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	Bevarings- og kassasjonsplan for funksjon barnehage i Stjørdal kommune

	Kommunens arkivansvar reguleres av Arkivloven. Arkivloven pålegger alle offentlige virksomheter inkludert kommuner å ha arkiv. Offentlighetsloven § 10 pålegger kommuner å føre journal etter reglene i Arkivloven med forskrifter. Kommunale arkiv skal være ordnet og innrettet slik at de er sikret som informasjonskilder for samtid og ettertid (Arkivloven § 6). 
De nye bevarings- og kassasjonsreglene for kommuner og fylkeskommuner trådte i kraft 01.02.14. De utgjør kapittel VI i Forskrift om utfyllende tekniske og arkivfaglige bestemmelser om behandling av offentlige arkiver og er hjemlet i Arkivforskriften §3-21 tredje ledd, jf Arkivloven §12. 

Bestemmelsene i § 4-1 i forskrift om behandling av offentlige arkiver IV. Bevarings- og kassasjons- 
bestemmelser for fylkeskommunale og kommunale arkiv skapt etter 1950 har følgende formål:
a) å sikre at kommunalt og fylkeskommunalt arkivmateriale med langvarig bevaringsverdi blir bevart for ettertiden, jf. arkivloven § 1. Bestemmelsene i dette regelverket utgjør et minimumskrav og angir hvilke sakstyper som ikke kan kasseres.
b) å legge til rette for kassasjon av kommunalt og fylkeskommunalt arkivmateriale uten langvarig 
bevaringsverdi, for å spare kostnader knyttet til langtidsbevaring, så som oppbevaring, vedlikehold og gjenfinning.
c) å ivareta viktig rettslig eller forvaltningsmessig dokumentasjon både for borgerne og kommunen/fylkeskommunen, og sikre at arkivmateriale ikke blir kassert før dokumentasjonsbehovene som materialet ivaretar, er bortfalt.
I den forbindelse har Stjørdal kommune bestemt at en bevarings- og kassasjonsplan skal inngå i arkivplanen.

Stjørdal kommune startet bevarings- og kassasjonsarbeidet med funksjonen barnehage.
 
Prosjektgruppen har hatt fire møter og arbeidsprosessen har vært som følger:

· kartlagt funksjonsområdet
· kartlagt alle saks- og dokumenttyper som dannes
· tatt hensyn til lover m/forskrifter, veiledere og regelverk
· bevaringsvurdert - håndtering av dokumentene og justert registreringsreglene i henhold til
Bevarings- og kassasjonsplan

Vi holdt et møte for barnehagestyrerne og spes.ped-personale 7.12.16 der vi presenterte de nye rutinene for dokumenthåndteringen for barnehagesaker.


Vedlegg til BK-planen for funksjon barnehage:
1. Registreringsskjema for barnehagesaker
2. Rutiner for registrering av henvisning PPT, sakkyndig vurdering, vedtak om spesialpedagogisk hjelp, IUP og årsrapporter for barn under opplæringspliktig alder



	
Vi har i dag hatt en gjennomgang med etatsleder Oppvekst og ansvarlig for funksjonen barnehage i Stjørdal kommune og BK-plan med vedlegg for funksjon barnehage godkjennes.

Stjørdal, 20.1.2017



	Ann Kristin Geving
leder etat oppvekst
	Nina Fossbakken
arkivleder
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