Registreringsregler kulturskolen – Nordreisa kommune
	Type/tema
	Registreres hvor/hvordan


	Saksbegrep
	Arkivkode
	Arkivdel
	Skannes
	Unntas off
/hjemmel
	Annet

	Diverse saker:

· Organisering

· Ansettelser

· Personaldokumentasjon

· Planer

· Budsjett/regnskap

· Satser

· Refusjoner/tilskudd
	Alt skal inn i sakarkiv
	
	
	
	
	
	For ansettelse og personal se egne regler og rutiner for personal.

For budsjett/regnskap se regler for administrasjon.

	Søknad om plass
	Sak: Kulturskolen – søknad og tildeling av plass + år
I-JP: Søknad om plass - ”Navn på elev”
	Samlesak pr år
	A30 
	Emnearkiv
	Ja
	
	

	Oppsigelse av plass
	Sak: Kulturskolen – oppsigelse av plass + år
I-JP: Oppsigelse av plass - ”Navn på elev”
	Samlesak pr år
	A30
	Emnearkiv
	Ja
	
	

	Søknad om permisjon
	Sak: Kulturskolen – permisjoner + år
I-JP: Søknad om permisjon - ”Navn på elev”
	Samlesak pr år
	A30
	Emnearkiv
	Ja
	
	

	Refusjon/ettergivelse av elevavgift
	Sak: Kulturskolen – refusjon/ ettergivelse av elevavgift + år
I-JP: Søknad om refusjon/ ettergivelse av elevavgift - ”Navn på elev”
	Samlesak pr år
	204 A30
	Emnearkiv
	Ja
	
	

	Endring av spilletimer
	Sak: Kulturskolen – endring av kurs + år
I-JP: Søknad om endring av spilletimer - ”Navn på elev”
	Samlesak pr år
	A30
	Emnearkiv
	Ja
	
	

	Instrumentleie
	Sak: Kulturskolen – instrumentleie + år
I-JP: Benevnelse i hht til innhold - ”Navn på elev”
	Samlesak pr år
	A30
	Emnearkiv
	Ja
	
	

	Skademelding (elever)
	Sak: Kulturskolen – skademeldinger + år
I-JP: Søknad om plass - ”Navn på elev”
	Samlesak pr år
	A30
	Emnearkiv
	Ja
	
	Gjelder elevene. Skademeldinger på ansatte går på personalmappe
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