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	Type saker
	Tilhørende dokument og §
	Nytt saksnummer
	Arkivdel: KF
Arkivkode
	Kommentarer

	
	
	
	
	

	KOMMUNAL BOLIG - LEIE
Kommunal bolig - søknad



	Søknad om kommunal bolig 
 Gradering §13

Lov om sosiale tjenester i NAV § 15
	1 sak pr leieforhold
	FNR – fødselsdato
Xxxxxxxxxxx
Beskrivelse Navn + etternavn
	Registreres inn av Dok.senter – foredeles til hhv
- NAV
- Flyktn.tjenesten
- Helse (saksbeh.enheten


	
	Avtale om fast trekk i utbetaling av trygdeytelser – jf folketrygdloven §22-6
	
	
	Avtale inngås hvis uoppgjort gjeld til kommunen
- KF +NAV

	
	Underretting av enkeltvedtak – innvilgelse av leie av kommunal bolig
	
	
	- NAV
- Flyktn.tjenesten
- Helse (saksbeh.enheten

	
	Underretting av enkeltvedtak – Avslag på leie av kommunal bolig 
	
	
	- NAV
- Flyktn.tjenesten
- Helse (saksbeh.enheten)

	
	Klage på enkeltvedtak – Leie av kommunal bolig 
	
	
	- NAV
- Flyktn.tjenesten
- Helse (saksbeh.enheten)

	
	Svar på klage på enkeltvedtak 
	
	
	- NAV
- Flyktn.tjenesten
- Helse (saksbeh.enheten)

	
	Melding om tildeling av kommunal bolig
	
	
	- NAV
- Flyktnintjenesten
- Helse (saksbeh.enheten)

	
	Signert Husleiekontrakt - leie av kommunal bolig 
	
	
	Boligforvalter registrerer/ skanner etter signering og overtagelse

	
	Styrets godkjennelse av leie av kommunal bolig
	
	
	Godkjenning av Borettslag

	
	Varsel om utløp av tidsbestemt leiekontrakt 
	
	
	KF – sender varsel til Klienten

	
	Søknad om forlengelse av leie 
	
	
	KF+ klient signerer nytt kontrakt

	
	Bekreftelse på oppsigelse av leie av kommunal bolig
	
	
	Klient sender oppsigelse signert

	
	Varsel om tilsyn og hjemmebesøk i kommunal bolig 
	
	
	KF – sender varsel 

	
	Varsel og klage på leietakere i kommunal bolig
	
	
	Nabo klage -KF

	
	Flyttevarsel § 4-18, – Varsel vedr leie av kommunal bolig 
	
	
	Utkastelse ved utløpt leiekontrakt 
Hvis ble send flere purring, må arkiveres
§ 9-9.Utleierens hevingsrett

	
	Innbrudd i kommunal bolig 
	
	
	Hvis boligen er tom.  KF- kontakter politiet
Leietager kontakter politiet selv

	
	ANMELDELSE AV KRIMINELT FORHOLD -  … legges i samme sak som leietaker?
	
	
	

	KOMMUNAL BOLIG - DRIFT 
	

	1 sak pr kommunale bolig

	
	

	
	Overtagelseserklæring – kvittering for utlevering/innlevering av nøkler 
	
	
	Innarbeidet i kontrakten


	
	Avbestilling – bestilling av strøm – 
	
	
	Facilit

	
	Bekymringsmelding kommunal bolig – Brann på Furubo – GNR xx BNR xx
	
	
	Facilit

	
	Parkeringskapasitet …
	
	
	Facilit

	
	Innkalling til 
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Referat fra møte i … Velforening
	
	
	

	HØRINGER – 20xx
	
	1 sak pr år
	Arkivdel: HA
	

	
	Høring – forslag til endringer i husleieloven
	
	
	Standard sak 




Milepæler:
1. Søknad om Kommunal/ Helse Bolig (Klient) – dok. Oppretter saken i ESA ( elektronisk skjema )
2. Betalings kontroll KF
3. Betalingsvarsel Visma Vera
4. Vedtak  (saksbehandler/ nav, Flyktning tjeneste)
5. Kontrakt (KF, godkjenning av borettslag)
6. Oppfølging KF
7. Oppsigelse (klient)
8. Vedlikehold KF
9. Saken avsluttet KF
Elektronisk skjemaoversikt 
Kommunal bolig - søknad
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