Rutine for skanning – Visma Familia
[bookmark: _GoBack]Dokumentsenteret skanner på sikker sone.

1. Barneverntjenesten sorterer dokumentene, og legger de klare for skanning
2. Dokumentsenteret skanner dokumentene daglig.
3. Etter skanning, går Dokumentsenteret igjennom, og sjekker at kvalitet er OK og at alle sider er skannet.
4. De skannede dokumentene overføres til Visma Familia.
5. Papirdokumentene oppbevares i 3 måneder, før de makuleres.
