STANDARD-TEKSTER | PUBLIC 360

Alle avdelingar har hatt malar eller standard-tekster dei har nytta i produksjon av dokument.

Du nar katalogen for standardtekster her : \\vm-srv-app45\360-standardtekst

Standardtekst som er lagra utanfor avd.katalogane er felles for alle avdelingane.

For at «tilgang til alle» skal fungera her, ma me ha stor grad av disiplin i dette. Me ber difor om at avdelingane

har ei «kladdemappe» utanom denne katalogen der de jobbar med standardtekstene for eigen avdeling. Nar dei

er ferdig, legg de dei over pa rett plass i «standartekst».

Dersom tilgang for alle ikkje gér bra (t.d. kaos i mappene og sletting av andre sine tekstar) vert tilgangen fjerna,
og alle standardtekster ma leggjast inn via Dokumentsenteret.

Du bruker standardtekster pa fylgjande mate :

Nar du star i eit dokument i 360, klikkar du pa 360 i toppmeny i Word, og deretter pa «Sett inn
standardtekst» Klikk deretter pa rett avd.mappe, marker standardtekst og klikk «Sett inn
standardtekst» Du kan og dobbelklikke pa rett standardtekst.

Vi far ikkje fletteinformasjon fra 360 inn i standardtekster. Tenk difor pa korleis tekst kan utformast
utan fletteinfo. Er det t.d. nadvendig a flette inn saksnr. eller gbnr nar dette for eksempel kjem fram i
topptekst eller tittel ?
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