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Prinsipiell oppbyggning av bevillingsdelen

Eier
Den person (juridisk eller fysisk) som eier objektet og dermed innehar bevillingen. AIkT
holder ogsa rede pa eierskifter og dermed tidligere eiere til et visst objekt.

Eier » PBI
Maller Dokument
Ob.ekt - - I—j .
J » GB 1 -
Steds-
personer
s - i
Omsetnings{ | ___» Faktureringsunderlag
oppgave » | Gehyr
jy ———l Ekonomi-
system
. | Soker — PB|
Sak >
Maller Dokument
I —1 1,
*| Hendelser I — > Vedlegg fil
o i Maller Dokument
- Vedtak 1
— |
|
- Dok t
Malley Dokumen
—» | frittstaende ] . Vedlegg fil
Hendelser L
Definisjoner
Objekt

Objektet er grunnstenen i AlkTs oppbyggning. Sa godt som all evrig informasjon kan kobles
til et objekt. Med objekt menes et sted (serverings- eller salgssted) som noen gang har ansegkt
om bevilling for 4 servere alkohol.



PBI
Personer med betydelig innflytelse. Personer i nekkelstilling hos eieren. F.eks. som finns i
bedriftsbeviset.

GB

Gjeldende bevilling for et visst objekt. Et objekt har enten ett eller ingen gjeldende bevilling.
Bevillingsbevis er et eksempel pa et dokument som blitt laget pa basis av den gjeldende
bevillingen. GB beskriver den aktuelle situasjonen for objektet. Som grunnlag for den
gjeldende bevillingen ligger vanligvis ett eller flere vedtak. (se nedenfor).

Stedspersoner
De personer som har blitt oppgitt som stedfortreder og styrer for et visst objekt.

Omsetningsoppgave

En gang om aret rapporterer hvert objekt bl.a. omsetning — forvented” og virklig”.
Oppgavene samles inn av kommunen og registreres i AIKT for oppfolging og statistikk.
Omsetningsoppgaven brukes i AIKT for beregning og fakturering av omsetningsbaserte
kontrollgebyr. Systemet produserer et faktureringsgrunnlag og om sa gnskes ogsa en
integrasjonsfil til kommunens faktureringssystem.

Sak

AIKT bruker forvaltningslovens definisjon av sak. En sak er hendelser og
saksbehandlingstilltak som har resultert i at en utredning har blitt startet. Det kan gjelde en
sgknad om skjenkerett, en mottatt seknad om eierskifte etc. eller en kontrollsak som har blitt
startet av kommunens saksbehandler. En sak har alltid et ”Apningsdato” og et
”Avsluttningsdato”. Vanligvis avsluttes en sak etter at man har fattet vedtak i den aktuelle
saken og at etterfolgende tilltak har blitt gjennomfert. Det kan finnes flere saker for et visst
objekt (ogsé samtidig). I AIKT registreres hendelser og vedtak til hver sak.

Seker

For hver enkelt sak kan man oppgi i AIkT hvem som er sgker (eller hvem saken gjelder) Ogsa
personer med stor inflytelse hos en seker kan registreres. Nar en sgkende ev. senere blir eier
sa kan opplysningene enkelt flyttes med funksjonen ”gjor soker til eier”.

Hendelse

I AIKT er en hendelse en aktivitet av noe slag koblet til en sak. Det kan f.eks. veere en
henvendelse til en annen myndighet, et svar pa en hering, et mottatt dokument , etc.
”Hendelsestyper” registreres i AIKT for & speile saksbehandlingen.

Frittstiende hendelse

Frie hendelser, dvs. hendelser som ikke harer til en viss sak, f.eks. en telefonsamtale, kan
lages. De frie hendelsene vises da direkte 1 Historikkbildet (alternativt i en frittstdende-
hendelse-mappe).

Vedtak

Nar en sak har blitt avgjort registreres dette som et vedtak i AIkT. I vedtaket oppgis det (om
det gjelder en skjenkeretts-sak) opplysninger om bla. alkoholsorter og skjenketider som ligger
til grund for endringer i den gjeldende bevillingen.

)
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Dokument

Til hendelser og vedtak i AIkT kan man lage egne dokumenter som henger sammen med
hendelsen eller vedtaket. Det kan f.eks. veere en heoring til skatteetaten som gjelder den
aktuelle hendelsen.

Maller
Sarlige maller som styrer innhold og layout i et dokument. Brukes avhengig av innholdet i
’Gjeldende bevilling” ”Vedtak™ ”Hendelser” og “Kontrollbesok™ (se kontrolldelen).

Vedlegg fil
Til hendelser, vedtak og kontrollbesgk kan man vedlegge en fil (som lagres i AIkT) Det kan
f.eks. handle om et elektronisk svar pa en hering som vedlegges hendelsen Heringssvar”.



Prinsipiell oppbyggning av Kontrolldelen

Kontroll-
omgang Maller Dokument
- . B N
Kontroll-
besak Vedlegg fil
T
Definisjoner
Kontrollomgang

En kontrollomgang er en samling kontrollbesgk. Ofte besgk som har blitt gjenomfert ved
samme tid.

Kontrollbesgk
I AIKT registreres de besgk som man har gjort i en viss omgang. Dato og tid, kontrollgrer,
notat og eventuelle anmerkninger noteres.

Planlagt kontroll

AIKT kan hjelpe til med & velge ut "Kontrollbesok™ til en ”Kontrollomgang”. Pa et eget bilde
kan objekt velges ut etter spesielle kriterier. Objekt som man ikke har besekt under en viss tid,
i en viss bydel, med viss type av skjenkning etc.

Dokument
Koblet til kontrollbesgket kan man i AIkT lage egne dokument som gjelder beseket. Det kan
f.eks. veere et kontrollprotokoll med dokumentasjon om beseket.

Maller
Egne maller som styrer innhold og layout i et dokument.

Vedlegg fil

Man kan til kontrollbesgket vedlegge en fil (som deretter lagres i AIkT) Det kan f.eks. veere et
digitalt foto som man har tatt ved besgket eller hvilken annen som helst fil med kobling til
besoket.



Prinsipiell oppbyggning av Gebyrdelen

Objekt

Gebklass

Gebyrtabell

FAKTURERINGSTRINN
Faktureringsliste

1. Forelepig ——————»  Enkel/
—o» Detaljert

2. Endelig

l

Integrasjonsfil Faktureringssystem

Igjenrapportering

3. Integrasjon

Definisjoner

Faktureringsmetoder
Fakturering kan gjores ved & oppgi en gebyrklasse i omsetningsoppgaven (kan regnes fram
automatisk) eller alternativt direkte for objektet.

Faktureringstrinn
Fakturering skjer i ett eller to trinn avhengig av om integrasjon til faktureringssystem brukes
eller ikke.

Forelopig fakturering

Forelopig fakturering gjeres som et forste trinn. AIkT regner gjennom grunnlaget og lager en
liste for granskning av faktureringen. Direkte fra listen kan eventuelle endringer gjores av
f.eks. en feilaktig gebyrklasse, faktureringsadresse eller liknende.

Endelig fakturering

Betyr at den forelopige faktureringen har blitt akseptert. Opplysninger tilbakemeldes til
objektet om omsetningsfaktureringen og kommer & synes i historikkbildet for et visst objekt.
En endelig faktureringsliste kan skrives ut og brukes som faktureringsgrunnlag (om ikke
integrasjon til faktureringssystem brukes).

Integrasjon
AIlkT kan som et tredje trinn lage en fil for inlesning i kommunens faktureringssystem.



Kort om programmet-AlkT

Arkiv  Funksjoner

Dokument  Innstilinger

?

AIKT .....

Administrativ stette for alkoholserverings saker

"“Anatomibygningen"

3008 - KPL

3012 - Statoil Norge AS
3024 - Avantor Il

3G Bar & Bistro

7 Days Shabir Ahmed
Allegra Pizza Ristorante
Bergensgata Dagligvare T Dagligvarer
Bistra Brocante & Fru Hagen

Cafe Bacchus
Cafe Fontes
Cafe Solo
CRU Vinbar og kjekken

Darbar Mat & Vinhus

Ekte Istanbul Kebab Grill

Enga Bar & Cafe

Eurest Personalrestauranter AS v/ Norge
Eurest Personaliestauranter v/ Det norst
Eurest Personaliestauranter v/ DnB NOF
Fru Hagen

Gloria Flames

Godlia Landhandleri

Harvey's Bar & Restaurant

ICA Mzer Bogstadveien

ICA Neer Boler avd 6589

ICA Neer Hausmanns gate

Jaipur Indian Restaurant og Catering
Karlotte Cafe

Katedralen

Stedsnummer. 00321

!

[n]

Oslo kommune
Nzeringsetaten

Obiekt

& Aktuslle objekter
£~ Alle objekter

¢ Stedsnummer

{" Gieldene beviling
O Adiesse

¢ per saksbehandiet

Eier

¢" Eier - Dbjekt
= Orgre - Dbjekt
Saker per objekt
€ Apne saker
£ Alle saker
Stedspersonal per
™ per obiekt
Obiekt - utvalg

{ per objektgruppe
¢ per omréde

Obiekttype
i+ Alle
£ Servering
> Salg

& Beviling i
R Kool |

& Overvaking 1

Oppfolging
Y Statistikk

E} Oms-oppgaver i
D Gebyer_|

HE nkeltanledning !

a’w’eblinker 1
§ Reftsdata i

'?f? Innboks l

brennevin, vin, al, - 03:30, - 03:00, - 00:00

AIKT er et administrativt system for alkohol serveringssaker. Systemet fungerer som en
integrert saksbehandlestotte der all behandling av mottatt, opprettet eller utgdende
dokumentasjon handteres i AIkT.

Systemet inneholder moduler for: Bevilling, Kontroll, Overvaking, Oppfelging, Statistikk,
Omsetningsoppgaver og Gebyrer. En egen modul handterer bevillinger for
Enkeltanledning.

Grunnen 1 AIKT er et register over “Objekt”. For hvert objekt registreres opplysninger om
bevilling, eier, adresser,telefon, faks, e-post etc. For hvert objekt kan man utover dette,
kontinuerlig registrere saker, hendelser og vedtak og p& den méten fa en oversiktlig historikk
over hva som har hendt eller som man har gjort i forbindelse med et objekt. En sak kan gjelde
en utredning, en kontrollsak eller liknende. Til hendelser og vedtak kan man koble dokument
som med hjelp av maller kan hente data fra systemet.

I kontrolldelen registreres kontrollbesok. Til et kontrollbesgk kan du koble et dokument
og/eller en vedlagt fil.



Via oppfelgingsdelen kan man sake pd, gore utvalg av og liste bl.a. objekt, kontrollbesgk eller
hendelser. Sekningene kan spares og lister til senere utskrift kan lages. Informasjon kan enkelt
overfores til bla. MS Excel.

Statistikkdelen inneholder ferdige statistikkrapporter. Statistikkrapporter som omfatter
statistikk pr. saksbehandler, bydel osv. kan tas frem for registrerte saker, vedtak, gjeldende
bevillinger mm.

Omsetningoppgaver registreres i AlkT og lister over omsetningsoppgaver kan tas fram,
innholdet kan varieres ved hjelp av forskjellige utvalg.

Gebyrer som kontrollgebyrer og om det forkommer prevningsgebyr kan hindteres av AIKT.
For kommuner som bruker integrasjon til kommunens faktureringssystem (tilleggsmodul) kan
AIKT lage en fil som kopieres til ensket sted i kommunens nett for inlesning i
faktureringssystemet.

Tanken med AIKT er at du som bruker skal fa et komplett arbeidsredskap for behandling av
alkoholserveringssaker. Systemet er utviklet for Windows og kan integreres med valgfritt
ordbehandlingsprogram i Windowsmilja.



Logge inn

ﬁ?’

~ 0slo kommiine

2AIKT ...

Administrativ statte for alkoholserverings saker

Bruker: ]Landhorgen __'f__!

Pa rd KRXAHKK]

s [
£ Avbipt ’

Nar AIKT startes far du opp innloggningsbildet. Pa listen velger du bruker, oppgir ditt passord
og trykker pa OK. For 4 kunne logge inn ma du veere registrert som bruker, dette gjores av
systemansvarig under menyen Instillinger.
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Startbilde

AT - Starthilde

Arkiv Funksjoner Dokument Innstillinger

?

AIKT ......

Administrativ stette for alkoholserverings saker

3012 - Statoil Norge AS

3024 - Avantor [l

3G Bar & Bistio

7 Days Shabir Ahmed

Allegra Pizza Ristorante

Bergensgata Dagligvare T Dagligvarer
Bistto Brocante & Fru Hagen
Bimell Hefsaats
Cafe Bacchus

Cafe Fontes

Cafe Salo

CRU Vinbar og kjekken

Darbar Mat & Vinhus

Ekte Istanbul Kebab Giil

Enga Bar & Cafe

Eurest Personalrestauranter AS v/ Norge
Eurest Personalrestauranter v/ Det norst
Eurest Personalrestauranter v/ DnB NOF
FruHagen

Gloria Flames

Godlia L.andhandleri

Harvey's Bar & Restaurant

ICA Nzer Bogstadveien

ICA, Naer Boler avd 6589

ICA Neer Hausmanng gate

Jaipur Indian Restaurant og Catering
Karlotte Cafe

Stedsnummer: 00321

brennevin, vin, al, - 03:30, - 03.00, - 00:00

VAnatomibygningen' Al
3008 - KPL .

Katedralen L Y:

Oslo kommune
Neeringsetaten

Obiekt

& Aktuelle obiekter
{7 Alle objekter

¢~ Stedshummer
" Gieldene beviling
© pdesse

¢~ per sakshehandler
Saker

€ Apne saker

ier

¢ Eier - Objekt
€ Orgrr - Objekt
Saker per objekt

" Apne saker

" Alle saker
Stedspersonal per

" per objekt
Objekt - utvalg

" per objektgruppe
¢ per orade

jm

Dbiekttype
& Alle
" Serveaiing
~ Salg

& Beviling ]
R Koot _|

& Dverviking ‘

Oppfeiging
e Statistikk

{‘SV_?”_I Oms-oppgaver ’

ﬂE rikeltanledning '

a‘w"eblinker ,
§1 Rettsdata i

'ﬁ? Innboks I

£ Avslutte i

AIKT er oppbyggd i moduler for bevilling, kontroll, overvakning, oppfelgning, statistikk,
omsetningsoppgaver, gebyrer, enkeltanledning, Weblinker, Rettsdata og Innkurv. Samtlige
funksjoner kan nés fra systemets startbilde via knapper til hoyre i startbildet.
7
o
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Knappfunksjoner startbilde

& Beviling ]

Kontrol
Kontrollrapport

¥ Overviking l

i
!
Oppfelging 1
b Statistkk ||

@Dms-oppgaver
@ Gebyer

[

!

ElEnkeItanledning

I
i

a Weblinker

H

§i Rettsdata !

<5 Innboks !

%

& Avslutte

Rl

I Bevillingsdelen registreres opplysninger om et visst objekt.

I Kontrolldelen registreres kontrollbesgk, eventuelle anmerkninger etc.

Overvikingsdelen gir paminnelser av forskjellig slag.

I Oppfolgingsdelen kan du raskt f& et overblikk over informasjonen
som finnes i AIKT, lage adressettiketter mm.

Her tar du fram Statistikkrapporter
Her tar du fram Omsetningsoppgaver

I Gebyrdelen beregner man og fakturerer gebyr

Modulen for Enkeltanledning startes her

Weblinker

12
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Objektoversikt

Startbildet inneholder funksjonen objektoversikt. Funksjonen gjor det mulig & raskt finne et
objekt. Velg 1 menyen hvordan du vil presentere informasjonen. Avhengig av hvordan du selv
velger & vise informasjonen s endres oversiktens innehold og utseende. Med aktuelle

objekter menes objekt som har en dpen sak.

Olivi
Godlia Landhandleri { |
Harvey's Bar & Restaurant

ICA MNaer Bogstadveien

ICA MNeer Boler avd 6583

IC& Meaer Hausmanngs gate

Jaipur Indian Restaurant og Catering
Karlotte Cafe

Fatedialen

Kuler og Krutt Kantine

La Gutarra

La Petite Pizza

Lahori Dera

Lilleakerveien 24 kantine
Lilleakerveien 2B kantine

Liza Dagligvare

Look at e VG -passasien

]

Lomy

Luna Paik -

M 16 Bingo Mytt objekt

Mathuset Stavner T

Middelalderparken | ¥is objekt/historikk

Mito Sushi & Wok | Endre ghjekt

Mr Tang Restaurant .

Mr % Show Bar l Slette objekt
ENorsk Sykepleierfforbund | vis p& kart

Olivia q g

Original Halal King Burger

Padium Head % Hair

Quality Steakhouse b‘ﬂ

Stedsnummer, 01637
Servering til allmennheten
brennevin, vin, ol, - 03:30, - 03:00

Obiekt

% Aktuelle objekter
" Alle objekter

™ Stedsnummer

{" Gieldene beviling
{7 Adesse

™ per saksbehandler
Saker

" Apne saker

Eier

™ Eijer - Objekt

" Oignr - Objekt
Saker per obijekt
 Apne saker

™ blle saker
Stedspersonal per

€ per objekt
Dbiekt - utvalg

{" per objektgruppe
" per omrade

Obiekttype
5 Ale

™ Servering
" Salg

Ved 4 dobbelklikke pé et objekt kommer du videre til historikkbildet for objektet. Hoyreklikk
gir en meny der du kan velge a registrere et nytt objekt men ogsa & vise, endre eller slette

informasjon for det markerte objektet.
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Funksjoner menyrad

Avsiutte ;1 Beviling | Maler Grunnopplysninger i
"\ Kontral - Koder ’ Registrere koder
Overv8king Utskrift (separat utskr Saksbehandler, beslutningstaker mm Kontrollere koder
Oppfelging | Gruppeutskrift Bruker - behgrig
Statistikk, Etater (adressater)
Omsetningsoppgaver Internet-linker
Gebyrer Systerinnstillinger
Rettsdata AT - web > Web-skjema
Enkeltanledning Oppfglgingsfelt web-kunder
Personer Database - dokument | - ot
vedtaksoversikt Saksbehandlingsmaller Web-publisering
Fraseregister
Adresseregister (Postnr - Bydel) ) g
: Purringstekster
Etater {adressatregister)
. Adresser postnummer fbydel
Kontrollrapportering
Gater
Saksnurmer - benyttede Utvalg
Filsystem DB ’ Maller
Oversettelse Bilder
vislo Etiketter
- % Dokument

Arkiv
I arkivmenyen kan du avslutte AIKT.

Funksjoner.

Under Funksjoner i menyen nar du bla. de samme funksjonene som under knappene til hayre
pa bildet, Bevilling, Kontroll, Overvaking, Oppfslging, Statistikk, Omsetningsoppgaver,
Gebyrer, Rettsdata, Enkeltanledning, Personer og Vedtaksoversikt. Herfra ns ogsa et
Adresseregister og et register med adresser til etater. Videre kan Kontrollrapportering (se
avsnitt Kontrollrapportering) gjores.

7 Saksnummer

Under menyen Saksnummer -

A L2penummer : benyttede vises saksnummer som har
|2008 = A ——— blitt “benyttede/forbrukte” ved at en

. 106 sak f.eks. har blitt feilaktig registrert
Her vizes sakshummer som har ]10g o .
bitt "benyttede/forbrukte” ved af110 eller slettet (se osé avsnitt
en sak f.ekz. har biitt feilaktig {219 Saksnummerhandtering).

registrert eller slettet.

14
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Dokument

I dokument-menyen kan du via maller se en liste over eksisterende dokumentmaller i AIkT
og ogsé lage en ny dokumentmall (se avsnitt lage Dokumentmaller). Under
utskriftsmuligheter vises i hvilke deler av AIkT som dokumentmallen skal ligge.

Welg utskrift

Anmodning om yiterligere opplysninger Al @ i
Avslag - manglende dokumentasjon salg : G # Lage
Avslag - manglende dokumentasjon skjenk

Awvslutte soknadsbehandling & Lukk i
Eefaringsrapport B akgérd

Befaringsrapport Utvidet tid

Bekreftelse pa melding om utvidelse av virksomhet I Adressat
Bydelsutvalg E

Etatens brevark med standardoppsett

Etatsak skjenk

Forleggelze av negativ uttalelser fra bydelsutvalg
Forleggelze av negative uttalelser fra haringsinst
Foresparsel om eierskifte

Forsinkelsesmelding v saksbh.tid utover 3 mnd -
Forelepig svar- ufullstendig salg

Forelapig svar- ufullstendig skjenk

Brev for godkjenning av styrer-stedfortreder

Godkjenk styrer-stedfortreder skjenkested

Haring, kemnerkontaret-salg

Haring, kemnerkontoret-servering

Hering, kemnerkontoret-skjenk —
Hering, kemnetkontoret-skjenk og serv b

Etater

Osla Kemnerkontor
Skatteetaten - skatt mst

Via Utskrift (separat utskrift) i Dokument-menyen kan du gjere utskrifter med data hentet
fra AIKT, det er ogsa mulig & legge til en adressat.. Velg utskrift pa listen (se bilde), legg til
ev. adressat og trykk pd knappen ”Lage”, et dokument med valgt utskrift og adressat pnes i
Word og kan i sin tur redigeres/justeres der.

Gruppeutskrift-funksjonen gjor det mulig 4 lage utskrifter til flere enn et objekt ad gangen.
Her kan man gjore et utvalg og lete frem gnsket informasjon for etter hvert 4 kunne produsere
en gruppeutskrift. I Dokument-Maller (fra startbildet velger du "Dokument" og deretter
"Maller") markerer du hvilke maller som skal vaere tilgjengelige for "Gruppeutskrift".

Innstillinger

Via Innstillinger i menyen gjor man systeminnstillinger for & tilpasse AIKT til hver enkelt
kommune, avdelning og bruker (se avsnitt Innstillinger).

?
Her finner du AlkTs manual.

15



Bevillingsdelen

I bevillingsdelen arbeider du med et objekt ad gangen. I bildets @vre del ser du navn og
adresse pd “aktivt” objekt. Du ser ogsé opplysninger om gjeldende bevilling, stedsnummer og
telefon. For & skifte aktivt objekt trykker du pa knappen til hoyre for navnefeltet og velger fra
listen.

AIKT - Bevilling - Olivia Aker Brypge
Arkiv  Redigere  Utskrift Raskthopp 7

Stedsnummer
01637
Telefon 23115470

Navn Olivia Aker Brygge
Adiesse Stranden 3

0250  0OSLO

2| Gieldene  Servering til allmennheten
_ibeviling brennevin, vin, el , - 03:30, - 03:00

Symbolen viser at objektet er et Serveringssted

ﬁ Symbolen viser at objektet er et Salgssted

Bildets nedre del inneholder fliker/faner med opplysninger som herer til det aktive objektet.

Historikk | Objekt | Notater | Saker | Eier/Seker|

Her kan du lete efter objekt pa flere mater enn via navnet

5 Overvéking l Knapp for & lage overviking

= it objekt

Trykk her for a registrere et nytt objekt

—+ Hendelse i
* vedtak i
Q(Untrollbesmk 1

] Oms-oppgave I Knapp for 4 lage en omsetningsoppgave for et objekt

Bruk disse knappene for & registrere nye opplysninger
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Sekefunksjon

Her kan du seke etter objekt pa flere mater enn via navnet. For at et sekebegrep skal veere
aktivt s4 ma vinduet veere tent”. Om du klikker pa listen av sekeresultat s vises det markerte
objektets historikkbilde 1 bakgrunden.

Mavn

Olivia Aker Brygge

21 il

Stedsnurmmer
01637

Adresse Stranden 3
0250

030 [ RikT - Sok obj

2| Gieldene  Servering ki lln
_ibeviling brennevin, vin,

* Histotikk

[E ST

VLPLLLHE

e

[F— @ 28.04.2

Frittstdende he
05.02.2007 09
15.03.2007 1§
18.07.2007 1§
03.11.2007 09
19.11.2007 19
05.03.2008 04
03.10.2008 S
10.11.2

15.10.2008 1

24.10.2008
13.11.2008

by
1

I~ Nawn

W Adresse

i~ Postnummer
{™ Eier

¥ Bydel

[~ Objektgruppe
I~ Tidligere eier

[ Tidigere navn

Sekresultat

™ Stedsnummer

Kang

[™ Steds personal

I =l

‘ﬂ I~ Saksbehandler

L'J I™ Notater J

1 Gamle Oslo

:J I™ Kaontrollgruppe

l

™ Eierens orgnt
L

[~ Saksnummer
-

I Objektype ¢~ Alle ﬁ " Salg

1.02.2009 1

06.03.2009 O

T
28.05.2009 O

28.05.2009 Sa
- 02.05.2
29.05.2009 Kg

Antall reffer. 2

Ekebergrestauranten

F @A 02062009 Sq

Historikk i Obiekt ] Natd

& Servering

£3 Lukk l

Kangsveien 15

<l

W ’ ]
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Funksjoner menyrad - bevillingsdelen

Sek Objekt Vise Objektinformasjon Kontrol )
Registrere Objekt Link-informasjon ! ) Overv&king

) ) kKontrolljournal )
Registrere Eier Endre . . Cppfglging
Reqgistrere tidligere eier Slette ! Skriv ut dokumenter i akiivt sak Gebyrer
Registrere Sgker Saksbehandlingsmal Rettsdata
Vi p8 kart Flytte... Skatistikk

Lage kontrollsak
Avslutte Marker som aktiv sak
Arkiv

I arkivmenyen kan du bla. sgke objekt, registrere objekt, registrere eiere, registrere tidligere
eier og registrere sgker.

Redigere

I Redigere-menyen nér du samme funksjoner som nar du hoyreklikker pa en markert rad.
Her kan du bla. ”Vise” som betyr at den rad som du har markert vises detaljert, du kan
”Endre” og “Slette” en markert rad.

Funksjonen ”Saksbehandlingsmall” kan veere bra & ha til hjelp nar du vil lage hendelser etter
en saksbehandlingsmall. Det kan f.eks. veere 4 legge til en sak som gjelder en Ny bevilling,
servering- och skjenking”. Nar du har laget saken markerer du den og og velger
saksbehandlingsmall. Marker de hendelser som du vil lage, velg om du vil at de skal lages
("lage dokument”) ved & markere feltet og trykk deretter pd Ok.

™ AlkT - Lage hendelser fra saksbehandlingsm
Type ] Hendelse
HKSAL Hering, kemnerkontoret salg
HPSAL Hering, politikammer <alg
HS5SAL Haring, skatteetaten salg
[V Lage dokument
Marker de hendelser du vil lage. Hold nede <CTRL> for & markere flere hendelser,

Menyen “Flytte” kan for eksempel brukes om du har registrert en sak eller en hendelse pa feil
objekt, du kan da markere hendelsen eller hele saken og velg flytte, deretter velger du til
hvilket objekt du vil flytte hendelsen eller saken.
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Lage kontrollsak

Fra et kontrollbesgk kan man lage en kontrollsak. I Historikkbildet hgyreklikker du pa det
kontrollbesgket som du vil lage en kontrollsak av. En kontrollsak lages med en hendelse som
inneholder informasjon om kontrollbeseket.

Utskrift

Via utskrift-menyen kan du velge & skrive ut valgt informasjon om et objekt. Det kan f.eks.
gjelde ”Objektinformasjon” som er valgt etter dato eller informasjon fra en aktiv sak,
”Kontrolljournaler” fra flere besgk eller fra enkelte. Velger du ”Skriv ut dokumenter i aktiv
sak” s4 skrives alle dokumentene i den aktive saken ut. Vil du i stedet skrive enkelte
dokument i en aktiv sak velger du ”Apne dokument i aktiv sak” og velger derfra hvilke
dokument som du vil skrive ut (Hold nede <CTRL> for & markere flere dokumenter).

Raskt hopp

Med ”Raskt hopp” menyen kan du raskt ta deg til en ny meny for f.eks. Kontroll, Overvéking,
Gebyrer etc.

19



HISTORIKKFLIK

Historikkbildet i AIKT inneholder i samlet form viktig informasjon om hva som historiskt sett
har hendt med et objekt. Saker med vedtak, hendelser, kontrollbesgk, omsetningsoppgaver,

eierskifter mm vises i kronologisk orden.

Du kan ved & markere/avmarkere feltene (Saker, Eierskifter, Kontrollbesgk, Gebyrer) velge ut
den informasjon som du vil skal vises 1 historikkbildet.

Arkiv  Redigere Utskrift Raskthopp 7

MNavn  Oliv Stedsnummer 8 sok 1
Adresse Stranden 3 Telef g;ﬁ;éﬂﬂ
0250 0SLO seten b overviking_|

5 | Gieldene  Servering til almennheten )

*Ibeviling  brennevin, vin, el , - 03:30, - 02:00 BNyt abiekt |
Historikk ¥ Saker WV Eierskifter ¥ Kontrollbesek ¥ Gebyrer Nytt -

~Q 09022007 09.02.2007 - Gruppe 3 & Saker

o Q15032007 15.03.2007 - Gruppe 3

~ . 18.07.2007 18.07.2007 - Gruppe 2 —+ Hendelse ]

GG 08.11.2007 08.11.2007 - Gruppe 1

eeQ 1911.200719.11.2007 - Gruppe 1 *, Vedtak ’

LQ 05032008 05.03.2008-G 1

N o B ¢ o I Contiolbesak 1

Q 15.10. .10, ruppeAi

Q24102008 24.10.2008 - Gruppe

Q 1911.2008 13112008 Grpped  Mr® (] 0ms oppgave

Q11022008 11.022009-Gruppe P

Q06032003 05.03.2009-Gruppe S3ksbehandingsmal

oo ?XM} 28.05.2009 Omsetningsoppgave fy  Fvtte...

o 28.05.2008 Kontraligebyr periude:§ . . pp: 14319 kr.

. . H LS i B,

F--E A 02062009 Serverings- slqenkebe% Marker som aktiv sak

i ﬁbjekk j Notater J Saker ] Eier/Smkeri

B Lukk

i

Ved & markere f.eks en hendelse og hoyreklikke kan du vise, endre, slette eller flytte aktuell
informasjon (forutsatt at du er beherig til dette), samme menyer ndr man under Redigere i

menyfeltet (se Funksjoner menyrad).

Funksjonen ’Saksbehandlingsmall” kan veere bra & ha til hjelp nar du vil lage hendelser etter
en saksbehandlingsmall. Det kan f.eks. veere & legge til en sak som gjelder en ”Ny bevilling,

servering- och skjenking”. Nér du har laget saken markerer du den og og velger

saksbehandlingsmall. Marker de hendelser som du vil lage, velg om du vil at de skal lages

("’lage dokument”) ved & markere feltet og trykk deretter pa Ok.

& & ”Sett som aktiv sak” betyr at saken som du har markert gjores aktiv.
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Registrere nytt objekt

Ved 4 dobbelklikke pé et objekt (fra startbilde) kommer du videre til historikkbildet for
objektet. Hayreklikk (fra startbilde) gir en meny der du kan velge & registrere et nytt objekt,
velg “Nytt objekt”.

Registrer et objekt ved & skrive inn opplysningene (se bildet nedenfor). Eier oppgir man ved
a trykke pa ”Velg” knappen og deretter velge eier fra en liste. Om ikke eieren allerede finns,
registreres en “Ny Eier” fra samme bilde.

G Hvis man bruker gaterregisteret 1 AIkT s& nas dette her ved
nyregistrering eller endring av objekt.

egistrere OUb}

Navn Café Ketchup Bydel 5t Hanshaugen :J
Adresse Kongens gate 45 =l

Postadresse 0153 osLo

Telnr1 7685 655 Faks nr 859 562 Objektguppe  {Ungdommelig malgruppe -l
Telnr 2 070-145 456 I Ikke web-publisering Overetablert omréde _w_r_]
E-past info@cafeketchup.no _:j
Web wiww. cafeketchup.no Kertroligruppe _f_l
Eier Lov AS Yelg ]

Obiekttype B ™ Salg L4 IV Seivering

G ardsrummer

456 Plantegring cafeketchup_plantegning.bm . | _@
Bruksnummer Beliggenhet Kortrolintervall — [183 -

789 {Gateplan ~|

Fakt.adresse I

Vise passive |
Reg. dato

-]

Stedspersonal Personnr

015

2009 ) %7 Ny

....... S B Lukk
Fierne alle

ar— & loge |
Endre person X Slette !
Fjerne person . l

Objekt | Notater

Stedspersonal legger du til ved & heyreklikke i feltet og deretter velge "Ny person”. (Her kan
du ogséa ”Endre person” “’Fjerne person” og “Fjerne alle”.

Ved & markere ” Vise passive” vises ogsa de personer som blitt markerte som passive.
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Registrere ny stedsperson (stedspersonal)

Hoyreklikke i feltet stedspersonal og velg deretter "Ny person”.

I Ikke web-publisering

. Stedspersonal
Objekt  Café Ketchup
Personnr Navn
[1401cMMME  |[Larsson, Susanne Pl v oK ]
Rolle Reg. dato
[Stedfortreder | [p4.08.2009 |

[T Eiaktiv £ Lukk I

Angi personens personnummer eller trykk pa knappen ”P” (s& apnes personregistret og videre
spking kan gares der). Angi deretter Navn, Rolle, ev annet Reg Dato (default er dagens dato).

(Markere ”Ei aktiv” hvis personen ikke er aktiv pa stedet mer, men skal beholdes der for
historikk).
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Registrere eier.

Registrere eier gjor man enklest i forbindelse med at man oppgir en ny eier for et visst objekt.
En liste der du kan velge eiere presenteres. For & registrere en ny eier trykker du pa knappen
”Ny eier”. Vil man vise, endre eller slette en eier, markeres eieren forst i listen, deretter

trykker man pa knappen “Vise”, ”Endre” eller “Slette”.

8§

v 0K ]
-
Lufthavna AS o Nyeer |
Luna Park, Hakkan Gence __‘_”’is_e__]
Lunch 2 Go AS
Lunchen Ho Thi Dung og Le Van Hieu ANS
Luu Chan Minh / NamNam Endre ]
Luxo Norge AS
Lgkkeper AS . Slette l
Lyst Kafe og Restaurettidasnios Dol ond

Hvis man bruker gaterregisteret 1 AIKT s& nas dette her ved nyregistrering och
endring av eier.

Lystrup Trading L
Lysverket studentfor tier

Lokka Matsenter AS|[ . Ramsy & Co
M 16 Bingo Bert Ed Navn -a 4
M.&M Bussene DA || Adresse Pilestredet 8

m;ﬁ;}fg nes Fiordg Fostadresse 0180 osLO
MadickenAS || Telefon1 784 455

Madserud Géard AS ‘

Magdalena Hart Telefon 2 070-45 78 45
Mahmoud Reza Bagi £-post ramsyEramsyoco. no
Makan Cafe

Kontaktperson Ramsy West

Organizasjonshummer

Personer med bet. innflytelse i Personnr

Faksnr 774995

H Lage
EF' Hente

B Lukk

B

Total eierandel: 100 %
l Eierandel % i Rolle

974588959 Larsen, Frogie

Selskapstype
[Aksieselskap

-:-j Storebrand ASA

Tilleggsopplysninger

14017538374 0

916300484 10

My person
Endre PBI-opplysninger
Fierne PBI-opplysninger

DAGL
5

I ”Eier-bildet” registreres opplysninger som gjelder objektets eier. Du kan hente kontakt-
opplysninger fra Objektet ved & trykke pa knappen “Hente”. Personer med betydelig
innflytelse (PBI) legger du til ved 8 heyreklikke i feltet for dette og deretter velge "Ny

person”.
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Registrere ny PBl/eierperson

Personer med betydelig inflytelse (PBI) legger du til ved & hoyreklikke i feltet for dette og
deretter velge ”Ny person”.

g

Eier Ramsy Co

Person/Orgnr Navh Eierandel % Rolle/roller

(700588480 | (Odell Claes Plo | [Dagigleder driftsseiskap |
Skattekom[DRAMMEN ] | =l

Notat
C | =

v 0K B Lk |

Angi Person-/Orgnr eller trykk pa knappen ”P” (s &pnes Person-/Orgnr registret og videre
seking kan gares der). Angi deretter Navn, ev Eierandel, Rolle/Roller, ev Notat mm.

(Markere “Ei aktiv” hvis personen/eiern ikke er aktiv pa stedet mer, men skal beholdes der for
historikk).

(AIKT-merker till dokumentmaller varierer for ”Seker”-PBl:er og "Eier”-PBl:er, se videre
avsnitt AlkT-merker).
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Registrere sak

Sak i AIKT er et overordnet administrativt begrep som folger lovens definisjon av sak. For &
kunne registrere et vedtak i AIkT kreves det at det finnes en pagdende sak. Nar en sak vel har
blitt registrert kan hendelser, dokument og vedtak kobles til saken.

Saksregistreringsbildet brukes for & legge til en ny sak eller for & endre i en eksisterende.
Oppgi sakstype, seker (om annen enn eieren), Apnendedato, avsluttningsdato (om mulig)

og hva saken gjelder. I tillegg til kryssalternativene er det mulig & legge til kompletterende
notat om hva saken gjelder.

Om man velger & bruke AlkTs saksnummer-handtering sé fyller AIkT automatisk i
saksnummeret ved registrering av en ny sak. Saksnummeret bestemmes av “’saktypen”, “ar”
og “"nummer” (i hvilken turorden som saken har blitt registrert).

Objekt
Café Ketchup

Sakstype )
lServerings- skienkebevilling NY

v 0K !

Kongens gate 45

|® 1

Apnende dato Avsluttningsdato |
Lukk l

ms3  0sLO 5082003 | | ]
g:ﬁ; [M at AS Velg l Salksbehandler 1

|2ubi 4. Ullsh ~|  dovervaking |
Sakshr Saksbehandler 2
ASNY-2003-00035 [Synnave Throndsen ~i
Seknaden avser;

Servering ti Alkohotholdig diikk Servering
WV Almennheten W Brennevin
I” Lukketselskap W ¥in

W Aret-undt servering W Uteservering [ Minibarer

Ailig i periaden I~ Pauseserverng |~ Roomservice

v al [™ Trafikkservering I~ Provetid
| perioden
Tider Notat
1. 1300 01:00 Apningstid inne
2 1300 2200  Apningstid ute
3 1300 - (01:00 Skjenketid inne
4 1300 ..21.00 Skienketid ute

Sgknaden avser ] Notater ] Hendelser / Vedtak]

1]

august
<<

_~||2008

august 2009

SHTOTF

2 3 4
9

10 1
16 17 1
23 24 2
30 AN

5 8 7
11213 14
819 20 21
5 26 27 28

-
>
L
1
8
15
22
29

I feltene ”Apnendedato” og ”Avsluttningsdato” oppgir man
dato ved & velge ar og maned og deretter dobbelklikke pa Dag.

25



Registrere hendelse

Bildet brukes for & registrere en ny hendelse eller for & endre i en eksisterende hendelse. En
hendelse harer oftest sammen med en viss sak (se ogsa avsnitt “Frittstdende hendelser™).
Saksopplysningene vises gverst pd bildet. Oppgi hendelsetype, dato og en eventuell tekst som
beskriver hendelsen.

Sak Apnet Saksrr Registert av

Serverings- skjenkebeviling NY 31.07.2009  ASNY-2009-00035 LB 05.08.2009
Hendelzetype Hendelsedata
!Hmring, kemnerkontaret servering og skjenk _;_'_J 05.08.2003 Wu
Tekst _ B Lukk ]
Sent med brev og faks til Berit Byrstedt, Kemnerkantoret | _Fj

B0verviking I

Arkivering g
|

Dokument !Hmring, kernnerkantaoret-skienk ag sery _:! @l
Legg til adressat 1 Fierne dokurnent i ] Yedieag fi ]

Til en hendelse kan man koble et dokument. Trykk pa ”Legg til dokument” og en liste med de
dokumentmaller som kan brukes vises. For & legge til en adressat pa dokumentet trykk pa
“legg til adressat” og velg adressat i listen. Nér du har valgt dokumentmal (og e¢v adressat)
trykker du pa ”Word RTF” knappen (se bildet ovenfor), dokumentet apnes i Word og kan i sin
tur redigeres/justeres der.

Vedlagt il | | .|

Til en hendelse kan du ogsa vedlegge en fil, hvilken som helst, til AlkTs register. Det kan
f.eks. gjelde et ordbehandlingsdokument som ikke blitt lagret i AIKT, ett svar pa en hering
som en fil, en inskannet tegning, et bilde eller en annen informasjon som henger sammen med
en bevillingssak. Trykk pa knappen ”Vedlegg fil” (filen kommer da & lagres i AIkTs
billedkatalog).
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Lage frittstiende hendelse

Frie hendelser, dvs. hendelser som ikke herer til en viss sak, kan lages. De frie hendelsene
vises da direkte i Historikkbildet alternativt i en egen gren mappe med navnet “Frittstiende
hendelser” overst i Historikkbildet (funksjonen mé aktiveres av systemadministrator).

Nar du trykker pa "hendelse"-knappen vises en
undermeny med alternativene "lage hendelse" og "lage
frittstdende hendelse".

Lage hendelse

Lage frittst&ende hendelse

Velg “Lage frittstdende hendelse” og registrere deretter hendelsen som vanlig (se ogsa avsnitt
”Registrere hendelse”).

= AKT - Hende
Sak Saksnr Registert av

Hendelsen her ikke til noen sak. admin  31.08.2003

Hendelsetype Hendelsedato

lTelefonnotat | 31.08.2009 v OK !
Teket . — B Lukk ]
T alet med eier, Thord Egilsen, sender ut skjema "Eierskifte'| : _EJ

H0vervikin l

g
Arkivering «QJ
L |

Legg til dokument' Lﬂ]‘v‘edlegg fil l

27



Registere vedtak

Bildet brukes for a registrere et nytt vedtak eller endre i et eksisterende. Et vedtak herer alltid
til en viss sak. Saksopplysningene vises gverst pa bildet.

Oppgi Sakstype, Vedtaksdato, Beslutningstager og eventuell beskrivende tekst. Oppgi ogsé
hva vedtaker gjelder, neer det gjelder fra (f.0.m-dato) og ner det gjelder til (t.0.m-dato). Du
kan hente opplysninger fra den saken som vedtaket gjelder ved a trykke pa knappen “Hente
opplys”.

- - - - — . —— — — g— "

Sak Apnet Saksnr Registert

Serverings- skijenkebeviling NY 28052009  ASNY-20038-00035 LB1 05.08.2009 _@_}
Vedtakstype Yedtaksdato

1Sewetings- skijenkebevilling ny innvilget _ﬂ

Tekst Beslutningstager

Sent kopi av vedtaket med e-post da eieren, Peter Svan, er pa ferie. ﬂ IB prad _:i

Gielder F.O.M Gielder T.0.M
|1D.08.ZUDS -| |ﬁ1.01.20‘|2 I

Arkivering
{Arkiv B:98 |
v 0K ]
Erlierte opplys ] Gieldene beviling ' Leag tit adressat ! Legg til dokurnent ’ £]  Lukk }
Vedtak avser Serveting ti Alkoholhaldig drikk Servering
¥ Aret-rundt servering WV Almennheten ' Brennevin V' Uteservering ™ Minbarer
s Lukket selskap W Vin I Pauseservering [~ Roomservice
Al i period r I Rooms
g pens enﬂ v a [ Trafikkservering [ Pravetid
| perioden Lokal Antall pers/sittepl

- _F_j 200 75

. Plantegning cafe_ketchup_plantegning.jpg
Tider Motat

1. 1300 -01:00  Apningstid inne
2 1300 -2200  Apningstid ute
3 1300 -01:.00 Skienketid inne

4 1300 -21.00 Skienketid ute é’éﬂvervéking l
Vedtaket avser; Notater i

Til et vedtak kan man koble et dokument. Trykk pd “Legg til dokument” og en liste med de
dokumentmaller som kan brukes vises. For & legge til en adressat p& dokumentet trykk pé
”legg til adressat” og velg adressat i listen. Nar du har valgt dokumentmall (og ev adressat)
trykker du p& ”Word RTF” knappen, dokumentet &pnes i Word og kan i sin tur redigeres/
justeres der.

Det registrerte vedtaket kan pavirke den gjeldende bevillingen for et objekt om vedtaket for
exempel avser en ny Serverings- og skjenkebevilling.

En eventuell kommentar til vedtaket kan man legge til under fliken ”Notater”.
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OBJEKTFLIK

Under ”Objektfliken” finner du kontaktinformasjon for det aktuelle objektet 1 form av Navn,
Adresse, Telefonnummer, E-post mm. Du kan ogsa se den Gjeldende bevillingen, Stedsnr,
Bydel, Beliggenhet, Plantegning, stedspersonal mm. Under knappen “Endre” gjor man
endringer i objektet, det kan f.eks. gjelde stedspersonal, kontaktinformasjon etc.

Funksjonen “Kontrollordre” brukes herfra bevillingsdelen og kan veere bra & ha til hjelp nar
du vil merke et objekt for ev kontroll. Objektet forsynes da med teksten “Kontrollordre

finnes” (se ogsd Kontrolldelen)

Se videre Registrere nytt objekt

=TRIKT _Bevilling - Café Ketchup
Arkiv ‘Redigere Utskrift  Raskthopp ?

Navn  Café Ketchup ‘?J @ig Stedsnummer M sk ]
02453

Adresse  Kongens gate 45
Telef 785655 "
0153 DSLO eelon 070-145 458 b Overviking
- { Gieldene  Sret rundt, uterservering, Servering til almernheten ;
" {beviling brennevin, viri, el ,13:00 - 01:00, 13:00 13:00 - 01:00, 13:00 - 21:00 [Nyt objekt I

Navn  Café Ketchup

StHanshaugen :
Adresse Kongens gate 45 ? i .E?._i__]
Postadr 0153  OSLO Or s W Servering i
—+ Hendelse

Telr1 735655 Faks ni859 562 Dbjektgruppe
Telre2 070-145456 ® Vedtak
E-post  info@cafeketchup.no :é’]_{ &
ontralibessk l
3 . . . )
Webadiesse: www. cafeketchup.ng Visepassve | Kantrollgruppe
Stedspersonal Personnr Reg. dato !
B e TiFiss 2009 @Ums-oppgave
Christensen, Anne E. 20015033461 Styr 04.08.2009
Kontrolintervall 0
Stedsnummer 02453
Plantegning cafeketchup_plantegnin ‘@j
(R(onlrollordte 1 Endre l
G&rdsnummer GeoCode: g
Fakt.adiesse l
Bruksnummer Beliggenhet
Gateplan

L

£ Lukk

Wisioikk  Objekt | Motater | Sak | Eier/Sakes]
e rem—

@ Fra glob-knappen kan man hente objektets geocode og se objektets plasering pé kartet.
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NOTATFLIK

Opplysninger koblet til objektet kan noteres her.

T e
Arkiv Redigere Utskrift Raskkhopp ?
MNavn  Café Ketchup j’_] %}Q Stedsnummer h sek
02453
Adresse  Kongens gate 45 Telefar 785 655
0153 OsLO 070-145 456 b oveniking_|
| Gieldene ~aret rundt, uterservering, Servering til allmennheten B
.} beviling  brennevin, vin, el . 13:00 - 01:00, 13:00 13:00 - 61:00, 13;:00 - 21:00 Nyt objekt ]
Objektnavn historikk] “Ngtt ——————
Endringsdato l Navn i &  sak l !
04.08.2003 Café Ketchup ‘
—+ Hendelse 1 !

® vedtak ‘

i
QK ontrollbesak lE
Notater Endre I R |

Kongens gate navnendredes 2009-08-05 av kommunen, het tidigere prinsens gate| Eﬂ Oms-oppgave

;

Historikk ] Dbiektg Notater ]§ak ] Eierf'Smker] B Lukk

Om kommunen bruker funksjonen ”"Bruk Navnhistorikk for objekt” (instillinger gares av
systemadministrator) s vises objektets tidligere navn og endringsdato her.

Objektnavn (historikk)
Endringzdato

08,2089
Endre opplysninger

Slette endringspost

i Tifgy ny endringspost

Hayreklikker du pé en av postene her kan du velge & ”Endre opplysninger”, “’Slette
endringspost” eller "Tilfoy ny endringspost”.
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SAKSFLIK
Se ogsa Registrere Sak

Saksfliken viser alle saker som er registrerte for objektet og gir en rask oversikt med
opplysninger om Sakstype, Apnende- og Avsluttsdato, Saksbehandler, ev Seker, vad
soknaden avser etc. Marker ensket sak og trykk ”Endre” for & redigere opplysningene for en

viss sak.

: 2 p

Arkiv. Redigere Utskrift Raskthopp ?

Saksbehandler

'04.02.2009 11:47.24 31.03.2009 11:47:44 Zubi A, Ullah
Synnave Throndsen

© 1300 . 01:00  Apningstid inne

21300 -2200 Apningstid ute

% 1300 01.00 Skjenketid inne
1300 - 21:00 Skjenketid ute

Navn  Café Ketchup li e Stedshummer M ok ]
Adresse  Kongens gate- 45 Telefon 23258?:55 \ .
0153  OSLO (070-145 456 st Overvaking i
» | Gieldene : dret rundt, uterservering, Servering il almennheten N
. beviling  brennevin, vin, el , 13:00 - 01:00,13:00 13:00 - 01:00, 13:00 - 21:00 B Nytt objekt l
Apnet | Avsluttet | Apnende data Avslubtiningsdato -~ Nytt - i
208.05.2009 05.08.2009 & Ssk ,

Saksnummer Prove geb klasse
ASNY-2009-00035
Sakstype:
Serverings- skjenkebeviling NY'
Seker:
Pello Mat AS
Saknaden avser. Servering tit Alkoholholdig dikk  Servering
W Awet-rundt servering W Allmernheten # Brennevin W Uteservering ™ Minibarer
Adig i perioden I~ Enkeltanledning W .Vin [~ Pauseservering |~ Foomservice
N Vol [™ Trafkkservering [~ Provetid
| perioden
- Endre I
Tider Notat

{1 = Hendelse 1
Qi ontrolbesek !

R Vel

&Jﬂms-oppgave ]

Historikk - | Obijekt | Notats{ Sak 1E}r/8mker]
e

B3 Lukk i
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EIER/SOKERFLIK
Se ogsa Registrere eier

(o

S P

Brkiv  Redigere LUtskrift Raskthopp 7

Navn  Café Ketchup Stedsnummer
02453
Adresse  Kongens gate 45 Telefon 795 655
0153 .0SLO 070-145 455

| Gieldene  &ret rundk, uterservering, Servering til alimennheten
beviling brennevin, vin, f , 13:00 - 01:00, 13:00 13:00 - 01:00, 1300 - 21:00

M se
&% Overviking '

Nyt objekt |

Navn/Adiesse

E-post ramsy@ramsyoco.no ; 0 e
. sl
Larsen, Frode 1401 WEaRERY
Kontaktperson Ringnes AS Sl SHARNE
Ramsy West Storebrand ASA FRREREANY

Selskapstyp Aksieselskap

Ny person
Endre PEI-opplysninger

Fjerne PBI-opplysninger

Tilleggsopplyshinge

Eier/Soker t
Famsy Co Ramsy & Co [ndvaerende eier)

Loy AS [tidligere eier)
Pilestredet 8 Pello Mat AS [tidigere eier)
gig0 QsLo
Tel 784 456 070-45 78 45 Endre ]
Faksnr 774935 Drgny SMMERESE

Historkk | Objekt | Motater | Sak { Eae,,rs@ke,! )

i

- Hendelse ]
Qkontrollbesak 1

Nytt s

& Sak ]
* Vedisk ]

Ef] Oms-oppgave }

E Lukk

Under Eier/Segker-fliken finner du informasjon om Eier/Seker for den aktuelle saken.

Her vises bla. kontaktinformasjon og personer med betydelig innflytelse (PBI). Informasjon
om Eier slik som “néveerende eier”, “tidligere eier” og “seker” (soker for & bli eier) vises ogsa
her (under forutsettning at det har blitt registrert i AIkT). Under knappen "Endre” gjor man
endringer som gjelder Eier, her kan du ogsé registere en ny eier for objektet.

Personer med betydelig innflytelse (PBI) legger du til ved & heyreklikke i feltet for dette og
deretter velge "Ny person”. Fra menyn har du ogsé mulighet at "Endre” eller ”Fjerne” PBI-

opplysninger (se ogsd Registrere Eier).
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PERSONER

Personregistret er et register over alle personer der forckommer i AlkT, personregistret nés fra
”Stedpersonal-bildet” og ”PBI-bildet”, her kan nye personer legges til. Sek-funksjonen for
personregistret nds fra startbilden, menyen Funksjoner — Personer. Angi f.eks. del i
personnr/orgnr eller navn og trykk pd ”Sek”.

il
petersen Sak » 1

L] (e B

15BE0DENEEE - Petersen, Ag
19%BENN B8 - Petersen, Finn Bivind
20nEdqBERER - Petersen, Svend £

21 BBAREEEN - Petersen, Oddvar
21B@RRENER - Petersen, Katarina
27UMBREINEE - Petersen, Jacob
O5MERSWEREE - Petersen, Marius Lunde
O78ER@REIENA - Petersen, Jesper Friis
(7eeEnSENEE - Petersen, Anders Roald
(BeaFEBENER - Petersen, Anders
0984@EANEEN - Petersen, Claus Thomas
09namadanus - Petersen, Alf Tande
10NSVERAREN - Petersen, Maja Borg

11 DRGSR - Petersen, FinnThare

- |Knappen brukes til 4 vise fler opplysninger om en person som f.eks adresse, e-post,
skattekommune osv men ogsa opplysninger om forekomster dvs andre objekt der
personen forekommer, samt ev samband med andre personet/sted/eiere.

petersen Sok << l

) Dbl - Petersen, zv"emel Navn adresse P (09SWeSe8sae
15H0BeaEed - Petersen, Age
1 i@ - Fetersen, Finn @ivind Petersen, Claus Thomas

20 hiiniul@@08 - Petersen, Svend E. Eventyrveien 47 B

21 SN, . Ccieiser, Oddvar 1331 VOLLEN
21 D00eaeesa - Petersen, Katarina Skattekommune

2 76RO - Petersen, Jacoh ASKER

(5 mmPee - Petersen, Marius Lunde Telsf

(7 onaawiesd - Petersen, Jesper Friis elston

O78ae@ddi - Petersen, Anders Roald

Faks

1 0RGmeme) - Petersen, Maja Borg E-post

11 SaEamRN - Petersen, FinnT hors
Notat
Forekornster

S - Holmenkollen Park Hotel Rica [04.10.2007) - Styr
E - Haolmenkollen Park Hotel Rica AS {04.10.2007) DAGL

Personer samband

E - mihp@amai - '//old, Ole-Jacob - Holmenkollen Park H
E - 938488888 - Rica Hotellene ASA - Holmenkollen Park F
S - MOeRgINSR - Sas, Rene - Holmenkollen Park Hotel Ri
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VEDTAKSOVERSIKT

Vedtaksoversiktsbildet lister vedtak og gir en rask oversikt med opplysninger om Objekt,
Vedtakstype, Vedtaksdato, Gjeldene dato t.om. og Gjeldene dato f.o.m. Listens innhold kan
varieres med forskjellige utvalg som vises til hayer i bildet og ved & velge "Oppher dato”.

Hoyreklikk pé et vedtak gir en meny der du kan velge & se objektets — historikk, vise eller
endre et vedtak.

Dato FR& Dato il og m. [ 1 - Beviling - Type
elchu 009 r 1% Skienkebeviling
Cafe Sorgenfri 08.09.2008 30.06.2009 J | " Salgsbeviling
gorsk Hydri&\/aﬁke;md l 1;.52,200? guns.zugg ]“{ | & Servering
estaurant Mother India i 07.05.2008 0.06.20 [ R
Cosmo | Endre vedtak 05122008  05.12.2008 | ¢ E-Lukket enkel] selskap
Sirkus TEIIT9608 13112008 12.11.2008
Sahara Beduin Restaurant 03.05.2004 03052004  30.06.2009 I™ Wedtakstype
Santinos Sentum 02022005 02022005  30.06.2008 i <]
Rorbua Vertshus 16092005 16032005  30.065.2008
Solsiden Restaurant 29102004 29102004  30.06.2008  Oppharer )
Stortarvets Gizestgiveri og Gamle Chrishi 23.11.2004 23.11.2004 30.06.2008 |
Stratos 17.03.2005 30.06.2008 | ¥ Oppharer senest 20.09.2009
Stravinsky 18082004 18082004  30.05.2008 L innenfor
Torgkafesn 15112006 15112006  30.06.2008 e samin © 3md
Villa Paradiso 06022006  0G.022006  30.06.2008 | i o
Vilage Pizza 21.06.2006 21062006  30.05.2002 e e 1w
The Nomad Cafe 13102004 13702004  30.062008 | € Bmén & Tmén
Rett lnn Bar 1207.2006  1207.2006  30.06.2008 :
Podium Head & Hair 21112006  2111.2006  30.06.2008
Ocean Cafe Bar 20.12.2005 20.12.2005 30.06.2008
Drkel Donald 1741.2005 17112005 30.06.2008
Paddy's lrish Pub Mationaltheatret 17.022004  17.022004  30.06.2008
Marabella Pizza 21.07.2004  21.07.2004  30.06.2008
Myrens Kiekken 17.03.2005 30.06.2008
Night life 06.06.2005  06.052005  30.05.2008 . 8 Lukk l
Noahs Ark 26012006  2601.2006  30.06.2008 [l
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GJELDENE BEVILLING

En gjeldene bevilling beskriver den aktuelle situasjonen for objektet d.v.s opplysninger om
objekt og eier som gjelder noyaktig na. Et objekt har enten en eller ingen gjeldende bevilling.
Som grunnlag for den gjeldende bevillingen ligger vanligvis ett eller flere vedtak registrerte
med f.o.m og t.0.m dato. Bevillingsbevis og lignende dokument skrives ut med knappen
”Lage dokument”.

Hoyreklikk pa et vedtak gir en meny der du kan velge & vise eller endre vedtaket.

I Vis alle vedtak
Dato S aksdato
20 elings: skienkebevi 02.06.2009 in =nkebeviling Efers|
10.11.2008  Serverings- skjenkebevilling ny innvilget 03.10.2008 Serverings- skjenkebevilling NY
Beviling i Likket selskap !
GJELDENE BEVILLING (permanent bevilling)
Objekt 01637 Eier 983728741
Qlivia Aker Bryage Olivia AS
Syranden 3 Stianden 3a
0250 0osLo 0250 Oslo
Bevilingen avser: Servering tl Alkohotholdig drikk.  Servering
v - Aret-tundt servering W Almennheten W Brennevin I~ Uteservering ™ Minibarer
Aiig i perioden [ Lukket selskap W Vin I Pauseservering |~ Roomservice
- Vv ol ™ Trafikkservering
Lokal
| perioden
- Plantegning Antall pers/sittepl
I~ Provetid
Tider Notat
1. -00:00 Apningstid inne
2 - Apningstid ute
3 - 00:00 Skjenketid inne
4 - 20:00 Skjenketid ute Lage dokument l
Notat
Vedtaksbrev-salg,skienk...

35



KONTROLLDELEN

I kontrolldelen registreres kontrollbesgk. Disse kan enten veere “enkelte” eller inngé i en
“kontrollomgang”. En kontrollomgang er en samling kontrollbesgk som man har gjennomfort
under samme tidsperiode. En kontrollomgang omfatter vanligvis en dag eller en helg nar
kontroll har skjett. En kontrollomgang kan registreres i forveien innen besgkene gjennomfores
(se avsnitt Planlagt kontroll).

Arkiv  Utskiift  Kontrollordre 2

|2008

Kontrollomganger

ontrollomgang

26.02.2003 -
26.02.2003 -
01.03.2009 -
03.03.2009 -
04.03.2003 -
05.03.2003 -
05.03.2003 -
05.03.2008 -
06.03.2003 -
06.03.2003 -
06.03.2009 -
06.03.2008 -
06.03.2008 -
06.03.2008 -
06.03.2003 -
06.03.2008 -
07.03.2003 -
07.03.2003 -
07.03.2003 -

07.03.2008 -
08.03.2009 -
10.03.2008 -
11.03.2008 -
12.03.2003 -
12.03.2003 -
13.03.2009 -
13.03.2009 -
13.03.2003 -
13.03.2003 -
13.03.2003 -
13.03.2009 -
14.03.2008 -
14.03.2008 -
14.03.2008 -
14.03.2003 -

Gruppe 5
Gruppe 6
Gruppe 1
Gruppe 1
Gruppe 1
Gruppe 1
Gruppe 2
Gruppe 3
Gruppe 1
Gruppe 2
Gruppe 3
Gruppe 4
Gruppe &
Gruppe &
Gruppe 7
Gruppe 8
Gruppe 1
Gruppe 2
Gruppe 3

- Gruppe B

Gruppe 7
Gruppe 7
Gruppe 1
Gruppe 1
Gruppe 1
Gruppe 2
Gruppe 1
Gruppe 2
Gruppe 3
Gruppe 4
Gruppe 5
Gruppe 8
Gruppe 1
Gruppe 2
Gruppe 3
Gruppe 4

7.03.2009 - Gruppe 5
Status:  Registrerad

=

Slutt tid

Besok

Start tid 07.03.2009

Dreler av kontrallen ble utfert med politiet.

Ny omgané 1

Dato

| Objekt I

07.03.2008

07.03.2009
07.03.2009
07.03.2009
07.03.2009
07.03.2009
07.03.2003
07.03.2009
07.03.2009

Alexandria Cafe

.
Dallota
Naboens Pub
QOrkidé Kate & Pub
QeA
Sirkus
To Kokker Restaurant
Trancher
Verkstedet

Kontrollbesak
Bla -
Brenneriveien 9 E1]
0182 0sto

22209181 lm

Q Nytt besok ]
Endre !

X sete |

Kontrollart Q;

Stattid  07.032003 St tid -
2345 00:15

Kontroller  Heniiksen, Eva-Charlotte
Kjeergard, Jens Erk

Anmerkninger

Vold

Alkohalreklame

Notates

Her skrives notater med kobling till kortrollbesoket pa
stedet. Se vediagt fil for alkoholreklamen funnet pd
stedet.

Kontrollbesak. l Tidligere besak ’

& Overvaking 1

Planagt kantrolf -

! Velg besek ]

Rediger omg. i

i

8 Lukk l

. —_—

I bildets ovre venstre del kan du velge Artale og en viss omgang eller registrere en ny. I listen
1 midten vises de objekt som man har besgkt under den aktuelle omgangen. Ved & markere ett
av disse vises opplysninger, om nettopp det kontrollbesgket, i bildets hayre del. For &

registrere en ny kontrollomgang brukes knappen ”Ny omgang”. For & endre opplysninger om
et besgk, markere besaket og trykk pa knappen ”Endre”.

Kontioll

K.ontroflrapport

Fra AlkTs startbilde nar du via knappen “Kontrollrapport™ alle

planlagte Kontrollomganger (se ogsé Kontrollrapportering).

Hayreklikk pé et kontrollbesgk gir en meny der du kan velge & vise et enkelt kontrollbesgk pé
kartet eller en hel kontrollomgang.
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N

Funksjoner menyrad — Kontrolldelen

SEEEL |
Ny kontrollomgang Kantralliste ¥is kontrollordre
Slette kantrollomgang Kontrolliste - Utvalg data
Endre kontrollorgang

Kantrollprotokall - Hele omgangen
Mytt kontrollbesgk Tillsynsprotakall - BiI&

Endre kontrollbesgk
Slette kontrollbesgk
Flytte kontrollbesgk til annen omgang

Yis abjekket p& kart
Yise omgangen p& kart

Avslutte

Arkiv

I arkivmenyen kan du bla. Registrere en ny, slette eller endre en kontrollomgang. Du kan ogsé
registrere et nytt, endre, slette eller flytte et kontrollbesek. Herfra kan man ogsa velge & vise et
enkelt kontrollbesok pa kartet eller en hel kontrollomgang.

Utskrift

Via utskrift-menyen kan du velge 4 skrive ut bla. en sammenstilling av den markerte
kontrollomgangen eller kontrollomganger valgt etter dato, begge med en spesifikasjon for
hvert objekt i kontrollomgangen. Du kan ogsa velge at skrive ut et kontrollprotokoll for hele
omgangen eller for ett enkelt kontrollbesgk.

Kontrollordre
Her ser du en sammenstilling av alle objekt med registrerede Kontrollordre. Du kan gjere
utvalg etter dato og vidrere endre eller slette kontrollordre.

Funksjonen ”Kontrollordre” brukes fra bevillingsdelen (objektfliken) og kan veere bra 4 ha til
hjelp nér du vil merke et objekt for ev kontroll.

(%

-Kontrollordre

¥ Kontiollordre aktiv Dato  06.08.2009 v 0K

Tips fra allmennheten om skjenking bl mindredrige
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Objektet forsynes da med teksten “Kontrollordre finnes” (se bild nedenfor).

Arkiv Redigere Utskrift Raskt hopp ?
Navn  Olivia Aker Brygge i] %é Stedsrummer M Ssek
01637 !

Adresse Stranden 3 Telef 23115470 :

0250 QSLO eeton | b Overvaking I

~{Gieldene Servering til allmennheten ' .

I beviling - brennevin, vin, @l , - 03:30, - 03:00 Ii'i'ifNytt obiekt I
Navn  Olivia Aker Brygge Elg:fodgeLer Nytt 7
Adresse Shanden 3 _ &  Sak
Fostadr 0250 0sLo B sa bl & seweing = Hendl

else I
Telm1 23115470 Faks nr Objektgruppe
Telm 2 R Vedtak ]
E-post Qi(
. ontrollbesek 1
Webadresse; Vise passive Kontsoflgruppe

Stedspersonal l Personnr § Rolle i Req. data ] .

Stenvall, Samuel Per 24057826556  Stedf 10.06.2009 @Dms-oppgave i
Bverli, Torry, 100% 30014433569  Styr 29.05.2009

Kontrolintervall 182
Stedsnummer 01637
Plantegning  MailO02JPG g ]
Kontrollordre finnes.
Gérdsnummer — ]
438 Fakt.adresse _
Bruk: Beli |
o G:t'ggf;he‘ 059 , 10.728009 @l
Historkk  Objekt | Notater | Sak | Eier/Saker] B Lukk l
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Regstrere kontrollomgang

For & registrere en ny kontrollomgang bruker du knappen Ny omgang” pé kontrollbildet (se
bildet Kontrolldelen). I Kontrollomgangs-bildet registrerer du felgende opplysninger:

Kontralloms,

Omagangsnavn

06.08.2009 Gruppe 9 v 0K ’
Start id 06.03.2009  18:.00 g
Lukk !

Slutt tig 07.08.2009  01:00

Motat
Kontroll delvis sammen med politi {ca 21:00-22:30] I~ Redgistert/planlagt

I” Giennomfart
I~ Godkjent

Du gir omgangen et Omgangsnavn, Start tid, Slutt tid og ev. Notat. Du velger deretter, ved
a krysse i feltene, om kontrollomgangen er Registrert/planlagt (ikke gjennomferte men
planlagte), Gjennomfert eller Godkjent (gjennomfort og godkjent).

Symboler (i historikkbildet - bevillingsdelen) for kontrollbesgk avhengig av omgangens
status:

Q Registrert/plantagt
Giennomfart
€3 Godkjent
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Registrere Kontrollbesok
Se ogsa Kontrolldelen

F

Arkiv. Utskrift Kontrollordre ?

!2009 __'_3 Kontrollomgang

Kontrollomganger
28.02.2008 -

7

Gruppe 5 i~ Status:

107.03.2003 - Gruppe 5
Registrerad

R

28.02.2009 - Gruppe b
01.03.2009 - Gruppe 1
03.03.2009 - Gruppe 1
04.03.2003 - Gruppe 1
05.03.2009 - Gruppe 1
05.03.2008 - Gruppe 2
05.03.2003 - Gruppe 3
06.03.2009 - Gruppe 1
06.03.2009 - Gruppe 2
06.03.2009 - Gruppe 3

Shutt tid

Besek

Start tid 07.03.2009

| [Deler av kortrallen bie utfort med politiet.

Ny omgang 1

06.03.2009 - Gruppe 4

06.02.2009 - Gruppe 5 Dato |

Objekt |

06.03.2003 - Gruppe & 07.03.2003
06.03.2008 - Gruppe 7
06.03.2003 - Gruppe 8
07.03.2009 - Gruppe 1
07.03.2009 - Gruppe 2
07.03.2009 - Gruppe 3
g; 03.2009 - Gruppe 4

07.03.2008
07.03.2009
07.03.2003
07.03 2009
[ 07032009
11 07.03.2009
07.03.2009
07.03.2003

07.03.2
07.03.2009 -
06.03.2003 -
10.03.2008 -
11.03.2009 -
12.03.2009 -
12.03.2008 -
13.03.2003 -
13.03.2009- 6
13.03.2009 -
13.03.2003 - Gruppe 4
13.03.2003 -
13.03.2009 -
14.03.2009 -
14.03.2003 -
14.03.2003 -
14.03.2009 -

Alexandria Cafe

Dallota

Naboens Pub

Orkidé Kafe & Pub
QBA

Sirkus

To Kokker Restaurant
Trancher

Verkstedet

Kontrolibesak

Bl&
Brenneriveien 3 E:'}zrr l
0182 0sLo

22205181 lm

Endie i

X Sette l

Kontroliart

Starttid  07.032003  Sptid
23:45 00:15

Henriksen, Eva-Charlotte
Kiaergdrd, Jens Erik

Kontrofler

Anmerkninger

WYold
Alkoholeklame

Notater

Her skrives notater med kabling Hl kontrollbesoket p3
stedet. Se vedlagt fil for alkohalreklamen funnet pa
stedet.

Kontrolibesak. lﬁﬁgere besok ;

& Dvervéking l

= Planlagt kontrollj

| Velg besek ]
j i
| Rediger omg. ]
| i

YT

:

£ Lukk

Et kontrollbesgk registreres vanligvis fra kontrollbildet. Velg en viss omgang og trykk pé
knappen ”Nytt besek” eller hoyreklikk i listen ”Besek” i mitten pa bildet og velg "Nytt
kontrollbesek”. Folgende bilde vises da.
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7N

f\

ntroll
Objekt  [Café Ketchup x| ¥ e
Kontrollart | Utvidet kontrol

v DK

£l Lukk I

Kontroller  {Karlgren, Karoline

Ll L]

Holm, Kristian
HOverviking !
Starttid  [06.08.2003 |[22:00 | Shutt tid [06.08.2009 |[22:30 | ,__QJ

Vedlagt i lcafeketchup_konlrcull.ipg

Dokument !Nokat

Anmerkninger Legg til adressat ! Fierne dokument l 0 Fieme¥i l
Brudd pa bokferingsforskriften ]A » l Alkohol tatt med ut av lokalet
Bruk/omsetning av narkotika r” Alkoholreklame I
Hindring av kontrall = < Annet

Lagring av alkohal o “““l
tedbragt alkohol

Person i lokalet 3penbart pdvitket avr... |

| Saln tl mindredria v
Hotater

/i moter person utenfor inngangen med en ol | handen. Alkoholreklame pa barens fremside. Alle
bord og stoler er tatt veklk, ikke noen sitteplasser.

For & registrere anmerkninger velger du anmerkninger pa listen til venstre og trykker pa
knappen >, For & ta bort en valgt anmerkning markerer du den og trykker pa ”<”.

Til et kontrollbesgk kan du koble et dokument og/eller en vedlagt fil. Trykk pa "Legg til
dokumnet” og en liste pd dokumentmaller som kan brukes vises. Nér du har valgt
dokumentmal trykker du pd ”Word RTF” for & lage dokumentet.

For & legge til en adressat pd dokumentet trykker du pa knappen “Legg til adressat” og en liste
med adressater dykker opp i bildet nedre del. Velg ensket adressat og trykk p& knappen
"Word RTF”, et dokument med valgt mal og adressat apnes i Word og kan i sin tur
redigeres/justeres der.

”Vedlegg fil” knappen gjor det mulig & koble en fil, hvilken som helst, til et kontrollbesgk.
Det kan gjelde f.eks. en innskannet tegning, et bilde eller annen informasjon som herer til
kontrollbesgket. Den lenkede filen kopieres til AlkTs billedkatalog.

Det gér ogsa & registrere et kontrollbesgk fra historikkbildet i Kontrolldelen, du ma da oppgi
til hvilken kontrollomgang som besgket skal tilhore.
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Planlagt kontroll - Lage Kontrollomgang

AIKT kan velge ut objekt som skal besgkes i en viss omgang. Du ma forst lage en ny omgang

(se avsnitt Registrere Kontrollomgang)

? Planlagt kentrall
Velgbesak ||

|
|
] Rediger omag.

i

1 I kontrollbildet trykker du pa knappen ”Velg besgk” i feltet ’Planlagt
Kontroll”. Du kommer da til bildet ”Planlagt Kontroll - Lage

kontrollomgang” (se nedenfor) (Fra knappen “Redigere omg” kan du raskt
endre og registrere nye oppgaver for en planlagt kontrollomgang).

tantagt kontroll

W Servtid etter kI [01:00

I™ Kontrollordre finnes  [markering pé objekt]

[ Intervall passert NE.08.2009

V¥ Senestbesek for  [01.02.2008
W Inkluder ubesakte

[™ Dbjektnavn ™ Obiektgruppe

™ Adesse ] :J
™ Eiers oigne {7 Kontoligruppe

[~ Gieldenebey ™ Bren 7 Win [T BI i :__I
[~ Servering til [™ Alwerrhet [ Lukket T Bydel

i =

Objekttype ¢~ afls

" Salg
%’Ef:’ Servering

¢ Sek

Antall tieffer: 55

Sen. bes... i Objekt i Adresse ] ~

Ejbesokt  Vegan Akersgata 74

Ejbesokt  ViTrie Tollbugata 8

20.11.2007  Marino Gril Torggata 29

20.11.2007  Marmaris Grill Torggata 35

20.11.2007  Mediterranean Giil Torggata 34

2211.2007 Burger King avd. Klingenbergg...  Klingenberggata b

2211.2007 DeliDe Luca Sushi Continental  Stortingsgata 26

2211.2007 Dolcevita Prinsens gate 22 N
22131.2007 McDonalds Familierestaurant, ... Stranden 1-3 I,
2211.2007  Sushi Asia Giang Fridtjof Nansens plass 9 -
26.04.2007 Medalliong Medre Slottsgate 15 v

4

-

Omgang 06.08.2009 Gruppe 9
ontrollart

Rutinekontroll

ontrollar

Rontro, Erik

Arik, Cathrine

Data
06.08.2009 v Ok
i3 Lukk
Objekt

| FRL.

Baker Brun avd. Klingenberggata
Baker Hansen - Tordenskioldsg...
Cafe la Roma

Lille Amir

M/S Akera

Bildet brukes for & velge ut de kontrollbesgk som skal inngé i en kontrollomgang. Bildet
bestér av en venstredel der sgkning etter objekt kan gjores og en hayredel som viser den

kontrollomgang som skal lages.

Vil man f.eks. ta frem objekt av en viss kategori som man ikke har besgkt under en viss tid s&

krysser man for relevante valg ok trykker ”Sok”.

Objektene som tilsvarer sgkebegrepene flyttes over til kontrollomgangen med knappene

> (flytter over et markert objekt) og ”>>" (flytter over alle objekt). P4 samme maéte flytter

du tilbake et eller alle objekt med knappene ”<” og <<,
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Kontrollrapportering

Kortrol Fra AlkTs startbilde nar du via knappen “kontrollrapport” alle
j U: = planlagte kontrollomganger dvs. kontrollomganger som har status
ontrolirapport

Registrert/Planlagt men ikke er Gjennofert eller Godkjent.

Wﬁ

Omgangshavn | ]
06.08.2003 Gruppe 9 v 0K

Starttid 06.08.2009 18:00 I

£ Lukk
Slutt tid 07.08.2003  01:.00 .

Notat

Kontroll delvis sammen med politi [ca 21:00-22:30] W Pegistert/planlagt
™ Giennomfert
[T Godkjent

Et eksempel kan veere at du pa en fredag registrerer en ny kontrollomgang som skal gjeres pé
lerdagen, kontrollomgangen gir du navnet ” 06.08.2009 Gruppe 9” . Sett en hake i ruten
Registrert/Planlagt.

Du vet hvilke objekt som skal besgkes og kan derfor ogsa legge til objektene i
kontrollomgangen (Se Planlagt kontroll - Lage kontrollomgang).

Den planlagte kontrollomgangen gjennomfeares og kontrollrapportering skal gjeres. Trykk pa
knappen “Kontrollrapport” og velg 06.08.2009 Gruppe 9”. Vil du gjere endringer, legge til
anmerkninger eller gjore notater til et spesiellt kontrollbesgk i1 kontrollomgangen, markerer du
det objektet som det gjelder og trykker p& knappen “Endre” (se Registrere kontrollbesgk).
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Arkiv 7

1<A||e omganger» :_j
Kontrollomganger

10.06.2009 Lag &
29.06.2009 Lag 2
29.06.2009 Lag 1
29.06.2009 Lag 7
29.06.2009 Lag 3
01.07.2009 Lag 2
01.07.2008 Lag 1

Kontrollomgang

Status:

|06.08.2003 Giuppe 9
Registrerad

21:00-22:30)

Besok

Start tid 06.08.2003 -18:00
Siutt tid 07.08.2003 01:00

Kaontroll defvis sammen med politi (ca

Bekreft I

Dato I

Obijekt

(06.08.2009
06.08.2009

+f06.08.2009
|| 06.08.2009

06.08.2009
06.08.2009

Baker Brun avd. Klingen...
Baker Hansen - Torders...
Café Ketchup

Cafe la Roma

Lille Amir

M/S Akera

Kontrollbesak

Baker Brun avd. Klingenberggata
Klingenberggata 5

0161 0sL0

22832418

Kantroflart - Rutinekontrofl

Siaittid  06.08.2009 sy 1ig06.08.200% -

0000

Kontrofler ~ Kristiansen, Cathrine
Eriksen, Kristian

Anmerkninger

0078 Q Nyt besok 1
Endre l

¥ Skette ]
00:00 & Qverviking ]

Notater

Kontrofibesek. ] Tidligere besmk‘

& Lukk ]

|

Med knappen ”Nytt besgk” legger du til et nytt besgk 1 kontrollomgangen. For é ta bort et
objekt fra en kontrollomgang markerer du objektet og trykker pa knappen ”Slette”. Disse
funksjoner nér du ogsé under Arkiv i menyen.

Fra Kontrollrapporteringsbildet kan ogsa et objekt utstyres med en overvakning (se
Registrere overvakning).
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OVERVAKINGSDELEN

Overvéking i AIKT betyr at du lager en "Pédminnelse” som hjelper deg 4 holde rede pa saker
som skal gjores. Det kan f.eks. veere et svar pa en hering som du venter innen en viss tid eller
noe som du selv skal gjore lengre frem.

Under knappen ”Overvaking” i startbildet finnes alle overvakninger i AIKT samlet, her kan du
seke etter overvakinger pa flere forskjellige méter. Du kan sgke via dato (f.o.m og t.o.m dato),
overvakingstype, saksbehandler, objektnavn og alarmovervakinger. I forveien er feltet ”Vis
alarmovervékinger nansett utvalg” krysset i, dette betyr at alle eksisterende
Alarmovervékinger vises i sekevinduet, ved & hake av ruten og fylle i et annet sgkealternativ
kan du sgke fram nettopp de/den overvéking som du vil.

I eksemplet nedenfor er sekningen gjort pé alle overvakinger som finnes i AIkT og er gjort
mellom 01.04.2009 og 16.08.2009.

Arkiv  Redigere

~Vis overvikinges ™ Overvikingstype r -l
IV Fradat [
¥ Fradato T~ Til dato ™ Saksbehandler r -]

5101.04.2009 ]1 6.03.2003 I Objekinavn B

T~ alarmoverviking

¥ Vis alarmovervakinger uansstt utvalg -
Ny I

Dato { Br... I Obiekt 1 Type 1 Beskrivelse

(@20052009 ad. 3Brode Avrig Faks papir

. 03.07.2009 S.. Intern overvaking Ring Zubi for mer info - Omsetningsoppgaver 2009
. 01.04.2009 ad.. QueensPub Byrig Teleonsamtale - Ring Peter Kondrup
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Registrere overvaking

B " ; Overvakingsknappen finner du pé flere steder i AIKT, ved & trykke pa
< Overvaking den kommer du til registreringsbildet for en ny overvaking

kT

Dbjekk Registert
v
Café Ketchup oK

Kongens gate 45 Overvakingsdato 8 Lukk !
153 osLa 130. 07.2009

egistrer overvaking

785 855 Overvakingstype
(070-145 456 !Feﬂaktige opplysninger _:J
_Mk_t__‘ Saksbehandier/Bruker
Kort tekst ]S ynnove Throndsen :j
1Komplett. Omsetningsoppgave 2008 I~ Alam
Notater

Flere feilaklige opplysninger i omsetningsoppgaven 2008, komplementeres senest 12.08.2009)

En overvaking kan veere koblet til et visst objekt (Velg Objekt) eller veere uten objekt
(Inget objekt). Skal overvakingen veere koblet til et bestemt objekt kan ogsd overvdkningen
registreres direkte fra det objektet i bevillings- eller kontrolldelen. Videre registrerer du
opplysninger om Overvakingsdato, Overvakingstype, Saksbehandler/Bruker, Kort tekst
og eventuelt Notat,

I feltet Alarm oppgir du om overvakingen skal veere en alarmovervaking. Alarmovervéking
betyr at den bruker som har registrert overvakingen automatisk pAminnes om overvakingen
ved start av ALKT.

Alarmovervaking
Se ogsa Registrere overviking og Oversikt overvaking.

Alarmovervdking betyr at brukeren “med tvang” kommer & padminnes om en viss overvaking
hver gang han eller hun logger inn i1 AIkT. Overvékingen kan veere koblet til et visst objekt

eller bare veere en generell overvéking i form av en pdminnelse om 4 ringe en samtale, &
sende E-post etc.

® Symbol for Alarmovervaking
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Oppfolging

Via knappen Oppfelging fra startbildet nér du en sekefunksjon for oppfelging i AIKT. Her kan
du segke og velge ut informasjon for siden a lage lister, rapporter, adressetiketter, og gjore
utskrifter. Det er ogsd mulig & gjore en “’legge til seknad” dvs. at du bruker mere enn et
sokebegrep. Sek-kombinasjonene i oppfelgingsdelen er uendelige. For at et sekebegrep skal
veere aktivt s& ma vinduet veere “tent”.

I eksemplet nedenfor har man sekt efter Objekt i Bydel Frogner med Gjeldene, Salg,

bevilling.

ppte

ing

- Sek etter:

v Dbiekt

I~ Eier

|~ Saker

I~ Vedak

I~ Hendelser

I~ Kontrollbesek
I~ Steds personal
I~ Gieldene beviling
I~ Soker

I~ PBl-gier

I~ PBl-soker

[~ Oms-oppgaver

I~ Navn | | I~ Bruksnummer [
[~ Adwesse I I I~ Notater I
[~ Postnummer I _,J 5 I _'__I [ Servpers Namn I

I~ Stedsnummer I | ™ Servpers persnr I

v Bydel lFrogner Ll

I~ Obijektgruppe I
[T Kasseregister ]

[~ Aktuelle objekter (med apne saker)
_’:.I ¥ Med gieldende beviling I~ Savner beviling

=l n vV Salg I~ Servering

Obijekt l Eier I Sak I Vedtak l Hendelser I Kontroll I Bevilling I Oms-oppg I

I~ Legge til seknad

33 treffer 0sec Apne ! Lagre l Adresseetik I Mt__]
Objekt Gateadresse Postnr Poststed  [Telefon
P | |Kiwi 356 Parkveien Parkveien 8 0350 OSLO
Kiwi 417 Hegdehaugsveien Hegdehaugsveien 31 0352 OSLO 22598558 01175
Bunnpris Ruselwkka Parkveien 80 0254 OsLO 23270620 00346
Spar Bygdmy Fredriksborgveien 45 0286 OSLO 22437540 02064
Kiwi 381 Sorgenfrigsta Sorgenfrigata 11 0367 OSLO 23330555 01166
ICA Neer Bygday allé Bygdey allé 61 0265 OSLO 22440457 00943
Tys Kolonial Briskebyveien 30 0259 OSLO 22445531 02272
| | |Rimi Pilestredet avd 3150 Pilestredet 73 0354 OSLO 22609585 01872
| ||Cao Daglivare Tidemands gate 43 C 0260 OSLO 22555618 00451
|| [ICA Neer Gimle avd. 6181 Bygdey allé 37 0265 OSLO 22431811 00946
| | |Kai Dagligvare Drammensveien 68 0271 OSLO 22444707 01103
Bunnpris Kirkeveien Kirkeveien 69 0364 OSLO 22463120 00340
Lwkkeveien Matsenter Lwkkeveien 11 0253 OSLO 01322
Kiwi 373 Solli Plass Drammensveien 30 0255 OSLO 01164
| | |Rema 1000 Majorstua Swrkedalsveien 1 0369 OSLO 22608960 01799
|| |Inarid Torgersen Gyldenlaves gate 26 0260 OSLO 22559290 00992
Rimi Neuberggata Neuberggata 19 0367 OSLO 22443120 01870
l_ hdan Br taduaian =} taducian 6 D266 fat~ el 22EQ4 570 N41A4A7

Sokresultat | Innstilinger

k
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Seking i Oppfelging

—~Sek etter:
¥ Obijekt
™ Eier

I” Saker 1. Marker hva du vil sgke etter
™ Vedtak

I~ Hendelser

I™ Kontrollbesak
I™ Steds personal
T Gieldene beviling

I™ Seker

I~ PBl-gies

I~ PBl-saker

I~ Oms-oppoaver
a
-

W Mavn Lljafe ] ™ Bruksnummer L I

[T Adiesse [ ] [T Motater L 4'

I~ Postnummer ’ - ! <] I ServpersNamn | |

[T Stedsnummer l | I™ Servpers persrt I I

r B}'dEi -

i ‘_1 I™ Aktuelle objekter [med dpre saker)
I™ Obiektguppe l lj ™ Med gieldende beviling I~ Savner baviling
I™ Kasseregister i .:.l Hel [ Servering

Dhjekt I Eier I Sak I Vedtak i Hendelser ! Kantrol I Beviling 1 Oms-oppg l

2. Marker hvilke sgkevilkar som skal gjelde

3. Starte sgking E‘_S:{L__l -

4. Velg hva du vil som skal vises og hvordan (under fliken Innstillinger)

5. (Skrivutliste) Ukt _|

Vil du lagre en sgkemall med de ’sgkeordene” som du har valgt, trykker du pa knappen
”Lagre” og gir rapporten et navn og eventuell beskrivning. Vil du apne en lagret rapport
trykker du pa knappen "Apne” og velger hvilken rapport som du vil &pne (se neste side).
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™. Lagre rapport

Rapport I Senest endiet ]

Alle objekt i Bydel Gamle Oslo 10.08.2009 {ad...

Alle objekt i Bydel St. Hanshaugen 10.08.2009 [ad...

Obiekt med gieldene salgsbeviling 10.08.2009 [ad...

Obiekt med gieldene salgsbeviling 10.08.2009 {ad...

Objekt med gieldene serveringsbeviling 10.08.2009 (ad...

Objekt Skienkebevilling avslag under 2009 10.08.2009 (ad...
Rapport navn I™ Lagre som ny rapport v DK ]
Obiekt med gieldene salgsbeviling
Beskrivelse x Slette i
En rapport med alle objekt med en gieldene salgsbevilling

8 Lukk l

Innstillinger Oppfolgning

Under fliken Innstillinger velger du hva du vil som skal vises og hvordan. Ved & endre teksten
under Kolonneoverskrift fair man andre overskrifter pa listen. Et kryss i kolonnen Synlig gjor
at feltet kommer med pa listen og i de tre venstre kolonnene oppgir man hvordan man vil at
listen skal vcere sorteret, f.eks. etter objekt i stigende orden.

Tabell Kolonnerubrikk | Swnlig | T:e sort | 2:e sort | Jesort || o] Rapport rubrikk

p |Obijekt oD ¥ Liste over objekt
Ohbijekt Skrivere ] Sidemarginaler [cm)
Gatuadresse = : 1
Postir ’ ggnstmre se
Poststed lB ' ] 1 1
Telefon
Faks D @4 S Excel 1
Epast L] @€HML | Rappotiot (dato)

Her kan du ogsé gi listen/rapporten en Rapport rubrikk, oppgi Sidemarginaler,
Tegnstorrelse pa siderader og om du vil at det at det skal finnes med et dato i Rapportfoten.
Vil du se hvordan den lagete listen kommer & se ut s& gar du tilbake til fliken Sekresultat og
trykker pa knappen Utskrift, i et nytt vindu vises da en forhdndsgranskning av
listen/rapporten. Knapper for eksport til MS Excel eller HTML nér du ogsé herfra, dette gjor
det mulig, for eksempel & sende en rapport til en E-postadresse.
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Omsetningsoppgaver
Fortegnelse over omsetningsoppgaver

Fra AlkTs startbilde kan du med knappen “Omsetningsoppgaver” fa frem en liste over
omsetningsoppgaver. Listens innhold kan varieres med forskjellige utvalg ved & markere et
av feltene nedenfor og ved & velge rapporteringsperiode.

Du kan tex velge og vise uferdige” omsetningsoppgaver dvs alle omsetningsoppgaver som
ikke er ferdig-markert (mangler haken ved “F”), omsetningsoppgaver med utsettelse (nytt
dato i utsettelse-datofeltet) eller omsetningsoppgaver for komplettering (nytt dato i
kompletterings-datofeltet).

AT - Omsetningsoppgaver

Arkiv - Gebyr Klasser

: +~ Dbjekityper s
: Rapport periode ™ Vis "uferdige” omsetningsoppgaver & Ale
2009 ] & Vis alle omsetningsoppgaver e .
: =} Visferdige omsetringsoppgaver Serveringssted
| ™ Vis oms.appgaver med utsettelse | ¢ Salgssted
£ Vis oms.oppgaver for komplettering !

Obijektnavn Faktureres Faktura adresse ] RegD ato
- Cafe Sol finog Lile Strand 10, . 5.02.¢

Dlivia Aker Brygge Olivia AS Stranden 3a X - - A3 14319 28.05.2009
Oslo Daveforening Oslo Daveforening Nedre Vallgt. 5-7 % . - A2 9942 (03.06.2009
"&natomibygningen” Landborgen AB Box 3075 - - - Al 3500

"WGista backstage' pd ... Verdens Gang A/S Pb. 11858 Sentrum - . - AQ 3500

Valle Hovin stadion Live Nation Nomway AS Sonja Henies Plass 2 - - - AD 3500

"Elsker" Fastighetsbalaget Cronbloms ... Kristian IV's gate 9 x . - A2 5725 29.06.2009
Beler seniarsenter Nasjonalfareningen for folkeh...  Postboks 7139 Maj - . - AD 3500

3008 - KPL Eutest Personaliestauranter S Postbpks 218 - - - AD 3500

Café Ketchup Ramsy & Co Pilestredet 8 - - - Al 4335 11.08.2009
Ophelia Bar & Club Gino Naim Alick aj Holbergspl 4 - - - Al 3502

Ofsen Olsen Restaurant ANS Bstensigvn. B4 . - . A2 7918 07.08.2009

Ved & markere en rad og heyreklikke pa den sé far du frem en meny. Her fra kan du endre i en

omsetningsoppgave eller lage en ny. Du kan endre opplysninger for et objekt og na
historikkbildet for objektet. Ved & dobbelklikke pa en rad (objekt) kommer du videre till
omsetningsoppgave-bildet, her fra kan du endre 1 en omsetningsoppgave eller lage en ny.
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Registrere Omsetningsoppgave

Bildet viser registrering av omsetningsoppgave. Til hoyre listes de omsetningsoppgaverne
som finnes for et visst objekt. Du kan skifte mellom omsetningsoppgaverne ved & klikke i
fortegnelsen.

3 setningsoppgave
Obiekt - Serveringsstedets navn Faktura adiesse
Café Ketchup 02453 Ramsy Co 97458895
Kongens gate 45 Pilestredet 8

ms3 0sLo 0180 0sLO Endre i

Eier - Bevillingshavers navn

Ramsy Co 97458895

OMSETNINGSOPPGAVE  Gieer | 2009 ] Antel mineder 12 prkomst dato F [2008
07.042009 [ |2008

Alkoholholdig drikk  Vikelig Forventet Forventet Avvik  Gebyigrund Utsettelse i

2008 2009 2008 liter % liter takst belop

Gruppe 1 5000 4826 5000 0 0 4826 034 164084 Kompletteririg

Gruppe 2 412 851 412 0 0 851 0,94 799,94

Gruppe 3 785 780 785 0 0 780 307 233460

Purringer

Gebyr klasse Al LT Gebyrer 4 835,00
¥ 4 X Slette i

Gebyr klasser l
Notater | Utskiift | - B Lukk I

4835.38

For & lage en ny omsetningsoppgave trykker
du pa knappen ”Ny” og velger periode.

v OK

E3 Avbmpt ]

I omsetningsoppgavesbildet fyller du i opplysninger om ankomstdato, virkelig omsetning,
forventet omsetning mm.

Nar du har fyllt i opplysninger om omsetning rekner AIkT automatisk ut belep og
avgiftsklasse. Du kan ogsé velge avgiftsklasser manuellt ved & trykke pa v’ knappen. Haken
til hayre for avgiftsklassen betyr at automatisk beregning ikke skal skje.

I omsetningsoppgavesbildet finnes det opplysninger om objekt, eier og fakura adresse. Disse

kan endres uten & forlate omsetningsoppgave-bildet. Det er ogsa mulig & vise brukbare
gebyrklasser.
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I bildets nedre del finnes en flik for notat, der kan man gjere en notering for hver
omsetningsoppgave. Under fliken Utskrift kan man skrive ut en omsetningsoppgave. Dette
forutsetter at det finnes en mal som er laget for omsetningsoppgaver, i AIKT. (se avsnitt
Maller).
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Gebyrdelen

Fakturering av gebyr kan hindteres av AIkT. Fakturering kan skje for en valgfri periode under
et kalenderar (1-12 méneder). AIKT gjor det mulig 4 fakturere pa grunnlag av
omsetningsoppgaver (se avsnitt Omsetningsoppgaver).

For kommuner som ikke vil bruke omsetningsoppgaver for fakturering er det mulig & oppgi
en gebyrklasse som styrer faktureringen for hvert objekt.

Faste gebyrer (som en del av kontrollgebyret) kan spesifiseres. For kommuner som fakturerer
mere enn en gang pr. ar er det mulig & velge hvilken méaned som det faste gebyret skal tas ut.

For at gebyr skal kunne brukes i AIkT s md kommunens takst for kontrollgebyrer registreres.
Dette gjores ved & registrere en Gebyrtabell (belap og dato).

Fakturering av gebyr skjer 1 to eller tre trinn.

1. Forelopig fakturering betyr at en liste med kommende faktureringer lages. Listen kan
skrives ut, velg fra ”Utskrift”-menyen “Faktureringsliste” (oversiktlig) eller
"Faktureringsliste detaljert”.

-reliminaer rakiurering

Fakturaperiode

Ar {+ plle typer
£ Fun salg
{7 Kun shjenke

Start »> ] B Lukk 1

Gebyrsats ¢

aktureringsliste
Fakkureringsliste detaljert

I gebyrdelens nedre del vises faktureringslisten pa bilde. Du kan endre eventuelle feil ved &
hayreklikke pé en post pé listen. Nar ensket endring er gjort kjores “forelagpig fakturering” pa
nytt. @vre delen av bildet inneholder informasjon om tidligere faktureringer mens nedre delen
viser hver rad for den markerte faktureringslisten.
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" AT~ Gebyrer e e ' el
Arkiv - Innstilinger Fakkureringsliste Utskrift Gebyr sats ?
ListeNr [Fra [ Ti [ Dato [Tid ] Brker | Status | Tatal 1 Fi [ Omfatter periode___||

33 200901 200912 11.08.2009 1331  Admin 3 66046 2009

B Lukk l

[[Rad [ Eier | Objekt JTotal  [Fastdel [ Gebklasse | Anm |
1 Dlivia AS Qlivia Aker Brygge 14319 A3
2 Fastighetsbolaget Cronbloms AB "Elsker" 8725 A2 Qirgnr felaktigt
3 Eurest Personaliestauranter AS 3008 - KPL 3500 AD Clignr felaktigt
4 Verdens Gang A/S "WGista backstage pd Radh... 3500 AD [
5 Gino Naim Alickaf Ophelia Bar & Club 3502 Al
[ Lollipop Cate Solo 7140 A2
7 Dlzen Restaurant ANS Olsen 7918 A2
8 Live Nation Norway AS Valle Hovin stadion 3500 Al
9 Nasjonalforeningen for folkehelsen DOslo  Boler seniorsenter 3500 AD
10 Oslo Daveforani Oslo Deveforeni 9342 A2

| Endre omsetningsopgave

2. Nar den forelapige faktureringen har blitt gransket gjor man Endelig fakturering.
Dette betyr at faktureringen lases og at opplysninger om faktureringen legges til
historikken for hvert objekt. Den endelige faktureringslisten kan brukes som
faktureringsgrunnlag.

3. For kommuner som bruker integrasjon till kommunens faktureringssystem (krever
tillpassning for hver kommune, for mere informasjon se avsnitt “Tilleggsmoduler til
AlkT”) kan man i et tredje trinn lage en egen Integrasjonsfil. AIkT lager en fil som
kopieres til gnsket sted i kommunens nett for innlesning i faktureringssystemet.
Integrasjonsfilen kan leses fra AIKT ved a heyreklikke i gebyr-bildets gvre del pa
onsket liste.

(Under Innstillinger-Systeminnstillinger oppgir man hvilket integrasjonsprogramm som
man bruker).
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Innstillinger Gebyrer

For at gebyr skal kunne brukes i AIkT s& md kommunens takst for kontrollgebyrer registreres.
Dette gjores ved 4 registrere en Gebyrtabell (belep og Ar).

A Min Salg Min Serverin ’El‘g guppe 1 Skienke gruppe 11 Skienke giuppe 2 § Skievke gruppe 3
2006 900 2300 0.15 03 08 2,85
2007 1100 2400 0,16 0,32 085 305
2008 1200 3500 017 094 3,07
1200 3500 017 094 3,07

Gebyrklasser
Geb-klasse 1>
Geb-klasse 2>
Geb-klasse 3>
Geb-klasse 4 >
Gebklasse 5>

Saig

1200
2000
3000
4000
5000

Servering

3500
5000
10000
15000
20000

& . Lukk ’

Standardverdier Integrasjon til Faktureringssystem

Brukes for & bestemme de parameter som det mottagende systemet behgver og det som skiller
seg fra ulike system. Om man har valgt ”Ingen Integrasjon” kan man ikke kommet til dette
menyvalget.

(Under Innstillinger-Systeminnstillinger oppgir man hvilket integrasjonsprogramm som
man bruker).
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Statistikk

I statistikkdelen finnes ferdige statistikkrapporter. Statistikkrapporter som omfatter statistikk
pr saksbehandler, bydel eller periode kan tas frem for registrerte saker, vedtak, gjeldende
bevillinger mm. Velg rapport i den @vre ruten, oppgi periode og eventuellt utvalg som vises

til hoyre pa bildet. Trykk sok for & presentere resultatet.

KT - Statisti

Enkeltanledning saker per saksbeh og maned S
Enkeltanledning saker per saksbeh og &
Gebyrer - Kontroll fak Gebkl

JEY
Kontrolbesok etter intervall
Kontrollbesak etter tidspunkt [3 intervall)
Kontrollbesok etter tidspunkt (5 intervall)
Kontrollbesek etter tidspunkt [7 intervall}
Kontrollbesak per bydel 0g maned
Kontrallbesok per bydel og ukedag
Kontrollbesak per bydel og &
Kontrallbesek per kontrollgruppe og maned .
Kontrollbesek per kontrollar og maned bt

W Vis kodebeskiivelse
WV Liggends utskrift

yey

Parametret i ey

Utskrift

Klarttekst

| |Alha

| |Bierke

Frogner

| __|Gamle Oslo
Grorud

| |Griinerokka
Nordre Aker

Nordstrand
Sagene N

St Hanshaugen
Stovrer
Sendre Nordstrand

Ullern

Vestre :Aker
Dstensia

“Totalt

Statistikk ! Innstillinges l

Under fliken Innstillinger finnes
bla. Knapper for eksport til MS
Excel eller HTML-format.

Ogsa innstillinger som gjelder
utskriftsformat gjeres her.

Skrivere !

MS Excel

& HTML ]

Spaltbredde 2200 0
Kolonnebredde 530
Sumbredde 1000

Eksport av data til MS Excel

Eksport av data til HTML-grid
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Lage egne maller
Se ogsé fordypning Hvordan lager du nye dokumentmaller i AIKT

Handteringen av maller i AIKT bygger pé vanlige ordbehandlingsdokument som er lagret i
RTF-format. I disse dokument kan man oppgi "AlkT-merker” (se avsnitt AlkT-merker) som
markerer hva som 1 mallen skal skiftes ut med data fra AIkT.

Du arbeider 1 to trinn:

1. Lag en tekst med det innhold som du vil. I teksten plaserer du AlkT-merker (i
hakeparenteser) for & oppgi hvilke data som skal hentes fra AIkT. Vil du f.eks. ha med
navnet pa en restaurant skriver du (ObjNavn) eller om du vil ha navnet pa
saksbehandleren (SakSaksbeh1). Gi mallen et navn (anbefalt som mest étte tegn) og
lagre den 1 RTF-format. Importere siden mallen til DB katalogen ”Maler”(Instillinger
— Filsystem DB — Maller), den katalogen som AIKT bruker for maller.

[ObjNavn]
[EierFimmanasn}
[EierGateadresse]
[EierPNr} [EierPSted]

Dato: [ALTDokDatm]

Dsragraf: WVarraf,: Saksbzh.: Asgkivkods
[SakSaksbahl] [nlogzadNamn] [ObjStads 2] [SakSaksNy]

ADVARSEL FOR GVERTREDELSE AV ALKOHOLLOVENS BESTEMDMELSER
ADVARSEL FOR OVERTREDELSE AV BOKTORINGSEORSERIFTENS
BESTEMDIELSER

Nezringsetatenvisertil Deres brev datert “datc»>vedrorende restaurantkontrolley <datci»ved
[CQbjNavn]. Etter kontrollane rapporterte Neringsetatens kontrollerer om <beskrivelse av
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AT - Dol

Dokurmenttyper Utskriftsmuligheter
Kod Klartekst ‘Wordrnal A [ Vedtak
FSKL Forelopig svar-klagesak forelopig svarklagesak. rtf W Hendelse
FSSAL  |Forelmpig svar- ufullstendig salg forelopig svar-ufullstendig seknac ™ GieldeneBeviling
FSSKJ  iForelapig svar- ufullstendig skijenk forelapig svar ufullstg seknad ser ™ Kontrolbesak
FSTVA  |Foresp vedr tvangsmulkt foresp vedr tvangsmulkt.itf .
FYSAL  |Forhdndsvarsel-salg forhdndsvarsel-salg.itf r, Kentrallprotokoll
FVSER | Forhandsvarsel-servering forhandsvarsel-servering. it r Ultns.c’)ppgave
FVSKJ  |Forhdndsvarsel-skjenk forhandsvarsel-skjenk rtf r';' Frittstaende
GKSSA  |Godkjenk styrer-stedfortreder alkoholloven godkjent styrer-stedfortreder alko ™ Gruppeutskrift
GKSSe |Brev for godkjenning av styrer-stedfortieder brev for godkjenning av styrer-ste
GKS555 |Godkjenk styrer-stedfortreder skjenkested godkjent styrer-stedfortreder skiel
HKSAL  |Haring, kemnerkontoret-salg kemnerkontoret-salg. rtf @
HKSER |Hering, kemnerkontarst-servering kemnerkontoret -servering.itf
HKSKJ  [Haring, kemnerkontoret-skjenk kemnerkontoret-skjenk. itf
HKS0S |Hering, kemnerkontoret-skjenk og serv kemnerkontaoret-servering og skje Lage ny mall l
HPSAL  |Hering, politikammer-salg oslo politkammer-salg.itf
HPSER |{Haring, politkammer-sery oslo politikammer -servering. itf
HPSKJ  |Hering, politikammer-skjenk oslo politikammer-skjenk. itf Bla.
HPSOS  |Hering, politikammer-skjenk og sery politiet-servering og skisnk.rtf
HSSAL |Haring, skatteetaten-salg skatteetaten, skatt ost-salg. itf

p |HSSER Haring. skatteetaten-servering skatte: ering .t .

HSSKS  [Haoring, skattestaten-skjenk skatteetaten-skjenk.rtf Erkeltariledhing !
HSS0OS  |Haring, skatteetaten-skienk og serv skattestaten-servering og skjenk
HeSKJ  |Hayt skjenkeniva hayt skjenkeniva. tf
{MEK Ingen merknader etter kantroll ingen merknader etter kontroll itf
IndUK _ {Inntil 4uker-vandel-salghski inntil 4uk er-vandel-salghskj.rtf
InTM Innkalling til mate innkalling til mate. tf
KKlag Klagesak klagesak. it s
KkSAL  |Konkurs-salgsbeviling konkurs-salgsbeviling. rtf
KkSkj Konkurs-skjenkebeviling konkurs-skjenkebeviling. rtf
KIBY! Klage - utkast bl byridens innstiling klage -utkast tl byradens innstillir
KIFYL Klage- oversendelsesbrev fylkesmannen klage -oversendbrev fylkesmani
KOMP  |Komplett seknad komplett saknad. i
KiNAd  [Kontiollarer nektet adgang kontrollarer nektet adgang. itf
KvMBG [ Kvittering mottatt bevillingsgebyr kvittering mottatt bevilingsgebyr.1
LVKON |Lepende vandelskontroll lepende vandelskontroll. itf
MAFri Mangler alkoholri mangler allkohalfri.rtf
MDAIG  |Mangl dok av inngs-gardavaift mangl dok av inngs-gardavgift.itf
MedBr  |Medbrakt medbrakbrtf
MIntK Manglende internkontroll manglende internkontroll.itf
MKEPR |Manglende k-og e-prave manglende k-og e-preve.itf
MOAKL | Melding am AKL behandling melding om aku behandling. rtf
MSAKU  {Melding sak behandlet i AKU melding sak behandlet i aku.rtf
MATR Maotereferat motereferatk. itf
MotRE  |Motereferat Bev atereferatb.itf
NATAT  {Nntat nintat ot ‘:.!

Katalog: ‘SQL-server; Mappealer & Lukk [

2. Registrer mallen for bruk i AIkT under menyen Dokument - Maller. Oppgi en kode
for mallen, en klartekst som beskriver innholdet og navnet pa filen. Oppgi ogsé, under
?Utskriftsmuligheter” hvorfra i AIkT man kan lage dokumentet med hjelp av denne
mallen.

Tips! Bruk en eksisterende mall som underlag nar du lager en ny. Exportere mallen fra AIKT,
lagre med nytt navn, endre og importere til AIKT (se ogsd Importere maller til databasen)

-



Internet-lenker

AIKT inneholder en fortegnelse over Internet-lenker for alkoholomradet. Ved & dobbel-klikke
pé ensket lenk kan du ta frem ensket informasjon. Lenk-funksjonen forutsetter at du har
adgang til en Internet-browser, Ms Internet Explorer i din dator. Brukere med
systemkompetense kan legge til nye Internet-lenker under menyen Innstillinger i startbildet.

nterne

enKker

Landborgen v

Lovdata Ok
Morge direkt ,
Politi & Lukk
Statens vegvesen
iiAmar

wwww, vinmonopolet.no
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Rettsdata (Lovdata)

AIKT inneholder en funksjon som kan starte rettsdatabaser/lovdatabaser uten & behove &

forlate programmet. For at koblingen skal fungere ma sekeveien til lovdatabasen oppgis i
filen alk962.ini.
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Enkeltanledning

I Enkeltanledning pa startbildet handterer du midlertidige skjenkerettsbevillinger. Det kan
gjelde enkelte skjenkeanledninger eller enkelte tidsperioder, pa noen dager og opp til noen
maneder. Slike bevillinger gis for skjenkning til allmennhet og for lukkete selskap.

Med programdelen “Enkeltanledninger” handterer du pa en enkel og tidssparende mate
behandlingen av midlertidig bevilling til enkeltanledninger. Alle prosedyrer gjennomferes fra
en og samme del.

Arkiv  Utskrift
A |2009 'I %Ny seknad | | I Sok I
Saksnt | Seknadens dato | Skjenkedato
0 : 23,08
004 31.03.2009 23.03.2009 09117227518 Paulo Letelier qwewe 3 | =
002 30.03.2009 31.03.2009 09117227518  Paulo Letelier Festlokalet Bislet Stadion, Bislet Sofiesgate.
N 90225  18.03.2009 25.03.2009 12345678 Voga AS Voga Professor
) 90218 17.03.2008 20.03.2003 10017535795  Inge Thomas Ravio Lavvo ved VM-huset Kongeveie
o 90218 17.03.2009 03.04.2009 974333228 Brobekk Eldresenter Brobekk Eldresenter Brobekkw:
) 90220 17.03.2009 06.05.2009 944394358 Norsk faglitteraer forfatter- og ov... U2 Uranienbc
90221 17.03.2009 02.04.2009 18127432739 Snorre Hvamen Podium Hausmant
90212  16.03.2009 25.04.2009 991865071 Polsk Lerdagsskole Samfunnshus Vest A/L Austliveier
90214  16.03.2009 25.04.2009 877252892 Oslostudentenes Idrettsklubb, H...  Idrettsbygningen/ Universitetet i Oslo Problemve
90215  16.03.2008 20.03.2009 971275162 Bjelsen Skoles musikkorps Sagene Festivitetshus Holstgate
90216 16.03.2009 19.03.2009 989591614 Camino AS Nespresso Concept Store Karl Johar
90217  16.03.2009 27.03.2009 992410213 Kulturetaten, Prosjektkontoret, ... Bvingshotellet, Schous kulturbryggeri/ Bygg G/H  Trondhein
90207  13.03.2009 26.03.2009 992836105 Masalamagic AS Masalamagic AS Helgesen:
90207  13.03.2008 25.03.2009 992836105 Masalamagic AS Masalamagic AS Helgesens
90208  13.03.2008 21.03.2009 09086729153  Kiistian Kruse Luna Lounge Musikkverksted Storgata £
90209 13.03.2008 18.05.2009 974760827 KRIPOS- Den nasjonale enhet f...  Nobels Fredssenter, Radhusplassen i Oslo Brynjulf Bu
90202  12.03.2008 21.03.2008 20095134387  Steinar Fraysa Oslo Sporvognsdift Stortorvet-
90204  12.03.2008 22.03.2008 988926043 Foreningen Bekkelaget Seniors...  Bekkelagets Seniorsenter Holtveien
90205  12.03.2009 13.03.2009 08028234555  Ole Christian Rynning Universitetet i Oslo, Institutt for rettsinformatikk Gaustadal
90206  12.03.2008 14.03.2009 984047355 Den etiopiske foreningeniNorge  Lokalet til den Etiopiske foreningen i Norge Osterhaus
90197  11.03.2009 27.03.2009 29114345006  Sidsel Kjeldaas Kantinen i Orkla Brands Nordics Hovedkontor Sandaker
90199  11.03.2009 12.03.2009 984460333 M/S Oslofiord AS MS Oslofjord Skur330
90200  11.03.2008 27.08.2009 917991014 Choice Hotels Scandinavia AS Choice Hotel Scandinavia(Hovedkontoret) Fredrik St:
90201 11.03.2009 19.03.2009 982611962 Bertoni Bertoni Byporten Jembanet
90194  10.03.2008 01.04.2008 963460443 Norges Fotballforbund Norges Fotballforbund Sognsveie
90195  10.03.2008 14.03.2009 12015537475  Anne Mary Wilhelmsen Sangerhaller, Majorstua t-banestasjon Serkedals Ef__
< I ; | >

Naér du starter Enkeltanledning vises et oversiktsbilde (se ovenfor) som inneholder alle
¢ registrerte saker gjeldende midlertidige skjenkerettsbevillinger i AIKT for et viss arstall.
Hvilket &r som du vil skal vises oppgir du selv i vinduet Ar.

Ny sond Via Arkiv i menyen eller ved & heyreklikke pd markert objekt
ndr du menyen som vises her. Herfra kan du registrere en ny

Visefendre sgknad soknad, du kan vise en sak for 4 kunne gjore endringer i den og

— du kan slette en sak (sletter du en sak kommer dog saksnumret

vise pd kart a veere forbrukt og man kan pa denne méten se om en sak har
blitt slettet).

I sokefeltet kan du seke fritt pa navn, enkelte bokstaver eller tall og deretter trykke pa
knappen ”Segk”. I vinduet markeres saken/sakene som overensstemmer med sgkningen.
Under ”Utskrift” i menyen kan du skrive ut en ”Delegasjonsliste” for en spesiell méaned, for et
kvartal, for et halvar eller for et helt ar.
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Registrere ny sgknad
Se ogséa oversikt enkeltanledning

47 Ny seknad !

Nar en ny seknad skal registreres trykker du pé knappen ”Ny sgknad”. Oppgi dato for
registrering (som blir dagens dato om inget annet oppgis).

Du arbeider med sgknaden i to trinn: (I trinn ett registreres oppgifter om Seker og
Serveringssted, og i trinn to registreres videre opplysninger om Serveringssted, Skjenketider,
Serveringsansvarlige, Horinger og Dokument, Vedtak mm)

1. I feltet ”Saksnr” vises det nummer som saken kommer & fa. I eksemplet nedenfor vises
Saksnr 2009023, de forste fire siffrer viser arstalleet da saken ble registrert, de nestfolgende
tre siffrer oppgir i hvilken turorden (1-999) som saken har blitt registrert, dvs. saken nedenfor
er den tjuetredje saken som ble registrert ar 2009.

Til venstre i bildets gvre del fyller man i opplysninger om ”Sgker”. Oppgi personnummer
eller organisasjonsnummer (dette feltet er et automatisk sgkefelt, mere informasjon lengre ned
pé siden) og ovrige kontaktopplysninger. Til hayre i bildets gvre del oppgir man opplysninger
som gjelder ”Serveringssted”. Oppgi gateadresse i et felt og Gatenummer i et annet (disse felt
er automatiske sgkefelt, mere informasjon lengre ned pa siden) og gvrige
kontaktopplysninger.

r Seknad
Dato 12082003 Saksnr 2003023  Sakshehandier|Landborgen ~] v OK
Saker Serveringssted
Orgni/Prr 19928381 ol Gateadresse IEaiplals ‘_"_] Nr {39 *  Tem l
Navn/Adresse MNavn/Adresse
M5 Svanen AS M/S Svanen
Prinsensgate 4 Kajplats N33 Tr
5320 QOslo 8562 Oslo
Telffaks 7896 562 Tel 7838 001
Orgre/Pre 992836101 3 Avbrt !
Soknader med orgnr: 992836101 Tidligere soknader: Kajplats 39
[fato i Soker j Dato ! Serveringssted ] Saker
22.01.2008 M/S Svanen AS 22.01.2009 M/S Svanen M/S Svanen AS
04.05.2009 /S Svanen AS 22.04.2008 M/S Svanen Voga AS
12.08.2009 M/SSvanen AS 04.05.2009 M!S Svanen M/S Svanen AS
12.08.2003 M/S Svanen M/S Svanen AS
T o B is1fe I T . R s
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Under ”Seknader med org.nummer:” i bildets nedre venstre del vises eventuelle tidligere
sgknader med samme organisasjonsnummer eller personnummer pé Segker, og under
”Tidligere Seknader:” i bildets nedre heyre del vises tidligere sgknader med samme
gateadresse og gatenummer som pa serveringsstedet.

Saker Serveringssted

Orgne/Prr - [352836101 Gateadresse [Kaiplats R RREE

Feltet "Orgnr/Pnr”(gjeldende Sgker) er et automatisk sekefelt, dette betyr at nar et
organisasjonsnummer eller personnummer oppgis 1 en ny segknad sé gjor AIkT en automatisk
sekning pd om disse har forekommet i tidligere sgknader. P4 samme mate fungerer
sokefeltene “Gateadresse” og “Nr” (gjeldende Serveringsstedet).

Har ”Orgnr/Pnr” forekommet tidligere sa vises sagkeresultatet i ”Sgknader med orgnr” Pa
' samme mate vises resultatet for tidligere foreckommende “Gateadresse” og ”Nr”

Har en gateadresse eller et personnr/orgnr forekommet i Enkeltanledning mere enn 6 ganger
under innevcerende ar s& paminnes brukeren automatisk om dette (se vindu nedenfor), du har
da mulighet & lage et informasjonsbrev til vedkommende part.

!(Mer enn 6 soknader :

i ? } Adressen har Forekommet mer enn 6 ganger innevarende &r. Vil du lage et informasjonshrey?

Ja I Mej

For & siden lage de registrerte oppgavene trykker du “OK”, oppgavene lagres og du kommer
videre til neste trinn i registreringen av saken. (med knappen ”Avbryt” stenger du vinduet og
. med “"Tem” s temmes alle felt vinduet).
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Arkiv
Seknad
Dato 18062009 Saksn 2009-15 ¥ iHetait Saksbehandler3 Tove Thiondsen _v_! v OK
Seker _IJ Serveringssted 1] Skjenketider
Navn/Adiesse Orgne/Prr 16128134825 Navn/Adresse Dato Fom T.om || X Slete l
SvenThrondsen Neeringsetaten 23.06.2003 1600 2400
Etterstadsletta 59 B Tollbugata Ne 27 Tt 26.06.2009
0860 0sLD 0660 05L0 Omfang
Tel/faks Tel ¥ Brennevin ¥ vin ¥ @I
Lokal Kieller Antall 100
Skienking til
Arrangementets art  Firmafest!
Serveringsansvarlige Notat
1. SvenThrondsen 16128134825
2
Yedlagte filer _J
Bifogad fil 2.t ] ] .
Bifogad fil 3.txt =] Wi B Lukk i
Heringer og dokument vedtat  Dato Type Beslutringstager
% Lage ’ 25.06.2009 !Delvis innvilget _:j iLandborgen 123 ‘:_]
13.07.2008 - For sen soknad - utskrift Specielle vilkar gieller for denne typen av ﬂ
26.06.2003 - Ettersparsel om yitterligere opplysninger
26.06.2009 - Faktura 1
26.06.20083 - Faktura 2
26.06.2008 - Hering Paolitikammer
26.06.2008 - Infobrev (Qrgnr) - utskrift
26.06.2008 - Notater
Vedtak i Tienesteuttalelser]

2. Videre registrerer du i gvre delen av vinduet opplysninger om Serveringssted, Skjenketider,
Segknad om skjenkerett, Serveringsansvarlige mm.

innskannet tegning, et bilde eller annen informasjon som herer til ssknaden. Den lenkede filen
kopieres til AlkTs billedkatalog.

Til en sgknad er det mulig & koble en fil, hvilken som helst. Det kan gjelde f.eks. en '

Il Med knappen ”T” temmer du feltene ”Seker” resp. ”Serveringssted”.
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wuuguu s woan RN }, [T TR WP TIVIY ]

26.06.2009 - Etterspersel om ytterligere opplysninger
26.06.2009 - Faktura 1

26.06.2009 - Faktura 2

26.06.2009 - Haring Politikammer

26.06.2009 - Infobrev (Orgnr) - utskrift

26.06.2009 - Notater

Haringer og dokument Vedtat Dato Type Beslutningstager
v Lage I 25.06.2003 !Delvis innvilget | Eandborgen 123 Bal
13.07.2009 - For sen seknad - utskiift Specielle villkr gieller for denne ttypen av - _l_:_]

Vedtak i Tienesleultalelser!

I nedre del av vinduet under fliken ”Vedtak” registreres all informasjon gjeldende vedtaket.
Her fra lager du heringer og eventuelle andre dokumenter.

Hgring - Politikammer

Faktura - 1

Faktura - 2

Dokument »

Etterspgrsel om komplettering

Informasjonsbrey »

Tienesteuttalelse

Yedtaksutskrift

Via knappen ”Lage” kan du bla. lage heringer. Nar
du t.ex. velger en hering lages et dokument i Word
som i sin tur kan redigeres/justeres og til slutt
skrives ut der.

Andre dokument som “Faktura”, “Informasjonsbrev”
og “Vedtaksutskrift” nas ogsé her. Fra "Dokumnet”
nér du en undermeny hvor du kan lage op til 10
forskjellige dokumenter.

£ Med knappen “F” legger du til fraser i vedtaksteksten. Fraser legges til under

”Innstillinger”, ”Fraseregister”.

Under fliken ””Tjenesteuttalelser” kan man gjere et notat til saken.
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Innstillinger

Grunnopplysninger
Fyll i grundopplysningene. Kommunenavn, adresse, telefon, e-post mm. Opplysningene

brukes senere av systemet i bla. dokumentmaller.

Komimunenavn
Forvaltning

Etat
QOrganisatorisk enhet

Bessksadresse
Adresse
Postnummer

Fylke

Logotypel
2
3
4

(sla kornmune

Meeringsetaten
Nesringsetaten

Tollbugt. 27, inng. @vre Slottsgt.

0157
Qslo Fylke

Poststeddslo

Organisasjonsnr
Telefon

Faks

Bankgiro
Postgira

E-post

979594 887
02180

23 46 00 50
145-4578

78 77 00-324

postmottak ®nae.oglo.kommune. ho

Ll

&3 Lukk
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Koder- Registrere koder

W

| Kodetyp

] Hendelse __V_] v Ny l Maller ‘
Kode Klartek st Kobling* P W

-> SYHDR  Svar heringsinstans | I v )
AMM  [Anmoding om yiterligere opplyshinger ADYD  Koblingstyper
BEFMO |Befaring nedvendig for videre seknadsbehandling Hendelser
DOKUM |Dokument laget WaNS - E-tjeneste Saknad mottatt
FEIER |Foresparsel om eierskifte FOE WEBIL - E-tjeneste Vedlegg til seknad
FNBYD |Foreleggelse negativ uttalelser fra bydelsutvalg FNEBY WSAP - Etieneste Bekrefielse
FNHOR |Foreleggelse negativ uttalelser fra haringsinstans FMNEHI TILLS - Hendelse i kontrallsak
FNY Utsendt seknadsskjema formyelse
FNY54 [Utsendt seknadsskijema formyelse salg Dokumentkabling - Angi mallkode
FORS |Forsinkelsesmelding, saksbehtid utover 3 man FORM
FSUSA |Forelopig svar - ufullstendig seknad salg FSSaL
FSUSE |Forelepig svar - ufullstendig seknad servering FSSKJ
FSUSK |Forelppig svar - ufullstendig seknad skjenk FSSKJ
FSUSS |Forelopig svar - ufullstendig seknad serv og skjen FSSKJ
GBEY! |Gjeldene beviling dokument
HKSAL |Hering, kemnerkontoret salg HKSAL
HKSER |Horing, kemnerkontoret servering HKSER
HKSKJ |Haring, kemnerkontaret skjenk HKSKI
HKSOS |Hering, kemnerkontoret servering og skjenk HKS0S
HPSAL |Haring, politikammer salg HPSAL
HPSER |Haring, politkammer servering HPSER
HPSKJ {Hering, poiitikammer skienk HPSKJ
HPSOS [Hering, politkammer servering og skjenk HPS0S
HSSAL [Haring. skatteetaten salg HSSAL
HSSER |Haiing, skatteetaten servering HSSER
HSSKS |Hering, skatteetaten skjenk HSSKJ
HSS50S |Haring, skatteetaten servering og skjenk HSS0S
HPRA  |Hering. annen etat H@RA
KOMPL | Komplett saknad KOMP
MATE | Motereferat MBTR
NOT Wotat NOTAT
NOTT | Telefonnotat TLFNC
SOKUT |Utsendt seknadsskjema
SYHL | Swvar heringsinstans - likningskontaret
» |SVYHOR |Svar heringsinstans

Under Innstillinger finner du menyen Koder, her kan du endre en eksisterende kode. Dette
gjor du ved & markere den kode i listen som du vil endre. Vil du lage en helt ny kode trykker
du pé knappen "Ny”.

Kobling - Brukes for & koble en kode til en viss annen verdi. F.eks. for & koble en
dokumentmall til en hendelse eller for & oppgi avgiftsklasse for saken. (Sgknadsavgifter)

P = Passiv. Brukes for koder som ikke lengre er i bruk. Bruk dette om du vil ’ta bort” en
kode fra AIKT. Den kommer da ikke & vises ved nyregistrering, men finns der for presentasjon

av eldre informasjon.

(W = Webb publisering brukes for & vise om koden skal publiseres.. Registrering av dette
skjer enklest i webb-publiseringsbildet)
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Saksbehandler, Beslutningstager mm.

Her registrerer du opplysninger om Saksbehandlere, Beslutningstager, Delegater,
Kontrollerer og Brukere i AIKT. Opplysninger kan ogsa endres og slettes her.

handler/ Be
Sign. | Navn [sivinlklelE I:\J Presentasion
K225  Ackenhausen, Kiistian X X %X | Ale _
adrmin Adrmin X X ¥oOx Eé; 1% Alle [ikke passive)
K914 Adolfsen, Andreas b || € Passive (savner rolle)
K261 Afzaal Nazim, Raja ~ 5 .Saksbehandler
Aal Anders Aurmo ¥ oH X ®oX " V- Beslutningstaker
K198 &ndersen, Sondre " D - Delegater
K243 Andreassen, Guttorm K - Kontoller

K901 Antonsen, Magnar Kére
K249 Austvoll, Tommy

K205 Barsnes, Elisabeth
K250 Bierke, Magnus N
Kanz Bustos, Angela . LA

BYRAD  Byrdd ® End
csy Cecilie Svarad b _M__"_f____l

K200 Carvalan, Andreaz

" B - Bruker AKT
{" E- Enkeltanledning

HHHHLAXKXXXKEX

bt
K233 Danielsen, Siri ® ¥ Slette
K303 Dvergsdal, Rognald X [a]
v NN Mol iae.libdalo b i
Sign/Mavn k248 Adolfsenen, Magrus
Adresse Lilleakerveien 39 A
Postadresse 0284 Oslo
Telefon 1 9133712
Telefon 2

E-post £ Lukk

For a registere en ny person trykker du pd knappen Ny. Under ID er det bra a oppgi en
signatur og under Navn navnet i klartekst. Til hoyre markeres de administrative
oppgaver/roller som saksbehandleren/beslutningstakeren har, 1 AIkT. For at den som du
legger til ogsé skal bli bruker i AT kreves det at han/hun er markert i ruten for Brukere
AIKT. En person kan ha flere oppgaver/roller, se eksemplet nedenfor.

AIKT - Saks di

ID/Mavn lﬁﬁ ”Andersen, il ¥ Saksbehandler
[™ Beslutningstager
Adresse Brunnsveien 23 ™ Delegat
Postadres:  |4565 ”ESH ™ Kontrolier
Telsfon1  [784 569 V' Bruker AkT

¥ Enkeltanledning

Telefon2  |78965412

E-post april.andersen@nae. kommune.no l £ Lukk
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Bruker - beherig

Her registrerer du opplysninger om brukerens kompetenser. Velg navn fra listen. Brukeren ma
forst legges til under saksbehandler/beslutningstager (se avsnitt Innstillinger-Saksbehandler,
Beslutningstager mm)

Pr. funksjon kan man oppgi om brukere far Vise, Lage, Endre og/eller Slette opplysninger.
En markering i feltet Superbruker gir adgang til systemopplysninger og leder til at brukere
kan registrere passord, koder og andre systemopplysninger.

“AIT - Bruke:

~Bruker

Ackenhausen, Kristian
Admin

Adolfsen, Andreas
Anders Aurme
Andersen, April
Landborgen

Martin Kvalvik

Stine Barstad
Synneve Throndsen
Zubi A. Ullah

Pre-kvalifsert
I~ Superbruker

Funksjon

Bevilingsdelen
Objekt

Gieldene bev.
Stedspersonal

Eier

Soker

Sak

Vedtak
Hendelser/fil-linker
Kontrall
Overvaking
Oppfelging
Gebyrer/0Oms.oppg
Rettsdata
Statistikk,

talter
Adresseetiketter
Oversikt startbilde
Yedtakshandtering
Vedtak
Kontrollrapportering
Enkeltanledning
Innboks

aaaaaaaaaaaaaaaanaat?r
K™ "W O[AGD g7 I|gaaqaIaqa|ale @

TRIRITIN
IR

Y

m
=2

RN 2
AR ATAAAARIATA

Slette

X
<l

re

<

Innstillinger
Passard

xXAXK

Fresentasion
€ Vis hendslsetype
" Vis hendeleetekst
£+ Vis type og tekst
Presentasjon
" Vis organg
" Vis tekst
& Vis omgang og tekst
Prezentasjon vedtak
" Vis vedtakstype
£ Vis vedtakstekst
% Vis type og tekst

Standardverdier - registrering
Hendelsetype

Vise I

Std overvaking
Fremover D
Bakover

Yedtakstype

Link-type

Owervakingstype

s

Kantrollart

!

L:.t«_t_«_b_u_

B Lukk

Std Overvakningstid oppgir hvor mange dager bakover og fremover 1 tiden som skal
presenteres i overvdkningsdelen som standard.

Til hayre pa bildet kan man for hver bruker oppgi hvordan presentasjon av hendelser og
vedtak skal skje. Standardverdier ved registrering av Hendelsetype, Vedtakstype,
Lenketype, Overvakningstype og Kontrolltype kan ogsa velges for forskjellige brukere.
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Etater (Adressater)

Her legger du til nye, og endrer eksisterende kontaktopplysninger til f.eks. etater.
Opplysningene kan brukes i maller og vises ogsa under menyen “Funksjoner” (i startbildet).

--» Oslo Kemnerkontar Oslo Kemnerkontor % Ny mj
| __tInternt namn [AkT) Etatnavn
105l <ontor Dslo Kemnerkantor
Skatt @st - innkreving / fastsetting / likning | Skatteetaten - skatt ost

Avdelin
¢ ¥ Slette __J

Kantaktperson

Adresse Pb 2 5t Olavsplass

Postadres: 0130 Oslo

Telefon 1

Faks Heringstid -2

E-post £ Lukk __}
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Internet-lenker

Her legger du til nye, og endrer eksisterende Internet-lenker. Disse kan man senere na via
knappen Web-lenker pa startbildet.

Adresse (URL)
www landborgen. se
www fovdata no

Norge direkt WWW.Norge. no

Politi www, politi. no

Statens vegvesen WIWW, YEgVESEN.ho
Vinmonopolet www vinmonopolet.no

' £ Lukk ]
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Systeminnstillinger

Bildet inneholder oppgaver om generelle systeminnstillinger. Disse er felles for alle brukere
av AIkT. Her gjor hver kommune sine egne tilpassninger/innstillinger. Innstillinger for
hvordan man vil at AIkT skal se ut og hva men vil som skal vises 1 de forskjellige delene, man
kan velge & stenge av visse funksjoner etc.

 Standardvalg - Bevilling - Historikk
W Saker ¥ Eierskifter ¥ Kontrol V' Gebyrer
r~ Objekt - utvalg

¥ per objektgruppe
¥ peromidde

I~ per adm. omiade
[~ per kontrollgiuppe

Saksnummer hantering - arsskifte
Aktuelt &  Saksnr

l 2009 ‘ 43
Neste & Saksnr
; 2010 ] [1}

Shift &

Saksnr Enkeltanledning

l 2009033

Basdata Tibakestil i
GB-Tider Kontrollesk ]

Integrasjionssystem

| =

Standardvalg- Bevilling-Historikk
Her markerer man hva som skal presenteres (Saker, Eierskifte, Kontroll, Avgifter) i

Kontrolldelen- Historikkbildet.

Objekt- utvalg (i oversiktsbildet)
Her gjor man markeringer for hvordan man vil at oversikten i AlkTs startbilde skal vises

(pr. objektgruppe, pr. omrdde, pr.adm. omrade, pr. kontrollgruppe) Som standard vises ”pr
objektgruppe” og ’pr. Omréade”
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Saksnrhandtering-arsskifte

Om man bruker AlkTs saksnummerhandtering sa oppgir du aktuellt &r her. (Ved arsskiftet s&
sper/padminner AIkT deg om du vil registrere pa det nye eller det gamie aret, s& lenge du ikke
har endret her).

Et eksempel kan veere at du har mottatt en sgknad om skjenkerett i lukket selskap i slutten av
desember 2008 men at den ikke ble registrert i AIKT for januar 2009. ( Skift ikke saksnredr til
inneveerende dr for du har forsikret deg om at alle oppgaver fra aret for har blitt registrert)

Saksnr Enkletanledning. Her vises de sist registrerte saksnr. For aktuelle’kommende é&r.

Saksnummer enkeltanledning
Her vises siste registrerte saksnr i enkeltanledning-modulen.

Basdata

Basdata-funksjonen brukes for & lese inn nye styreoppgaver i AIKT. Det kan f.eks. handle om
statistikkrapporter, nye oppfelgningsfelt mm. Programmet leter etter filen AlkBasdata.mdb i
AlkTs datakatalog.

GB-Tider

Via knappen (GBT-Tider) ”Kontrollere” retter AIKT eventuelle feiloppgaver, gjeldende
klokkeslett,, 1 eksisterende Gjeldende bevillinger. (Rett formet oppgave skal veere 00:00, dvs
tosiffer:tosiffer)

Integrasjonssystem

For kommuner som bruker integrasjon til debiteringssystemet (krever tilpassning for hver
kommune). For mere informasjon se avsnitt “Tlleggsmoduler til AIKT”.
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AIKT Web (E-tjeneste — tilleggsmodul)

Web Formular- seknad via webben

Her finnes innstillinger for Web-formular, Ledetekster, hjelpetekster, vedlegg mm.
Se ogsé hjelpeavsnitt Web-funksjoner AIKT via Internet-Webformular (E-tjeneste)

Webkunder

Her registreres kunder som skal kunne bruke f.eks “registrering av serveringsansvarige” via
Web-formular. For hver kunde oppgir man hvilke objekt (vanligvis bare et) som den far
arbeide med.

Web publisering

Her finnes et eget styrebilde for Web-publisering. Pa bildet oppgir man hva som skal
publiseres og hva som skal unntas. Hvor ”dypt” den publiserte informasjonen skal ga styres
ogsa via AIKT (objekt, eier, gjeldende bevilling, saker, hendelser, vedtak, kontrollbesgk mm)
Med modulen for Web-publisering folger det med en egen programvare som plaseres pa

kommunens webbplass og som kommuniserer dynamisk med AIkT. Utseende og funksjon
kan tilpasses til kommunens egen standard og grafiske profil.
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Saksbehandlingsmaller

Funksjonen Saksbehandlingsmall” kan veere bra 4 ha til hjelp nar du vil lage hendelser etter
en saksbehandlingsmall. Det kan f.eks. vcere & legge til en sak som gjelder en ny bevilling for
allmenheten. N&r du har laget saken markerer du den og og velger saksbehandlingsmall.

Herfra kan du Endre i en eksisterende saksbehandlingsmall, Legge til en ny hendelsestype i

en saksbehandlingsmall eller Slette en saksbehandlingsmall.

© AIKT - Sak dlings
Sakstype
! Salgsbeviling NY j

Hendelsetvpe ] Notat/T ekst
HKSAL Hering, kemnerkontaret salg

Legg til

ik, Endre
orng, skatteetaten salg

x ~ Slette

B Lukk

Eks. Innstillingsbildet for saksbehandlingsmaller

_ et |
_ frde |
X sete |
8 |

—

e nendelse

Hendelsetype
1H oring, politikammer salg _-_-J v 0K

Notat/Tekst B Avbot l
HSAL "Hmring, politik ammer salg I Ml

Eks. En ny hendelse legges til i en saksbehandlingsmall
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Fraseregister

Her kan fraser registreres. Oppgi en kort tekst, en beskrivende tekst og type (se hjelp i nedre
delen av vinduet).

Specielle villkar om vakter gjeller for denne typen av

TYPE: A=Sak B=Vedtak H=Hendelse G=Gieldende beviling S=5erveringslokal
P=Purringer "L=Enkelt anledning E«Jﬂ!i__!
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Adresser postnummer/bydeler

Oversettelsestabell fra adresser, postnummer og bydel. Om adresseregisteret brukes, lager
AlKT automatisk postnummer og omrade for den oppgitte adressen nér objektet registreres.

Oppgaver til registeret leses vanligvis inn fra fil i forbinnelse med installasjon av AIKT.

G atunamn Mummer Pastnr Bydel Ai
Claus Borchs vei 0853 b08

Claus Riis' gate 0457 b03
Clemens gate 0192 b
Colbjemsens gate 0256 b0k 4
Collelts gate 1-33 0169 b4

Colletts gate 35-79 0456 b04

Colletts gate 81-939 0460 bo4

Colletts gate 2-46 0169 b04

Colletts gate 43-60 0456 b4

Colletts gate 62938 0460 b03

Conrad Hemsens vei 0287 b05
Conradis gate 0559 b2

Cort Adelers gate 1-33 0254 b5

Cort Adelers gate 35-999 0251 b05

Cort Adelers gate 2-998 0254 b5

Cort Adelers gate 35939 0251 b5

Dag Hammarskjelds vei 1-51 0585 b03

Dag Hammarskjalds vei 53-999 0580 b02

Dag Hammarskjelds vei 2-54 0585 b0g

Dag Hammarskjelds vei 56-998 0580 b02

D agalikroken 0763 b07
Dagaliveien 1-25 0776 b07
Dagaliveien 27-939 0783 b7
Dagaliveien 2-26 0776 ba7
Dagaliveien 28-398 0783 b07
Dagmarbakken 0962 b10
Dalbakkveien 0Ba2 b13 :_l £ Lukk 1
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Gater

Bildet viser et gateregister som kan brukes i AIkT, bla. i modulen for Enkeltanledning.
Oppgaver til registeret leses vanligvis in fra fil i forbinnelse med installasjon av AIKT.

s

" Gateregister

G atunarmn -]
Katti Anker Mollers vei

Katy Dues vei

Keysers gate

Kierschows gate

Kikkutstua

Kikkutveien

Kildals vei

Kildeveien

Killingen

Kingos gate

Kirkebakken

Kirkegata q
Kirkegardsbakken
Kirkehaugsveien
Kirkeristen
Kirkesvingen
Kirkeveien
Kirkedsveien

Kirsten Flagstads plass
Kittel-Mielsens vei
Kjeld Stubs gate
Kjelsaslokka
Kielsasveien

Kietils vei

Kielberggata

Klaus Torgrds vei

Kleiva =8 k|

vl

78



\

Filsystem DB (Database)

Fra menyn Filsystem DB nér du Maller, Bilder, Etiketter og Dokument.

Maller

Her vises alle dokumentmaller som finnes i databasen. Datoer for hvornir dokumentmallen er

skapt og for hvornar den er endred vises.

2

arkiv  Rediger Filer

Navn ELJ:
& alkohol tatt med ut av lokalet. it 2003-08-0512:47 | =
@Alkoholkontrollutvalgssak. rtf 2009-07-1311:15
& Alkoholreklame. tf 2009-07-1311:15 _—
@ anmodning om ytterligere opply...  2009-06-24 13:49 2009-071311:19
@avslag-manglende dokumentasj... 2009-06-24 13:49 2009-07-06 133
g avslag-manglende dokumentas... 2003-06-24 13:49 2008-07-02 10:58
& avslutte soknadsbehanding.tf  2003-06-24 13:49 2009-07-0210:59
@ befaringsrapport bakgérd.rtf 2009-06-24 13:49 2009-07-02 10:59
% befaringsrapport salgsbeviling.itf  2009-06-24 13:49 2009-07-02 10:59
@ befaringsrapport utvidet tid.itf 2009-06-24 13.49 2003-07-0210:59
& Bevilingsdatant 200307131115
& Bontall-salgsbeviling. 2009-07-1311:15
@ Bortfall-serveringsbevilling. rtf 2009-07-1311:15
@,’ Bortfall-skjenkebevilling.rtf 2009-07-1311:15
& Brev 2 serveringskontorll.itf 2003-071311:15
@ brev for godkjenning av styrer-s...  2009-06-24 12:49 2009-08-14 13:08
@ bydelsutvalg. itf 2003-06-24 13:43 2008-07-02 11:00
& Byrddsaksskiematt 2009-07-1311:15
@ byradssak fornyelse -salg.itf 2009-06-24 1350 2009-07-0211:00
@ byradssak fornyelse -skjenk.itf 2009-06-24 1350 2009-07-02 11:00
g byradssak -salg.itf 2009-06-24 13:50 2005-07-03 11:17
@ byrddssak -skjenk.itf 2009-06-24 13:50 2009-07-0211:01
@ byrddssak -utvidet tid bakgarde... 2009-06-24 13:50 2009-07-06 12:58
Qf byradssak -utvidet tid ute 1 033... 2009-06-24 13.50 2009-07-0211:.02
gbyrédssak -utvidetapnings- og s... 2009-06-24 13:50 2009-07-02 11:02
& Byrédssak.ntf 20090713 11:15
mh:| 1 " 319 SO0 07 42 44.1E iv
Antal filer: 189

I Rediger-menyen nér du samme funksjoner som nér du heyreklikker pd en markert mall.
Her kan du bla. ”Apne” som betyr at den mall som du har markert dpnes/vises i jeres
dokumnethandteringsprogram (Word), du kan ”Rediger” og “Fjerne” en markert mall.

Videre importerer og exporterer du maller fra Filer-menyen velge Importere fil til database
eller Exportere fil.
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Bilder

Her vises alle bilder/vedlagde filer som finnes i databasen. Datoer for hvornar filene er skapt

og for hvornér den er endred vises.

Arkiv  Rediger Filer

E‘_\] Penguins.jpg
'ﬁPlanskissJM.bmp
l_?j planskissJM.ipg

2009-04-21 1312
2009-04-21 18:11

Navh ] Skapt i Endred
t.‘f] B08061_1081510_400_268 0. 2009-04-22 0906 20039-04-22 09:.06
Iﬂ alkt_produkt.jpg 2009-04-21 18:04 2003-04-22 03:07

B Bifogad fil 2.tst 2008-07-1311:19 2009-07-1312:35
|| @ Bifogad fil 3.t 2008-07-1311:19 2003-07-1312:34
@ cafeketchup_kontroll.jpg 2009-08-06 13:.02 2009-08-06 13:02
ﬁ cafeketchup_planteaning.bmp  2009-08-04 10:31 2009-08-05 1325
%’ FillankkP3.bmp 2009-D4-1512:02 2009-04-1512.03
F torsinkelsesmelding ved saksbe... 2009-07-01 1414 2009-07-01 14:14
Bl GatorDslo.txt 2003-0415 10:58 2009-04-15 10:58
E’] lanyloga.jpg 2009-05-26 1313 2009-05-2613:18
EE] Maild002 JFG 2008-06-1012:58
@f keddQ if 2009-03-1913:34 2009-031913:35
[_’fﬂ molnen.jpg 2003-04-2117:32 2009-04-21 18:09
B norge.tut 200907131233 2003-07-1312:33

2005-06-1811:21
2009-04-21 18:12
2009-04-21 18:11

I}J plantegning_svaneh.jpg 2009-08-14 03:38 2003-08-24 10:07

@ Test dokument -zubi. doc 2009-04-27 13:46 2003-08-24 10.06

&ttt 2009-05-28 09:34 2009-05-28 09:34

|#] vanriier.jpg 2003-08-24 10:06

|#] Vinter.jpg 2009-06-30 15:26 2009-08-24 10.06
| Antal filer: 25

I Rediger-menyen nér du samme funksjoner som nar du heyreklikker pa en markert fil.
Her kan du bla. ”Apne” som betyr at den fil som du har markert pnes/vises, du kan ogsé
”Rediger” og “Fjerne” en markert fil.

Videre importerer og exporterer du filer fra Filer-menyen velge Importere fil til database
eller Exportere fil.
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Etiketter

Her vises alle etikettmaller som finnes i databasen. Datoer for hvornér filene er skapt og for
hvornér den er endred vises.

Arkiv  Rediger Filer
Navn Skapt Endred IL’:
I Et050312094739.1t 2005-08-12 09:47
F Et050912094827.ntf 2005-08-12 09:48
@ Et050812094951 rtf 20050812 03:49
& E1050812095129.ntf 20050812 03:51
& Et050812095209.rtf 2005-08-12 09:52
¥ Et050812095252.1tf 2005-08-12 09:52
& Et050901080249.1tf 2005-09-01 08:03
& Et050902120151.tf 2005-09-02 12:02
@ Et0509021 20622. rtf 2005-09-02 12:06
¥ E(050906134319.ntf 2005-09-06 13:43
% Et050920083650. it 2005-03-20 08:36
¥ Et050920093739.tf 2005-09-20 08:37
& Et050920053836.1tf 2005-09-20 08:38
¥ Et050920083935 1t 2005-09-20 08:39
¥ Et050920084320.1t 2005-09-20 08:43
FF Et051010092617.tf 2005-10-10 03:26
F Et051103082848.1tf 2005-11-03 08:28
@ Et051103084409. rtf 2005-11-03 08:44
F E(060202115010.0tf 2006-02-02 11:50
@ Et060202115045.rtf 2006-02:02 11:50
& E070314171018.0tf 200703141810
@ Et070314171104.0tf 2007-031418:11 =
F Et070314171140.1k 2007-03-1418:11
@ EtQ70314171229. 2007-03141812 -
& Ew070314172519.1t 2007-0314 18:46
F EI070314174631 it 2007-03-14 18:46
F Er070214174709.04 20070314 18:47 —
m 02029 43 24007 -3E AONZ 029444040 v
Antal filer: 204

I Rediger-menyen nar du samme funksjoner som nar du hayreklikker pa en markert fil.
Her kan du bla. ”Apne” som betyr at den fil som du har markert 4pnes/vises, du kan ogsa
”Rediger” og “Fjerne” en markert fil.

Videre importerer og exporterer du etikettmaller fra Filer-menyen velge Importere fil til
database eller Exportere fil.
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Dokument

Her vises alle dokument som finnes i1 databasen. Datoer for hvornar dokumentet er skapt og

for hvornér det er endred vises.

| Navn | Skapt | Endred |
& 5SBesluthvslag2475.f 2003-06-26 11:05 2003-06-26 11:06
Z 5SInfoBrevidress1 295 i 2009-06-23 09:50 2009-06-29 09:50
T 55InfoBrevidress1298.1t 2009-03-31 0308 2009-03-31 03:35
L SSInfoBrevidiess] 31 1. 2009-03-31 10:07 2009-04-03 03:47
T SSInfoBrevidiess2486 it 2009-06-26 14:19 2009-06-26 14:29
|| FE 5SInfoBrevDiaNr 295.1f 2009-06-23 0351 2003-06-29 09:51
Z 55 InfoBrevighr] 238 if 2009-03-31 03.08 2009-03-31 09:36
F 55 infoBrev0ighr 311.44f 2009-03-31 10:07 2009.04-03 09:47
& 5SInfoBrevOrgNr2486.it 2009-06-26 14:28 2009-06-26 14:28
& 5SKompl1 295 1f 2009-06-29 0950 2009-06-29 0351
T S5Kompl1298 1t 2003-03-31 03.03 20030331 03:35
| X S5Komph 311, 2003-03-31 10.06 2009-04-03 03:45
Z 5SKompl2486. it 2009-06-26 14:17 200306261419
Z 5SMilio1295 1t 2009-06-29 019:50 2009-05-29 0%:50 '
& SSMilio1 298 it 2003-03-31 03.08 2003-03-31 03.08
T sSMiliol 3110t 2003-03-31 10.06 2009-04-03 03:45
| SSMiljo2486.nf 2009-06-26 13:41 2009-06-26 14:16
F 5SMilio2485. 1t 2009-06-26 13:50 2009-06-26 13:50 =
L SSMilio2489 1 2009-06-30 15:39 2009-05-30 15:42
F 55Palis1 2951t 2009-06-23 09:50 2009-06-23 0351
& S5Polis1 298 1t 2003-03-31 03.07 2009-03-31 03:59
& 55Polis1311.01f 2003-03-31 10.06 2009-03-31 10:06
T 5SPolis1312.0f 2009-03-31 10:14 2009-04-01 09:45
I 5SPolis2420.0f 2009-04-20 16:28 2009-04-2016:28
L S5Polis2486.1if 2009-06-18 10:25 2009-06-26 14:05
T SSPolis2488 1 2009-06-26 13:43 2009-06-26 13:49
| 5S5katt] 2951t 2009-06-29 03:50 2003-06-29 09:51 ~
\_m COCl: sb 300 cbf 2000 02 21 Na9.00 2000 02 21 N0-N0 [v
Antal filer: 85

I Rediger-menyen nér du samme funksjoner som nar du hgyreklikker pa et markert dokument.
Her kan du bla. ”Apne” som betyr at det dokument som du har markert pnes/vises, du kan
ogsé “Rediger” og “Fjerne” et markert dokument.

Videre importerer og exporterer du dokument fra Filer-menyen velge Importere fil til
database eller Exportere fil.
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Vise Logg

AIKT logger alle vesentlige aktiviteter fra en bruker i databasen. Logg-bildet nas fra menyn
Innstillinger — Vise logg.

Bildet viser loggede aktiviteter. Sgking kan gjeres pa dato, bruker, type og tabell.

kT - Vise logg
¥ Datofra {™ Bruker ™ Type ™ Tabell I~ Sortering % Sok i
{13.08.2009 | [1-Loggerinn 1 - Obyekt |~ [Dato
Agkenhausen, Kris, g . {_Iogger ut g - ga'i' ik - grlxéker i
i Adriiin ] -Viger » Statisti = iIdecverskrift
i Dalo ti og med Adolfsen, Andreas -~ |4 - Lager ny 4 -Kontrollbesek. | Type o0 | Stk ift
!1 3.08.2009 Anders Aurma 5 - Oppdaterer 5-Vedtak Tabell =
JanSogn - Landbe, ., 16 - Sletter oy 6 - Hendelser PostlD
L andborgen E”j 7 - Starter funksjon [%i |7 - Fillinker {‘ﬂ Beskrivelse & Lukk l
|| Detumdid Bruker Bildecverskrift Type Tabell PostiD |Beskrivelse P
| |13.08.200912:06:39 |Lanckorgen AT - Statistikk Avslutar 0 L:""
) 308.200912:06:38 |Landborgen AlKT - Statistikk Yisar Statistik 2079 {Omsetning liter per Periode og drikketype €
| _|13.08.2009 ¥1:50:27 |Lanckorgen AT - Statistikk Visar Statistik 2063 |Vedtak pertype og Ar
| |13.05.2008 11:50:268 |Landhorgen AT - Statistikk Visar Statistik 2069 |Wedtak per type og maned
| [13.05.2008 11:50:25 |Landborgen AIKT - Statistikk Visar Statistik 20681  Vedtak per type og bydel
| {13.06.2008 11:50:23 |Landborgen AT - Statistikk VYisar Statistik 2068 |Vedtak per type og beslutningstager
| . 113.08.200811:50:23 |Lanckorgen AIKT - Statistikk Visat Statistik 2071 |Vedtak per type
| {13.08.200911:50:18 |Lancborgen AlKT - Statistikk visar Statistik 2074 |Saker apne per type og bydel
| ]13.08.2009 11:50:17 |Landborgen AlKT - Statistikk Visar Statistik 2057 |Saker dpne per saksbehandier
- 113.08.2008 11:50:16 [ Landbargen AlKT - Statistikk Visar Statistik 2070 |Saker nye per type og méned
| 113.08.2008 11:50:15 |Landborgen AIKT - Statistikk Visar Statistik 2055 |Saker nye per type og ar
 |13.08.2009 11:50:15 Landborgen AlkT - Statistikk Visar Statistik 2073 |Ssker nye per type og bydel
| 113.08.200911:50:112 |Landborgen AT - Statistikk Visar Statistik 2058 |Seker nye per sakstype og sakshehandle
| 113.08.2009 11:50:08 |Landborgen AlKT - Statistikk Visar Statistik 2072 |Ssker avsiuttede per maned
| 113.08.2009 11:50:01 |Landhorgen AIKT - Statistikk Visar Statistik 2048 |Omsetning per Periode och drikketype Tote
| {13.08.20089 11:49:58 |Lancborgan AIKT - Statistikk Visar Statistik 2050 |Omsetning per omréde periode och drikke
| - {13.08.2008 11:49:53 |Landborgen ANKT - Statistikk Visar Statistik 2080 [Omsetning per bydel periode og drikketype
| |13.08.2009 11:49:45 |Lancborgen AlkT - Statistik Startar -~ o
| [13.08.2009 11:49:17 {Landborgen AIKT - Statistikk Avslutar 0
| P |13.08.2009 11:49:15 |Lanchorgen AT - Statistik Startar 0
| 113.08.2009 11:49:07 iLandbaorgen Oslo kommune: Laggsr in s}
13.08.2009 11:46:50 |Lanchorgen AIKT - Statistikk Yisar Statistik 2044  |Omsetning per bydel periode oy drikketype;
_1Q'E;UEE'E'2 AT . Shatist] y Shapicti 2043 N . T Deyi ket v

Om man bruker MS SQL server som database sé lagres samtlige loggede opplysninger.
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Hvordan du lager nye dokumentmaller i AIKT

Med AlkTs dokumenthéndterer sa kan du lage dine egne varianter av maller og effektivisere
dokumentutskriftene i AIKT. Arbeidet utgar fra bildet "Dokumentmaller”

1.Meny/Dokumentmaller

Kod = mallens forkortning og betegnelse i AIkT

Klartekst = ditt navn pa mallen
Wordmall = filnavnet i formen, navn.rtf, skal finnes i AIkTs mallkatalog.

£

Daokumenttyper Utskriftsmuligheter
Kod Klartekst Wordmal ! T Vedtak
ADY Advarsel advarsel.itf ¥ Hendelse
AKU Alkoholkontrollutvalgssak alkaholkontrollutvalgssak. itf I GieldeneBeviling
ADYD Anmodning om ptterligere opplysninger anrmodning om wtterligere opplysr I Kontrolbesek
AREKL [Alkoholreklame alkoholreklame: rtf
AUIL__|Alkohol tatt med ut av lokalet alkohol tatt med ul av lokalett | | I Kontrolpratokaoll
AVSAL  |Avslag - manglende dokumentasion salg avslag-manglende dokumentasio r Drns.c:ppgave
AVSKJ  |Avslag - manglende dokumentasjon skjenk avslag-manglende dokumentasjo W Fiittstaende
AVSOAK |2 nad avslutte seknadsbehandling.itf ™ Gruppeutskrift
BFBAK  [Befaringsrapport Bakgard befaringsrapport bakgard.itf
BFSAL  |Bortfall-salgsbeviling bartfall-salgsbevilling. rtf M
BFSER  |Bortfall-serveringshevilling bortfall-serveringsbevilling. rtf 1%
BFSKJ  |Bortfall-skjenkebeviling bortfall-skjenkebevilling. itf
BFSL Befaringsrapport Salgsbevilling befaringstapport salgsbeviling.if -
BFUTY  |Befaringsrapport Utvidet tid befaringsrapport utvidet tid.rtf Lage ny mal ]
BKUTY  |Bekreftelse p& melding om utvidelse av viksomhet | melding om utvidelse av vitksomt -
BSKen  |Brev 2 serveringskontorll brev 2 serveringskantorll rif
BYBAK  |Bwadssak - utvidet tid bakgarder § 1c byradssak -utvidet tid bakgarder Bla.
nynrt n [ ' i 1 i 1 1 [0

Marker en mall og klikk p4 Word-knappen, mallen &pnes og kan brukes som grunnlag for &
lage en helt ny mall.

Eksempel 1- Hvordan du lager egne dokumentmaller i AIKT.

I eksemplet nedenfor vil vi lage en ny mall som skal bli en variant av en hering til
skatteetaten. Det eneste som vi behever & endre er i prinsipp selve teksten i mallen.

e Apne mallen som du vil endre. F.eks. den mallen som vi bruker som grunnlag:

”.... Ytringen bor scerlig ta hensyn til om den sokende eller den bedriften som den sokende
representerer har blitt pafort restskatt eller avgifter samt dels skatteetatens vurdering av de
okonomiske oppgaver som den sokende har oppgitt gjeldende finansiering av bedrifien..

Skrifilig yttring skal veere [MynMyndighet] tillhdands senest (dato)

[SakSaksbehl]...”.

Begynn med & lagre den nye mallen med et nytt navn (Arkiv, Lagre som), f.eks.
Skatteetaten_salg.rtf.
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Vi skriver teksten i valgte deler som falgende:

"...[MynMiyndighet]i [MynKommune] overlater vedlagte dokumentasjon for yttring
(Alkoholloven etc).

Foresporsel fremfores pa grund av Kommunens oppgaver i folge alkohollovens bestemmelser
om kontinuerlig egenhetsprovning.

Yttringen bor ta hensynt il om bedriftens representant og personer med betydelig innflytelse i
bedriften har blitt pafort restskatt eller avgifter.

Yitringen skal veere myndigheten tillhands sa snart som mulig.

[SakSaksbehl] ... " .

e Lagre den nye mallen og den nye teksten. Importere den nye mallen til databasen
(Innstillinger - Filsystem DB — Maller — Importere fil). Den nye mallen finnes nu i AlkTs

mallkatalog og ma kobles til AIKT, se neste side.

lr"-” Al ku

Dokumenttyper Utskriftsmuligheter
Kod _ [Klartekst Wordmal 2] 1 Vedak
STMAr  |Salg til mindrerig salg til mindredrig. itf ¥ Hendslse
SUBev  |Salg uten beviling salg uten bevilling. itf I GieldeneBeviling
SV0ID  |Siste varsel om inndragning siste varsel om inndragning. rtf ™ Kontolbesak
SAPPe  |Salg dpenbart pavirket pers salg penbart pavirket pers.itf
TBYSA | Tideling av salgsbeviling byradssak tideling av selgsbeviling - byrsds| | Kentrellprotokell
TBYSK |Tildeling av skienkebeviling -byradssak tideling av skienkebevilling -byrac I Oms.oppgave
Tk |TelefaksKont telefaks-kont.if I Fiittstéende
TiKo Telefornotat-kont telefonnotat-kont rtf [~ Gruppeutskiift
TLFNOD | Telefonnatat telefonnotath. itf
TLSAL  |Tildeling av salgsbeviling - etatsak tildeling av salgsbeviling -etatsak
TLSER |Tildeling av serveringsbevilling - etatsak tildeling av serveringsbevilling -et @ l
TLSKJ Tildeling av skjenkebevilling - etatzak tildeling av skjenkebevilling -etat:
TLSSK  |Tildeling av serv- og skjenkebeviling- etatsak tildeling av serv- skjenkbev.rtf
TUTVB | Tildeling utvidet 3pnings. /skjenklid- byrddssak tildeling utvidet 3pn- skijenkkid.itf Lage ny mal I
UASBY  {Undenetning om avslag skjenkebeviling- byrddssak, undenretning avslag skjenkbev.it
UASKF  |Undernetning avslag vedtak skjenk - fornyelse underretning avslag vedtak skijer
UASIF Underretning avslag vedtak salg - formyelse underretning avslag vedtak salg Bla..
UASSK  [Underretning om avslag serv/skjenk/salg- etatsak underret avslag serv-skjenk-salg.
UAUTY  |Undetretning om avslag uty. 3pn-/skitid-byrédssak underretn avslag utvidet dpn-skje Enkeltanledning ]
UIFL Utsatt iverksettesle forviov §42 utsatt iverk settesle forviov §42.1tl

FIHSSAL  |Hering, skatteetaten-salg skatteetaten_salg.rtf
*
w
Katalog: Bl Lukk ]

e P4 siste raden i mallkatalogen fyller du i opplysninger om den nye mallen.

Kod - valgfri (Velg en tekst i samme stil som den mallen som du utgikk i fra)
Klartekst - valgfri forklarende tekst
Wordmall - her oppgir du det navn som du ga den nye mallen

Under Utskriftsmuligheter markerer du hvor 1 AIkT som mallen skal veere tilgjengelig.




Eksempel 2- Hvordan lager du egne dokumentmaller i AIKT

Ny mall med “advarsel for overtredelse av alkohollovens/bokfaringsforskriftens
bestemmelser” som grunn.

s

Stedsnavn

Eiemawvn

Eieradresse

Eier Postnummer - Poststed

Dato]

Darasraf: Varraf: Sakshsh.: Ackivkods

ADVARSEL FOR OVERTREDELSE AV ALKOHOLLOVENS BESTEMMELSER
ADVARSEL FOR OVERTREDELSE AV BOKFORINGSFORSKRIFTENS
BESTEMMELSER

Nenngsetaten visertil Deres brev datert <dateXvedrerende restaurantkontrollay <date>ved
[ObjNawvn]. Etterkontrollens rapporterte Neringsetatens kontrollerer om <brazkiivelsa av
overtradelse,

e Velg knappen “Lage ny mall” (i AlkTs startmeny “Dokument, “Maller”) og marker de

AlkT-merkene (data) som er aktuelle for bruk i den nye mallen.

Velg hvilke data fra AT du vil ha med i den nye mallen.
(Hold <Ctrd> nede for & markere flere valg)

EIER

apsnavn
Selskapstype Klartest

TelefonMrl
TelefornMN2
TilleggsOpplyshinger
SAK
SaklD
SakType Klartext
AretRundt {x-felt)
AretRundt [Skiives som klartekst)

B3 Avbmt l Fortsett > 1

¢  Ovenfor markerer du enskede AlkT-merker i listen under EIER (se bilde).
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Videre markerer du enskede AlkT-merker i listen under OBJEKT osv. Nar du har markert
klart trykker du pa knappen “Fortsett>>". Word startes og et dokument lages med de
AlkT-merkene som du har valgt.

e [ dokumentet vises AlkT-merkene innenfor hakeparenteser. Nar et dokument skrives ut s&
hentes aktuelle data fra AIkT.

e Dgp om grunnmallen til advarsel.rtf og gjor eventuell redigering (fontsnitt, utseende
mm). Deretter legger du til aktuelle AlkT-merker ved hjelp av funksjonene Markere,
Kopiere og Klistre inn i Word (se nedenfor).

[ObjXNawvn]
. [EierFirmanavn]

[EierGateadresse]
[EierPNr] [EierPSted]

Dato: [ALTDokDatm]

Darasrafl: Varssf: Saksbah.: Arkivkeds
[SakSaksbahl] [inlogsadNamn] [ObiStad:27r] /[ Sak Saksy]

ADVARSEL FOR OVERTREDELSE AV ALKOHOLLOVENS BESTEMAELSER
ADVARSEL FOR OVERTREEDELSE AV BOKFORINGSFORSKRIFTENS
BESTEAMAELSER

Nenngzetaten vizertil Deres brev datert <datervedrorende restaurantkontroller <datoc»ved
[ObjlNasn]. Etterkontrollenz rapporterte Nenngsetatens kontrollerer om ~Zhesknvalse av

~

* Avslutt med 4 Lagre, Importere mallen (Innstillinger — Filsystem DB — Maller —
Importere fil) og koble deretter dokumentet i AlkTs dokumentkatalog ved & oppgi Kode;
Klartekst og Navn som i det forste eksemplet. Mallen er nu klar for & brukes i AIKT.

87



Importere, legg opp og koble maller
(Se ogsa Fordypning — Importere, legg opp og koble maller)

Arkiv. Funksjoner Dokumen

AIKT .....

Administrativ statte for alkoholsel

“Grava" i fysikkbygget, Uil Bling
S 20"

"Sunken"'

“Synken'' pa P adhusplassen
"(5-lista backstage" p& Radhus
1Way

1. etg. og kjeller, Kulturkirken Ja
2 Menn og Mat Cafe og Bar

3 Eradre

3 Star Grill

3000 - Tollpost Globe

3005 - Elektroskandia

3008 - KPL

2010 - Norgesgruppen

3011 - Orkla

Grunnopplysninger

Koder

Saksbehandler, beslutningstaker mm
Bruker - behgrig

Etater (adressater)
Inkernet-linker
Systeminnstilinger

AlkT - web

Oppfalgingsfelt

Database - dokument
Saksbehandlingsmal
Fraseregister
Purringstekster

Adresser postnummet/bydel
Gater

Utvalg

Oversettelse

une
aten

Vis logg

3012 - Statoil Narge AS
ANMR.NRNS

Bilder
Etiketter
Dokument

Fra startbilden velg Innstillinger — Filsystem DB — Maller

| Arkiv  Rediger

AL

Endred

%&
; % avzlag-manglé
@ avelag-manglende dokume

Eksportere fil

ntasj... 2003-06-24 13:49

2003-06-24 13:49

F avslutte soknadsbehanding itf
% befaringsrappart bakgard.itf

@ befaringsrapport salgsbevilling.itf
@ befaringsrapport utvidet tid.itf
L= o a v e

2003-06-24 13:43 2003-06-24 13:49
2003-06-24 13:43 20039-06-24 13:49
2009-06-24 13:43 2009-06-24 13:43
2009-06-24 13:49 2009-06-24 13:50

Velg Filer — Importere fil til database. Lete opp den mall i vil importere. Nu finnes filen i

databasen.
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' Innstilinger 7

Arkiv  Funksjoner .

AIKT.

Administrativ statte

Utskrift (separat utskrift) Os

Gruppeutskrift

Nu skall man koble dokumentet. Dette gor man fra startbilden, velg Dokument — Maller. Her
legger man in mallen i systemet. Ge mallen en Kod, en Klartekst och angi navn pa
Wordmall.

Exempel. HSSER  Horing, skatteetaten-servering skatteetaten-servering.rtf

(kT

Dokumenttyper Utskriftemuligheter
Kod Klartekst ) MW ordmal I™ Vedtak
GRP Information B Bm Naering?etaten gruppbrev2.itf ¥ Hendelse
GRP2 Info_rmat;on A Salgstider Pasken 2009 gruppbrev1 rtf I GieldeneBeviling
HKSAL |Hering. kemnerkontoret-salg kemnerkontoret-salg. itf I Kontrolbesek
HKSER  |Hering, kemnerkontoret-servering REMISSTEST.itf
HKSKJ  {Haring, kemnerkontoret-skjenk kernner.itf I™ Kontralprotokall
HSSER |Hering, skatteetaten-servering skatteataten -servering. rtf I~ D'.'“s' oppgave
HSSKJ  Hering, skatteetaten-skjenk skatteetaten-skjenk. it IV Frittstaende
INFO___|Informasjon Paske 2009 bevisOT.ntf I™ Gruppeutskiift
KLAG Information om hur man overklagar besvar01.itf
KONT Kontrolliapport tillsyn? rtf M
MER Meritforteckning menit1.ntf L1
REMA  |Remiss, annan kommunal myndighet rem_ann.itf
REML Remiss, lansstyrelse rem_lst.itf
REMM  |Remiss. milig- och halsoskydd rern_mhin. it Lage ny mal ]
REMMS !Remisssvarsblankett, miljo- och halsaskydd miljo01.stf
REMP  [Remiss, polismyndighet rern_pol. itf
REMR  |Remiss, raddningstjanst/brandmyndighet rem_rtj.rtf Bla.. i
REMS Remiss, skattemyndighet rem_lsm.rtf

Bruk tasten ”Bla..” til og finne malen i DB-katalogen. Markere ogsa hvor malen skal vises, i
vilke deler den skal vare tilgjenglig. Exemplet oven med hering er typiskt en hendelsemal, i
Utskriftsmuligheter markerer man typiskt Hendelse og ev annet sted man vil at malen skal
nés i fra.
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Dokument

AI kT ver 5.2 db

Adrinistrativ stette for alkcholser

Arkiv  Funksjoner

“§ man

Saksbechandlékr‘, kbeyéylutnlngstaker i Kontroliere koder
Bruker - behgrig | Kodeskjemaer »

Chabmv ¢ advmme kot —

Etter det at malerne er inlagde med kod, tekst og wordmal kan man koble dem til
”Hendelser”. Dette gor man fra startbilden, velg Innstillinger — Koder — Registrere koder

‘AIKT -'Koder

Al Kodetyp
] Hendelse _:_1 © Ny 3 Maler
Kode Klartekst Kobling* Fw
> DOKUM  Dokument laget r ]
ANM Anmoding om ytterligere opplysninger * Koblingstyper
BEFNO |Befanng nedvendig for videre seknadsbehandling Hendelser
» |DOKUM | Dokument laget WANS - E-tieneste Seknad mottatt

FEIER |Forespersel om eierskifte WBIL - E-tieneste Vedlegg til seknad
FNBYD |Foreleggelse negativ uttalelser fra bydelsutvalg WSAP - E-tieneste Bekreftelse
FNHOF |Foreleggelse negativ uttalelser fra heringsinstans TILLS - Hendelse i kontrollsak
FNY Utsendt saknadsskjema fomyelse
FNYSA |Utsendt seknadsskjema fampelse salg Dokumentkobling - Ahgi malkode

: FORS |Farsinkelsesmelding, saksbehtid utaver 3 man
FSUSA |Farelopig svar - ufullstendig seknad salg
FSUSE |Forelapig svar - ufullstendig seknad servering

FSUSK |Forelapig svar - ufullstendig seknad skjenk
FSUSS |Forelopig svar - ufullstendig seknad serv og skjen
GBEVI |Gjeldene beviling dokument

GTILL |Galland tillstand dokurment

HKSAL |Haring, kemnerkontoret salg HKSAL
HKSER |Hering, kemnerkontoret servering HKSER
HESKJ |Haring, kemnerkontaret skjenk HKSKJ
TIFPAT (ladee bhessaeslisabasal snnimsinm am shimnle Hreor

Her finnes de Hendelse-koder i lagt opp 1 systemet, her gér man koblingen hvis man vi ha et
spesiellt dokumnet koblet til en viss hendelse ex Hendelse “Horing, kemnerkontoret salg”
kan kobles med dokumentmalen HKSAL (koden for dokumnetmalen).

Nar koblingen er blitt gjort sd gor systemet det at hver gang man lagrer ex. Hendelsen —
Hering, kemnerkontoret salg for et objekt og velger Legg til dokument (tast)dé blir den
malen man koblet til hendelsen (i dette fallet ”” Horing, kemnerkontoret-salg”)
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Sak Apnet Saksnr Registert av
Salgsbevilling NY 2009-04-23  SLNY-2009-00018 LB1 2008-04-23

Hendelsetype Hendelsedato
i Haring. kemnerkontoret salg _:] 2003-04-23 _.__.._____JV 0K
Tekst ﬂ B Lukk l

Ji0vervking l
Arkivering g
[

Dokument

Legg til adressat Fierne dokument ! ) vedieggfi l

Nar koblingen er blitt gjort sd gor systemet det at hver gang man lagrer ex. Hendelsen —

Hering, kemnerkontoret salg for et objekt og velger Legg til dokument (tast)da blir den

malen man koblet til hendelsen (i dette fallet ” Horing, kemnerkontoret-salg™).
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Kortversjon

Legge til et nytt objekt
1. Gaé til bevillingsdelen
2. Trykk pa knappen “Nytt objekt”
3. Fylliopplysninger om navn, adress, telefonnummer mm
4. Oppgi hvem som er eier til objektet

W

a. (Trykk p& ”Velg” til hayre for eier-feltet)

b. Velg eier

c. Om eieren savnes pa listen trykk ”Ny eier” (se ogsa ny eier)
d. Trykk "OK” for & registrere eier for objektet

. Oppgi evrige opplysninger for objektet Bydel, Objektgruppe mm
. Trykk "OK?” for & registrere det nye objektet

Legge til en ny eier

Nk =

G4 til bevillingsdelen

Velg fra menyen ”Arkiv” “Registrere eier”

En liste med eksisterende eiere vises

Om eieren savnes pa listen trykk "Ny eier”

Fyll i opplysningene om eieren

Trykk ”OK?” for & registrere de nye opplysningene
Trykk ”OK” eller avbryt for & stenge listen over eiere

Legge til en ny sak

Al e

G4 til ALKTs startbilde

Fra oversikten dobbelklikker du pa ensket objekt
Trykk pa knappen “Ny sak”

Oppgi sakstype, apningsdato, saksbehandler mm
Oppgi hva saken gjelder (type av skjenketider mm)
Trykk pa ”OK” for & registrere opplysningene

Endre eiere for et visst objekt

A o e

G4 til AlkTs startbilde

Fra oversikten dobbelklikker du pa objektet som du skal endre
Velg fliken "Eier”

Trykk p& ”Endre” knappen

Velg en ny eier fra listen

(Om eieren savnes pa listen trykk ”Ny eier” og registrere)
Trykk ”OK?” for & registrere den nye eieren til objektet

Svar pa spersmélet om du vil lagre opplysningene om den tidligere eieren.
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Registrere et vedtak

Ga til AlkTs startbilde

Fra oversiktsbildet dobbelklikker du pé ensket objekt
Trykk p& knappen ”Vedtak” (i ruten ”Nytt”)

Oppgi vedtakstype, vedtaksdato, vedtaksfatter mm
Oppgi hva vedtaket gjelder (type av utskjenkning, tider mm)
Vil du lage et dokument til vedtaket trykk Dokument”
a. Velg dokumentmall fra listen

b. Legg inn evt. adressat

c. Trykk pd ”Word knappen

7. Trykk "OK” for & registrere opplysningene

ANl

Registrere en hendelse

Ga til AlkTs startbilde

Fra oversikten dobbelklikker du p& ensket objekt

Trykk pé knappen “Hendelser” (i ruten “Nytt”)

Oppgi hendelsetype, hendelsedato mm

Vil du lage et dokument til hendelsen trykker du pd ”Dokument
a. Velg dokumentmall fra listen
b. Legg til ev. adressat
c. Trykk p&d ”Word knappen

6. Trykk "OK” for & registrere opplysningene

Nk W

5%

Avslutte en sak

G4 til bevillingsdelen

I ”Historikken” klikker du pa den saken du vil avslutte
Hoyreklikk- velg endre fra menyen

Oppgi avsluttningsdato

Trykk ”OK” for a registrere endringen

A

Fjerne et objekt

Gé til AlkTs startbilde

Fra oversikten klikker du pa egnsket objekt
Velg ”Endre objekt” fra menyen

Trykk pé knappen “Slette objekt”

Trykk pa ”Steng”

A e

OBS! For at et objekt skal kunne slettes s ma forst ev. saker, gjeldende bevilling og
kontrollbesgk tas bort.

Fjerne en sak
1. G4 til bevillingsdelen
2. 1 ”Historikken” klikk pa den saken du vil fjerne
3. Heyreklikk- velg ”Slette” fra menyen
4. Svar pa spersmalet om ogsé all informasjon i saken skal slettes

Fjerne en hendelse
1. Gatil bevillingsdelen
2. Hayreklikke- velg slette i menyen
3. Svar pé spersmalet om ogsa den lenkede filen skal slettes
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Fjerne et vedtak
1. Gatil bevillingsdelen
2. 17 Historikken” klikk pé det vedtaket du vil fjerne
3. Hoyreklikk- velg slette fra menyen
4. Svare ev. pa sporsmalet om et dokument som er koblet til vedtaket skal fjernes

Fjerne en eier

G4 til bevillingsdelen

Fra menyen Arkiv” velger du "Registrere eier”
En liste med eksisterende eiere vises

Velg den eier som skal slettes

Trykk ”Slette eier” for & fjerne eieren

Al S

OBS! Om det finnes et objekt koblet til den aktuelle eieren s kommer du ikke & kunne slette
opplysningene

Registrere kontrollbesgk
Definisjoner:

Kontrollomgang- en gruppe kontrollbesgk, f.eks alle besok en viss kveld, méned, kvartal eller
liknende.
Kontrollbesgk-besak hos et visst objekt.

Ga til kontrolldelen av AIKT (trykk pa knappen “Kontroll” i startbildet)

Velg til venstre pé bildet til hvilken kontrollomgang som besgket tillhorer

Horer besgket til en ny omgang, registrer forst denne (se nedenfor)

En liste med allerede registrerte besgk for den aktuelle omgangen vises til venstre
Trykk pé knappen “Nytt besek” og fyll i nedvendige opplysninger

Nar opplysningene har blitt registrert oppdateres listen for kontrollomgangen til
venstre i bildet ’

A i i

OBS! Et kontrollbesgk skal alltid registreres som tilhgrende en viss omgang. Unnvik &
registrere besek som “Enkelte besgk”

Registrere kontrollomgang
1. Gatil kontrolldelen i AIkT
2. Framenyen ”Arkiv” velger du ”Ny kontrollomgang”
3. Alternativt kan knappen "Ny omgang” brukes
4. Fylliopplysninger om omgangen

Registrere en ny seker
1. Gaétil bevillingsdelen
Fra menyen “Arkiv” velger du “Registrere sgker”
En liste med eksisterende sekende vises
Om den spkende savnes i listen trykk Ny seker”
Fyll 1 opplysninger om den segkende
Trykk ”OK?” for & registrere de nye opplysningene
Trykk ”OK” eller avbryt for & stenge listen over sgkende

N wA WD
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Gjore soker til eier G4 til bevillingsdelen

kv

Velg fliken Eier/Seker

Listen til hayre viser eier, ev sgker og tidligere eiere
Seker i den &pne saken vises

Marker raden med den sgker som du vil gjere til eier
Heyreklikk, velg "Gjer seker til eier”

Folg instruksjonene pa skjermen

Lage en ny omsetningsoppgave

1.
2.
3.

4.

G4 til bevillingsdelen

Trykk pd ”Oms-oppgave-knappen” til hoyre

a. Om det er den forste omsetningsoppgaven du registrer
for objektet velger du periode.

b. Ellers vises forst den seneste omsetningsoppgaven.
Trykk da pa ”Ny periode” og oppgi dette

Fyll i opplysningene i omsetningsoppgaven

Endre i omsetningsoppgave

1.

G4 til omsetningsoppgavedelen ved & trykke p& knappen "Oms-oppgaver”

2. Let frem den rapporten som du vil endre i. (Du kan velge periode i bildets gvre

hjerne)

3. Dobbelklikk pa rapporten og gjor endringene

OBS! Du kan ogsé endre i en enkelt Omsetningsoppgave ved & dobbelklikke pa en
omsetningsoppgave i bevillingsdelens historikk.
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AIKT — merker

Data som skall hentes fra AIkT (AlkT-merker) skrives inom hakparenteser [ ] se nedenfor.

AlkT-GENERELLT
DokumentDato [AlkTDokDatum]
Logo 1 [Logol]
Logo 2 [Logo2]
Logo 3 [Logo3]
Logo 4 [Logo4]
Logget in signatur [Inloggad]
Logget in navn [InloggadNamn]

GJELDENE BEVILLING
AretRundt (x) [GBAretRundt]
AretRundt [GBAretRundtT]
ArligPeriodeSlutt [GBArligPerSlutt]
ArligPeriodeStart [GBArligPerStart]
ErstatterDato  [GBErstattDato]
ErsatterSaksnr [GBErstattSaksnr]
Hoyeste antall [GBAntallPers]
Minibar [GBMinibarT]
Minibar (x) [GBMinibar]
Notat 1 [GBNotater]
Notat 2 [GBNotater2]
Notat 3 [GBNotater3]
Notat 4 [GBNotater4]
Notat 5 [GBNotater5]
Pauseservering [GBPauseT]
Pauseservering (x) [GBPause]
PeriodeSlutt [GBPeriodeSlutt]
PeriodeStart [GBPeriodeStart]
Provetid (x) [GBProvetid]
Provetid [GBProvetidT]
Plantegning [GBPlantegning]
Roomservice [GBRoomservT]
Roomservice (x) [GBRoomserv]
Allmennhet [GBAllmennhetentxt]
Allmennhet (x) [GBAllmennhetentxtv]
Allmennhet [GBAllmennheten]
Lokal [GBLokal]
Lukket selskap lukket selskap [GBLukketSelskaptxt]
Lukket selskap [GBLukketSelskaptxtv]
Lukket selskap (x) [GBLukketSelskap]
SluttTid1 [GBSluttTid1]
SluttTid2 [GBShuttTid2]
SluttTid3 [GBSluttTid3]
SluttTid4 [GBSluttTid4]
StartTidl [GBStartTid1]
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ETATER

OBJEKT

StartTid2 [GBStartTid2]

StartTid3 [GBStartTid3]

StartTid4 [GBStartTid4]
AntallSitteplasser [GBAntallSittepl]
Brennevin (x) [GBBrennevin]
Brennevin [GBBrennevinT)

Ol [GBOIT]

Ol(x) [GBOIl]

Trafikkservering [GBTrafikkT]
Trafikkservering (x) [GBTrafikk]
Uteservering [GBUteT]
Uteservering (x) [GBUte]
UtstedelseDato [GBUtstedDato]
UtstedelseSaksnr [GBUtstedSaksnr]
Vin (x) [GBVin]

Vin [GBVinT]

WordDokument [GBWordDok]

E-post [MottMynEpost]
Faksnr [MottMynFaks]
Gateadresse [MottMynPostAdr]
Kontaktperson [MottMynKPers]
EtatNavn [MottMyndighet]
EtatType [MottMynTyp]
OrgEnhet [MottMynAvdeling]
Postnr [MottMynPNr]
PostSted [MottMynPSted]
Heringstid [MottMynHoringtid]
TelefonNrl [MottMynTelel]
TelefonNr2 [MottMynTele2]

AdministrativtOmrade Klartext [ObjAdmOmrade]
AntallPersoner [ObjAntallPersoner]
AntallSitteplasser [ObjAntallSittepl]
Beliggenhet Klartext [ObjBeliggenhet]
E-post [ObjEpost]

Bruksnummer [ObjBruksnummer]
Faksnr [ObjFaks]

Géardsnummer [ObjGardsnummer]
ObjektFritekst [ObjFritekst]
ObjektGruppel Klartext [ObjGruppel]
ObjektGruppe2 Klartext [ObjGruppe2]
ObjektGruppe3 Klartext [ObjGruppe3]
ObjektID [ObjObjektID]
BydelsBetegnelse Klartext [ObjBydel]
Stedsnummer [ObjStedsNr]
GateAdresse [ObjGateadresse]
Stedsnavn [ObjNavn]
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PNr [ObjPNr]

PSted [ObjPSted]

TelefonNrl [ObjTelefonl]
TelefonNr2 [ObjTelefon2]
WebAdresse [ObjWebAdresse]

OMSETTNINGSOPPGAVE

AntallManeder [OOAntallManeder]
Notater [OONotater]

GebyrBelop [OOGebBelop]

- GebKlasse [OOGebKlasse]
FaktListNr [OOFaktListNr]
Ferdigmarkering [OOFerdigmarkert]
Omfatter periode [OOOmfatterPeriode]

PrevVolum@! [OOPreVolumOl]
PrevVolumBrennevin [OOPreVolumBrennevin]
PrevVolumVin [OOPreVolumVin]

OmsOppAnstandDato [OOUtsettelseDato]
OmsOppKomplDato [OOKomplDato]
OmsOppRegDato [OORegDato]
VolumOl [OOVolumOl]

VolumBrennevin [OOVolumBrennevin]
VolumVin [OOVolumVin]

SYSTEMINFO KOMMUNE

Bankgiro [MynBgiro]
Besgksadresse [MynBesAdr]
E-post [MynEpost]

Faks [MynFaks]

Forvaltning [MynForvaltning]
Kommune [MynKommune]
Kommune [MynKommuneV]
Kommune [MynKommuneVg]
Fylke [MynFylke]

Etat [MynMyndighet]
Organisatorisk enhet [MynOrgEnhet]
Orgnr [MynOrgNr]
Postadresse [MynPostAdr]
Postgiro [MynPgiro]
Postnummer [MynPNr]
Poststed [MynPSted]

Telefon [MynTelefon]
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SOKER

Selskapsnavn [SokerFirmanavn]
Selskapstype Klartext [SokerSelskapstype]
E-post [SokerEpost]

Faksnr [SokerFaks]

Gateadresse [SokerGateadresse]
Kontaktperson [SokerKontaktperson]
Organisasjonsnr [SokerOrgNr]

PNr [SokerPNr]

PSted [SokerPSted]

SokerID [SokerID]

TelefonNrl [SokerTelefonNrl1]
TelefonNr2 [SokerTelefonNr2]
TilleggsOpplysninger [SokerTillOpplys]

KONTROLL TILFELLE

EIER

SAK

KontrollType Klartext [KbesokKontrolltype]
StartDato  [KbesokStartDato]

SluttDato  [KbesokSluttDato]

Kontrollerl Namn [KbesokKontrollor1]
Kontroller2 Namn [KbesokKontrollor2]
StartTid [KbesokStartTid]

SluttTid [KbesokSluttTid]

Fritekst [KbesokNotater]

WordDokument [KbesokWordDok]

EierID [EierID]

Organisasjonsnr [EierOrgNr]
Selskapsnavn [EierFirmanavn]
Selskapstype Klartext [EierSelskapstype]
Kontaktperson [EierKontaktperson]
Gateadresse [EierGateadresse]

PNr [EierPNr]

PSted [EierPSted]

E-post [EierEpost]

TelefonNr1 [EierTelefonNrl]
TelefonNr2 [EierTelefonNr2]

Faksnr [EierFaks]
TilleggsOpplysninger [EierTillOpplys]

SakID [SakID]

Saksnr [SakSaksNr]

SakType Klartext [SakType]
ApnandeDato [SakApnDato]
Avsluttningsdato  [SakAvsDato]
Saksbehandler]l Navn [SakSaksbehl]
Saksbehandler] Telnrl [SakSaksbehlTell]
Saksbehandler] Telnr2 [SakSaksbehlTel2]
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Saksbehandlerl E-post [SakSaksbehlEpost]
Saksbehandler2 Namn [SakSaksbeh2]
Saksbehandler2 Telnrl [SakSaksbeh2Tell]
Saksbehandler2 Telnr2 [SakSaksbeh2Tel2]
Saksbehandler2 E-post [SakSaksbeh2Epost]
RegistreretAv [SakRegAv]
RegistreretAv Namn [SakRegAvNavn]
RegistrertDato  [SakRegDato]
SokerID [SakSokerID]

AretRundt (x) [SakAretRundt]
AretRundt [SakAretRundtT]
ArligPeriodeStart [SakArligPerStart]
ArligPeriodeSlutt [SakArligPerSlutt]
PeriodeStart [SakPeriodeStart]
PeriodeSlutt [SakPeriodeSlutt]
Provetid (x) [SakProvetid]

Provetid [SakProvetidT]
Allmennheten (x) [SakAllmennheten]
Allmennheten [SakAllmennhetentxt]
Lukket selskap (x) [SakLukketSelskap]
Lukket selskap [SakLukketSelskaptxt]
Uteservering (x) [SakUte]
Uteservering [SakUteT]
Trafikkservering [SakTrafikkT]
Trafikkservering (x) [SakTrafikk]
Roomservice (x) [SakRoomServ]
Roomservice [SakRoomServT]
Minibar (x) [SakMinibar]

Minibar [SakMinibarT]
Pauseservering [SakPauseT]
Pauseservering (x) [SakPause]
StartTidl [SakStartTid1]

StartTid2 [SakStartTid2]

StartTid3 [SakStartTid3]

StartTid4 [SakStartTid4]

SluttTid1 [SakSluttTid1]

SluttTid2 [SakSluttTid2]

StuttTid3 [SakSluttTid3]

SluttTid4 [SakSluttTid4]

Notat 1 [SakNotater]

Notat 2 [SakNotater2]

Notat 3 [SakNotater3]

Notat 4 [SakNotater4]

Notat 5 [SakNotater5]

Brennevin [SakBrennevinT]
Brennevin (x) [SakBrennevin]

Ol (x) [SakOl]

Ol [SakOIT]
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Vin [SakVinT]
Vin (x) [SakVin]
DokumentAntall [SakDokantall]

SAK VEDTAK (]
AretRundt [VedtakAretRundtT]
AretRundt (x) [VedtakAretRundt]
Arkivering [VedtakArkivering)
ArligPeriodeSlutt [VedtakArligPerSlutt]
ArligPeriodeStart [VedtakArligPerStart]
Vedtaksdato [VedtakDato]
Beslutningstager Namn [VedtakBeslutningstager)
VedtaksID [VedtakVedtaksID]
Vedtakstekst [VedtakTekst]
Vedtakstekst2 [VedtakNotaterS]
VedtaksType Klartext [VedtakType]
Dokument Klartext [VedtakDokument]
Minibar (x) [VedtakMinibar]
Minibar [VedtakMinibarT]
Notat 1 [VedtakNotater]
Notat 2 [VedtakNotater2]
Notat 3 [VedtakNotater3]
Notat 4 [VedtakNotater4]
Pauseservering [VedtakPauseT]
Pauseservering (x) [VedtakPause]
PeriodeSlutt [VedtakPeriodeSlutt]
PeriodeStart [VedtakPeriodeStart]
Provetid (x) [VedtakProvetid]
Provetid [VedtakProvetidT]
ProveTidDato [ArendePTidDatum]
Roomservice (x) [VedtakRoomserv]
Roomservice [VedtakRoomservT]
Allmennheten [VedtakAllmennhetentxt]
Allmennheten (x) [VedtakAllmennheten]
Lukket selskap (x) [VedtakLukketSelskap]
Lukket selskap [VedtakLukketSelskaptxt]
SluttTidl [VedtakSluttTid1]
SluttTid2 [VedtakSluttTid2]
SluttTid3 [VedtakSluttTid3]
SluttTid4 [VedtakSluttTid4]
StartTidl [VedtakStartTid1]
StartTid2 [VedtakStartTid2]
StartTid3 [VedtakStartTid3]
StartTid4 [VedtakStartTid4]
Brennevin [VedtakBrennevinT]
Brennevin (x) [VedtakBrennevin]
Ol (x) [VedtakOl]
Ol [VedtakOIT]
Vin [VedtakVinT]
Vin (x) [VedtakVin]
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Trafikkservering [VedtakTrafikkT]
Trafikkservering (x) [VedtakTrafikk]
RegistreretAv [VedtakRegAvNavn]
RegistreretAv [VedtakRegAv]
RegistrertDato [VedtakRegdato]
Uteservering [VedtakUteT]
Uteservering (x) [VedtakUte]
WordDokument [VedtakWordDok]

SAK HENDELSER
HendelseDatoTekst [HendelseDato]
HendelseID [HendelselD]
HendelseType Klartekst [HendelseType]
HendelseTekst [HendelseTekst]
RegistreretAvNamn [HendelseRegAvNavn]
RegistreretAv [HendelseRegAv]
RegistrertDato  [HendelseRegDato]
Dokument [HendelseDokument]
WordDokument [HendelseWordDok]
Arkivering [HendelseArkivering]

STEDSPERSONAL (Angi 1-9 for & lage en liste)
Navn [StedsPersNavnl]
Personnummer [StedsPersNrl]

Rolle [StedsPersRollel]

Gateadresse [StedsPersGateadressel]
Postnummer [StedsPersPNrl]

Poststed [StedsPersPStedl]
Skattekommune [StedsPersSKommunel]

PBI-EIER (Angi 1-9 for & lage en liste)
Navn [PBIEINavnl]
Personnummer [PBIEIPersNrl]
Rolle [PBIEIRollel]
Gateadresse [PBIEIGateadressel]
Postnummer [PBIEIPNrl]
Poststed [PBIEIPSted1]
Skattekommune [PBIEISKommunel]
Andel [PBIEIAndell]
Notat [PBIEINotatl]

PBI-SOKER (Angi 1-9 for 4 lage en liste)
Navn [PBISOKNavnl]
Personnummer [PBISOKPersNrl]
Rolle [PBISOKRollel]
Gateadresse [PBISOKGateadresse]
Postnummer [PBISOKPNr1]
Poststed [PBISOKPSted1]

102

s \\
\

7N



\\

Skattekommune [PBISOKSKommunel]
Andel [PBISOKAndell]
Notat [PBISOKNotatl]

KONTROLLBESOK - Bemerkningskoder (Angi 1-9 for & lage en liste)
Bemerkning [Bemkodl]
Notat [BemkodNotatl]

KONTROLLBES@K - Registrerte bemerkninger (Angi 1-9 for & lage en liste)
Bemerkning [KBESBemerk1]

VILKARSKODER (Angi 1-9 for & lage en liste)
Villkor [GBVilkarl]
FROM [GBVFROMI]
TOM [GBVTOMI]
Notat [GBVNotatl]
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Tilleggsmoduler AIKT - Webb-funksjoner AIKT via Internet

Webbformular

Innloggning for E-tjeneste

De personer som har blitt lagt til i AIkT under Webb-kunder (se avsnitt Innstillinger-AIkT
Webb) kan logge inn i AlkTs Webbmodul og bruke Webb-formular. I dag betyr det at
man kan sgke om endrede bevillinger og rapportering av serveringsansvarig personal.
Opplysninger som har blitt innsendt via Webb-formular havner i AlkTs innkurv (se avsnitt

Innkurv) der brukeren kan viderebehandle opplysningene.

”Webb-kunden” oppgir det brukernavn og leseord som de har fitt. Om kommunen bruker et

eget sikkerhetssystem logger kunden inn den veien og AlkTs innloggningsbilde vises da ikke.

(I Stockholm stad brukes f.eks. ID-portalen med sms-innloggning)

C G t‘ Ig H&P?{(W.landborgen.neﬂéikWVEEffO'ms | v &’i A H

= o

v b I‘@Inioggning for E-tjdnst

W Landborgen
A[ kT E-tjanster ver6.0

Anvandarmamn:
Martink

Lésenord:

ssssessew ] loggain

&P Internet | Skyddat lage: P3 HI0% v

Eksempel fra Stockholm stads E-tjeneste
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Serveringsansvarig personal
(Eksempel fra Stockholm stads E-tjeneste)

- Ig, bttp://www.landborgen.net/atidwebforms - I ‘yl x l I Googte !
e 4 !ﬁ Ansékan { k »
Elg . - :
3 (z E-fjanst: Serveringsansvarig personal
" @ STOCKHOLMS STAD Enligt 6 kap 5 § alkohollagen (1994:1738)
Tra®
, Startsidan | . Ttistind | Serveringsa
GbJEkt BiStl'O BOhéme :e::iiingsanwaﬁga
Forno Bar
Gasic Bar Namn Pnr Lagy kil ny
... . KajsaAnka 010101-1234 & )
. Bistro Bar «  Andersson, Anna 810101-0101 :,"5? bagarda
i . Brandringar
. IR <o Andersson, Mils 2 650101-0101 & %
Hansson.Bengt-Clie 530101-0101 P Ragistrerade
Hossein Hamzavi Zarghani 010101-1234 & x fardndringar
Johanna Eldin 2 800214-0344 & X
Lundstrém, Jerker 650101-0101 g X *Radera
Mahmoud Razavinia 541211-1394 2 * #Redigera
Marja Bastani 3 520922-2238 & * Eiesndringar
Nilsson, Bengt-Fritjof Hugo 121212-2121 P x 4=Tas bert
Pettersan, Nils 780808-1234 & X +=Andras
Rénnie Schanbeck 1212122121 & x =Ny person
Villa, Aston 020202-1111 & &
¢ ) [ S : ] »
- Kiar € Internet | Skyddat lage: P4 H100% -

= Till vénster visas de serveringsstillen (objekt) som du kan registrera serveringsansvariga
for.

= Klicka pa objektets namn for att borja.

» De dndringar du begér skickas direkt till tillstindsenheten och registreras efter granskning 1
vart administrativa system.

» For att lidgga till ny serveringsansvarig tryck pa "Lagg till ny" till hoger i bild.

* Du kan dven vélja "Registrerade fordndringar" for att se vilka uppgifter som registrerats
eller "Visa begéirda fordndringar"”.
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Ny bevilling/Eierskifte
(Eksempel fra Stockholm stads E-tjeneste)

c%Ho o 5
¢ E-tjénst: Nytt tillstand / dgarbyte
f STOCKHOLMS STAD Fﬁ»rt'!&erveﬁng av alkoholdrycker :ngliot 7kap 5
alkohollagen (1994:1738)
N
N,
~
= Hir kan du gora en ny ansékan om serveringstillstand, vilket t ex kan vara aktuellt vid g

dndrade dgarforhallanden.

= Klicka pa "Nytt tillstdnd/ dgarbyte" till vénster i bild och fyll i uppgifterna.
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Restaurantregister
(Eksempel fra Stockholm stads E-tjeneste)

A ] l@Restaurangregﬁster

lolxleme

xH
o° £
= Z stocgmoLys stap

5 h Ao.

Restaurangragister

Sik i restaurangregistrel

116 3 é‘t;d_cholrn
Akkurat

Hornsgatan 18
118 20 Stockholm

Al Caminetto

Gustavsiundsvigen 173
167 5t Bromma

Al Dente

Kista Torg L7
164 42 Kista

Al Forno

Drottringgatan 88 b
111 36 Stockholm
Al Sarab
Regeringsgatan 70
111 38 Stockholm
Al Taglio
Storkyriobrinken 11
11t 28 Stockholm
Aladdin

Barnhusgatan 12-14
111 23 Stockholm

Albert & Jacks

Engelbrektsgatan 3
114 32 Stockholm

Alcatraz Bar & Bistro

E-tjdnst: Restaurangregister
Serveringstillstand enligt alkohallagen (1994:1738)

Sprit Vin Starkil Serveringstider
X X x

Sprit Vin Starksl Serveringstider
X X X

Sprit Vin Starks! Sarveringstider
X X X

Sprit Vin Starkol Serveringstider
X X X

Sprit Vin Starkél Serveringstider
X X X

Sprit Vin Starkdl Serveringstider
X X

Sprit Vin Starks! Serveringstider
X X X

11:00 - 01:30, 11

11:00 - 23:00 , 111

11:00- 01:00, 11:

11:00 - 01:00 , 11y

11:00 - 00:00, 11+

11:00- 01:00, 11:

00 - 00:00

00 - 22:00

00 - 23:00

00 - 22:00

00 - 22:00

Q0 - 00:00

11:00 - 03:00, 11:00 -

01:00  11:00 - 05;00

Sprit Vin Starkdl Serveringstider
X X X

11:00 - 01:00 ,11:00 -

01:00,11:00 ~ 22:00

Sprit Vin Starks! Serveringstider

m

Danmarksgatan t X X X 11:00 - 03:00, 11:00 - 01:00
164 26 Kista
Alexandra Hotel Sprit Vin Starkil Serveringstider

Magnus Ladul¥sgatan 42 X X X 11:00 - 01:00
118 27 Stockholm
Alfredos Sprit Vin Starkd! Serveringstider

Hammarby Allé 165 X X X 11:00- 01:00, 11:00 - 22:00
120 &5 Stockholm
Alvik Resid R ng-Bar Sprit Vin Starkdl Serveringstider

Vidingsvigen & X X X 11:00-01:00, 11:00 - 01:00

167 14 Bromma B

Alviks Matbod Sprit Vin Starkdl Serveringstider

Gustavslundsvigen 14 X X X 11:00 - 01:00, 11:00 - 01:00

167 51 Bramma

Amani Bar Sprit Vin Starks! Serveringstider ’ i
€] m . A *

& &P Internet | Skyddat lige: P3 #100% ~

Hir kan du na restaurangregistret for att soka fram uppgifter om géillande serveringstillstand,
drenden, beslut, tillsynsbesok mm

107



Webbpublisering

For & forenkle for de kommuner som vil publisere informasjon fra AIKT p4 Internet sé finnes
det nu en egen modul i AT for Webb-publisering. Fra et eget styrebilde i programmet
oppgir man hva som skal publiseres og hva som skal utelukkes. Hvor ’dypt” den publiserte

informasjonen skal gé styres ogsé via AIKT (Objekt, Eier, Gjeldende bevilling, Sak, Hendelse,
Vedtak, Kontrollbesgk mm).

Instaliningss for Web-publicering

- Plbhnungaegs
F finvind Webpubiceing Sierg
Pubskoia - Intamatarsiys * Brenin Qummj Sesta | Tdan| Obietz] Sewvanse} PRI | Pl-ck] Bolguin | Temer ]
g g;:’: Pubbceias Pubbsarss £)
R T e Nyt [dziard, shodrbeen gl Feaas. Tt dnce: uppon
& 5@"““? Myt Bs05nd, e s3%hao ..23_.1 ArisEsn oz upptiirends
5 Seveiagsanuvaics I# Perorne Mot lisi3ed, ratkseverng A sina i worbardereabae
i W FB! (Harn) ¥ Peworm Pt llidnd, pausseserng £4 l Qnovwsneny ey pvedd
B Uitck o seivatnguid T {Ardae suadthen
B Hatoik ueraa, bandebnt, babdl JUrchal erpobessovinend Lok ataneg
W Doutwreit fazag | hishook| g:a,m,:;r r\?;mc ‘ gy arabolgine Rm{:« ‘J&n:ﬁxﬂm
e, Fowsn mm s
ot Elainadd bbn ruteende
. St Sha 3 5
T T o T ity
¢ ol pubficenss (3 Inberrat Saebisaving ¢ Lt et S
Conalh \155&-%! i :k.g! pubbcerys Fgakite :::}5;11 . ;‘:fé:‘;;dmﬁ
?tﬁe!: cete vd regshieing av Liinpes fran ot R hansaimgsie
dad i:i_er%/:l:l;: med arledrivg av upabizacds
N , din e cekoabhor
¢ Banna sk abler Sevenciancyeina b Gy
boock PRI mon Joe e viss :i:uo;km g”:é:_lf‘r‘” {;?;"—" I ReTn
wge all prisemgpgbona vbe shal Ara;a 3 c‘r % a{':ae‘js*ﬁ
Ao i a2
’ Tistandaeace, Lat fien 1358
anmememm————
Ti hoge: ange: reger for pubicesna e
vaje hp o7 ploamsicn

Med modulen for Webb-publisering folger det med en egen modul som plaseres pa
kommunens Webb-plass og som kommuniserer dynamisk med ALkT. Utseende og funksjon
kan tilpasses til kommunens egen standard. Fra og med versjon 6.0 har man innfert ekede
muligheter for a tilpasse utseende pa informasjonen til kommunens egen grafiske profil.

Se eksempel fra Malmo stad nedenfor.
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(Eksempel pa Webb-publisering fra Malmé stad)

b l B http:/aww.malmo.se

Arkiv © Redigera ™ Visa Favoriter Verktyg Hjalp

G & [y Momesad ren

Kartor

Utbildning __
Anvisningar

Tilistndsenhetan
- Information fran
= tillstAndsenhet:

Jobba hos oss

Z11 D5 Maima

Boomers

Ostra Forstadsgatan 456
232 12 ‘Malmés
Braathens Malmé Aviation
Jigershillg 18

201 20 MALMO

Braderna M

Gustav Adolfs Torg 45
211 39 Malms
Broderstugan

Ostra Forstadsgatan 33
212 12 Malmg
Brogatan

Brogatan 12 .

211 44 MALMO
Buddha Lounge

Djaknegatan ¢
211 35 Malms
Buffén
Regementsgatan 58
217 51 Malma
keflo Thai Rest: g
Klagshamnsvigen 40
230 44 BUNKEFLOSTRAND
Café & Brasserie Strand

Sundspréfnenaden 9
211 16 Malma

Café & Rest S5:t Gertrud

Ostergatan 7 8
211 25 MALMO

Café Gokboet

Farvaltningar & bolag « Press

B ity of Matma

Kontakt « Om malmo.sé = Om cookig

(Fe-Service

Fr3ga Sara!

Startsida > Naripgsv > Tillstnd = Serveringstilistdnd » Restaurangregister P ivssns |11 4' A Teskenstodak £ 3kriv ut

Sprit Vin Starkdl Serveringstider
X X X 11;00-015:00,11:00 - 02:00,
11:00 - 22:00,711:00 - 01:00
Sprit Vin Starki! Serveringstider
X X X 10:00 - 01:00

Sprit Vin Starks! Serveringstider
X X X 11:00 - 01:00

Sprit ¥in StarkSl Serveringstider
X X X 11:00 - 01:00

Sptit Vin Starks] Serveringstider
X X X 11100 - 03i00

Sprit Vin Starks] Serveringstider
X X X 11:00 - 23:00 . 11:00 - 01:00 .
11:00 - 03:00
Sprit Vin Starko! Serveringstider
X X . X 11:00 -.0100 ; 11:00 - 23:00 ,
11:00 -~ 01300
Sprit Vin Starksl Serveringstider
X ¥ X 11:00 - 01:00

Sprit Vin Starkél Serveringstider
X X X 11:00- 0L00

Sprit Vin Starkdl Serveringstider
X X X 11:00 - 02:00

Sprit Vin Starkil Serveringstider
X X X 11:00 -:02:00 -

tilla Torg 2
<

Sidsnsvarig: tillstandsenheten@mslme.ze

Sidsn zenast &ndrad: 2007-05-02
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Webb-kontroll

Den webb-baserte kontrollrapporteringen er gjort for & ligne kontrollrapporteringen i AIkT
(se avsnitt Kontrollrapportering)

'-v €] http://www.landborgen.net/alktwebbtillsyn/ |4 [ x ]| Google P~
W | T - webbilsyn ; o]
S AIKT ...  TILLSYNSRAPPORTERING
Administrativt stod for
& icsansden Ej inloggad
Inloggning
Anvandare
Johan Johansson -
Losenord
e
K L kalSodeinert L AINE <

InIoggningsbiId fér TiIISynsrapportering

Vil du endre, legge til anmerkninger eller gjore et notat til et spesifikt kontrollbesgk i
kontrollomgangen, markerer du objektet som det gjelder og gjor eventuelle endringer .
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“Too x| [t

w g | At - webbtiteyn

FAIKT ...

Starttid 2007-02-23 00:00 _
Sluttid 2007-02-24 00:00 m

O

Ming Gastmatsalar
Metro Garden
Patrick’s

Colon & Tuck
Beer

Tovsgatan 147

1112 Stockholm
64119 4

TILLSYNSRAPPORTERING
Administrativt stod for
alkoholserveringsarenden T
s Q [ Spara ndringarna |
2007-02-23 JJ +ML +polis & Tillsynsbestk
— - - Tiffany 42 16 042 1 80

Tillsynsart Tillsyn med polismyndigheten -
2007-02-23 2007-02-23

Starttid o Sluttid
01:00 01:30

Kontrollant Johan Johansson -
Maria Lind b
Polismyndiéhefen ' -

M s [ Radera anmarkning ]

Anmarkningar

Ingen serveringsansvarig narvarande ( AL 6:3 )
Servering till markbart paverkad ( AL 3:8 )

thedm'ngar

- [ Ligg till anmaérkning

[ Spara &ndringarna

€ Internet | Skyddat lage: P3

#100% ~

Med knappen ”Nytt besok” legger du til et nytt besgk i kontrollomgangen. For 4 ta bort et
objekt fra en kontrollomgang, markerer du objektet og trykker p& knappen “Slette”.

Nar du har bekreftet en kontrollomgang kan du ikke lengre endre noen oppgaver i

rapporteringsbildet.
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AIKT Webb-Services.

Modulen gjor det mulig & bruke AIkT uavsett hvor du befinner deg. Du har adgang til
programmet overallt, eneste kravet er at du har en Internetkobling. Tilleggsmodulen AIKT
Webb-Services gir deg mulighet & nd AIkT via en internetkobling. Modulen plaseres pa en
webb-server i kommunens nett og handterer der all databaseinteraksjon og
dokumenthandtering for AlkT. Programmet installeres lokalt pa en vanlig PC og samarbeider
med den nye modulen via en vanlig internetkobling.

AT Web-Services (WS)

Extern user DMZ Intra-nat Intern-user

Inloggning Windows-server

e — 1 R
AKT exe)

AlkT_exe

AIKT Webbformular

N

AIKT Webbtillsyn

I

\ Webb-server

N
F
~ \

AT Webb-
restaurangregister S0l -server \

™~
e ad

Yo\

SQL-semver

— Forkiaring
Windows XP/Vista
‘windows-applikation

Webblasare
ASP.NET-applikation
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Innkurv

BT -Ir
- 4% sagng
Datum ‘ Tvp § Digri/Bestr 1 Objekt i Siokande/Rapporterat av
2007-11-27 08:36:00 Mytt tilsténd/ agarskifte 5565725911 Kulla Bar Kulla Bar AB
2007-11-14 21:39:36 Myt tilstand/agarskifte 555382 - 6572 Haregdidens Bistro Haregard Holding AB
- | 20071210 13:55:39 Anm Serveringsansvariga 21 80 486 4 21 Basic Bar Andermann
2007-12-1013:54:33 Anm Serveringsansvariga 21 80 454 0 21 Humlan Elmgard, Mattias
2007-11-1614:21:29 Anm Serveringsansvarigs 5180021021 Bistio Bar Kull, snders @

I innkurven samles informasjon om hva som har blitt registrert av Webb-kunder via Webb-
Formular eller annen ekstern informasjon som kan tenkes beheves & legges inn 1 AIKT.
Fra innkurven kan du som bruker bestemme hvordan oppgavene skal brukes i AIkT.

Ved & dobbelklikke pa en post i innkurven sa &pnes et bilde for & vise/registrere oppgavene
som har kommet inn. Bildets utseende kan variere avhengig av typen av oppgaver. Se videre

Ny Bevilling/Eierskifte via webbformular E-tjeneste
Pamelding serveringansvarig via webb-formular E-tjeneste

Med hjelp av denne knappen sa oppdateres innkurven dvs ALkT seker
Efj efter oppgaver som har kommet inn mens du var innlogget i AlkT og
aksepterte oppgaver synes ikke lengre i innkurven.
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Ny bevilling/Eierskifte

Bildene nedenfor viser en sgknad fra webb gjeldende en ny Bevilling/Eierskifte. Ser segknaden
korrekt ut trykker man bare pa knappen OK for 4 akseptere. AIkT kommer da 4 lage en sak,

med &pningsdato, inneholdende en hendelse og et dokument til hendelsen og et
avsluttningsdato for saken (forutsett at man har markert valgene ”Lage sak-hendelse”og/eller,

”Lage dokument”).

Ved & bruke knappen Slette avslar du seknaden og denne tas bort fra AIkT.

Si:ikande; Objekt [Serveringsstélle]] Omfattning  Bilogor, Ovrigt i

Datum/Tid:  2007-11-14 21:39:36 Nr:1
Sokande 556572-5982 1 v OK i
Namr o 5 :
Adess M e Tid 2007111421393 Ned
Postadress ) 3 .
. Objekt [Serveringsstalle) I v DK
Telefon 1 2
Namn
Fare Adress
Epost Postadreq| Datum/Tid 20071114 21:33:35  Nr
Kontaklpeti 1 .10t0n 1] Serveringens omfattning I v  OK
PBl Prr . Ansiks ~ . . .‘ i —
540903-5¢ ™ A ’
Epost
Datum/Tid:  2007-11-14 21:39:36 M1
Under |
M &nad Bilagor v DK
Servedi g “ Skapa arende -
POt Om KassarsgIster. W Rindelse
11:00 Akliebok. eller bolagsstammoprotokofl Senare
Utdrag ur bolagsverket register for de personer som har be...  Senare ¥ Skapa dokument
Uteser Intyg fran kranofogen for sokande och personer med betyt...  Via post inom tre dagar
ﬂ: Intyg om kunskap i alkohollagen [t ex. uthildning eller arbet... Via post inom tre dagar ¥ Radera !
Sokands
®l
Giviig info
- Fér vi be om en snabb handlaggning
Scka

g3 Stang 1

Sokendeflik, Objektflik, Omfattningsflik og vedlegg/ovrig-flik.
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Pamelding serveringsansvarige

Bildet nedenfor viser en pdmeldning fra webb gjeldende serveringsansvarig personal. Vinduet
til venstre pé bildet viser: Endringer, Nye serveringsansvarige, og Serveringsansvarige
som skal fjernes.. Vinduet til hoyre pa bildet viser eksisterende oppgaver i AIKT gjeldende
serveringsansvarige.

Ved 4 trykke pd knappen OK aksepteres pdmeldingen og ALkT lager da et nytt Objekt, en ny
Eier (om ikke eieren allerede finnes 1 AIkT, kontrollerer org.nr), en ny sekende, nye PBI:er
en ny sak (med apningsdato og avsluttningsdato), en ny Hendelse og et Dokument koblet til
hendelsen (forutsett at man har markert valgene ”Lage sak-hendelse”og/eller Lage
dokument”).

ui. Andri Personnt Reg Datum v 0K
Nilsson. Bengt-Fritiof Hugo 1212122121 20071210 An ER0101-0101 | 2007:11:28 ,
Hossein Hamzavi Zarghani 620922-2233 "] Skapa &rende -
Marja Bastani 3 €00103-2805  2007-11-15 handelse
Mahmoud Razavinia 1212122121 2007-11-14 ¥ Skapa dakument
Nilsson, Bengt-Fritiot 7808081234 20071117
Rinnie Schinbeck 8309030057 2007-11-16
Villa, Aston 020202-1111  2007-12-08
,.'3 Nya serveringsansvariga
Hansson Bengt-Olle 5301010101 2007-12-10
Andersson, Johanna 810101-0101  2007-12-10
Lundstrgm, Jetker B50101-0101  2007-12-10

i Skall tas bort
Kristing Andersson 6902241683  2007-12-10

£ Sting l

o

Ved & hoyreklikke pa en av postene ovenfor kan du velge & ”Akseptere en pameling av en ny
person”. ”Avsld en sgknad om en ny person” eller “akseptere alle nye pAmeldinger av
personer”.
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