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Prinsipiell oppbyggning av  bevillingsdelen

Eier

Objekt

Steds-
personer

Omsetnings- 1
oppgave
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Sak *

*  Hendelser i
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I'I:—_A

4. frittstående
Hendelser
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Definisjoner

Objekt

G e byr

: PBI

Maller  Dokument

% GB "  ll ,

—, Faktureringsunderlag

Ekonomi-
system

Maller Dokument

l—lll > Verlleggfil

D

Maller Dokument

[  J.—D

Mallet Dokument

D  r Vedlegg ["

Objektet er grunnstenen i  AlkTs oppbyggning. Så godt som all øvrig informasjon kan kobles
til et objekt. Med objekt menes et sted (serverings- eller salgssted) som noen gang har ansøkt
om bevilling for  å  servere alkohol.

Eier

Den person (juridisk eller fysisk) som eier obj ektet og dermed innehar bevillingen. AlkT
holder også rede på eierskifter og dermed tidligere eiere til et visst objekt.
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PBI
Personer med betydelig innflytelse. Personer i nøkkelstilling hos eieren. F.eks. som finns i

bedriftsbeviset.

GB
Gjeldende bevilling for et visst objekt. Et objekt har enten ett eller ingen gjeldende bevilling.
Bevillingsbevis er et eksempel på et dokument som blitt laget på basis av den gjeldende
bevillingen. GB beskriver den aktuelle situasjonen for objektet. Som grunnlag for den
gjeldende bevillingen ligger vanligvis ett eller flere vedtak. (se nedenfor).

Stedspersoner

De personer som har blitt oppgitt som stedfortreder og styrer for et visst objekt.

Omsetningsoppgave
En gang om året rapporterer hvert objekt bl.a. omsetning — ”forvented” og ”virklig”.

Oppgavene samles inn av kommunen og registreres i AlkT for oppfølging og statistikk.

Omsetningsoppgaven brukes i AlkT for beregning og fakturering av omsetningsbaserte

kontrollgebyr. Systemet produserer et faktureringsgrunnlag og om så ønskes også en
integrasj onsfil til kommunens faktureringssystem.

Sak

AlkT bruker forvaltningslovens definisjon av sak. En sak er hendelser og
saksbehandlingstilltak som har resultert i at en utredning har blitt startet. Det kan gjelde en
søknad om skjenkerett, en mottatt søknad om eierskifte etc. eller en kontrollsak som har blitt

startet av kommunens saksbehandler. En sak har alltid et ”Åpningsdato” og et
”Avsluttningsdato”. Vanligvis avsluttes en sak etter at man har fattet vedtak i den aktuelle
saken og at etterfølgende tilltak har blitt gjennomført. Det kan finnes flere saker for et Visst

objekt (også samtidig). I AlkT registreres hendelser og vedtak til hver sak.

Søker

For hver enkelt sak kan man oppgi i AlkT hvem som er søker (eller hvem saken gjelder) Også
personer med stor inflytelse hos en søker kan registreres. Når en søkende ev. senere blir eier

så kan opplysningene enkelt flyttes med funksjonen ”gjør søker til eier”.

Hendelse
I  AlkT er en hendelse en aktivitet av noe slag koblet til en sak. Det kan f.eks. være en
henvendelse til en annen myndighet, et svar på en høring, et mottatt dokument , etc.
”Hendelsestyper” registreres i AlkT for å speile saksbehandlingen.

Frittstående hendelse

Frie hendelser, dvs. hendelser som ikke hører til en viss sak, f.eks. en telefonsamtale, kan

lages. De frie hendelsene vises da direkte i Historikkbildet (alternativt i en frittstående-
hendelse—mappe).

Vedtak

Når en sak har blitt avgjort registreres dette som et vedtak i AlkT. l vedtaket oppgis det (om
det gjelder en skjenkeretts-sak) opplysninger om bla. alkoholsorter og skjenketider som ligger

til grund for endringer i den gjeldende bevillingen.
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Dokument
Til hendelser og vedtak i AlkT kan man lage egne dokumenter som henger sammen med
hendelsen eller vedtaket. Det kan f.eks. være en høring til skatteetaten som gjelder den
aktuelle hendelsen.

Maller

Særlige maller som styrer innhold og layout i et dokument. Brukes avhengig av innholdet i

”Gjeldende bevilling” ”Vedtak” ”Hendelser” og ”Kontrollbesøk” (se kontrolldelen).

Vedlegg fil
Til hendelser, vedtak og kontrollbesøk kan man vedlegge en fil (som lagres i AlkT) Det kan
f.eks. handle om et elektronisk svar på en høring som vedlegges hendelsen ”Høringssvar”.
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Prinsipiell  oppbyggning av Kontrolldelen

  

Kontroll-

omgang Maller Dokument

_, _ ..

Kontroll-
besøk Vedlegg fil

Definisjoner

Kontrollom gang
En kontrollomgang er en  samling kontrollbesøk. Ofte besøk som har blitt gjenomført ved
samme tid.

Kontrollbesøk
I AlkT registreres de besøk som man har gjort i en viss  omgang.  Dato og tid, kontrollører,

notat og eventuelle anmerkninger noteres.

Planlagt kontroll

AlkT kan hjelpe til med å velge ut ”Kontrollbesøk” til en ”Kontrollomgang”. På et eget bilde
kan objekt velges ut etter spesielle kriterier. Objekt som man ikke har besøkt under en viss tid,
i en viss bydel, med viss type av skjenkning etc.

Dokument
Koblet til kontrollbesøket kan man i AlkT lage egne dokument som gjelder besøket. Det kan
f.eks. være et kontrollprotokoll med dokumentasjon om besøket.

Maller

Egne maller som styrer innhold og layout i et dokument.

Vedlegg f1]
Man kan til kontrollbesøket vedlegge en fil (som deretter lagres i AlkT) Det kan f.eks. være et

digitalt foto som man har tatt ved besøket eller hvilken annen som helst fil med kobling til
besøket.
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Prinsipiell oppbyggning av  Gebyrdelen

 

    Objekt

Gebklass

Gebynabell

 

FAKTURERINGSTRINN
Faktureringsliste

' 1.Foreløpig ——> anker
r—p Detaljen

2.  Endelig
lnlegrasjonsfll Faktureringssystem

Igjenrapportering 3' Integrasjon

L*,.

Definisjoner

Faktureringsmetoder

Fakturering kan gjøres ved å oppgi en gebyrklasse i omsetningsoppgaven (kan regnes fram
automatisk) eller alternativt direkte for objektet.

Faktureringstrinn

Fakturering skjer i ett eller to trinn avhengig av om integrasjon til faktureringssystem brukes

eller ikke.

Foreløpig fakturering

Foreløpig fakturering gjøres som et første trinn. AlkT regner gjennom grunnlaget og lager en
liste for granskning av faktureringen. Direkte fra listen kan eventuelle endringer gjøres av
f.eks. en feilaktig gebyrklasse, faktureringsadresse eller liknende.

Endelig fakturering
Betyr at den foreløpige faktureringen har blitt akseptert. Opplysninger tilbakemeldes til

objektet om omsetningsfaktureringen og kommer å synes i historikkbildet for et visst objekt.
En endelig faktureringsliste kan skrives ut og brukes som faktureringsgrunnlag (om ikke

integrasjon til faktureringssystem brukes).

Integrasj on
AlkT kan som et tredje trinn lage en fil for inlesning i kommunens faktureringssystem.
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Kort  om programmet-AlkT

 

Arkiv  Funksjoner  Dokument Innstillinger ?

E' Bevilling iOslo kommune
NæringsetatenAI kT mm,

Administrativ støtte for alkoholserverings saker

"Anatomibygningen" ,?
3008 - KPL ”å
3m 2  -  Statoil Norge AS l
3024  -  Avantor lll
38 Bar  &  Bistro
? Days Shabir Ahmed
Allegra Pizza Ristorante
Bergensgata Dagligvare T Dagligvarer

%  9  3955‘- sfifwmliagm

Cafe B acchus
Cafe Fontes i
Cafe S olo u.:
CFtU Vinbar og kiekken
Darbar Mat  & Vinhus
Ekte Istanbul Kebab Grill
Enga Bar  &  Cale
Eurest Personalrestauranter AS v.? Norgs
Eurest Personalrestauranter vi Det norsI
Eurest Personalrestauranter vil DnB NDI
Flu Hagen
Gloria Flames
Godlia Landhandleri
Harvey's Bar & Restaurant
ICA Nær Bogstadveien
ICA Naer Bøler avd 5589
ICA Near Hausmanns gate
Jaipur Indian Fi estaurant og Catering
Karlotte Cafe

tl

 

    

S tedsnummer: 00321

brennevin, vin, ol, - 03:30.  -  03:00, - 00:00

 

Katedralen lgj

Db'ekt

(: Aktuelle obiekter
(' Alle obiekter

(" Stedsnummel

("' Gielderle bevilling
(" Adresse

f" per saksbehandler

 

Eier

C  Eier-Dbiekt
(— Drgnr-Dbiekt

Eager—aha
1” Åpne saker
i" Alle saker

mm
(' perobiekt

Clb'ekt  -  utvalg

(' perobiektgruppe

(" per område

Ub'ekttype

5" Alle
(— Servering

(* Salg

Maid—I

Jia Overvåking I

Oppfølging

E Statistikk

&] Cms-oppgaver ;

WJ

HE nkeItanIedningl

QWeinker l

§  Rettsdata i

få Innboks l

I

I it! Avslutte 1

AlkT er et administrativt system for alkohol serveringssaker. Systemet  fimgerer  som en
integrert saksbehandlestøtte der all behandling av mottatt, opprettet eller utgående
dokumentasjon håndteres i AlkT.

Systemet inneholder moduler for: Bevilling, Kontroll, Overvåking, Oppfølging, Statistikk,
Omsetningsoppgaver  og Gebyrer. En egen modul håndterer bevillinger for
Enkeltanledning.

Grunnen i AlkT er et register over ”Obj ekt”. For hvert objekt registreres opplysninger om

bevilling, eier, adresser,telefon, faks, e—post etc.  F  or hvert obj ekt kan man utover dette,
kontinuerlig registrere saker, hendelser og vedtak og på den måten få en oversiktlig historikk
over hva som har hendt eller som man har gjort i forbindelse med et objekt. En sak kan gjelde
en utredning, en kontrollsak eller liknende. Til hendelser og vedtak kan man koble dokument
som med hj elp av maller kan hente data fra systemet.

I kontrolldelen  registreres kontrollbesøk. Til et kontrollbesøk kan du koble et dokument

og/eller en vedlagt fil.
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Via oppfølgingsdelen kan man søke på, gøre utvalg av og liste bl.a. objekt, kontrollbesøk eller

hendelser. Søkningene kan spares og lister til senere utskrift kan lages. Informasjon kan enkelt
overføres til bla. MS Excel.

Statistikkdelen inneholder ferdige statistikkrapporter. Statistikkrapporter som omfatter

statistikk pr. saksbehandler, bydel osv. kan tas frem for registrerte saker, vedtak, gjeldende

bevillinger mm.

Omsetningoppgaver registreres i AlkT og lister over omsetningsoppgaver kan tas fram,

innholdet kan varieres ved hjelp av forskjellige utvalg.

Gebyrer som kontrollgebyrer og om det forkommer prøvningsgebyr kan håndteres av AlkT.

For kommuner som bruker integrasjon til kommunens faktureringssystem (tilleggsmodul) kan

AlkT lage en fil som kopieres til ønsket sted i kommunens nett for inlesning i

faktureringssy stemet.

Tanken med AlkT er at du som bruker skal få et komplett arbeidsredskap for behandling av

alkoholserveringssaker. Systemet er utviklet for Windows og kan integreres med valgfritt

ordbehandlingsprogram i Windowsmiljø.
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Logge  inn

    W-. Oslo—kommune

% AlkT
Administrativ  støtte for  alkoholservelings  saker

Bruker: [Landborgen I

ES Avbryt  *

Når AlkT startes får du opp innloggningsbildet. På  listen  velger du bruker, oppgir ditt  passord
og trykker på OK. For å kunne logge inn må du være registrert som bruker, dette gjøres av
systemansvarig under menyen Instillinger.
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Startbilde

 

AlkT”- Starthilde

Arkiv Funksjoner Dokument Innstillinger

AlkTm
Administrativ støtte for alkoholserverings saker

"Anatomlbygningen"
3008 -KPL
3012  -  Statoil Norge AS
3024  -  Avantor lll
3G Bar  &  Bistro
?  Days Shabir Ahmed
Allegra Pizza Ristorante
Bergensgata Dagligvare T Dagligvarer
Bistro Brocante  &  Fru Ha en
iäiäälä  »  sata
Cafe Baec us
Cafe Fontes l
Cafe S olo u  ,,,,,,
CRU Vinbar og klokken
Darbar Mat  & Vinhus
Ekte Istanbul Kebab GrilI
Enga Bar  &  Cafe
Eurest Personalrestauranter AS w‘ Norge
Eurest Personalrestauranter w’ Det norsl
Eurest Personalrestauranter w‘ DnB NOI
Fru  H agen
Gloria Flames
Godlia Landhandleri
Harvey's Bar  &  Restaurant
ICA Naer Bogstadveien
ICA Naer Butler avd 5580
ICA Naer Hausmanns gate
Jaipur Indian R estaurant og Catering
Karlotte Cafe ,
Katedralen bg
Stedsnummer: 00321

   

  

   
  

brennevin, vin, øl, - 03: 30. -03:00, -00:00

?

0 slo kom m u n e

Næringsetaten

Elb'ekt

(: Aktuelle obiekter
1"" Alle obiekter

!” Stedsnummer
(" Gieldene bevilling
(' Adresse
(' per saksbehandler
aker

(" Åpne saker

ier

få Eier - Ubiekt
(" Orgnr-Ubiekt

Wie—H
(' Åpne saker
i'" Alle saker
Stedsgersonal ger

(* perobiekt
0b'ekt -utvalg

(" pelobiektgruppe
(' per område

U")

 

I'l'l

gm
(: Alle
I“ Servering
f” Salg

  

IB” Bevilling I

MM

å? Overvåking '

Oppfølging

Kg Statistikk

&] Dms—oppgaver I

'35 Gebyrer I

aE nkeltanledningl

QWeblinkei I

é, Rettsdata  l

1E1} lnnboks I

i:! Avslutte  i

AlkT  er  oppbyggd i moduler  for bevilling, kontroll, overvåkning, oppfølgning, statistikk,
omsetningsoppgaver, gebyrer, enkeltanledning, Weblinker, Rettsdata og Innkurv. Samtlige
funksjoner kan nås fra systemets startbilde via knapper til høyre i startbildet.
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Knappfunksjoner startbilde

     

 

   

    

     

  
   
   

   
   

Kontroll

Kontrollrapport

!

Oppfølging &

(  Eg Statistikk  ;

ri] [Ims-oppgaver Il

E  (9 Gebyrer I?

%

 

'E  nkeltanledning

[
t

a  Weblinker
!

åa Rettsdata ,

"& Innboks !

%

EB Avslutta

l tll
I Bevillingsdelen registreres opplysninger om et visst objekt.

I Kontrolldelen registreres kontrollbesøk, eventuelle anmerkninger etc.

Overvåkingsdelen gir påminnelser av forskjellig slag.

I Oppfølgingsdelen kan du raskt få et overblikk over informasjonen
som finnes i AlkT, lage adressettiketter mm.

Her tar du fram Statistikkrapporter

Her tar du fram Omsetningsoppgaver

I Gebyrdelen beregner man og fakturerer gebyr

Modulen for Enkeltanledning startes her

Weblinker
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Objektoversikt

Startbildet inneholder funksjonen objektoversikt. Funksjonen gjør det mulig å raskt finne et
objekt. Velg i menyen hvordan du vil presentere informasjonen. Avhengig av hvordan du selv
velger å vise informasjonen så endres oversiktens innehold og utseende. Med aktuelle
objekter menes objekt som har en åpen sak.

0livi

Godlia Landhandleri [Al
Harvey's  Bar  &  Restaurant m
IDA Naer Bogstadveien
lil-ft Naer Bøler avd  5589
IDA Naar Hausmanns gate
Jaipur Indian Restaurant og Catering
Karlotte Cafe
Katedralen
Kuler og Krutt Kantine
La Guitarra
La Petite Pizza
Lahori Dera
Lilleakerveien 2A kantine
Lilleakerveien 2B kantine
Lisa Dagligvare
Look at me VIS-passasjen

llll

     

Larry
Luna Park _
M  15  Bingo Nytt objekt
Mathuset Stovner _  _ _  .
Middelalderparken Vis Dblektlhlstonkk
Mito Sushi  & Wok Endre objekt
Mr Tang Ftestaurant .
Mr >< Show Bar Slattenblät ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

åNorsk S ke leierforbund 'u'is på kart

0 via g
Driginal Halal King Burger
Podium Head  &  Hair
Quality Steakhouse bil

Stedsnummer: 01837

Servering til allmennheten
brennevin, vin, øl,  -  03:30,  -  03:00

D—bie—kt
i7 aktuelle objekter
(" Alle objekter

i" Stedsnummer
4” Eieldene bevilling

(' Adresse

(" per saksbehandler
Saker

i" Åpne saker
Eg

(' Eier-Ubiekt

(' 0rgnr-0biekt

Saker ger objekt

f— Åpne saker

i,» .tl-l.lle saker

Stedsgersonal ger

(" per objekt

0biekt -utvalg

(” per obiektgruppe
(" per område

 

0biekttgge

(: Alle

(" Servering
i” Salg

Ved å dobbelklikke på et objekt kommer du videre til historikkbildet for objektet. Høyreklikk
gir en meny der du kan velge å registrere et nytt objekt men også å vise, endre eller slette
informasjon for det markerte objektet.
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Funksjoner menyrad

  
   

    

 

 

 

 

l

 

 

  

  

Avslutte Bevilling Grunnopplysninger l

”” Kontroll Koder '  Registrere koder
"f

Overvåking %Utskr—l—t—(segaratagt-sl—cr Saksbehandler, beslutningstaker mm Kontrollere koder

Oppfølging l Gruppeutskrift Bruker — behørig
Statistikk ”"”” ”MWM—”” ”'" Etater (adressater)

Omsetningsoppgaver Internet-linker

Gebyrer Svsteminnstillinger

Rettsdata nlkT  -  Web »  Web-skjem a

Enkeltanledning Oppfølgingsfelt Web-kunder

Personer Database-dokument ---— Mmm——

Vedtaksoversikt Saksbehandlingsmaller ________ Web-publisering
WW._,N~_WW......___,___M  ...... Frasere ister W

Adresseregister (Postnr  — Bydel) _ g
_ Purrlngstekster

Etater (adressatregister)
. Adresser postnummeribvdel

Kontrollrapportering
”WWW-W-M- Gater

SaIGnurnrner -  benvttede Utvalg (.-.m—... ..........
Filsystem DB '  Mailer

Oversettelse ,  Bilder
",,—— l

Vis lo ! Etiketter

- gå,... W...-,; Dokument

Arkiv
I  arkivmenyen  kan du avslutte AlkT.

Funksjoner.
Under Funksjoner i menyen når du bla. de samme funksj onene som under knappene til høyre
på bildet, Bevilling, Kontroll, Overvåking, Oppfølging, Statistikk, Omsetningsoppgaver,

Gebyrer, Rettsdata, Enkeltanledning, Personer og Vedtaksoversikt. Herfra nås også et
Adresseregister og et register med adresser til etater. Videre kan Kontrollrapportering (se
avsnitt Kontrollrapportering) gjøres.

"-.  Salver—nummer

 

År Løpenummer

20l v .2 ..........................................l J 35
108

Her vises saksnummer som har 1.33
blitt "benyttedefforbrukte" ved at 110
en sak f.eks:. har blitt feilaktig 21 El
registrert eller slettet.

L
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Under  menyen Saksnummer -
benyttede vises saksnummer som har
blitt ”benyttede/forbrukte” ved at en

sak f.eks. har blitt feilaktig registrert
eller slettet (se oså avsnitt
Saksnummerhåndtering).
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Dokument
I dokument-menyen kan du via maller se en liste over eksisterende dokumentmaller i AlkT
og også lage en ny dokumentmall (se avsnitt lage Dokumentmaller). Under

utskriftsmuligheter vises i hvilke deler av AlkT som dokumentmallen skal ligge.

 

'v'elg utskrift

Anmodning om ytterligere opplysninger
. Fl?

Avslag -  manglende dokumentaspn salg Å—d
Avslag -manglende dokumentasjon skjenk
Avslutte soknadsbehandling 3  Lukk j
Befaringsrapport Bakgård
Befaringsrapport Utvidet tid
Bekreftelse på melding om utvidelse av virksomhet
Bydelsutvalg
Etatens brevark med standardoppsett
Etatsak skjenk
Forleggelse av negativ uttalelser fra bydelsutvalg
Forleggelse av negative uttalelser fra høringsinst
Forespørsel om eierskifte .
Forsinkelsesmelding v saksbh.tid utover 3 mnd *
Foreløpig svar- ufullstendig salg
Foreløpig svar- ufullstendig skjenk
Brev for godkjenning av styrer-stedfortreder
Godkjenk styrer-stedfortreder skjenkested
Hering. kemnerkontoret-salg
Hering, kemnerkontoret-servering
Høring. kemnerkontoret-skienk ..!
Hering, kemnerkontoret-skienk og serv ”%

ME]

P  Adressat

llll

Etater

Dslo Kemnerkontor
Skatteetaten  -  skatt øst

Via Utskrift (separat utskrift) i Dokument—menyen kan du gjøre utskrifter med data hentet
fra AlkT, det er også mulig å legge til en adressat.. Velg utskrift på listen (se bilde), legg til
ev. adressat og trykk på knappen ”Lage”, et dokument med valgt utskrift og adressat åpnes i
Word og kan i sin tur redigeres/justeres der.

Gruppeutskrift-funksjonen gjør det mulig å lage utskrifter til flere enn et objekt ad gangen.
Her kan man gjøre et utvalg og lete frem ønsket informasj on for etter hvert å kunne produsere
en gruppeutskrift. I Dokument-Maller (fra startbildet velger du "Dokument" og deretter
"Maller") markerer du hvilke maller som skal vaere tilgjengelige for "Gruppeutskrift".

Innstillinger

Via Innstillinger i menyen gjør man systeminnstillinger for å tilpasse AlkT til hver enkelt
kommune, avdelning og bruker (se avsnitt Innstillinger).

?

Her finner du AlkTs manual.
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Bevillingsdelen

I  bevillingsdelen arbeider du med et objekt ad gangen.  I  bildets øvre del ser du navn og

adresse på ”aktivt” objekt. Du ser også opplysninger om gjeldende bevilling, stedsnummer og
telefon. For å skifte aktivt objekt trykker du på knappen til høyre for navnefeltet og velger fra
listen.

 

Arkiv Redigere Utskrift Raskt hopp .?

 

Navn  Ulivia Aker Brygge Sledsnummer
' D153?

Adlesse  Stranden 3 1 Telefon 231154?0

0250 DSLD

? Gieldene Servering til allmennheten
'  bevilling brennevin, vin, øl , - 03:30,—03:00

      

‘/\\

k
Symbolen viser at objektet er et Serveringssted

ä  Symbolen viser at objektet er et Salgssted

Bildets nedre del inneholder fliker/faner med opplysninger som hører til det aktive objektet.

Historikk [ Ubiekt  ]  Notater  ]  Saker ; Einar.-”Søker!

Her kan du lete efter objekt på flere måter enn via navnet

ä  Overvåking Knapp for å lage overvåking KW
r

EElNyrt obiekt Trykk her for å registrere et nytt objekt

r  Nytt mwww-ww

% lb Saker  l

—r Hendelse ! , °  . .
Bruk disse knappene for a reglstrere nye opplysninger

l å Vedtak i

äq<dntrollbesøk i
!

WMWÅ..WWuV..Åmww

@Umg-oppgave ' Knapp for å lage en omsetningsoppgave for et Objekt
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Søkefunksjon

Her kan du søke etter obj ekt på flere måter enn via navnet. For at et søkebegrep skal være
aktivt så må vinduet være ”tent”. Om du klikker på listen av søkeresultat så vises det markerte
objektets historikkbilde i bakgrunden.

      

; Nairn 0livia AkerBrygge i] % Stedsnummer

Adresse Stranden  3 01537

0250  USLU

Gieldene  Servering til allr

l  ?  bevilling brennevin, Vin, l" Navn i. Stedsnummer

,  H. 'kk F" Ådresse Kong I" Steds personal
' Iston - _——_

13 t I w” ,,] i— Saksbehandler .,]
"33 Frittstående he i— os nummer 1
l-«Q 00.02.2007 00  r  Eier l "  v] i" Notater

Q 15'03'200? 1E. 37 Bydel Gamle  Oslo v  l— Kontrollgruppe i]
-  q 10.02.2002 10 i"  Eierenwgm
«Q 00.11.2007 00 I" Dbiektgruppe l ”1

" &  ;åääååä [1]: 3" Tidligere eier  m  ;: Saksnummer
%  " ' ' “g ' Obiekttype (—
5;: ,  15  03.10.2000 0 r Tidligere navn  :::l r“ Ale E  salg
; ., K 10.11.23 (3' Servering

—p &  28.042 "5 Søk

15.10.2008  1E

24.10.2000 24‘ El Lukk l
19.11.2009  1E Søktesultat Antall treffer: 2

11.02.2009  11 '

05.03.2009 0E  l * " *

23.05.2009 U? 00536 Ekebergrestauranten Kongsveien15
20.05.2009  Sc

' ,,,,,, _.  02.002
«««««« (Ei  20.05.2000 Kc

[éi-tn  02.00.2000 Se:

.  Historikk ; Ubiekt  I  Not

     

 

ts; W  ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, , ? lå
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Funksjoner menyrad  -  bevillingsdelen

  
  

   

  

  

 

+. W.;]
Kontroll

   
           Søk Objekt Vise Objektinformasjon

 

 

 
 

i

Registrere Objekt li Link-informasjon K t oll'our l Overvåking
. r

Registrere Eier l Endre Stil—r utldokllra nter  i  akt'vt sak Oppfølging
Registrere tidligere eier % Slette W..-—mmemwd  .......... ,.— Gebyrer

Registrere Søker i; Saksbehandlingsmal ] Rettsdata

"mm—"WW Fl lite- -- 3 Statistikk
'u'is på kart % ll g W..—”WW

A l t l! Lage kontrellsak l

VS U te "ll Marker som aktiv sak ]

Arkiv
I  arkivmenyen  kan du bla. søke objekt, registrere objekt, registrere eiere, registrere tidligere
eier og registrere søker.

Redigere
I  Redigere-menyen når du samme funksjoner som når du høyreklikker på en markert rad.
Her kan du bla. ”Vise” som betyr at den rad som du har markert vises detaljert, du kan

”Endre” og ”Slette” en markert rad.

Funksjonen ”Saksbehandlingsmall” kan være bra  å  ha til hjelp når du vil lage hendelser etter
en saksbehandlingsmall. Det kan f.eks. være  å  legge til en sak som gjelder en ”Ny bevilling,
servering- och skjenking”. Når du har laget saken markerer du den og og velger
saksbehandlingsmall. Marker de hendelser som du vil lage, velg om du vil at de skal lages
(”lage dokument”) ved  å  markere feltet og trykk deretter på Ok.

    AlkT -Lage'hendelserlfra kstreha dlrngsmal

T ype ]  Hendelse

 

HKSAL Hering, kemnerkontoret salg
HPSAL ling, politikammer salg
HSSAL Høring, skatteetaten salg

17 Lage dokument

Marker de hendelser du vil lage. Hold nede (CTRL) for å markere flere hendelser.

Menyen ”F lytte” kan for eksempel brukes om du har registrert en sak eller en hendelse på feil
objekt, du kan da markere hendelsen eller hele saken og velg flytte, deretter velger du til
hvilket objekt du vil  flytte  hendelsen eller saken.
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Lage kontrollsak
Fra et kontrollbesøk kan man lage en kontrollsak. I Historikkbildet høyreklikker du på det

kontrollbesøket som du vil lage en kontrollsak av. En kontrollsak lages med en hendelse som
inneholder informasjon om kontrollbesøket.

Utskrift
Via utskrift-menyen kan du velge å skrive ut valgt informasjon om et objekt. Det kan f.eks.
gjelde ”Obj ektinformasjon” som er valgt etter dato eller informasjon fra en aktiv sak,
”Kontrolljournaler” fra flere besøk eller fra enkelte. Velger du ”Skriv ut dokumenter i aktiv
sak” så skrives alle dokumentene i den aktive saken ut. Vil du i stedet skrive enkelte
dokument i en aktiv sak velger du ”Åpne dokument i aktiv sak” og velger derfra hvilke
dokument som du vil skrive ut (Hold nede <CTRL> for  å  markere flere dokumenter).

Raskt hopp

Med ”Raskt hopp” menyen kan du raskt ta deg til en ny meny for f.eks. Kontroll, Overvåking,
Gebyrer etc.

l9



HISTORIKKFLIK

Historikkbildet i AlkT inneholder i samlet form viktig informasjon om hva som historiskt sett

har hendt med et objekt. Saker med vedtak, hendelser, kontrollbesøk, omsetningsoppgaver,
eierskifter mm vises i kronologisk orden.

Du kan ved å markere/avmarkere feltene (Saker, Eierskifter, Kontrollbesøk, Gebyrer) velge ut
den informasjon som du vil skal vises i historikkbildet.

      
i-v'

-. i' All-(T -'Bev1ll1ng -  Oh

_  Arkiv Redigere Utskrift Raskt hopp  ?

 

Navn 0 liv Stedsnummel &  Søk l

0153?
Adresse Stranden 3 T l l  23115470

0250 0510 ”°” ;» Overvåking l
7  Gieldene Servering til allmennheten

 

           
          

  

  

   

 

'  bevilling brennevin, vin. øl , -03:30,  ~ 03:00 [ikt-lytt obieki  I

Historikk 127 Saker 137 Eierskiller 137 Kontrollbesnk F7 Gebyrer  FN?"— i
E

7——Q 00.02.2007 00.02.2007-0mppe3 Em?!
Q 15.03.2007 15.03.2007-Gruppe3 l

». ., Q 10.07.2007 18.0?.2UU?-Gruppe2 Em;
; ., Q 00.11.2007 00.11.2007-0mppe1 ]

/ Q 10.11.2007 10.11.2007-Gruppe1 l *x Vedtak ,
Q 05.03.2000 05.03.2008-Gruppe'l l

5,- «~E' . -.. . ...1..%%onlrollbesek ll

Q  15. 1510. E.. ,,,,,,,, “ME

 

Q 24.10.2000 24.10.2008-Grupp81
'«« Q 19.11.2000 19.11.2008-Gruppe:

Q
Endre

11.02.2000 11.02.2000 - Gruppe 1 S'Btte
Q 00.03.2000 usuazoos-tsruppez Saksbehand'ingsma'

7  ~  gå] 28.05.2009  Omsetningsoppgavefé Flytte...

;  næ  20.05.2000  Kontrollgebyrperiudejmww

L+  -  En 02.05.2009  Serverings- skienkebel

    
Marker som aktiv sak

jstonkkl  5000 l Notater ] Saker ] Her/Sinker! E..—LEELJ
la w

Ved å markere f.eks en hendelse og høyreklikke kan du vise, endre, slette eller flytte aktuell

informasjon (forutsatt at du er behørig til dette), samme menyer når man under Redigere i

menyfeltet (se Funksjoner menyrad).

Funksjonen ”Saksbehandlingsmall” kan være bra å ha til hjelp når du vil lage hendelser etter

en saksbehandlingsmall. Det kan f.eks. være å legge til en sak som gjelder en ”Ny bevilling,

servering- och skjenking”. Når du har laget saken markerer du den og og velger

saksbehandlingsmall. Marker de hendelser som du vil lage, velg om du vil at de skal lages

(”lage dokument”) ved å markere feltet og trykk deretter på Ok.

E? h  ”Sett som aktiv sak” betyr at saken som du har markert gjøres aktiv.
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Registrere nytt objekt

Ved å dobbelklikke på et objekt (fra startbilde) kommer du  videre  til historikkbildet for
objektet. Høyreklikk (fra startbilde) gir en meny der du kan velge  å  registrere et nytt obj ekt,
velg ”Nytt objekt”.

Registrer et objekt ved  å  skrive inn opplysningene (se bildet nedenfor). Eier oppgir man ved
å  trykke på ”Velg” knappen og deretter velge eier fra en liste. Om ikke eieren allerede finns,
registreres en ”Ny Eier” fra samme bilde.

ål Hvis man bruker gaterregisteret i  AlkT  så nås dette her ved
nyregistrering eller endring av objekt.

 

egrstre re  ]

Navn Café  Ketchup Bydel lSt.Hanshaugen A< "

Adresse Kongens gate 45 E]

Postadresse  U153  DS LCI

Tel nr1 was 555 Faks nr 859 552 Ubieklgwpee Ungdommelig målgruppe vl
Tel nr  2 UFD-145  455 f— lkke web-publisering Dveretablert område vl

E-post iniol'äcaleketchupno '  1

Web www. cafeketchup. no Kgnlmllgruppe l ' ]

Eier Lov AS JEG-l

Dbiekttype  B  i"" Salg

Gårdsnummer

455 Plantegning cafeketchup—plantegning.bmr—"J M

Bruksnummer Beliggenhet Kontrollintervall I183 vi

?89 113 ateplan v [

Faktadresse  I

Vise passive  l"-

!7 Servering

 

lg;      
   

Steds ersonal Personnr

E15       TJ: Ny

Ny person E  Lagre

Endre  person x _  Slette
Fjerne person

""""" W EE Lukk
Fjerne alle

m

D biekt  N otater

Stedspersonal legger du til ved å høyreklikke i feltet og deretter velge ”Ny person”. (Her kan
du også ”Endre person” ”Fjerne person” og ”Fjerne alle”.

Ved å markere ” Vise passive” vises også de personer som blitt markerte som passive.
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Registrere  ny stedsperson (stedspersonal)

Høyreklikke i feltet stedspersonal og velg deretter ”Ny person”.

 

,. 'Stedspersnnal

Dbiekl  Caié  Ketchup

Personnr Navn

[mme-nu. llLarssnn,5usanne Jill «  EIK  l
Halle Reg.  data

lStedfortreder :.] panama l

F. Ikke  web-publisering r- Eiaktiv it! Lukk I

Angi personens personnummer eller trykk på knappen ”P” (så åpnes personregistret og videre

søking kan gøres der). Angi deretter Navn, Rolle, ev annet Reg Dato (default er dagens dato).

(Markere ”Ei aktiv” hvis personen ikke er aktiv på stedet mer, men skal beholdes der for
historikk).

22
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Registrere eier.

Registrere eier gjør man enklest i forbindelse med at man oppgir en ny eier for et visst objekt.
En liste der du kan velge eiere presenteres. For å registrere en ny eier trykker du på knappen
”Ny eier”. Vil man vise, endre eller slette en eier, markeres eieren først i listen, deretter

trykker man på knappen ”Vise”, ”Endre” eller ”Slette”.

El
Hvis man bruker gaterregisteret i AlkT så nås dette her ved nyregistrering och

endring av eier.

  

Lufthavna AS
Luna Park, Hakkan Gence
Lunch 2  Go AS
Lunohen Ho Thi Dung og Le Van Hieu ANS

Luu Chan Minh !NamNam
Lur-ro Norge AS

Lykkeper AS

Lyst Kafe og Flestau'"l '  "
Lystrup Trading
Lysverket studentfor
Løkka MatsenteråS  N
M  18 Bingo Berit Ed avn

M.å.M Bussene DA Adresse
WS Lindenes Fiordc
Mabou AS Postadresse

Madieken AS Telelon 1
Madserud Gård AS
Magdalena Hart  Telefon 2
Mahmoud Fleza Bag E-pust
M akan Cafe

Kontaktperson

D  rganisasionsnummer

974588959

 

-\  final-“n

  

UK

%:" Ny eier

Vise

Endre

X  Slette

lllll.

Ramsy &  Co 9-1—7

Pilestredet  8 Q]

018 0 mm 9  Lag"? '
734 455 Faks.—., 774 995 [år  Hente l
DTU-45 73 45

ramsyläramsyoco. no F.”! Lukk '

Total eierandel: lUEI %

! Eierandel  Z  j Flolle

Flamsy West

Personer med bet. innflytelse l Personnr

        
   

Larsen, Frode 14017538374  U DAGL

" _  Selskapstype ' mååå. , , ..

) lAkSiBSB'Skap j‘ Storebrand ASA 915306384 1o EIER
Ny person

Tilleggsopplysninger

   

   
Endre FBI-opplysninger

Fjerne FBI-opplysninger

;

I ”Eier-bildet” registreres opplysninger som gjelder objektets eier. Du kan hente kontakt-
opplysninger fra Objektet ved å trykke på knappen ”Hente”. Personer med betydelig
innflytelse (PBl) legger du til ved å høyreklikke i feltet for dette og deretter velge ”Ny
person”.
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Registrere ny PBI/eierperson

Personer med betydelig inflytelse  (PBI) legger du til ved  å  høyreklikke i feltet for dette og
deretter velge ”Ny person”.

 

   
Eier Hamsyfio

Persom’Drgnr  New: Eierandelfié Hollefmller

[TUDMIIIJIDdeILCIaes fjuo  J  ]Daglig leder driftsselskap I]

Skattekom.  DRAMMEN ' "]
Notat r——""———-'——'E]

F l

«  EIK E3  Lukk !

Angi Person-/Orgnr eller trykk på knappen ”P” (så åpnes Person-/Orgnr registret og videre
søking kan gøres der). Angi deretter Navn, ev Eierandel, Rolle/Roller, ev  Notat  mm.

(Markere ”Ei aktiv” hvis personen/eiern ikke er aktiv på stedet mer, men skal beholdes der for
historikk).

(AlkT-merker till dokumentmaller varierer for ”Søker”-PBI:er og ”Eier”-PBI:er, se videre
avsnitt AlkT-merker).
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Registrere  sak

Sak i AlkT er et overordnet administrativt begrep som følger lovens definisjon av sak. For å
kunne registrere et vedtak i AlkT kreves det at det finnes en pågående sak. Når en sak vel har
blitt registrert kan hendelser, dokument og vedtak kobles til saken.

Saksregistreringsbildet brukes for å legge til en ny sak eller for å endre i en eksisterende.
Oppgi sakstype, søker (om annen enn eieren), åpnendedato, avsluttningsdato (om mulig)

og hva saken gjelder. ltillegg til kryssalternativene er det mulig å legge til kompletterende
notat om hva saken gjelder.

Om man velger å bruke AlkTs saksnummer-håndtering så fyller AlkT automatisk i

saksnummeret ved registrering av en ny sak. Saksnummeret bestemmes av ”saktypen”, ”år”
og ”nummer” (i hvilken turorden som saken har blitt registrert).

f  NNNNN  V W ?

& Dbiekl Sakstype '

Café KBlChUD [Serverings- skienkebevilling NY 3 LEE—J
Kongens gate 45 Å -

pnende dato Avsluttnrngsdato 0  EH Lukk l

“153 OSLO 05.00.2009 :l ‘J

go:?erM AS Saksbehandler1e o at Velg

——1 12mm. Ullah ;] *nåflvervåking ]

Saksnr Saksbehandler 2
As IVY-200900035 [Synnøve Throndsen 3

Mien—awe; Servering til Alkoholholdig drikk Servering

[7 Året-rundt servering [7 ållmennheten 57 Brennevin 17 Uteservering [- Minibarer

Årligiperioden l— Lukket selskap 337 Vin i— Pauseservering I" Roomservice

IV Ell [" Trafikkservering i” Prøvetid

lperioden

Tider Notat

1. 13:00 01:00  Åpningstid inne

2, 13:00  »» 22:00  Åpningstid ute

,  » 3. 13:00  ~  01:00  Skienketid inne

(» ) 4, 13:00  —— 21:00  Skienkelid ute

i Søknaden avserl Notater  I  Hendelser/Vedtak!
l—l— J

 

   D

Iaugust v  i  IZUDS  vi
I feltene ”Åpnendedato” og ”Avsluttningsdato” oppgir man

<< august  2009  >) 0 o o - °
dato ved a velge ar og maned og deretter dobbelkhkke pa Dag.

S  H  T  [I  T F  L

1
2 3  4  rs” a 7  a
8101112131415
181? 1819  20 21 22
23 24 25 28 27 28 29

L30 31
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Registrere hendelse

Bildet brukes for  å  registrere en ny hendelse eller for  å  endre i en eksisterende hendelse. En
hendelse hører oftest sammen med en viss sak (se også avsnitt ”Frittstående hendelser”).
Saksopplysningene vises øverst på bildet. Oppgi hendelsetype, dato og en eventuell tekst som
beskriver hendelsen.

'\

       . All-(T= Hendelse Cafe Ketchup '

Sak Åpnet Saksnr Flegistert av
Serverings- skienkebevilling NY 31012009 ÅSNY-2000-00035  LB‘I  05.08.2009

Hendelsetype Hendelsedato

]Høring, kemnerkontoret servering og skienk Ll 05032009 W“ Elm—JK

Tekst .
'fl &  Lukk  ]

Sent med brev og feks til Berit Byrstedt, Kemnerkontoret]

<4'530vervåking I

Arkivering 9.1

l:]

 

Dokument ]Høring, kemnerkontoret-skienk og sew C:] %  I

L Leggtil  adressat ] Fierne dokument] @Vedleggfil  ]
 

Til en hendelse kan man koble et dokument. Trykk på ”Legg til dokument” og en liste med de
dokumentmaller som kan brukes Vises. For  å  legge til en adressat på dokumentet trykk på
”legg til adressat” og velg adressat i listen. Når du har valgt dokumentmal (og ev adressat)
trykker du på ”Word RTF” knappen (se bildet ovenfor), dokumentet åpnes i Word og kan  i  sin
tur  redigeres/justeres der.

vedlagt rir  ] l  .]

Til en hendelse kan du også vedlegge en fil, hvilken som helst, til AlkTs register. Det kan
f.eks. gjelde et ordbehandlingsdokument som ikke blitt lagret i AlkT, ett svar på en høring
som en til, en inskannet tegning, et bilde eller en annen informasjon som henger sammen med
en bevillingssak. Trykk på knappen ”Vedlegg fil” (filen kommer da  å  lagres i AlkTs
billedkatalog).
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Lage frittstående hendelse

Frie hendelser, dvs. hendelser som ikke hører til en viss sak, kan lages. De frie hendelsene
vises da direkte  i  Historikkbildet alternativt i en egen grøn mappe med navnet ”Frittstående
hendelser” overst i Historikkbildet (funksjonen må aktiveres av systemadministrator).

Når du trykker på "hendelse"-knappen vises en
W  www undermeny med alternativene "lage hendelse" og "lage

Lage frittstående hendelse frittstående hendelse".

Lage hendelse
 

Velg ”Lage frittstående hendelse” og registrere deretter hendelsen som vanlig (se også avsnitt
”Registrere hendelse”).

i -.  AIRT' Hehde’
Sak Saksnr Hegistert av

 

Hendelsen har ikke til noen sak. admin  31.08.2005

Hendelsetype Hendelsedato

iTelefonnotat 3 31-05-2059 "  DK ]

Tak” . . . . . , E3 Lukk ]
Talet med eier, Thnrd Egilsen, sender ut slqema "ElElSklfte1 , fl

»avervåking l

Arkivering QJ

Legg til dokument l HDR-"edlegglil
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Registere vedtak

Bildet brukes for å registrere et nytt vedtak eller endre i et eksisterende. Et vedtak hører alltid
til en viss sak. Saksopplysningene vises øverst på bildet.

Oppgi Sakstype, Vedtaksdato, Beslutningstager og eventuell beskrivende tekst. Oppgi også
hva vedtaker gjelder, nær det gjelder fra (f.o.m-dato) og nær det gjelder til (t.o.m-dato). Du
kan hente opplysninger fra den saken som vedtaket gjelder ved å trykke på knappen ”Hente
opplys”.

W  ... . . ...  .. . ,,  ..... . .  x.. ..  . . .
”v.—.-

  

Sak Apnet Saksnr FIegistert
S erverings- skjenkebevilling NY 28. 05.  2009  AS  NY-2009-00035  L31 05. US. 2005 ...)-i

Vedtakstype Vedtaksdato

S erverings- skjenkebevilling ny innvilget 3

Tekst Beslutningstager

Sent kopi av vedtaket med e-post då eieren, Peter Svan, er på ferie. —Fj jByråd vi

Gjelder FDM Gjelder TDM

Arkivering

[Arkiv  3:98 l

gnaw;  oppfys  j Gjeldene bevilling '  Legg til adressat ! Legg til dokument ! å]  _  Lukk  l

m Servering til Alkoholholdig drikk Servering

W  Året-rundt servering I7 Allmennheten F7 Brennevin [7 Uteservering !” Minibarer

.  .  . Lukket selskap F? 'v'in I" Pauseservering !— RoomserviceAl d l" — .
rrgrpeno en" 57 Ell [" Trafikkservering ]" Prøvetid

lperioden Lokal Antall persf'sittepl

” fl 200 75

Plante nin cafe ketohu lante nin  ."
Tider Notat g g  '  p_p g glpg
1, 13:00 —01:00  Apningstid inne

2. 13:00 -22:00  Åpningstid ute

3. 13:00  — 01:00  Skjenketid inne

41300 —21:00  Skjenketid ute ååDvervåking  I

Vedtaketavseri Notater j

Til et vedtak kan man koble et dokument. Trykk på ”Legg til dokument” og en liste med de
dokumentmaller som kan brukes vises. For å legge til en adressat på dokumentet trykk på
”legg til adressat” og velg adressat i listen. Når du har valgt dokumentmall (og ev adressat)
trykker du på ”Word RTF” knappen, dokumentet åpnes i Word og kan i sin tur redigeres/
justeres der.

Det registrerte vedtaket kan påvirke den gjeldende bevillingen for et objekt om vedtaket for
exempel avser en ny Serverings- og skjenkebevilling.

En eventuell kommentar til vedtaket kan man legge til under fliken ”Notater”.
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OBJEKTFLIK

Under ”Obj ektfliken” finner du kontaktinformasjon for det aktuelle obj ektet i form av Navn,
Adresse, Telefonnummer, E-post mm. Du kan også se den Gjeldende bevillingen, Stedsnr,
Bydel, Beliggenhet, Plantegning, stedspersonal mm. Under knappen ”Endre” gjør man
endringer i objektet, det kan f.eks. gjelde stedspersonal, kontaktinformasjon etc.

Funksjonen ”Kontrollordre” brukes herfra bevillingsdelen og kan være bra å ha til hjelp når
du vil merke et objekt for ev kontroll. Objektet forsynes da med teksten ”Kontrollordre
finnes” (se også Kontrolldelen)

Se Videre Registrere nytt objekt

  

 

AIR  Bewlllng -' Cafe Ketchup

Arkiv Redigere Utskrift Raskt hopp  ?

Navn Café Ketchup Zi w Stedsnummer ‘ å” Søk ]
02453

Adresse Kongens gate 45
Telefon 785 555

0153 OSLO UFO-145 458 .5 Overvåkmg I

Gieldene  aret  rundt uterservering Servenng til allmennheten

bevilling brennevin, vm øl 13 00 01: 00  130013 00 01: 00, 13 00 21. 00

 

   

BydelNavn Café Ketchup St Hansh
.  augen

 

Adresse Kongens gate 45 l
Postadi 0153 USLU B l“ Salg W  Servering

. -' Hendelse l
Tel nr 1  ?85 655 Faks nl359 552 0blektgluppe

lå Vedtak !Tel n, 2 DFU-145 458

Webadresse: www.cafeketchugho Vise passive "' Kontrollgruppe

Sheds  ersonal Personnr Fie dato

. l
E-post infoGoaleketehupho % lq<

% ontrollbesmk  l

      
          El eg 2%

Christensen Anne E. 20015033451  Styr 04.00.2009

& [YilUms-oppgave l

Kontrollintervall  0

Stedsnummer  02453 _

Plantegning Daleketchup—plantegnin ”[nl] ;

g(ontrollordre  I  Endre  l

Gåldsnummel GeoCode'. & :

B  ruksnummei Beliggenhet

Fakt.adle:se  l

Gateplan »

Histolikk  Dbiekt  [Notater 1 Sak  I  EieIKSakeli i3 Lukk I

E Fra glob-knappen kan man hente objektets geocode og se objektets plasering på kartet.
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NOTATFLIK

Opplysninger koblet til objektet kan noteres her.

r,

     [KT tilp— . . .

Arkiv Redigere Utskrift Raskt hopp ?

Navn  Café Ketchup i] åå Stedsnummer

Adresse Kongens  gate  45 Telefon gägfäæ

0153 OSLO DFU-145 458
., Eieldene året rundt, ulerservering, Servering til allmennheten

'  bevilling brennevin, vin, øl  .  13:00 -  01:00, 13: 00 13: 00 -01:00, 13:00 - 21:00

Obiektnavn [historikk]

Endringsdato ] Navn i
04.08.2009 Café Ketchup

Notater ...EEILJ

Kongens gate navnendredes  2009-08-05  av kommunen, het tidligere prinsens  gate]

Historikk ]  obrektg Notater [sak j Eier/Søker!

x

i

  

E
E
i

 

[är—tyngden ]

”;*Nyll

B  Sak

—' Hendelse  l  %

*x Vedtak  I  .

[å] 0  ms—oppgave

få Lukk l

Om kommunen bruker funksjonen ”Bruk Navnhistorikk for objekt” (instillinger gøres av

systemadministrator) så vises objektets tidligere navn og endringsdato her.

Dbiektnavn [historikk]

  

   

   Endre opplysninger

Slette endringspost

Tilføy ny endringspost

Høyreklikker du på en av postene her kan du velge å ”Endre opplysninger”, ”Slette

endringspost” eller ”Tilføy ny endringspost”.
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SAKSFLIK
Se  også  Registrere Sak

Saksfliken viser alle saker som er registrerte for objektet og gir en rask oversikt med
opplysninger om Sakstype, Åpnende- og Avsluttsdato, Saksbehandler, ev Søker, vad

søknaden avser etc. Marker ønsket sak og trykk ”Endre” for  å  redigere opplysningene for en
Viss sak.

  

     

 

 '  g

Navn Café Ketchup

Arkiv Redigere Utskrift Raskt hopp ?

P

Adresse Kongens gate 45

01 53 US LU

», Gieldene året rundt, uterservering, Servering til allmennheten
'  bevilling brennevin. vin, øl  .  13: 00  -  01  :00, 13:00 13:00 -01  :00. 13:00 -21:00

Åpnet

  
”04. 02. 2009 11:47:24

Søknaden avser:

I7 Året-rundt servering

Årlig i perioden

i perioden

Tider
'7  13:00 «01:00

;,_ 13:00  «  22:00

7;  13:00 01:00

13:00  ,. 21:00

Historikk lumen  : Natanf Sak [Elene-ker]

i Avsluttet

   

   

S tedsnummer02453 &&&—l
Telefon 785 655 J  . - '

DFU-145 455 ;  »  Uvervaking

;  Dmyllabiekt I

; Åpnende dato Avsluttningsdato ***-Nytt” _
20.05.2003 05.00.2009 : E  Sak !

Saksbehandler fi
31.03.200911:47:44  ZubiA. Ullah .. Hendelse ]

Servering til

[7 Allmennheten
!— Enkeltanledning

Notat
Åpningstid inne

Åpningstid ute

S kienketid inne

Ei kienketid ute

m

S ynnøve  T hrondsen

 

  Saksnummer Prøve geb klasse é. a

ASNY-2UUS-EIUU35 ?
Sakstype: . _, Q<ontrollbesok !
Serverings- skienkebevilling NY 5 J
Søker: E  "www..no—.

Pello Mat AS ?Eiltlms-oppgave

Alkoholholdig drikk Servering

P" Brennevin Fi Uteservering ]" Minibarer
[7 Vin l— Pauseservering !— Roomservice
P" Ell f" Trafikkservering i— Prøvetid

Endre l

i

i3  Lukk I
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EIER/SØKERFLIK
Se  også  Registrere  eier

      g P v. ;
Arkiv Redigere Utskrift Raskt hopp ? l

' Stedsnummer

02453 l WU Søk
Adresse Kongens gate 45 ;Telefon 785 555 å ..

0153 OSLO 070.145 455 l kmewakmg l

5

 

N avn Café Ketchup

9  Gieldene året rundt. uteservering, Servering til allmennheten ; i,
' bevilling brennevrn, vm, ml ,  13:00 -01:00, 13:00 13:00 - 01:00,13:00  -  21:00 ’  Eie,—Nytt obiekt l

;- Nytt m— -----   

  

  

NaaAdresse Eier JS øker i

Flamsy .C'J Flamsy & Co [nåværende eier] l E Sak l
Lov AS [tidligere eier] ,

Pilestredet B Pelle Mat AS [tidligere eier] l —o Hendelse l

msu 05m ll
704 455 070-45 ?B 45 ”wii—JTel Endre l l

Faksnr 774 995 0rgnr 3m , . ål QKontrollbesøk l

   E-post ramsyGramsyoceno ;  :: ,, _ »

Qi LL F d 14mii§éiifsg u DAG ( x-' arsen, ro e A.

Knntaktperson a  FlingnesAS enemas so EIER,,.  &lUms-omgave l /
Rams? West StorebrandASA mens—sn 1n EIER...
Selskapslyp Aksieselskap

 

i

Ny person

Endre FBI-opplysninger
  

.  Fjerne PSI—opplysninger %

Tilleggsepplysningr

Historikk ] 0biekt Notater] sekt EierJSøkerl) l *3 Lukk
im]l

Under Eier/Søker-fliken finner du informasjon om Eier/ Søker for den aktuelle saken.
Her vises bla. kontaktinformasjon og personer med betydelig innflytelse  (PBI).  Informasjon
om Eier slik som ”nåværende eier”, ”tidligere eier” og ”søker” (søker for  å  bli eier) vises også

her (under forutsettning at det har blitt registrert i AlkT). Under knappen ”Endre” gjør man
endringer som gjelder Eier, her kan du også registere en ny eier for objektet.

Personer med betydelig innflytelse  (PBI) legger du til ved  å  høyreklikke i feltet for dette og &
deretter velge ”Ny person”. Fra menyn har du også mulighet at ”Endre” eller ”Fjerne” PBI—

opplysninger (se også Registrere Eier).
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PERSONER

Personregistret er et register over alle personer der forekommer i AlkT, personregistret nås fra
”Stedpersonal-bildet” og ”FBI—bildet”, her kan nye personer legges til. Søk-funksjonen for
personregistret nås fra startbilden, menyen Funksjoner  — Personer. Angi f.eks. del i
personnr/orgnr eller navn og trykk på ”Søk”.

 

petersen S  øk >>—ll

  

     113%} - .  _  --,
mersene-riss  -  Petersen,  g
Win—IHS!  -  Petersen, Finn Øivind
20—Gllæ800  -  Petersen, Svend E.

21 æ—iiæi  -  Petersen, 0ddvar
21900—28050  -  Petersen, Katarina

ZFEfiDECiE!  -  Petersen,  Jacob
BSES—IEEE  -  Petersen, Marius Lunde
UNECE—DSQ  -  Petersen, Jesper Friis
DFDS—Sim  -  Petersen, Anders Floald
UBIfiBDilEQ  -  Petersen,  Anders
00040505558  -  Petersen, Claus Thomas
USB—850!  -  Petersen, All  T  ande
10883030— -Petersen, Maia Borg
NESC—HB! -Petersen, FinnThore

.23 Knappen brukes til å vise fler opplysninger om en person som f.eks adresse, e-post,
Skattekommune osv men også opplysninger om forekomster dvs andre objekt der
personen forekommer, samt ev samband med andre personer/sted/eiere.

 

petersen Søk (( I

-  Petersen, Werner Navn adresse Pnr: 09m
-  Petersen, ge
-Petersen, Finn Øivind Petersen, Plaus Thomas

Eventyrveren 4?  B-  Petersen, Svend E.
-Petersen,  D  ddvar 1391 VGH—EN
-  Petersen, Katarina Skattekommune
-  Petersen, Jacob As KER
-  Petersen, Marius Lunde
-Petersen, Jesper Friis
-  Petersen, Anders Floald

 

  

     

  

 

  

T elefon

Faks

  

 

elrsenÅli"
-  Petersen, Maia Borg E-post
-Petersen, FinnThore

Notat

Forekomster

S  -  Holmenkollen Park Hotel Flica  [04.10.200?] -Styr
E -  Holmenkollen Park Hotel  Rica  AS  [04.10.2007] DAGL

Personer samband

E -  mm  -  Wold,  Bled  acob  -  Holmenkollen Park Hr
E -  senene:  - Rica  Hotellene ASA  -  Holmenkollen Park I-
S -m  -  Sas, Flene  -  Holmenkollen Park Hotel Hi
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VEDTAKSOVERSIKT

Vedtaksoversiktsbildet lister vedtak og gir  en rask oversikt  med  opplysninger  om Obj ekt,

Vedtakstype, Vedtaksdato, Gjeldene dato  tom.  og Gjeldene dato  f.o.m.  Listens innhold  kan

varieres  med  forskjellige utvalg som  vises  til  høyer i bildet og ved  å velge ”Opphør dato”.

Høyreklikk  på et  vedtak  gir  en meny der du  kan velge å  se  objektets  — historikk, vise eller
endre  et  vedtak.

 

 
     

 

Bevilling -T ype
Db'ekt  . Vedtak dato %W11 ”('—" Skjenkebevilling

l

maa—

Objekt -historikk

       Dato  FHA  Dato  til 0 rn

 

  

  

   

  

   
' hu .- .—

Cafe Sorgenfn 00.03.2008 30.05.2003 (” Salgsbevilling  i

gorsk HydridVafikeimd . Vise vedtak 11.32. 200? 30.05. 2003 l % (' 5ervering

estaurant  0t er  n  ia ? 0?. 5.2008 0. US. 200 l f. _

Cosmo 3 Endre vedtak 05.12.2008 05.12.2008 itj filialäjlljefka'imwm .
Sirkus 13.11.2008 13.11.2008 12.11.2008
Sahara Beduin Restaurant 03.05.2004 03. 052004 30.00.2000 ;— Vedlaksiype
Santinos Sentrum 02.02.2005 02.02.2005 30. 08. 2008 r ll /  '  '
Rorbua Vertshus 18.08.2005 18.08.2005 30.08.2008 K
Solsiden Restaurant 28.10.2004 28.10.2004 30.08 2008 »  Opphører ”WWW ____________ *  ,
Stortorvets Gjæstgiveri og Gamle Christi 23.11.2004 23.11.2004 30.05.2008 i

Stratus 17.03.2005 30.08. 2008 . Fi opphører senest 20-09-2909
Stravinsky 18.08.2004 18.08.2004 30. 08. 2008 %Innenfor
Torgkafeen 15.11.2008 15.11.2008 30.08.2008 r :* 24 . r“ 3 .
Villa Paradiso 08.02.2008 08.02.2008 30.08.2008 i  (* 12 m?" r  2 ""?”
Village Pizza 21.08.2008 21.08.2008 30.08. 2008 % :* ’95" (* ”'?”
The Nomad Cafe 13.10.2004 13.10.2004 30.08.2008 .  5 må" '  1 må"
Flett lnn 8ar 12.07.2008 12.07.2008 30.08.2008 ‘
Podium Head & Hair 21.11.2008 21.11.2008 30.05.2008
Ocean Cafe  B ar 20.12.2005 20.12.2005 30.05. 2008
0nkel Donald 17.11.2005 17.11.2005 30. 08. 2008
Paddy's Irish Pub Nationaltheatret 17.02. 2004 17.02.2004 30. 08.2008
Marabella Pizza 21.07.2004 21.07.2004 30 08.2008
M yrens Kiøkken 17.03.2005 30.08. 2008
Night life 08.08.2005 08.08.2005 30. 08. 2008 .— ,; Lukk l
Noahs Ark 28.01.2008 28.01.2008 30. 08. 2008 ig

!
/
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GJELDENE BEVILLING

En gjeldene bevilling beskriver den aktuelle situasjonen for objektet d.v.s opplysninger om
objekt og eier som gjelder nøyaktig nå. Et objekt har enten en eller ingen gjeldende bevilling.
Som grunnlag for den gjeldende bevillingen ligger vanligvis ett eller flere vedtak registrerte
med f.o.m og t.o.m dato. Bevillingsbevis og lignende dokument skrives ut med knappen
”Lage dokument”.

Høyreklikk på et vedtak gir en meny der du kan velge å vise eller end re vedtaket.

 

*x Vedtak  — Permanente bevillinger ?" Vis alle vedtak

' Saksdato

* i i l e no

 

» £5 i . . . . _. _. '.
30.09.2009 03.10.2008 Servering? sklenkebevrlllng NY

Bevilling  l  Lukket selskap !

GJELDENE BEVILLING  [permanent bevilling]

UbiEkl 0153? Eier 889728741
0 livia åker Brygge 0 livia AS

Stranden 3 Stranden 3a

0250  OSLO 0250 Dslo

Bevilling—en avser: Servering til Alkoholholdig drikk Servering

få" Året-rundt servering [7 Allmennheten l7 Brennevin [" Uteservering ]— Minibarer

Årligiperio den r“ Lukket selskap F7 Vin i'— Pauseservering i” Roomservice

- F; " I" Tratikkservering
Lokal

I perioden

_ Plantegning Antall persisittepl

!— Prøvetid

Tider Notat

1. -00:00 Åpningstid inne

2' — Åpningstid ute
3. -00:00 Skjenketid inne

4. - 20:00 Skjenketid ute Lage dokument  I

Notat
Vedtaksbrev-salg,skienk...
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KONTROLLDELEN

I  kontrolldelen registreres kontrollbesøk. Disse kan enten være ”enkelte” eller inngå i en
”kontrollomgang”. En kontrollomgang er en samling kontrollbesøk som man har gjennomført
under samme tidsperiode. En kontrollomgang omfatter vanligvis en dag eller en helg når

kontroll har skj ett. En kontrollomgang kan registreres i forveien innen besøkene gjennomføres
(se avsnitt Planlagt kontroll).

M  ..
TI  -  onru

 

 

U

   

 

     

     

    

    

Arkiv Utskrift Kontrollordre  ?

2009 'l tlrälozrunågng åpåntrollbes-k 00290  . -Q  Nytt besøk ]

Kontrollomganger ]  - — . GIUDDE 5 l Brenneriveien 9 &&

20.02.2000 -  Gruppe  5 ln  .  Statue: Registrerad 0132 05L0 Endre  ]

5183:3333 3:332: .? Deler av kontrollen ble utført med politiet.  22209191 [&

03.03.2009 - Gruppe 1 ><. Slette l
04.03.2009  -  Gruppe  1
05.03.2009 - Gruppe 1 f  K°""°"a" 2]
05.03.2009-Gruppe  2 Start tid  0?.03.2009 Ny omgang ] Start tid  07.03.2009  Slutt tid
05.03.2009-Gruppe 3 . 23:45 0015 «å  Qvewaking ]
00.09.2009 » Gruppe 1 ,  S'Ull "d . i,
05032009 .  Gruppe 2 Kontrollør ElenrrkpednJEva-llääarlotte ‘,

08.03.2009  -  Gruppe  3 Besøk leergar ,  ens n . . ,.06.03.2009 _ Gruppe 4 Dam Uhlen ,:— Planlagt kontroll  ;

. .  009  « Gr —————l——l——————————-—l—  » ' ? *ååååäæs . 5,333: å . 07.03 2009 Alexandria Cafe * imakmnge' l——————ll
00.03.2009-Gru e  7 ...U7 03  2059 Baldoria å , =
09.03. 2009 - slug; 9 år!  _ Alk°h°"ek'ame Fledrger omg. l
0103. 2009 -  Gruppe  1 07.03.  09 E
07. 03.  2009 -  Gruppe 2 _  02032009  Naboens Pub

0?.03 2009 -  Gruppe 3 02.03.2009 Orkidé Kate & Pub
07.03.2009-Gru e  4 01032009 0BA Nolate'
07.032 U7 33 2mg Sirkus Her skrives notater med kobling till kontrollbesøket på
07.03.200  pp 0303-2009 To Kokker Restaurant stedet. Se vedlagt til for alkoholreklamen funnet på
0?.03.2009  -  Gruppe  T 07'03'2009 Trancher stedet.
08.03.2009 -Gruppe  ? 07'03'2009 V k  t  d  t
10.03.2009—Gruppe 1 - e' S e 9
11.03.2009  -  Gruppe  1
12.03.2009 -  Gruppe  1
12.03.2009  -  Gruppe 2
13.03. 2009 -  Gruppe  1
13.03.2009 -Gruppe 2
13.03.2009  -  Gruppe 3 %
13.03.2009 -  Gruppe  4
13.03.2009 -  Gruppe 5
13. 03.  2009 -Gruppe  B
14.03.2009  -  Gruppe  1
14.03.2009  -  Gruppe 2 i
14.03.2009 -Gruppe 3 . . .

HD?-20099994 ”'. K......rrmr WW å Pukk—I
N-W.-WW .............. --—..—

I bildets øvre venstre del kan du velge Årtale og en viss omgang eller registrere en ny. I listen

i midten vises de objekt som man har besøkt under den aktuelle omgangen. Ved å markere ett
av disse vises opplysninger, om nettopp det kontrollbesøket, i bildets høyre del. For å
registrere en ny kontrollomgang brukes knappen ”Ny omgang”. For å endre opplysninger om
et besøk, markere besøket og trykk på knappen ”Endre”.

Konno" Fra AlkTs startbilde når du via knappen ”Kontrollrapport” alle
Kontrollrapport planlagte Kontrollomganger (se også Kontrollrapportering).

Høyreklikk på et kontrollbesøk gir en meny der du kan velge å vise et enkelt kontrollbesøk på
kartet eller en hel kontrollomgang.
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Funksjoner menyrad  — Kontrolldelen

 

  

 

?

Ny kontrollomgang Kpntrolliste 'u'is kontrollordre

Slette kontrellomgang Kontrolliste -Utvalg dato

Endre kontrollomgang

 

‘   

W  Kontrollprotokpll -Hele omgangen

Nytt kontrollbesøk Tillsynsprotokpll - Blå

Endre kontrellbesøk

Slette kontrollbesøk

Flytte kontrollbesøk til annen omgang

'I.I'is objektet på kart

'u'ise omgangen på kart

Avslutta

Arkiv
I  arkivmenyen kan du bla. Registrere en ny, slette eller endre en kontrollomgang. Du kan også
registrere et nytt, endre, slette eller flytte et kontrollbesøk. Herfra kan man også velge  å  vise et
enkelt kontrollbesök på kartet eller en hel kontrollomgang.

Utskrift
Via utskrift-menyen kan du velge  å  skrive ut bla. en sammenstilling av den markerte

kontrollomgangen eller kontrollomganger valgt etter dato, begge med en spesifikasjon for
hvert objekt i kontrollomgangen. Du kan også velge at skrive ut et kontrollprotokoll for hele
omgangen eller for ett enkelt kontrollbesøk.

Kontrollord re
Her ser du en sammenstilling av alle objekt med registrerede Kontrollordre. Du kan gjøre
utvalg etter dato og vidrere endre eller slette kontrollordre.

Funksjonen ”Kontrollordre” brukes fra bevillingsdelen (objektfliken) og kan være bra  å  ha til
hjelp når du vil merke et objekt for ev kontroll.

-.**MRT L'Kontmllordre

[7 Kontrollordre aktiv Dato 05.08.2009 vi UK

 

Tips fra allmennheten om skienking til mindreårige
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Obj ektet forsynes da med teksten ”Kontrollordre finnes” (se bild nedenfor).

     
       T' B  wllmg 'Ulw'la ike Brygge

Arkiv Redigere Utskrift Raskt  hopp ?

U livia Aker Brygge

Adresse Stranden  3

0250 OSLO

N avn

 

7 Gieldene Servering til allmennheten

'  bevilling brennevin, vin,  øl,-03:30,-03:00

Navn 0liviaAl<erBrygge

Adresse Stranden 3

Postadr  0250

Telnr1  23115470

Tel nr2

E-posl

DSLCI

Webadresse:

5 ledspersonal

Stenvåll,  5  amuel Per
Elverli,  T  any, 100%

Gårdsnummer

435

Bruksnummer

209

Faks nr

! Personnr  å  Rolle

24057025555  Stedf
30014433559 S tyr

Beliggenhet

Gateplan

Historikk Ubiekt [Notater[Sak  ]  EierrS-kerj
 

Telefon

Vise  passive  i—

?  Fleg. data l

10.08.2009
29.05.2008

Fakl. adresse  .

38

Stedsnummer

01 E37

23115420

Bydel

Frogner

B !" Salg

Dbiektgruppe

&  317 Servering

Kontrollgruppe

Kontrollintervall  182

01 53?

Mail0002.JF'G

Stedsnummer

Planlegning

   

 

   "59  ,10.728009

EM:  obiekt l
;  Nytt Mmm—m?
i 3” Sak lå

"  Hendelse  l

I  *x Vedtak l;

%QKonlrullbesøk li

; [i] Dms-oppgave

  

 

 

  

Kentrollordre finnes.
w

gm
i

Ei  Lukk  I

l
/



f
\_

&

Regstrere kontrollomgang

F or å registrere en ny kontrollomgang bruker du knappen ”Ny omgang” på kontrollbildet (se
bildet Kontrolldelen). I Kontrollomgangs-bildet registrerer du følgende opplysninger:

   Kontroll  g ,, _ .
Umgangsnavn

08.08.2008 Gruppe  8 V  UK l

Starttid  08.08.2008 18:00 E3
Lukk l

Slutt tid 03082008  01:00

Notat

Kontroll delvis sammen med politi [ca 21 :00-22130] I” Flegisterti'planlagt

f" Gjennomført

i"" Godkient

Du gir omgangen et Omgangsnavn, Starttid, Slutt  tid og ev. Notat. Du velger deretter, ved

å krysse i feltene, om kontrollomgangen er Registrert/planlagt (ikke gjennomførte men
planlagte), Gjennomført eller Godkjent (gjennomført og godkjent).

Symboler (i historikkbildet  — bevillingsdelen) for kontrollbesøk avhengig av omgangens
status:

Q  Registrertfplanlagt

Giennomført

Q  Godkjent
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Registrere Kontrollbesøk
Se  også  Kontrolldelen

      
Arkiv  Utskrift  Kontrollordre  ?

l2009 v 1 lKontrollomgang Kontrollbesøk 00290 Q  Nytt besøk

Knnlrollpmganger l07.03.2009 -Gruppe 5 'l Bla W l
Brenneriveien  9

 

   
28.02.2009 -  Gruppe  5 l" ‘Status: Fleglstrerad 0192 05L0 ' “F Endre  i

äägääggg å::ggz l1; Deler av kontrollen ble utført med politiet.  22209101 [ID

03012000 - Gruppe 1 X  Slette ]
04.03.2009 -Gruppe  1
05.03.2009 - Gruppe 1 3 2009 ”Mole" 0 one &
05-03-2009 Gruppe 2 Star! lid 07-0 - Ny omgang l  Start tid  7.03.2 sun lid

———1*
08.03.2009 -Eluppe  2 ' Kontrollør :gmik‘sSnJEva-Etlarloue" 7
05-03-2003 '  Gruppe 5 . Dato l Dblekt . Mi Anmerkninger V l besøk
05.03.2003 .  Gruppe 5 —  07.03.2009  Alexandria Cafe z B  Q i

Vold . l
Alkoholreklame ;” Rediger omg. ,

l

   05.03.2009 -Gruppe  7 .
05.03. 2009 -Gruppe  8 '  .,  5.1»;
07.  032009  -  Gruppe  1 07.03.2009  Daaota
02.03.2009  -  Gruppe  2 07.03.2009  Naboens Pub
07.03.2008 -  Gruppe 3 07.03.2000 Urkidé Kafe & Pub &
07 U3 2,003 '  Gruppe 4 07.03.2009 GBA ”mala
[IE . , 031.032n Sirkus Her skrives notater med kobling trll kontrollbesøket på
07. 3.2 : U? 03 2003 To Kokker Restaurant stedet. Se vedlagt til for alkoholreklamen tunnel på

3333-2009 '  EMD” ; 07002009 Tranoher Stade*-
.  .2009  -  ruppe ' '

10.03.2009 _ Gruppe 1 07  032009  Verkstedet

11.03.2000  -  Gruppe  1 =
12.03.2009  -  Gruppe  1
12.03.2009  -  Gruppe  2 (

 

   
   

  

 

   

13.03.2009 -  Gruppe  1
13.03.2009  -  Gruppe 2
13.03.2009  -  Gruppe  3 l

WE

13.03.2009  -  Gruppe  4
13.03 2009 -  Gruppe 5
13.03.2009  -  Gruppe  0
14.03.2009  -  Gruppe  1
14.03. 2009 -  Gruppe 2
14.03.2009 -Gruppe 3

. ((«i E' .
14032008 Gruppe—4 Kontrollbes-k  WHQEIB  bes-kl &  Lukkl

Et kontrollbesøk registreres vanligvis fra kontrollbildet. Velg en viss omgang og trykk på

knappen ”Nytt besøk” eller høyreklikk  i  listen ”Besøk” i mitten på bildet og velg ”Nytt
kontrollbesøk”. Følgende bilde vises da.
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Ubiekt lCafé Ketchup ;] [7 Alle

Kontrollert ]Utvidet kontroll
n/IJK

Ki Lukk I

7.50 vervåking !

g
'v'edlagtlil leateketchup—kontroll.ipg

Kontrollør Karlgren, Karoline

Holm. Kristian

[*.lLtllr. Lt

 

Dokument !Notat .11

Legg til adressat l Fieme dukumentl LIB Fiernefil '
Anmerkninger

Brudd på bokføringslorskrilten lb  >  Alkohol tatt med ut av lokalet
Brukr'omsetning av narkotika F” Alkoholreklame "
Hindring av kontroll %  (  Annet

guw

Lagring av alkohol
Medbragt alkohol
Person i lokalet åpenbart påvirket av r... i”

Notater

'v'i moter person utenfor inngangen med en øl i hånden. Alkoholreklame på barens fremside. Alle
bord og stoler er tatt vekk, ikke noen sitteplasser.

For  å  registrere anmerkninger velger du anmerkninger på listen til venstre og trykker på

knappen  ”>”.  For  å  ta bort en valgt anmerkning markerer du den og trykker på ”<”.

Til et kontrollbesøk kan du koble et dokument og/eller en vedlagt fil. Trykk på ”Legg til
dokumnet” og en liste på dokumentmaller som kan brukes vises. Når du har valgt
dokumentmal trykker du på ”Word  RTF” for å lage dokumentet.

For å legge til en adressat på dokumentet trykker du på knappen ”Legg til adressat” 0g en liste
med adressater dykker opp i bildet nedre del. Velg ønsket adressat og trykk på knappen
”Word RTF ”  ,  et dokument med valgt mal og adressat åpnes i Word og kan i sin tur
redigeres/justeres der.

”Vedlegg til” knappen gjør det mulig å koble en fil, hvilken som helst, til et kontrollbesøk.
Det kan gjelde f.eks. en innskannet tegning, et bilde eller annen informasjon som hører til
kontrollbesøket. Den lenkede filen kopieres til AlkTs billedkatalog.

Det går også å registrere et kontrollbesøk fra historikkbildet i Kontrolldelen, du må da oppgi
til hvilken kontrollomgang som besøket skal tilhøre.
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Planlagt kontroll  -  Lage Kontrollomgang

AlkT kan velge ut objekt som skal besøkes i en viss omgang. Du må først lage en ny omgang
(se avsnitt Registrere Kontrollomgang)

k ll . . .
{madam om": jg I kontrollbildet trykker du på knappen ”Velg besøk” 1  feltet ”Planlagt

Velg besøk *ä Kontroll”. Du kommer da til bildet ”Planlagt Kontroll  — Lage

kontrollomgang” (se nedenfor) (Fra knappen ”Redigere omg” kan du raskt

endre og registrere nye oppgaver for en planlagt kontrollomgang).

  i
i

l Rediger omg.

ll

 

 

(anlagt kontroll

i” Ubiektnavn i" 0biektgruppe Omgang  08.08.2009 Gruppe B

f“ Adresse ] j ontrollart 1/ \
. ' ll 7 '

i" Eiers orgnr [" Kontrollgruppe Ftutrnekontro J K  «
. \  ,, ' ontrollør ,

?" Gleldene bev l” Bren ]— v in l— Ell  I ___J Flontro, Erik :-

3" Servering til I— Ålln'sennl'iet i” Lukket i— B ydel Arik, Cathrine '

F" Sewtid  etter kl.  01:00 i 'l .:

r" Kontrollordre finnes [markering på obiekt] Dbiekttype (" Alla Dato '—

i— Intervall  passert  05.05.2003 ("" Salg 05.08.2009 .LEL—J

!? Senest besøk for  01.08.2003 gig 5" Servering æ  Lukk  I
i? Inkluder ubesokte

få Søk
Antall treller: 55

Sen. bes... ! Dbiekt ! Adresse [A Dbiekt l
Ei besokt Vegan Akersgata 74 Baker Brun avd. Klingenberggata

Ei bestikt Vi-Tre Tollbugata  B > ! Baker Hansen  -  Tordenskioldsg...

20.11.2007" Marino Grill Torggata 20 Cate la Roma

20.11 .200?  Marmaris Grill Torggata 35 » i  Lille Amir

20.11 .2007  Mediterranean Grill Torggata 34 MKS Akerø

22.11.2007  Burger King avd. Klingenbergg... Klingenberggata  5

22.11 .2007  Deli De Luca Sushi Continental Stortingsgata 2B
22.11.200? Dolcevita Prinsens gate 22 Å
22.11.2007" McDonalds Familierestaurant, Stranden 1-3 5  < ]
22.11 .200?  Sushi Asia Giang Fridtjof Nansens plass S "  .
28.04.2007  Medalliong Nedre Slottsgate 15 v  ((  ]

d

Bildet brukes for å velge ut de kontrollbesøk som skal inngå i en kontrollomgang. Bildet

består av en venstredel der søkning etter objekt kan gjøres og en høyredel som viser den
kontrollomgang som skal lages.

Vil man f.eks. ta frem objekt av en viss kategori som man ikke har besøkt under en viss tid så

krysser man for relevante valg ok trykker ”Søk”.

Objektene som tilsvarer søkebegrepene flyttes over til kontrollomgangen med knappene
”>” (flytter over et markert objekt) og ”>>” (flytter over alle objekt). På samme måte flytter

du tilbake et eller alle objekt med knappene ”<” og ”<<”.
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Kontrollrapportering

K  t  II Fra AlkTs startbilde når du via knappen ”kontrollrapport” alle

lgj”: ’° planlagte kontrollomganger dvs. kontrollomganger som har status
ontro rapport Registrert/Planlagt  men ikke er Gjennoført eller Godkjent.

.,”

W.

 

Omgangsnevn

05.08.2009  Gruppe 9 .; UK

Starttid  05.08.2005 18:00

Slutt ticl  0?.08.2009 01:00

ll
E3  Lukk  __

Nolat

Kontroll delvis sammen med politi [ca 21  :DD-22:30] ]? Flegisterl/planlagt

l— Gjennomført

l" Godkjent

Et eksempel kan være at du på en fredag registrerer en ny kontrollomgang som skal gjøres på

lørdagen, kontrollomgangen gir du navnet ”  06.08.2009  Gruppe 9” . Sett en hake i ruten

Registrert/Planlagt.

Du vet hvilke objekt som skal besøkes og kan derfor også legge til objektene i
kontrollomgangen (Se Planlagt kontroll  -  Lage kontrollomgang).

Den planlagte kontrollomgangen gjennomføres og kontrollrapportering skal gjøres. Trykk på
knappen ”Kontrollrapport” og velg 06.08.2009  Gruppe 9”. Vil du gjøre endringer, legge til
anmerkninger eller gjøre notater til et spesiellt kontrollbesøk i kontrollomgangen, markerer du

det objektet som det gjelder og trykker på knappen ”Endre” (se Registrere kontrollbesøk).
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arkiv  ?

[<Alle omganger) vi Kontrollomgang Kontrollbesmk 00179
. Q  Nytt  besøk

Kontrollomganger 105082009 Gruppe 9 vi Baker Brun avd. Klingenberggara
« . Klin enber ata5

10.05.2009 Lag 5 l Status: Hegrstrerad 01 Eg ggDSLU Endre

 

23052009 Lag 2 ! Kontroll delvis sammen med politi [oa 2283241020.05.2009 Lag 1 21.00.2230] ><
20.05.2009 Lag 7 ,  Slette

ääggäågä ligg ? Kontrollert Flutinekontroll 9]
1 Start tid 05.08 2009 18:00 Starttid 00002003 Slutt rid08.08.2009 ,

Slutttid 07.00.2005 01:00  m 00:00 00:00 ML]
Kontrollør Kristiansen,Cathrine

Besøk Eriksen, Kristian

;  Dato l Dbiekt T

' 05.08.2009 Baker Brun avd. Klingen...
05.08.2009 Baker Hansen - Tordens...

3, 05.08.2009 Café Ketchup
05.08.2009 Cafe la Roma
05.08.2009 Lille Amir
05.08 2009 MIS Akerø

   

 

01.03.2009uLa

Anmerkninger

Notater

 

 

 

. ”W
: \J

i Kontrollbes'k ”GW—% ~—-——-—lfl LUkk

Med  knappen ”Nytt  besøk” legger du til et nytt besøk i kontrollomgangen. For  å  ta bort et

objekt fra en kontrollomgang markerer du objektet og trykker på knappen ”Slette”. Disse
funksjoner når du også under Arkiv i menyen.

Fra Kontrollrapporteringsbildet kan også et objekt utstyres med en overvåkning (se
Registrere overvåkning).

f»
i
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OVERVÅKINGSDELEN

Overvåking i AlkT betyr at du lager en ”Påminnelse” som hjelper deg å holde rede på saker
som skal gjøres. Det kan f.eks. være et svar på en høring som du venter innen en viss tid eller

noe som du selv skal gjøre lengre frem.

Under knappen ”Overvåking” i startbildet finnes alle overvåkninger i AlkT samlet, her kan du

søke etter overvåkinger på flere forskjellige måter. Du kan søke via dato (f.o.m og t.o.m dato),
overvåkingstype, saksbehandler, objektnavn og alarmovervåkinger. I forveien er feltet ”Vis
alarmovervåkinger uansett utvalg” krysset i, dette betyr at alle eksisterende

Alarmovervåkinger vises i søkevinduet, ved å hake av ruten og fylle i et annet søkealternativ
kan du søke fram nettopp de/den overvåking som du vil.

I eksemplet nedenfor er søkningen gjort på alle overvåkinger som finnes i AlkT og er gjort
mellom 01.04.2009 og 16.08.2009.

  

Vå   
Arkiv Redigere

Thiis overvåkinger '  l"  Overvékingstype ] vl

«  F  d t ' F***—*— lgr ra a0 l— Tll dato [- Saksbehandler v
01.04. . .t  ;  2009 115 as 2009 i" Dbiektnavn .. .. ...... .

t l” Ålarmovervåking

 

  
i7 Vis alarmovervåkinger uansett utvalg w

å" Ny Ea  Lukk l

Dato l  BL- l  Ubiekt l  Type 1 Beskrivelse
1030002009  ad... 3 Brødre Elvrig Faks papi,

?. 03.0?.2008  S... Intern  overvåking Fling Zubi for mer  info  -  0msetningsoppgaver 2009

.  01.04.2000  ad...  Queens Pub Ivrig Teleonsamtale  — Fling Peter Kondrup

l
— —_— ;— m—

 



Registrere overvåking

j; , .  i Overvåkingsknappen finner du på flere steder i AlkT, ved å trykke på
»» Dvewakmg den kommer du til registreringsbildet for en ny overvåking

    
F

' lkT  _  gis-trer ovarvakmg

Dbiekt Flegistert

Café  Ketchup vi UK

Kongens gate 45 Overvåkingsdato fl  Lukk !

0153 0 S LG W

F85 555 Dvervåkingstype

Elm-145  455 !Feilaktige opplysninger fl

Ingen objekt ! SaksbehandlerfBruker

Kort tekst lSynnove  Throndsen JJ

iKomplett. Dmsetningsoppgave  2008 ?" Alarm

Notater

Flere feilaktige opplysninger  i  omsetningsoppgaven  2008,  komplementeres senest  12.08.2009]

En overvåking kan være koblet til et visst obj ekt  W  elg Obj ekt) eller være uten objekt
(Inget obj ekt). Skal overvåkingen være koblet til et bestemt objekt kan også overvåkningen
registreres direkte fra det objektet i bevillings- eller kontrolldelen. Videre registrerer du
opplysninger om Overvåkingsdato, Overvåkingstype, Saksbehandler/Bruker, Kort tekst

og eventuelt Notat.

I feltet Alarm oppgir du om overvåkingen skal være en alarmovervåking. Alarmovervåking
betyr at den bruker som har registrert overvåkingen automatisk påminnes om overvåkingen
ved start av AlkT.

Alarmovervåking
Se også Registrere overvåking og Oversikt overvåking.

Alarmovervåking betyr at brukeren ”med tvang” kommer å påminnes om en viss overvåking
hver gang han eller hun logger inn i AlkT. Overvåkingen kan være koblet til et visst objekt
eller bare være en generell overvåking i form av en påminnelse om å ringe en samtale, å

sende E-post etc.

.  Symbol for Alarmovervåking
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Oppfølging

Via knappen Oppfølging fra startbildet når du en Søkefunksjon for oppfølging i AlkT. Her kan
du søke og velge ut informasjon for siden å lage lister, rapporter, adressetiketter, og gjøre
utskrifter. Det er også mulig å gjøre en ”legge til søknad” dvs. at du bruker mere enn et
søkebegrep. Søk-kombinasjonene i oppfølgingsdelen er uendelige. For at et søkebegrep skal
være aktivt så må vinduet være ”tent”.

I  eksemplet nedenfor har man søkt efter Objekt i Bydel Frogner med Gjeldene, Salg,
bevilling.

"f. HRT—Oppfølging
Silk etter:

[7 Objekt
l— Eier

[— Saker

l— Vedtak

l- Hendelser

[— Kontrollbesøk

I" Steds  personal

l— Gieldene bevilling

[— Søker

l— PBI-eier

l— PBl-søker

l— Elms-oppgaver
 

l'— Legge til søknad

33 treffer 0 sec

Objekt

Kiwi  356 Parkveien

Bunnpris Ruseløkka

Spar Bygdøy

Tys Kolonial

Cao Daglivare

Kai Dagligvare

Kiwi 373 Solli Plass

Ingrid Torgersen

Rimi Neuberggata
Man  )  "' *  Huninn

llilllllllllTlll—FI—

Kiwi 417 Hegdehaugsveien

Kiwi 381 Sorgenfrigata

ICA  Near  Bygdøy allé

Rimi Pilestredet avd  3150

ICA Naer Gimle avd.  6181

Bunnpris Kirkeveien

Løkkeveien Matsemer

Rema  1000  Majorstua

r f  .  _  ; ,

l" Postnummer Fj- r—j r‘ Servpers Namn :I

I“ Stedsnummer l:l i— SBWDBFS DB'SHI l:l

l— Aktuelle oblekter [med apne saker]

'— Obiektgruppe ] a  FF Med gieldende bevilling i" Savner bevilling
l— Kasseregister l__——_:l fl [7 Salg % l" Servering

Dbiekt  l  Eier  ]  Sak  ]  Vedtak  I  Hendelser ] Kontroll  I  Bevilling  I Ums-oppg l

&  Utskrift  lÅpne l Lagre  l Adresseetik'

 

Gateadresse Postnr Poststed Telefon «. A
Parkveien 8 0350 OSLO 01159 »_'

Hegdehaugsveien 31 0352 OSLO 22598558 01175

Parkveien 80 0254 OSLO 23270620 00346

Fredriksborgveien 45 0288 OSLO 22437540 02064 ?

Sorgenfrigata 11 0387 OSLO 23330555 01186

Bygdøy allé 61 0285 OSLO 22440457 00943

Briskebyveien  30 0259 OSLO 22445591 02272

Pilestredet 73 0354 OSLO 22809585 01872

Tidemands gate 43  C 0280 OSLO 22555818 00451

Bygdøy allé 37 0265 OSLO 22431811 00946

Drammensveien 68 0271 OSLO 22444707 01103

Kirkeveien  69 0364 OSLO 22463120 00340

Løkkeveien 11 0253 OSLO 01322

Drammensveien 30 0255 OSLO 01164

Sørkedalsveien 1 0369 OSLO 22608960 01799

Gyldenløves gate 26 0260 OSLO 22559290 00992

Neuberggata 19 0387 OSLO 22443120 01870 f-
"' '  —' '  n '29. nm a  A  00401  I521‘“ I'MAAT ll

Søkresultat Llnnstillinger  [
l_..‘-—.._..-
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Søking i Oppfølging

 —Ssk etter:

P- Ubiekt

[" Eier

I“ Bake! 1.  Marker  hva du Vil  søke  etter
!— Vedtak
i” Hendelser
l" Kontrollbesøk

I“ Stede personal

im Gieldene bevilling

"\

l” Søker
i" PBl-eier
iw PBl-søker
å" Elms-oppgaver

M. W. www.—mi
f

\4,

W New å" Bmsnummerk E:

f. Bydel i vi
;" Aktuelle ebiekler [med apne saker]

l" Ubiektgmppe l El i” Med eieldende bevillingl" Savnerbevilling
!” Kasseregister l ,,]

Dbiekt I Eier  I  Sak l Vedtak ! Hendelser ' Kontroll  l  Bevilling ] Ume-oppg ]

1" Servering

 

2. Marker hvilke søkevilkår som skal gjelde

3. Starte søking Ål.—siti ('
k,

4.  Velg hva du Vil som skal vises og hvordan (under fliken Innstillinger)

5. (Skriv ut liste) m

Vil du  lagre  en søkemall med de ”søkeordene” som du har valgt, trykker du på knappen
”Lagre” og gir rapporten et navn og eventuell beskrivning. Vil du åpne en lagret rapport
trykker du på knappen ”Åpne” og velger hvilken rapport som du vil åpne (se neste side).
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** —. Lagre-rapport

Rapport I  Senest endret !

Alle obiekt i Bydel Gamle  0l 10.08.2008  [ad...
Alla  obiekt i Bydel St.  Hanshaugen 10.08.2008  [ad...
0biekt med gieldene salgsbevilling 10.08.2008  [ad...
Dbiekl med gieldene salgsbevilling 10.08.2008 (ad...
Elbiekt med gieldene serveringsbevilling 10.08.2008  [ad...
0  biekt  S  kienkebevilling avslag under  2009 10.08. 2009  [ad. ..

Rapport  navn !” Lagre som ny rapport

Dbiekt med gieldene salgsbevilling

Beskrivelse ><. Slette
En rapport med alle obiekt med en gieldene salgsbevillind ll;En Lukk

Innstillinger Oppfølgning

Under fliken Innstillinger velger du hva du vil som skal vises og hvordan. Ved  å  endre teksten
under Kolonneoverskrift får man andre overskrifter på listen. Et kryss i kolonnen Synlig gjør
at feltet kommer med på listen og i de tre venstre kolonnene oppgir man hvordan man vil at
listen skal være sorteret, f.eks. etter objekt i stigende orden.

Tabell Kolonnerubrikk Synlig 1:e sort 2:e sort 3:e sort A  V  Flapport rubrikk

) Dbiekt DID [7 Liste over obiekt

0biekt Skrivere l Sidemarginaler [om]
Gatuadresse 1
Postnr legnstorrelse

Poststed 18'1 l 1

lil?" Ems—EM 1
Epost E & HTML  ]  r.; Flapportlol[dalo]

Her kan du også gi listen/rapporten en Rapport rubrikk, oppgi Sidemarginaler,
Tegnstørrelse på siderader og om du vil at det at det skal finnes med et dato i Rapportfoten.
Vil du se hvordan den lagete listen kommer  å  se ut så går du tilbake til fliken Søkresultat og
trykker på knappen Utskrift, i et nytt vindu vises da en forhåndsgranskning av
listen/rapporten. Knapper for eksport til MS Excel eller  HTML  når du også herfra, dette gjør
det mulig, for eksempel å sende en rapport til en E—postadresse.
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Omsetningsoppgaver

Fortegnelse  over omsetningsoppgaver

F ra AlkTs startbilde kan du med knappen ”Omsetningsoppgaver” få frem en liste over

omsetningsoppgaver. Listens innhold kan varieres med forskjellige utvalg ved å markere et
av feltene nedenfor og ved å velge rapporteringsperiode.

Du kan tex velge og vise ”uferdige” omsetningsoppgaver dvs alle omsetningsoppgaver som

ikke er ferdig-markert (mangler haken ved ”F”), omsetningsoppgaver med utsettelse (nytt

dato i utsettelse—datofeltet) eller omsetningsoppgaver for komplettering (nytt dato i
kompletterings-datofeltet).

 

AlkT  -  Omsetningsoppgaver

Arkiv Gebyr klasser

              

,.... _ p  0biekttyper  "<%-—
Rapport periode f“ Vis "uferdige" omsetningsoppgaver (; Alle

2008 il (: Vis alle omsetningsoppgaver f“ .
E .;l  F  Vis ferdige omsetningsoppgaver Serveringssted
! (" Vis omsoppgaver med utsettelse ('— Salgssled

(' Vis omsoppgaver tor komplettering !

Db'ektnavn Faktureres Faktura adresse Gel: r klasse Belo ] Re Dato Utsettel

$a .. . mer; L' nå??  * ' å; .- !” ä...”
Dlivla Aker Brygge Olivia  AS Stranden 3a ><  - - A3 14318 28.05.2003
Oslo  Døveforening 0slo Døveforening Nedre Vollgt.  5-7" >< - -  AZ 9942 03.05.2009
"Anatomibygningen" Landborgen AB Box  3075 -  -  -  AD 3500
”VG—lista backstage" på Verdens Gang AJS Pb.  1185  Sentrum -  -  -  AU 3500
Valle Hovin stadion Live Nation Norway AS Sonia Henies Plass  2 - - - AD 3500

"Elsker" Fastighetsbolaget Cronbloms Kristian IV's gate  9 >< - -  AZ 5?25 29.05.2009
Bøler seniorsenter Nasjonalforeningen for folkeh... Postboks  7139  Mai - - -  AU 3500
3008  -  KPL Eurest Personalrestauranter AS Postboks  219 - - - AU 3500
Café Ketchup Hamsy  &  Co Pilestredet  8 -  -  -  A1 4835 11.08.2009
Ophelia Bar  &  Club Gino Naim Alickai Holbergspl  4 — - —  Al 3502
Olsen Olsen Restaurant ANS Østensjøvn. 84 - - - A2 ?918 07082009

Ved å markere en rad og høyreklikke på den så får du frem en meny. Her fra kan du endre i en
omsetningsoppgave eller lage en ny. Du kan endre opplysninger for et objekt og; nå
historikkbildet for objektet. Ved å dobbelklikke på en rad (objekt) kommer du videre till
omsetningsoppgave-bildet, her fra kan du endre i en omsetningsoppgave eller lage en ny.
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Registrere Omsetningsoppgave

Bildet viser registrering av  omsetningsoppgave.  Til høyre listes de omsetningsoppgaveme
som finnes for et Visst obj ekt. Du kan skifte mellom omsetningsoppgaveme ved  å  klikke i
fortegnelsen.

    

   

WW
. set  mngsoppgave

8b'ekt  -  Serveringsstedets navn Faktura adresse

Café Ketchup 82453 Flamsy .Co 97458895

Kongens gate  45 Pilestredet 8

0153  05m 013 U  USLU .-.-.—..lE"°"E
Eier  -  Bevillingshavers navn

Fl amsy -Eo 97458885

DMSETNINGSDPPGÅVE  Gielder -m Antall måneder 1 2 Ankomst dato  F 2888
87.84.2889  i— 2888

AlkOh'tDldiQ drikk 'v'irkelig Forventet Forventet Avvik  °  Gebyrgrund Utsettelse til
2888 2889 2888  liter  4  liter takst beløp

Gruppe  1 5888 4828 5888  8 8  4825 8,34 1 548,84 K ompl ett erin 9

Gruppe  2 412  851 412  8 8 851  8,94 799,94

Gruppe3 785 788 785 8 8 788  3.87 2 394,88
Purringer

11" 2!” Zelf Ny l

Gebyr klasse A1  L F  Gebyrer 4 83500 X Slelte !

Gebyr klasser  l

Notater  l  Utskrift l ' E! Lukk l

4 835,38

For  å  lage en ny omsetningsoppgave trykker
du på knappen ”Ny” og velger periode.

    «GK

E  Avbryt ]

I omsetningsoppgavesbildet fyller du i opplysninger om ankomstdato, virkelig omsetning,
forventet omsetning mm.

Når du har fyllt i opplysninger om omsetning rekner AlkT automatisk ut beløp og
avgiftsklasse. Du kan også velge avgiftsklasser manuellt ved  å  trykke på ”V” knappen.  Haken
til høyre for avgiftsklassen betyr at automatisk beregning ikke skal skje.

I  omsetningsoppgavesbildet finnes  det opplysninger om objekt, eier og fakura adresse. Disse
kan endres uten å forlate omsetningsoppgave-bildet. Det er også mulig å vise brukbare
gebyrklasser.
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I  bildets nedre del finnes en flik for notat, der kan man gjøre en notering for hver
omsetningsoppgave. Under fliken Utskrift kan man skrive ut en omsetningsoppgave. Dette
forutsetter at det finnes en mal som er laget for omsetningsoppgaver, i AlkT. (se avsnitt
Maller).
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Gebyrdelen

Fakturering av gebyr kan håndteres av AlkT. Fakturering kan skje for en valgfri periode under

et kalenderår (1-12 måneder). AlkT gjør det mulig å fakturere på grunnlag av
omsetningsoppgaver (se avsnitt Omsetningsoppgaver).
For kommuner som ikke vil bruke omsetningsoppgaver for fakturering er det mulig å oppgi
en gebyrklasse som styrer faktureringen for hvert objekt.

Faste gebyrer (som en del av kontrollgebyret) kan spesifiseres. For kommuner som fakturerer
mere enn en gang pr. år er det mulig å velge hvilken måned som det faste gebyret skal tas ut.

For at gebyr skal kunne brukes i AlkT så må kommunens takst for kontrollgebyrer registreres.
Dette gjøres ved å registrere en Gebyrtabell (beløp og dato).

Fakturering av gebyr skjer i to eller tre trinn.

1. Foreløpig fakturering betyr at en liste med kommende faktureringer lages. Listen kan
skrives ut, velg fra ”Utskrift”-menyen ”Faktureringsliste” (oversiktlig) eller
”Faktureringsliste detaljert”.

    i
'  re  'IIYIlnæl' a  urerlng '

Fakturaperiode

 

(3‘ Alletyper

i” mus-ala;

(" K!.m:zla.jezike

Start >>  ] E  Lukk l

Gebyrsats ?

    a ureringsliste

Faktureringsliste  detaljert

I gebyrdelens nedre del vises faktureringslisten på bilde. Du kan endre eventuelle feil ved å

høyreklikke på en post på listen. Når ønsket endring er gjort kjøres ”foreløpig fakturering” på
nytt. Øvre delen av bildet inneholder informasjon om tidligere faktureringer mens nedre delen

viser hver rad for den markerte faktureringslisten.

53



 

Mk Gebyrer ' ' '
Arkiv Innstillinger Faktureringsliste Utskrift Gebyr sats ?

Fl.lslelxlr j  Fra i Til l Dato  i  Tid ] Bruker l Status ]  Totalt 1 Fil i Omfatter periode [
33 200901 200912 11.08.2009 13: 31 Admin 3 86045 2003

 

  

 

l

E! Lukk  l

              

  

 

\

Had ! Eier [ Objekt Wiel TFast del  Taeb  klasse [  Anm !
1  Olivia  AS Olivia Aker Brygge 14319 A3

2 Fastighetsbolaget Cronblorns AB "E lskel" 5725 A2 Elrgnr felaktigt
3 Eurest Personalrestauranter AS 3008  -  KPL 3500 AU Elrgnr felaktigt
4  Verdens Gang A/S 'VG-Iista backstage" på Flådh... 3500 A0
5 Gino Nairn Alickai Ophelia Bal 8: Club 3502 A1

5 Lollipop Cafe Solo 7140 A2
? U Isen Restaurant AN S 0 Isen F918 A2
8 Live Nation Norway AS Valle Hovin stadion 3500 A0

9 Nasionalforeningen tor folkehelsen Dslo B 'Ier seniorsenter 3500 AD

V1EI  DID f ' DID f  ' 93512 A2

2.

3.

  XL,Endre omse nlngsopgave

Når den foreløpige faktureringen har blitt gransket gjør man  Endelig fakturering.
Dette betyr at faktureringen låses og at opplysninger om faktureringen legges til
historikken for hvert objekt. Den endelige faktureringslisten kan brukes som
faktureringsgrunnlag.

For kommuner som bruker integrasjon till kommunens faktureringssystem (krever
tillpassning for hver kommune, for mere informasjon se avsnitt ”Tilleggsmoduler til
Alk ”) kan man i et tredje trinn lage en egen  Integrasjonsfil.  AlkT lager en til som
kopieres til ønsket sted i kommunens nett for innlesning i faktureringssystemet. ,

Integrasjonsfilen kan leses fra AlkT ved  å  høyreklikke i gebyr—bildets øvre del på ”»
ønsket liste.

/

(Under Innstillinger—Systeminnstillinger oppgir man hvilket integrasjonsprogramm som
man bruker).
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Innstillinger  Gebyrer

For at gebyr skal kunne brukes i AlkT så må kommunens takst for kontrollgebyrer registreres.
Dette gjøres ved å registrere en Gebyrtabell (beløp og År).

 

År Min Salg Min Servering Salg gruppe  1  Säe-nkejruppe  1  Skienke grtæpe  2  Skienke gruppe  3  Eebylklassel Salg Servering

2008  300 2300 0,15 0,3 0,0 2,85 Eeb—klasse1 ) 1200 3500
2007  1100 2400 0,16 0,32 0,85 3,05 Seb-klasse 2> 00
2008 1200 3500 0,17 , 0,04 3,07 0 b  kl 3> 20 5000

1200 3500 01? 0 94 307 °  '  asse 300” 10000
_  , ,, Seb-klasse  4 > 4000 15000

*  i 1 , ‘  * Gebldasse 5  >  5000 20000
   

a  Lukk

Standardverdier Integrasjon  til Faktureringssystem

Brukes for å bestemme de parameter som det mottagende systemet behøver og det som skiller
seg fra ulike system. Om man har valgt ”Ingen Integrasjon” kan man ikke kommet til dette
menyvalget.

(Under Innstillinger-Systeminnstillinger oppgir man hvilket integrasjonsprogramm som

man bruker).
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Statistikk

I statistikkdelen finnes ferdige statistikkrapporter. Statistikkrapporter som omfatter  statistikk
pr saksbehandler, bydel eller periode kan tas frem for registrerte saker, vedtak, gjeldende

bevillinger mm. Velg rapport i den øvre ruten, oppgi periode og eventuellt utvalg som vises
til høyre på bildet. Trykk søk for å presentere resultatet.

[RT Stat li

 

Enkeltanledning saker per saksbeh og måned  A
Enkeltanledning saker per saksbeh og år
Gb - tlltkt t Gbkl

,  V

Kontrollbesmk etter lntervall
:  Kontrollbesøk etter tidspunkt [3 intervall]

: Kontrollbesøk etter tidspunkt [5 intervall] i"»? Vis kodebeskrivelse
Kontrollbesøk etter tidspunkt [? intervall] . .
Kontrollbesok per bydel og måned W  ngende utskrrft

Kontrollbesøk per bydel og ukedag
Kontrollbesøk per bydel og år
Kontrollbesak per kontrollgruppe og måned m
Kontrollbesok per kontrollør og måned V Parametrer lg]

             

  

Klarttekst

E  Alna

—  Bierke
_ Frogner  _

Gamle Oslo

—  Braud...
—  Griinerløkka

_ Hadler-låta
N ordstrand

:  Sagene __ __ i »

St.Hanshaugen
_ same";  _

__ Søndre Nordstrand
Ullern

:  Vestre Åker  ,

_ Estensia ,

Statistikk , Innstillinger l

 

Under fliken Innstillinger finnes Skrivere !  Spaltbredde 2200 0
bla. Knapper for eksport til MS Kolonnebredde 530
Excel eller HTML-format. Sumbredde 1000

Ogsa innstilllnger som gjelder MS Excel Eksport av data til MS Excel
utskriftsformat gjøres her.

@HTML ]  EksportavdatatilHTML-grld

Statistikk lnnstillin  
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Lage  egne maller

Se også fordypning Hvordan  lager du nye dokumentmaller  i AlkT

Håndteringen av maller i AlkT bygger på vanlige ordbehandlingsdokument som er lagret i
RTF-format. I disse dokument kan man oppgi ”AlkT-merker” (se avsnitt AlkT-merker) som
markerer hva som i mallen skal skiftes ut med data fra AlkT.

Du arbeider i to trinn:

1. Lag en tekst med det innhold som du vil.  I  teksten plaserer du AlkT-merker (i
hakeparenteser) for å oppgi hvilke data som skal hentes fra AlkT. Vil du f.eks. ha med
navnet på en restaurant skriver du (Oiavn) eller om du vil ha navnet på
saksbehandleren (SakSaksbehl). Gi mallen et navn (anbefalt som mest åtte tegn) og
lagre den i RTF -format. Importere siden mallen til DB katalogen ”Maler”(lnstillinger
— F ilsystem DB  — Maller), den katalogen som AlkT bruker for maller.

 

[Obj Navn]
[EierFumanax-n]
[EierGateadresse]
[EierPNrf [EierPSted]

Dato: [AlkTDoL-Damm]

Dere! ref.: Vår ref.: Saksbeh.: Arkivkode:

[Saksiaksb ehl] [inloggedfx'm] [Objätedsfir] [Sel—;Salzsfwfr]

ADVARSEL FOR O‘ERTREDELSE A"  ALKOHOLLOYENS  BE STEBDIEL SER
ADVARSEL IDR OVERTREDEL SE A" BORE ORD—"GSI ORSKRIFTENS
BE STEIBIELSER

Næringsetaten visertil Deres brev datert c:clat 5.3.» ve drorende re stammtl—connnHer—tdat ole ve d
[Gtavn].1-Ztter kontrollene rapp ort ene Næringsetatens. kontroller er om fl- e ikri': els e at
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A  T Do  enfmaller

 

Dokumenttyper

Kod Klartekst

FS KL Foreløpig svar-klagesak

FSSAL Foreløpig svar- ufullstendig salg

FS SK.] Foreløpig svar- ufullstendig skienk

FS TVA Foresp vedr tvangsmulkt

WSAL Forhåndsvarsel-salg

FVSE Fl Forhåndsvarsel-servering

F'JS KJ Forhåndsvarsel-skienk

G KS SA G odkienk styrer-stedfortreder alkoholloven

G KSS e Brev for godkienning av styrer-stedfortreder

GKS SS Godkienk styrer-stedfortreder skienkested

HKSÅL H øring, kemnerkontoret-salg

H KSE  H H  øring, kemnerkontoret-servering

H KS KJ Høring, kemnerkontoret-skienk

HKSU5 H øring, kemnerkontoret-skienk og serv

H PSAL H øring, politikammer—salg

HPSEFl Høring, politikammer—serv

HPS KJ  H  øring, politikammer—skienk

HPSDS Høring, politikammer—skienk og sew

HSSAL Høring, skatteetaten—salg

) HSSEFI Høring, skatteetaten—servering

HSSKJ Høring, skatteetaten-skienk

HSSDS Høring, skatteetaten-skjenk og serv

HøSKJ Høyt skienkenivå

l M EK lngen merknader etter kontroll

ln4U K Inntil 4uker-vandeI-salg&ski

lnT M Innkalling til møte

KKlag Klagesak

KkSAL Konkurs-salgsbeviling

KkS ki Konkurs-skienkebevilling

KlBYl Klage -utkast til byrådens innstilling

KIFYL Klage- oversendelsesbrev fylkesmannen

KD MP Komplett søknad

KtNAd Kontrollører nektet adgang

KvMB G Kvittering mottatt bevillingsgebyr

LVKDN Løpende vandelskontroll

MAF ri M angler alkoholfri

MDAIG Mangl dok av inngs-gardavgift

M edBr M edbrakt

M lntK M anglende internkontroll

MKE PF! Manglende k—og e-prøve

MUÅKU Melding om AKU behandling

MSAKU Melding sak behandlet i AKU

MEITFl Møtereferat

MøtFlB Møtereferat Bev
N n TAT N ntat

Katalog: SQL-server: MappeMaler

  

U tzskriftsmuligheter

Wordmal :1 l" Vedtak
foreløpig svar-klagesak.rtf Hendelse

foreløpig svar-ufullstendig søknac 'GieldeneB evilling

foreløpig svar ufullstg søknad ser Kontrollbesøk

foresp vedr tvangsmulktrtl

forhåndsvarsel-salgrtf

forhåndsvarsel-servering.rtf

forhåndsvarsel-skienk.rtf
godkient styrer-stedfortreder alko

brev for godkienning av styrer-ste

godkient styrer-stedfortreder skier

kemnerkontoret—salgrtf Egg

kemnerkontoret —serverrng.rtf

kemnerkontoret-skienk.rtf

kemnerkontoret-servering og skie Lage ny mall !

oslo politikammer-salgrtf

oslo politikammer -servering.rtf

oslo politikammer-skienk.rtf

politiet-servering og skienkrtf

skatteetaten, skatt øst-salgrtl

s atteeta en-s lenk.rtf Enkeltanlednrng!

skatteetaten-servering og skienk

høyt skienkenivå.rtf

ingen merknader etter kontroll. rtf

inntil duker-vandel-salgScski.rtl

innkalling til møte. rtf

klagesak. rtf

konkurs-salgsbeviling.rtf

konkurs-skienkebevilling.rtf

klage -utkast til byrådens innstillir

klage -oversendbrev fylkesmann-

komplett søknad. rtf

kontrollører nektet adgang. rtf

kvittering mottatt bevillingsgebyr.r

løpende vandelskontroll.rtf

mangler alkoholfrirtf

mangl dok av inngs-gardavgiftrtf

medbraktrtf

manglende internkontrollrtl

manglende k-og e-prøve.rtl

melding om aku behandlingrtl

melding sak behandlet i akurtf

møtereferatk.rtl

møtereferatbrtf ;!
nntat rtl

'  Kontrollprotokoll

Ums. oppgave

Frittstående

G ruppeutskrift

"lil—171111

 

Bla..

Ei Lukk  l

2. Registrer mallen for bruk  i  AlkT under menyen Dokument  -  Maller. Oppgi en kode
for mallen, en klartekst som beskriver innholdet og navnet på filen. Oppgi også, under
”Utskriftsmuligheter” hvorfra i AlkT man kan lage dokumentet med hjelp av denne
mallen.

Tips! Bruk en eksisterende  mall  som underlag når du lager en ny. Exportere mailen fra AlkT,
lagre med nytt navn, endre og importere til AlkT (se også Importere maller til databasen)
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Internet-lenker

AlkT inneholder en fortegnelse over Intemet-lenker for alkoholområdet. Ved å dobbel-klikke

på ønsket lenk kan du ta frem ønsket informasjon. Lenk-funksjonen forutsetter at du har
adgang til en Internet-browser, Ms Internet Explorer i din dator. Brukere med
systemkompetense kan legge til nye lntemet—lenker under menyen Innstillinger i startbildet.

 

   
,W

n  erne en er

LancIZJrEIEV'I .,
Lovdata DK
Norge direkt '
Politi æ  LUkk
Statens vggvesen

War.-war   

www.  vinmonopoletnu
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Rettsdata (Lovdata)

AlkT  inneholder en  funksj on som kan starte rettsdatabaser/lovdatabaser uten  å  behøve  å
forlate programmet. For at koblingen  skal  fungere må søkeveien til lovdatabasen oppgis  i
filen alk962.ini.
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Enkeltanledning

I Enkeltanledning på startbildet håndterer du midlertidige skjenkerettsbevillinger. Det kan
gjelde enkelte skjenkeanledninger eller enkelte tidsperioder, på noen dager og opp til noen

måneder. Slike bevillinger gis for skjenkning til allmennhet og for lukkete selskap.

Med programdelen ”Enkeltanledninger” håndterer du på en enkel og tidssparende måte
behandlingen av midlertidig bevilling til enkeltanledninger. Alle prosedyrer gjennomføres fra

en og samme del.

I?" WFZEE26a}-l:d;;hg . _______ . .. . . __  m  __  ...”...»  __  M  .. ”Hara-w

Arkiv Utskrift

År lznns vl *liuysøknad l l m

Saksnr  J  Saknadens dato 1 Skienkedato  l  PNr/OgNr l Søker ]  Serveringssted [ Gateadres '—

...... -mmm-.. mmwgmgfizamgmum  ~ ' 'N  ..." .  L. , .. ..  .
004  31.03.2009 03  2009 09117227515  Paulo Letelier qwewe 3 i

002  30.03.2009 31.03.2009 09117227518  Paulo  Letelier Festlokalet Bislet Stadion, Bislet Sofiesgate
90225  19 03  2009 25.03.2009 12345579  Voga AS Vega Professor
90218 17.03.2009 20  03.  2009 10017535795  Inge Thomas Ravlo Lavvo ved VM—huset Kongeveir

90219 17.03.2009 03.04.2009 974333228  Brobekk Eldresenter Brobekk Eldresenter Brobekkv-

90220 17.03.2009  DE  05.2009 944394959  Norsk laglitteraei tortalter- og  av...  U2 Uranienbc
90221 17.03.2009 02.04.2009 18127432739  Snorre Hvamen Podium Hausmani

90212  15.  03.2009  25. 04  2009 991555071  Polsk Løidagsskole Samfunnshus Vest AIL Austliveiei

90214 15.03.2009 25.04.2009 877252592  Oslostudentenes ldrettsklubb,  H...  ldrettsbygningena' Universitetet i Oslo Problemve
90215 15.03.2009  20  03.2009 971275152  Bjølsen Skoles musikkorps Sagene Festivitetshus Holstgate

90215 15.03.2009  19  03.2009 989591514  Camino AS N  espresso Concept Store Karl Johar

90217 15.03.2009 27.03.2009 992410213  Kulturetaten, Prosiektkontoret, Øvingshotellet, Schous kulturbryggeri! Bygg G/H Trondhein
90207 13.03.2009 25.03.2009 99253151 05  Masalamagie AS Masalarnagic AS Helgesens

90207 13.03.2009 25.03.2009 992835105  Masalamagic AS Masalamagie AS Helgesens

90209 13.03.2009 21.03.2009 09085729153  Kristian Kruse Luna Lounge Musikkverksted Storgata  E
90209 13.03.2009  10  052009 97478082?  KRIPOS- Den nasionale enhet  1...  Nobels Fredssenter, Rådhusplassen i Oslo Biyniult BL
90202 12.03.2009 21.03.2009 20095134387  Steinar Frøysa Oslo Sporvognsdrift Stortorvet-

90204 12.03.2009 22.03 2009 988925043  Foreningen Bekkelaget Seniors. Bekkelagets Seniorsenter Holtveien

90205 12.03.2009 13.03.2009 09028234555  Ole Christian Rynning Universitetet i Oslo, Institutt for rettsinformatikk  G austadal

90205 12.03.2009 14.03.2009 984047355  Den etiopiske foreningen i Norge Lokalet til den Etiopiske foreningen i Norge Usterhaus
90197 11.03.2009 27.03.2009 29114345005  Sidsel Kieldaas Kantinen i Orkla Brands Nordies Hovedkontor Sandaker
90199 11.03.2009 12.03.2009 994450333  WS Oslofiord AS MS Oslofiord Skur 39 0

90200 11.03.2009 27.09.2009 917991014  Choice Hotels Scandinavia AS Choice Hotel ScandinavialH ovedkontoret] Fredrik Sh
90201 11.03.2009 19.03.2009 992511952  Bertoni Bertoni Byporten Jernbanet

90194 10.03.2009 01.04.2009 953450449  Norges Fotballforbund Norges Fotballforbund Sognsveitr
90195  10.  03.2009 14.03.2009 12015537475  Anne Mary Wilhelmsen Sangerhaller, Maiorstua t-banestasion Sørkedalsfi

(l an [ l>l

  

 

   

    
  
   
   

  
   
  
  
   
  
  
   
   
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
   

  

 

    

  

Når du starter Enkeltanledning vises et oversiktsbilde (se ovenfor) som inneholder alle
registrerte saker gjeldende midlertidige skjenkerettsbevillinger i AlkT for et viss årstall.
Hvilket år som du vil skal vises oppgir du selv i vinduet År.

     Via Arkiv i menyen eller ved å høyreklikke på markert objekt
Ny søknad ° _ .

nar du menyen som Vises her. Herfra kan du registrere en ny

Viselend'e Søknad søknad, du kan vise en sak for å kunne gjøre endringer i den og
Slam du kan slette en sak (sletter du en sak kommer dog saksnumret

Vise på kart å være forbrukt og man kan på denne måten se om en sak har
blitt slettet).

I søkefeltet kan du søke fritt på navn, enkelte bokstaver eller tall og deretter trykke på
knappen ”Søk”. I vinduet markeres saken] sakene som overensstemmer med søkningen.
Under ”Utskrift” i menyen kan du skrive ut en ”Delegasjonsliste” for en spesiell måned, for et

kvartal, for et halvår eller for et helt år.
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Registrere ny søknad
Se  også  oversikt enkeltanledning

år HP søknad %

Når en ny søknad skal registreres trykker du på knappen ”Ny søknad”.  Oppgi  dato for
registrering (som blir dagens dato om inget annet oppgis).

Du arbeider med søknaden  i  to trinn: (1 trinn ett registreres oppgifter om Søker og
Serveringssted, og i trinn to registreres videre opplysninger om Serveringssted, Skjenketider,
Serveringsansvarlige, Høringer og Dokument, Vedtak mm)

1.  I  feltet ”Saksnr” vises det nummer som saken kommer  å  få.  I  eksemplet nedenfor vises

Saksnr  2009023, de første fire siffrer viser årstalleet da saken ble registrert, de nestfølgende
tre siffrer oppgir i hvilken turorden  (1-999) som  saken  har blitt registrert, dvs. saken nedenfor
er den tjuetredje saken som ble registrert år  2009.

Til venstre i bildets øvre del fyller man i opplysninger om ”Søker”. Oppgi personnummer
eller organisasj onsnummer (dette feltet er et automatisk søkefelt, mere informasjon lengre ned
på siden) og ovrige kontaktopplysninger. Til høyre i bildets øvre del oppgir man opplysninger
som gjelder ”Serveringssted”. Oppgi gateadresse i et felt og Gatenummer i et annet (disse felt
er automatiske søkefelt, mere informasjon lengre ned på siden) og øvrige
kontaktopplysninger.

 

g—Søknad

Dato  12.88.2888 Saksnr 2009023 Saksbehandlerltandborgen ;] "  ”K
i
%Søker Serveringssted

%EIrgnr/Pnr 1882838181 Gateadresse lfaiplats JJ NI {33  l ><. Tøm %
i l
!  Navadresse Navnr'Adresse

%MHS Svanen AS MES Svanen
% Prinsensgate4 Kaiplals Nr38 Tr F
;  5328 Oslo 8582 Oslo

; Tel/laks  7888  582 Tel 3888 881

i
UrgnrfF'nr  85128381 81 Eg Avbryt  '

Søknader med orgnr: 882838181 Tidligere søknader: Kaiplals 39

 

Wald j Søker ] Dato  !  Serveringssted l  Søker

22.81.2888 M  r'S Svanen AS 22.81.2888  MKS Svanen MES Svanen AS
84.85.2888  MHS Svanen AS 22.84.2888  WS Svanen Vega  AS
12.88.2888  M/S Svanen AS 84. 85.  2888  MES Svanen M/S Svanen AS

12.88.2888  M/S Svanen MJS Svanen AS
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Under ”Søknader med org.nummer:” i bildets nedre venstre del vises eventuelle tidligere
søknader med samme organisasj onsnummer eller personnummer på Søker, og under

”Tidligere Søknaderz” i bildets nedre høyre del vises tidligere søknader med samme

gateadresse og gatenummer som på serveringsstedet.

S øker S erveringssied

Urgnra’Pnr l9328351m GateadlesselKaiplatS ;] Nr 339

Feltet ”Orgnr/Pnr”(gjeldende Søker) er et automatisk søkefelt, dette betyr at når et
organisasjonsnummer eller personnummer oppgis i en ny søknad så gjør AlkT en automatisk

søkning på om disse har forekommet i tidligere søknader. På samme måte fungerer
søkefeltene ”Gateadresse” og ”Nr” (gjeldende Serveringsstedet).

Har ”Orgnr/Pnr” forekommet tidligere så vises søkeresultatet i ”Søknader med orgnr” På

samme måte vises resultatet for tidligere forekommende ”Gateadresse” og ”Nr”

Har en gateadresse eller et personnr/orgnr forekommet i Enkeltanledning mere enn 6 ganger

under inneværende år så påminnes brukeren automatisk om dette (se vindu nedenfor), du har

da mulighet å lage et informasjonsbrev til vedkommende part.

    Mer enn  6  søknader _

g, ? ) Adressen har forekommet mer enn 6 ganger innevarende år. Vil du lage et informasjonsbrev?

me:

For å siden lage de registrerte oppgavene trykker du ”OK”, oppgavene lagres og du kommer

videre til neste trinn i registreringen av saken. (med knappen ”Avbryt” stenger du Vinduet og

med ”Tøm” så tømmes alle felt vinduet).
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Søknad

Dato 18.05.2009 Saksnr 2009-15 l7 t Saksbehandler! Tove Throndsen Li ,, UK I

Søker JJ Serveringssted _I_l Skienketicler
Navn/Adresse DrgnrrtPnr 15123134325 Navn/Adresse Dato F.o.m T.o.m X Slette I
SvenThrondsen Næringsetaten 23.05.2009 1500 2400
Etterstadsletta 59 B Tollbugata Nr 27 Tr 25. 05.2009
0550 05L0 0550 OSLO 0mfang

Tel.!faks Tel F7 Brennevin 37 Vin 37 Ell

Lokal Kieller Antall 100

Skienking til

Arrangementets art Firmafest!

Serveringsansvarlige Notat

1. SvenThrondsen 15128134825
2.

Vedlagte filer .ai

Bifogad fil 2.tr-rt _._._1 fl

Bifogad fil 3. m J .l'lll m Lukk  j

Høringer og dokument Vedtal Dato Type Beslutningstager

å: Lage I 25.05.2009 Delvis innvilget  _v_i ltandborgen 123 L]

13.07.2009 -For sen søknad  -  utskrift Spesielle villkår gieller for denne ttypen av —Fj
25.05. 2009 - Etterspørsel om ytterligere opplysninger
25.05.2009 -Faktura 1
25.05.2009 - Faktura 2
25. 05. 2009  -  Høring Politikammer
25. 05. 2009 - lnfobrev [[Jrgnr] - utskrift
25. 05. 2009 - Notater

Vedtak ! Tienesteuttalelserl

2. Videre registrerer du i øvre delen av vinduet opplysninger om Serveringssted, Skjenketider,
Søknad om skjenkerett, Serveringsansvarlige mm.

Til en søknad er det mulig å  koble en fil, hvilken som helst. Det kan gjelde f.eks. en
innskannet tegning, et bilde eller annen informasjon som hører til søknaden. Den lenkede filen
kopieres til AlkTs billedkatalog.

ll Med knappen ”T” tømmer du feltene ”Søker” resp. ”Serveringssted”.
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å ——l .LUIE  __ ...... I

H'ringer og dokument Vedtal Dato Type Beslutningstager

;: Lage l 25. US. 2009 Delvis innvilget E ltandborgen 123 :J

13012009 -For sen soknad - utskrift Specielle villkår gieller for denne ttypen av , _F_]
25.05.2009 -Etterspørsel om ytterligere opplysninger
25.05.2009 -Faktura 1
25.05.2009 - Faktura 2
25.05.2009 - Høring Politikammer
25.05.2009 - Infobrev [Orgnr] — utskrift
25.05.2009 - Notater

vedtak  l  Tienesteuttalelserl

I  nedre del av vinduet under fliken ”Vedtak” registreres all informasjon gjeldende vedtaket.
Her fra lager du høringer og eventuelle andre dokumenter.

f'

&

Høring -  Politikarnmer Via knappen  ”Lage” kan du bla. lage høringer. Når
Faktura '  1 du  t.ex.  velger en høring lages et dokument i Word
Faktura ' 2 som i sin tur kan redigeres/justeres og til slutt
Dokument !» skrives ut der.

Etterspørsel om komplettering

Andre dokument som ”Faktura”, ”Informasjonsbrev”
I  l= '  b ' - o o ” ?

n mmaslons rev og ”Vedtaksutskrrft” nas ogsa her. Fra Dokumnet,
Tienesteuttalelse når du en undermeny hvor du kan lage op til 10
'u'ecltaksutskrift forskjellige dokumenter.

fl Med  knappen  ”F” legger  du til fraser i vedtaksteksten. Fraser legges til under
”Innstillinger”, ”Fraseregister”.

Under fliken  ””Tj enesteuttalelser” kan man gjøre et notat til saken.

p
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Innstillinger

Grunnopplysninger
Fyll i grundopplysningene. Kommunenavn, adresse, telefon, e-post mm. Opplysningene

brukes senere av systemet i  bla.  dokumentmaller.

 

   
Kommunenavn Clslo kommune Drganisasiensnr  SFEI 594 88?

Forvaltning Næringsetaten Telefon 02 180

Etat Næringsetaten Faks 23 48 EID 50

D  rganisatorisk enhet Bankgiro 145.4573

Besøksadresse Tollbugt. 27, inng. Ewe Slottsgt. Postgiro ?8 ?? [JG-324

Adresse E-post

Postnummer 0157  PoststetU slo postmottakéänaeoslo.kommune. no

Fylke Oslo Fylke

Logotype1 .:.l

2 ut..:
a e4 n

E3  Lukk
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Koder— Registrere koder

 

tkT

_  Kodetyp

lHendelse " 3»; Ny Maller I

Kode Klartekst Kobling” P W

--> SVHDH Svar høringsinstans i" 33? .

ANM Anmoding om ytterligere opplysninger ADYD [" Koblingsty p er

BEFNEI Befaring nødvendig for videre søknadsbehandling Hendelser
DUKUM Dokument laget WÅNS -E-tieneste Søknad mottatt
FEIEFl Foresplrsel om eierskifte FDE WBIL -  E-tieneste Vedlegg til søknad
FNBYD Foreleggelse negativ uttalelser fra bydelsutvalg FNEBY WSAP  -  E-tieneste Bekreftelse
FNHDFl Foreleggelse negativ uttalelser fra høringsinstans FNEHI TILLS - Hendelse i kontrollsak

FNY Utsendt søknadsskjema fornyelse
FNYSA Utsendt søknadsskjema fornyelse salg Dokumentkobling -Angi mallkode [
FDFlS Forsinkelsesmelding, saksbehtid utover 3 mån FORM

FSUSA Foreløpig svar - ufullstendig søknad salg FS SAL

FSUSE Foreløpig svar - ufullstendig søknad servering FSSKJ

FSUSK Foreløpig svar  -  ufullstendig søknad skienk F SSK.]

FSUSS Foreløpig svar - ufullstendig søknad serv og skien FSSKJ

GBEVI Gieldene bevilling dokument
HKSAL Høring, kemnerkontoret salg HKSAL
HKSEFl Høring, kemnerkontoret servering HKSEFl

HKSKJ Høring, kemnerkontoret skienk HKSKJ
HKSUS Høring, kemnerkontoret servering og skienk HKSDS

HPSAL Høring, politikammer salg HPSAL

HPSEH Høring, politikammer servering HPSEH

HPSKJ Høring, politikammer skienk HF'SKJ

HPSDS Høring, politikammer servering og skienk HF'SEIS

HSSAL Høring, skatteetaten salg HSSAL

HSSEFl Høring, skatteetaten servering HSSEFl
HSSKJ Høring, skatteetaten skienk HSSKJ

HSSEIS Høring, skatteetaten servering og skienk HSSDS

HERA Høring, annen etat HEIHA

KEIMPL Komplett søknad KDMP

MØTE Møtereferat MEITH

N UT Notat NOTAT
NUTT Telefonnotat TLFND
SUKUT Utsendt søknadsskjema
SVHL Svar høringsinstans  -  likningskontoret

) SVHDFl Svar høringsinstans

Under Innstillinger  firmer  du  menyen  Koder, her kan du  endre  en eksisterende kode. Dette

gjør du ved  å  markere den kode i listen som du vil  endre.  Vil du  lage  en helt ny kode trykker
du på knappen ”Ny”.

Kobling -  Brukes for  å  koble en kode til en viss annen verdi. F.eks. for  å  koble en
dokumentmall til en hendelse eller for  å  oppgi avgiftsklasse for saken. (Søknadsavgifter)

P  =  Passiv. Brukes for koder som ikke lengre er i bruk. Bruk dette om du vil ”ta bort” en
kode fra AlkT. Den kommer da ikke  å  vises ved nyregistrering, men finns der for presentasjon
av eldre informasjon.

(W  =  Webb publisering brukes for  å  vise om koden skal publiseres.. Registrering av dette
skjer enklest i webb-publiseringsbildet)
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Saksbehandler, Beslutningstager  mm.

Her registrerer du opplysninger om Saksbehandlere, Beslutningstager, Delegater,

Kontrollører og Brukere i AlkT. Opplysninger kan også endres og slettes her.

  

Sign. l Navn l 5 l vl D] Kl B  ]  E lig ”939mm"
;  K225  Ackenhdusen, Kristian >< >< >< >< *  r “'3 , ,
: admin Admin >< >< >< ><  %  f: “BUR“ WWW]

K914 Adolfsennndieds >< ><  .  *" Passwelsavnef fol'el
K251  Afzaal Nazim, Fiaia >< i” S  -  Saksbehandler

MU  Anders  Aurmn >< >< >< >< >< >< (' V  -  Beslutningstaker

:  K188 Andersen, Sondre >< i” D -Delegater
‘  K248  Andreassen, Guttorm >< f“ K  -  Kontroller

KQUl åntonsen, Magnar Kåre >< (' B -Bruker AikT

K24Ei Austvoll,Temmy >< (" E- Enkeltanledning

K205  Barsnes, Elisabeth ><

K250 Bierke,  Magnus >< N
KSDZ B ustos, Angela >< y

/
i

;
BYFHAD Byråd >< E d
ESV Cecilie Svarød >< ...m—Lal

KZUU  Corvalan,  Andreas ><

K233  Danielsen, Siri >< ><. Slette
K803  Dvergsdal, Flognald >< [vi

i vann  n..L  v:-..r:u-l- v L,"!

E Sign/N  avn K248  Adelisenen, Magnus

Adresse Lilleakerveien 33  A

;  Postadresse 0284 Dslo

: Telefon 1 9133r12
Telefon  2

E-post Ei Lukk

For å registere en ny person trykker du på knappen Ny. Under ID er det bra  å  oppgi en

signatur og under Navn navnet i klartekst. Til høyre markeres de administrative

oppgaver/roller som saksbehandleren/beslutningstakeren har, i AlkT. For at den som du
legger til også skal bli bruker i AlkT kreves det at han/hun er markert i ruten for Brukere
AlkT. En person kan ha flere oppgaver/roller, se eksemplet nedenfor.

 
ÅlkT Saks dl

 

IDJNavn EH HåndersenApril F; Saksbehandler

I— Beslulningslager
Adresse Brunnsveien 23 ;" Delegert

Postadres:  4555 lEsld i" Kontrollør

reidrdni ?84 555 W  B'Ukem'kT
v  E k  It  I  d  '

Telef0n2 78885412 I“ n  e  ane nlng

E-post aprilandersenG'nae.kommune.no l  m  Lukk
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Bruker -behørig

Her registrerer du opplysninger om brukerens kompetenser. Velg navn fra listen. Brukeren må
først legges til under saksbehandler/beslutningstager (se avsnitt Innstillinger-Saksbehandler,
Beslutningstager mm)

Pr. funksjon kan man oppgi om brukere får Vise, Lage, Endre og/eller Slette opplysninger.

En markering i feltet Superbruker gir adgang til systemopplysninger og leder til at brukere
kan registrere passord, koder og andre systemopplysninger.

Ackenhausen, Kristian
Admin

Adolfsen, Andreas

Anders Aurmo

)  Andersen, April
Landborgen

Martin Kvalvik
Stine Børstad
Synnøve Throndsen

Zubi A. Ullah

— Pre-kvalifsert
I" Superbruker

Funksjon

B evillingsdelen

D blekt

G  ieldene hev.

Stedspersonal

Eier

Saker

S ak

l'tledtak

H endelser/fil-linker
Kontroll

D vervåking

El ppfølging
G  ebyrerr'D ms. oppg

Fl ettsdata

Statistikk

Maller

Adresseetiketter

D versikt startbilde

l«fledtakshåndtering

Vedtak

Kontrollrapportering

Enkeltanledning

lnnboks

55.
(4aanaaaaaaaanaanäaaaeE "RE?!

WTF?! anaaanaaneaant"(lil—("l7.1

aeaaaaaaenannLZ 4.“CE

?i

"til?—1711

"WTG q.(Rinnans—marinem—'{i

 

— Innstillinger—
Passord

Vise '

Presentasion
F  'Vis hendelsetype
l'— Vis hendelsetekst
5‘ Vistype  og tekst

Presentasjon
(" Vis omgang
(" "Jis tekst
(3‘ Vis omgang og tekst

Presentasion vedtak

f.” "v'is vedtakstype
1" Vis vedtakstekst
('— Vis type og tekst

Standardverdier  -  registrering

Hendelsetype

Std overvåking

Fremover  0

B akover

"

Vedtakstype

Link-type

"

D vervåkingstype

r 7

Kontrollert

r v

æ  Lukk

l—LLLLL

Std Overvåkningstid oppgir hvor mange dager bakover og fremover i tiden som skal
presenteres i overvåkningsdelen som standard.

Til høyre på bildet kan man for hver bruker oppgi hvordan presentasjon av hendelser og

vedtak skal skje. Standardverdier ved registrering av Hendelsetype, Vedtakstype,

Lenketype, Overvåkningstype og Kontrolltype kan også velges for forskjellige brukere.
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Etater (Adressater)

Her legger du til nye, og endrer eksisterende kontaktopplysninger til f.eks. etater.

Opplysningene kan brukes i maller og Vises også under menyen ”Funksjoner” (i startbildet).

 

   

 

--> Oslo Kemnerkontor Oslo Kemnerkontor ?.f [~4t

Internt namn  AlkT] Etatnavn

! Oil i Oslo Kemnerkontor
Okatt øst  -  Innkreving .-" fastsetting .—" likning Skatteetaten  -  skatt rast

n  d  l'
V  emg X Slette »]

Kontaktperson

Adresse Pb  2  St.Olavsplass

Postadres: Ol 3O O slo

Telefonl

Faks Høringstid 21

E-post få! Lukk ...—i
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Internet-lenker

Her legger du til nye, og endrer eksisterende Internet-lenker. Disse kan man senere nå via
knappen Web-lenker på startbildet.

 

Adresse [U FtL]

www.  landborgen. se

www.iovdata. no

 

Norge direkt www.norge.no

Politi www.politi. no

Statens vegvesen www.vegvesenno

Vinmonopolet www.vinmonopoletno

été

F3  Lukk  ]
F
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Systeminnstillinger

Bildet inneholder oppgaver om generelle systeminnstillinger. Disse er felles for alle brukere
av AlkT. Her gjør hver kommune sine egne tilpassninger/innstillinger. Innstillinger for
hvordan man vil at AlkT skal se ut og hva men vil som skal vises i de forskjellige delene, man
kan velge å stenge av visse funksjoner etc.

 

"' Standardvalg -Bevilling -  Historikk

W  Saker F7 Eierskifter F; Kontroll W  Gebyrer

 r  Dbiekt  — utvalg

17 per obiektgruppe

;? per område

[" per adm. område

i— per kontrollgruppe

Saksnummer hantering  -  årsskiftew ----

Aktuelt år Saksnr

I  2009  '  43

N este år  5 aksnr
201 U 1 U

 

S aksnr E nkeltanledning

l  2009033

Basdata Tilbakestill  I  ]

GB-Tider Kontrollegs  I
 

 

Standardvalg- Bevilling—Historikk

Her markerer man hva som skal presenteres (Saker, Eierskifte, Kontroll, Avgifter) i
Kontrolldelen- Historikkbildet.

Objekt— utvalg (i oversiktsbildet)
Her gjør man markeringer for hvordan man vil at oversikten i AlkTs startbilde skal vises
(pr. objektgruppe, pr. område, pr.adm. område, pr. kontrollgruppe) Som standard vises ”pr

objektgruppe” og ”pr. Område”
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Saksnrhåndtering-årsskifte
Om man bruker AlkTs saksnummerhåndtering så oppgir du aktuellt år her. (Ved årsskiftet så
spør/påminner AlkT deg om du vil registrere på det nye eller det gamle året, så lenge du ikke
har endret her).

Et eksempel kan være at du har mottatt en søknad om skjenkerett i lukket selskap i slutten av
desember 2008 men at den ikke ble registrert i AlkT før januar 2009. ( Skift ikke saksnreår til
innevaerende år før du har forsikret deg om at alle oppgaver fra året før har blitt registrert)

Saksnr Enkletanledning. Her vises de sist registrerte saksnr. F or aktuelle/kommende år.

Saksnummer enkeltanledning

Her vises siste registrerte saksnr i enkeltanledning-modulen.

Basdata
Basdata-funksjonen brukes for å lese inn nye styreoppgaver i AlkT. Det kan f.eks. handle om
statistikkrapporter, nye oppfølgningsfelt mm. Programmetleter etter filen AlkBasdatamdb i
AlkTs datakatalog.

GB-Tider
Via knappen (GBT-Tider) ”Kontrollere” retter AlkT eventuelle feiloppgaver, gjeldende
klokkeslett,, i eksisterende Gjeldende bevillinger. (Rett formet oppgave skal være 00:00, dvs
tosifferztosiffer)

Integrasjonssystem

For kommuner som bruker integrasjon til debiteringssystemet (krever tilpassning for hver
kommune). For mere informasjon se avsnitt ”Tlleggsmoduler til AlkT”.
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AlkT  Web  (E-tjeneste  — tilleggsmodul)

Web  Formular— søknad  via  webben

Her finnes innstillinger for Web-formular, Ledetekster, hjelpetekster, vedlegg mm.
Se også hjelpeavsnitt Web-funksjoner AlkT via  Internet-Webformular  (E-tjeneste)

Webkunder

Her registreres kunder som skal kunne bruke f.eks ”registrering av serveringsansvarige” via
Web-formular. F or hver kunde oppgir man hvilke objekt (vanligvis bare et) som den får
arbeide med.

Web publisering

Her finnes et eget styrebilde for Web-publisering. På bildet oppgir man hva som skal
publiseres og hva som skal unntas. Hvor ”dypt” den publiserte informasjonen skal gå styres
også via AlkT (objekt, eier, gjeldende bevilling, saker, hendelser, vedtak, kontrollbesøk mm)

Med modulen for Web-publisering følger det med en egen programvare som plaseres på

kommunens webbplass og som kommuniserer dynamisk med AlkT. Utseende og funksjon
kan tilpasses til kommunens egen standard og grafiske profil.
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Saksbehandlingsmaller

Funksjonen ”Saksbehandlingsmall” kan være bra å ha til hjelp når du vil lage hendelser etter
en saksbehandlingsmall. Det kan f.eks. være å legge til en sak som gjelder en ny bevilling for
allmenheten. Når du har laget saken markerer du den og og velger saksbehandlingsmall.

Herfra kan du Endre i en eksisterende saksbehandlingsmall, Legge til en ny hendelsestype i
en saksbehandlingsmall eller Slette en saksbehandlingsmall.

ak  9  "dl gs at

 

5akstype

[Salgsbevilling NY ;]

l tll

Hendelsetype ]  Notab’Tekst

HKSAL Hørin  .  kemnelkontoret salg
Legg til

       
 Endre

 

wrung,  s  åttéetaten sa g   

><. Slette

EH  Lukk

Eks. Innstillingsbildet for saksbehandlingsmaller

 

g
Hendelsetype

jHøring. politikammer salg :] ») DK

Notata’Tekst B  A b  [  l

HEAL "Høring, politikammer salg l V  ry

Eks. En ny hendelse legges til i en saksbehandlingsmall
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Fraseregister

Her kan fraser registreres. Oppgi en kort tekst, en beskrivende tekst og type (se hjelp i  nedre

delen av vinduet).

 

”?”i Fraseregisf

T yp Specielle villkår om vakler gieller for denne typen av  .....

 

L
L

TYPE:A=Sak B=Vedtak H=Hendelse  G=Gieldende bevilling S=Serveringslekal
P=Purringer L=Enkelt anledning BEL—J
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Adresser  postnummer/bydeler

Oversettelsestabell fra adresser, postnummer og bydel. Om adresseregisteret brukes, lager
AlkT automatisk postnummer og område for den oppgitte adressen når objektet registreres.

Oppgaver til registeret leses vanligvis inn fra til i forbinnelse med installasjon av AlkT.

 

Batunamn Nummer Postnr Bydel q
Claus Borehs vei 0853 508

Claus Fliis' gate 045? 503

Clemens gate 0192 501

Colbiømsens gate 0258 505 ___j

Colletts gate 1-33 0189 504

Colletts  gate 35-?9 0458 504

Colletts gate 81  -999 0480 504

Colletts gate 245 0189 504

Colletts gate 48-80 0458 504

Colletts gate 82-998 0480 503

Conrad Hemsens vei 028? 505

Conradis gate 0559 502

Cort Adelers gate 1-33 0254 505

Cort Adelers gate 35999 0251 505

Cort Adelers gate 2-998 0254 505

Cort Adelers gate 35999 0251 505

Dag Hammarskiolds vei 151 0585 509

Dag Hammarskiolds vei 53-999 0580 502

Dag Hammarskiolds vei 2-54 0585 509

Dag Hammarskiolds vei 58-998 0580 502

Dagalikroken 0?83 50?

Dagaliveien 1 -25 0??8 50?

Dagaliveien 2?-999 0?83 50?

Dagaliveien 228 0??8 50?

Dagaliveien 213998 0?83 50?

D  agmarbakken 0982 510

Dalbakkveien 0882 513 :..l m Lukk ]
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Gater

Bildet viser et gateregister som kan brukes i AlkT, bla. i modulen for Enkeltanledning.
Oppgaver til registeret leses vanligvis in fra fil i forbinnelse med installasjon av AlkT.

f

  

 

    B

Gatunamn *l

Katti Anker Møllers vei

Katy Dues  vei

Keysers  gate

Kierschaws gate

Kikkutstua

Kikkutveien

Kildals vei

Kildeveien

Killingen

Kingos gate

Kirkebakken

Kirkegata 1
Kirkegårdsbakken

K eger—
Krrkehaugsveren

Kirkeristen

Kirkesvingen

Kirkeveien

Kirkeåsveien
Kirsten Flagstads plass

Kittel-Nielsens vei

Kield  Stubs  gate

Kielsåslakka
Kielsåsveien

Kietils vei

Kiølberggata

Klaus Torgårcls vei

Kleiva Ll E:! Lukk  ]
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Filsystem DB  (Database)

Fra menyn Filsystem DB når du Maller, Bilder, Etiketter og Dokument.

Maller

Her Vises alle dokumentmaller som  finnes  i databasen. Datoer for hvornår dokumentmallen er

skapt og for hvornår den er endred vises.

F ..

3

Arkiv Rediger Filer

 

  

 

N  avn

% alkohol tatt med ut av lokaletrtf

äAlkohelkentrellutvalgssak.rtf
ämkohoteklamem

2009-08-05 124?

2009-011311:15

2009-011311:15

&  anmodning om ytterligere apply...  2009-08-24 13:49 2009-0113 11:19

gavslag-manglende dokumentasi...  2009-05-24  13: 49 2009-01-05 13:31

& avslag-manglende dekumentasi...  2009-06-24  13: 49 2009-0102 10:59

% avslutte seknadsbehandling.rtf  2009-09-24 13:49 2009-01-02 10:59

% betaringsrappert bakgårdrtf 2009-09-24 13:49 2009-0102 10:59

% betaringsrappert salgsbevilling.rtl  2009-08-24 13:49 2009-01-02 10:59

% befaringsrappert utvidet tid.rtf  2009-05-24 13:49 2009-01-02 10:59

& Bevillingsdata.rtf 2009-01-13 11:15

& Bortfall-salgsbevilling. rtl 2009-0113  1 1:15

&  Elertfall-serveringsbevilling.rtf 2009-01-13 11:15

% Bertfall-skienkebevilling.rtl 2009-01-13 11:15

%  Brev  2  serveringskenterlhtl 2009-01-13 11:15

% brev for godkienning av styrer-s...  2009-05-24  13: 49 2009-09-14 13:08

& bydelsutvalgrtl 2009-08—24 13:49 2009-01-02 11:00

&  Byrådsaksskiemajtt 2009-07-13 11:15
& byrådssak fornyelse -salg.rtf 2009-05-24 13:50 2009-01-02 11:00

% byrådssak fornyelse -sl<ienk.rtl  2009-09-24  13: 50 2009-01-02 11:00

% byrådssalr. -selg.rtl 2009-05-24 13: 50 2009-01-03 11:1?

& byrådssak -sl<.ienk.rtf 2009-05-24 13:50 2009-01—02 11:01

% byrådssak -utvidet tid hakgårde...  2009-08-24 13:50 2009-01-05 12:59

E byrådssak utvidet tid ute til  033... 2009-09-24 13:50 2009-010211:02

abyrådssak -utvidetåpnings- og 3... 2009-05-24 13: 50 2009-01-02 11:02

tur "å”???

  

  

& Byrådssakxtl 2009-0113 11:15
In”  ' ' '  .rr finnon71011.1_l;_ lv

Antal filer:  199

I Rediger-menyen når du samme funksjoner som når du høyreklikker på en markert mall.
Her kan du bla. ”Åpne” som betyr at den mall som du har markert åpnes/vises i jeres
dokumnethåndteringsprogram (Word), du kan ”Rediger” og ”Fjerne” en markert mall.

Videre importerer og exporterer du maller fra Filer-menyen velge Importere fil til  database

eller Exportere fil.
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Bilder

Her  Vises alle bilder/vedlagde filer  som  finnes  i databasen. Datoer  for  hvornår filene  er  skapt
og for  hvomår  den er  endred Vises.

r   

"DB'Katalo’

Arkiv Rediger  Filer

     “Bllder *    

_  Navn ]  Skapt i  Endred

IE] BUSUB1_1DB151U_4UD_258_0... 2008-04-22 08:05 2008-04-22 08:08

Iii] alkl produkt.ipg 2008-04-21 18:04 2008-04-22 0810?

 

El Bifogad fil 2. txt 2008-07-13 11:18 2008-0?-13 12:35

iEl Bifogad fil 3.t1-1t 2008-0211 3 11:18 2008-0?-13 12:34

[i] cafekelchup_kunlroll.ipg 2008-08-08 13:02 2008-08-08 13:02

% cafeketchup—planlegning.bmp 2008-08-04 10:31 2008-08-05 13: 25

: %, FillankMP3bmp 2008-04-15 12:02 2008-04-15 12:03

gfmsinkelsesmelding ved  saksbe...  2008-0?-01 14:14 2008-0?-01 14:14

El Gat0103l0.t1<t 2008—04-1 5 10:58 2008-04—1510:58

13 lar1ylogc1.ipg 2008-05-28 13:13 2008—05-28 13:18

E] MailUflUZJF‘G 2008-08-10 12:58

är 14900101 .rtf 2008-03-18 13:34 2008-03—1 8 13:35

Lag molnen.ipg 2009-04-21 11:32 2009-04-21 10:00
E]  morgan-et 2008-0?-13 12:33 2008—07-1 3 12:33
lg Penguinsjpg
%” PianskissJMbmp
'[ä planskiss-JM-ipg

2008-04-21 18:12

2008-04-21 18:11

2008—08-1811:21

2008—04-21 18:12

2008—04-21 18:11

[fl plantegning_svanen.ipg 2008-08-14 08:38 2008-08-24 10:07'

lå] Test  dokument  -zubi.doc 2008-04-2? 13:46 2008—08-24 10:05

El  ttt.txt 2008-05-28 08:34 2008—05-28 08:34

[3 Vannlilierjpg 2005—00-24 10:05
[i] Vinter.";g 2008-05-30 15: 25 2008—08-24 10:08

'Antal filer: 25

I

K  ,

I  Rediger—menyen  når du  samme funksj oner  som når du  høyreklikker  på en  markert  fil.
Her kan du  bla. ”Åpne” som  betyr  at den fil som du har  markert åpnes/vises, du kan  også
”Rediger” og ”Fjerne” en  markert  fil.

Videre importerer  og exporterer  du  filer  fra  F iler-menyen velge Importere  fil til  database
eller Exportere  fil.
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Etiketter

Her  Vises alle etikettmaller  som  finnes i databasen. Datoer  for  hvomår frlene  er  skapt  og for
hvornår  den er  endred Vises.

Arkiv Rediger  Filer

 

 

Navn i  Skapt Endred “f:
&  3050812084738t 2005-08-12 08:47

%  Et05081209482?.rtf 2005-08-12 05:48

%  3050812054851t 2005-08-12 09:48

%  305081 20851 28111 2005-08-12 08:51

&  3050812085208t 2005-08-12 08:52

ä  3050812085252t 2005-08-12 08: 52

%  3050501080248t 2005-08-01 08:03

%  3050802120151t 2005-08-02 12:02

&  305080212082210 2005-09-02 12:05

%  3050808134318t 2005-08-08 13:43

&  305082008385010 2005-08-20 08:38

&  3050920083F39J11 2005-08-20 08:31'

%  3050920083838rtf 2005-08-20 08:38

ä  Et050920083935.rtf 2005-08-20 08:39

&  3050520084320t 2005-08-20 08:43

%  E105101005251?.Itf 2005-10-10 09:25

&  3051103082848t 2005-11-03 08:28

&  3051103084405t 2005-11-03 08:44

%  3080202115010t 2005-02-02 11:50

%  308020211504510 2008-02-02 11:50

& 31200131 41 111018t 200?-03-14 18:10

%  30?0314171104.rtf 2002-03-14 18:11 %
&  30?03141?1140.rtf 200?-03-14 18:11

&  EtU?D3141?1225.rtf 2007-03-14 18:12 "”””

&  30?03141?2518.rtf 200?-03-14 18:48

%  30?03141?4831.rtf 200?-03-14 18:45

%  307031 41 74708011 2007-03-1 4 18:47 -V
Eln7n91 111 "Idan-') .l‘ "JI-In? n') " n1 '1 D- 110 "

.  Antal filer:  204

I Rediger-menyen  når du  samme funksjoner  som når du  høyreklikker  på en  markert  fil.
Her kan du  bla. ”Åpne” som  betyr at  den fil som du har  markert åpnes/vises, du kan  også
”Rediger” og ”F  jerne” en  markert  fil.

Videre importerer  og exporterer  du  etikettmaller fra Filer-menyen velge Importere  fil til

database eller Exportere  fil.
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Dokument

Her  Vises alle dokument  som  finnes i databasen. Datoer  for  hvornår dokumentet er skapt  og
for  hvornår  det  er endred Vises.

 

"liar—m

&  5881331utAvslag24?5.rtf
%  SSlnfoBrevAdress‘l 295m

&  88lnf08revAdress1 233.111
;  ä  SSlnfoBrevAdress‘l 31 1 .111
;  ä88lnl08revAdressZ488rtl

_  gSSInfoBrex-‘DIQNHZSEJH

E 88lnf0813v019Nr1288rtf

&  881nf08revUrgNr1311t
& SSInfuBrevU rgN 12435111

? &  88K0mpl1 23531
:  %  88Kompl1 23313
_ &  88Kompl1311.rtf

&  88K0mpl2488ltf
&  33131101 235.nr
&  33141131 288.1tf
ä  33131101 31 1 .rtf

? %  331311102431331
&  331111110243313
% SSMili824851tf
&  33331131 23513
g  SSPoIi31288.rtf
%  33130131 31 1 .rtf

‘ g 588018131218
%  33 Pnlis2420t

_ %  88Polis2488rtf
&  SSPolis2488.rtf

:  % 888katt1 235.111
GEGL-ånd  ".ICIO  .IF

‘Antal  filer: 85

I  Rediger-menyen  når du  samme funksjoner  som når du  høyreklikker  på et  markert dokument.

I  Skapt

2008—08—28 11:05

2008-08-28 08:50

2008-03-31 08:08

2008-03-31 10:07'

2008-08-28 14:18

2008-08-28 08:51

2008-03—31 08:08

2008-03-31 10:07'

2008-08-28 14: 28

2008-08-28 08:50

2008-03-31 08:08

2008-03-31 10:08

2008-08—28 14:17

2008-08-28 08: 50

2008-83-31 08:08

2008—03-31 10:08

2008-08-28 13:41

2008-08-28 13:50

2008-08-30 15:38
2008-08-28 08:50

2008-03-31 0810?

2008-03-31 10:08

2008-03—31 10:14

2008-04-20 18:28

2008-08-18 10:25

2008-08-28 13:48

2008-08-28 08:50
dnne n')  '31 ne.no

l  Endred

2008-08—28 11:08

2008-08-28 08:50

2008-03-31 08:35

2008—04-03 08:47

2008-08-28 14:28

2008-08-28 08:51

2008-03—31 08:38

2008-04-03 08:11?

2008-08-28 14:28

2008-08-28 08:51

2008—03-31 08:35

2008-04—03 08:48

2008-08-28 14:18

2008—08-28 08:50

2008-03-31 08:08

2008-04-03 08:48

2008-08—28 14:18

2008-08-28 13:50

2008-08-30 15:42

2008-08-28 08:51

2008-03-31 08:58

2008-03-31 10:08

2008—04-01 08:45

2008-04-20 18:28

2008—08-28 14:05

2008—08-28 13:48

2008-08-28 08:51
"ännu no '31  I‘IO-I'IO [9

Her kan du  bla. ”Åpne” som  betyr  at det  dokument  som du  har markert åpnes/vises, du kan
også ”Rediger” og ”Fjerne” et  markert dokument.

Videre importerer  og exporterer  du  dokument fra F iler-menyen velge  Im  portere  fil til
database  eller Exportere fil.
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Vise  Logg

AlkT logger alle vesentlige aktiviteter fra en bruker i databasen. Logg-bildet nås fra menyn
Innstillinger  — Vise logg.

Bildet viser loggede aktiviteter. Søking kan gjøres på dato, bruker, type og tabell.

 

    

  

 

l— Sortering få Søk !

Dato
Bruker
Bildeeyerskrift h

Type % Utskrift
Tabell
PostID
Beskrivelse Ei Lukk '

Beskrivelse i 2.

L.“
Omsetning liter per Periode og drikketype  E

Vedtak pertype og år
Vedtak per type og måned
Vedtak pertype og bydel

Vedtak pertype og beslutningstager

Vedtak per type

Saker åpne per type og bydel
Saker åpne per saksbehandler
Saker nye per type og måned

Saker nye per type og år
Saker nye per type og bydel

Saker nye per sakstype og saksbehandle

Saker avsluttede per måned
Omsetning per Periode och drikketype Tott

Omsetning per områdeperiode och drikke
Omsetning per bydel Iperiode og drikketype

Omsetning per bydel ,periode og drikketypeä '
: .  ,  E  . . L

 

l  T  Vise gg»

i7 Dato Ira 3" Bruker [— T ype !" Tabell

ii 3. 03.2003 i?; 1-Logger inn 1-0bieki i»
Aåkenhausen,  Kris’m å -begger ut å -  äakt tkk fl

- A  min .  -  iser - ta is i =
p” Dato til og med Adolfsen. Andreas L” 4  -  Lager  ny 4 -  Kentrollbesmk  W
l1  10920139 Anders äurmo 5  -  Uppdaterer 5  -  Vedtak

Jan  Sogn  -  Landbc  1 E  -  Sletter .: l  B  -  Hendelser

Landbergen EV: ?-Starter iunksien L15: r  - Fil-linker lil
_ Datumitid  I  Bruker Bildeoverskrift  Type Tabell PostID

— 13.08.2009 12:05: 39  Landborgen AlkT  -  Statistikk Ayslutar 0

— 13.08.2009 12:05:38  Landborgen AikT  -  Statistikk Visar Statistik  2079

, —13.08.2009 31:50:  27 Landborgen AlkT  -  Statistikk Visar Statistik  2053

' —13.08.2009 11:50:25  Landborgen AlkT  -  Statistikk Visar Statistik  2059
& —13.08.2009 11:50:25  Landborgen AlkT  -  Statistikk Visar Statistik  2051

—13.05.2009 11:50:23  Landborgen AlkT-Statistikk Visar Statistik, 2058
—13408.2009 11:50:23  Landborgen AlkT  -  Statistikk Visar Statistik  2071
—13.05.2009 11:50:10  Landborgen  AlkT  -  Statistikk Visar Statistik  2074

—13.08.2009 11:50:17  Landburgen AIkT  -  Statistikk Visar Statistik  2057

—13.08.2009 11:50:15  Landborgen AlkT  -  Statistikk Visar Statistik  2070

—13.0B.2009 11:50:15  Landborgen AIkT  — Statistikk Visar Statistik  2055

—13.08.2009 11:50:15  Landborgen AlkT  -  Statistikk Visar Statistik  2073

—13.05.2009 11:50:12  Landborgen AlkT  -  Statistikk Visar Statistik  2058

—13.05.2009 11:50:08  Landborgen AIkT  -  Statistikk Visar Statistik  2072

—13.08.2009 11:50:01  Landbergen AlkT  -  Statistikk Visar Statistik  2049
— 13.05.2009 11:49:58  Landborgen AlkT  -  Statistikk Visar Statistik  2050
__ 1 3.013.2009 11:49:53  Landbergen AIkT  -  Statistikk Visar Statistik  2050
—13.08.2009 11:49:45  Landbergen ÅIkT  -  Statistik Startar  ' 0

_  13.08.2009 11:49:17  Landbergen AlkT  -  Statistikk Avslutar 0
L  13.08.2009 11:49:15  Landborgen AlkT  -  Statistik Startar 0
—13.08.2009 11:49:01" Landborgen Oslo kommune Logger in U

—13.08.2009 11:45:50  Landborgen AlkT -Statistikk Visar Statistik  2044
nm anna 11-45-49  I  nndhnrnøn auf-r  W  \rfigr  GML—2943"—

Om man bruker MS SQL server som database så lagres samthge loggede opplysninger.

/

k
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Hvordan  du  lager  nye  dokumentmaller i AlkT

Med AlkTs dokumenthåndterer så kan du lage dine egne varianter av maller og effektivisere
dokumentutskriftene i AlkT. Arbeidet utgår fra bildet ”Dokumentmaller”

1.Meny/D0kumentmaller

Kod  =  mallens forkortning og betegnelse i AlkT

Klartekst = ditt navn på mallen
Wordmall  =  filnavnet i formen, navnrtf, skal finnes i AlkTs mallkatalog.

 

     

 

Dokumenttyper Utszkriitsmuligheter

Kod Klartekst Wordmal A I— Vedtak

ADV Advarsel advarselrtf p" Hendelse

AKU Alkoholkontrollutvalgssak . alkoholkontrollutvalgssak.rtf r- GieldeneB evilling

ADYD Anmodning om ytterligere opplysninger anmodning om ytterligere opplysr ,— Kontrollbesek

AFl E KL Alkoholreklame alkoholreklame. rtt

AUtL Alkohol tatt med ut av lokalet alkohol tatt med ut av lokaletrtf l" Kontrollprotokoll

AVSAL Avslag -  manglende dokumentasion salg avslag-manglende dokumentasio r- Umsoppgave
AVSKJ Avslag -  manglende dokumentasion skienk avslag-manglende dokumentasio r; Frrttstaende

AVSØK sø na ., . avslutte soknadsbehandling.ltf ?— Gruppeutskrift
B FBAK  B etarrngsrapport  B akgard beiaringsrapport bakgård. rtf

BFSAL Bortiall-salgsbevilling bortfall-salgsbevilling.rtt .

B FS  E H  B ortlalI-serveringsbevilling borttall-serveringsbevilling. rtf 1%

BFSKJ  BortialI—skienkebevilling bortfall-skienkebevilling.rtf

BFSL  Befaringsrapport Salgsbevilling befaringsrapport salgsbevilling.rtf """"

BFUTV  Befaringsrapport Utvidet tid befaringsrapport utvidet tid.rtf Lage ny mal l

BKUTV  Bekreftelse på melding om utvidelse av virksomhet melding om utvidelse av virksomt '

BSKon Brev  2  serveringskontorll brev  2 sewelingskontorll.rtf

BYBAK  B yrådssak  -  utvidet tid bakgårder § 10 byrådssak -utvidet tid bakgårder _  Bla..
nt (nl-l  n  I  I  I  l I  I  I  I  l  lt

Marker en mall og klikk på Word-knappen, mallen åpnes og kan brukes som grunnlag for å
lage en helt ny mall.

Eksempel 1- Hvordan du lager egne dokumentmaller i AlkT.

I  eksemplet nedenfor vil vi lage en ny mall som skal bli en variant av en høring til

skatteetaten. Det eneste som vi behøver å endre er i prinsipp selve teksten i mallen.

.  Åpne mallen som du vil endre. F.eks. den mallen som vi bruker som grunnlag:

Ytringen bør særlig ta hensyn til om den søkende eller den bedriften som den søkende
representerer har blitt påført restskatt eller avgifter samt dels Skatteetatens vurdering av de
Økonomiske oppgaver som den søkende har oppgitt gjeldende finansiering av bedriften..

Skriftlig yttring skal være [MynMyndighet] tillhånds senest (dato)

[SakSaksbehI]... ”.

Begynn med å lagre den nye mallen med et nytt navn (Arkiv, Lagre som), f.eks.
Skatteetaten—salgxtf.
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Vi skriver teksten i valgte deler som følgende:

”...[MynMiyndighet] i [MynKommune] overlater vedlagte dokumentasjon for yttring
(Alkoholloven  etc).

Forespørsel fremføres på grund av Kommunens oppgaver ifølge alkohollovens bestemmelser
om kontinuerlig egenhetsprøvning.

Y ttringen bør ta hensynt il om bedriftens representant og personer med betydelig innflytelse i
bedriften har blitt påført restskatt eller avgifter.

Yttringen skal være myndigheten tillhånds så snart som mulig.

[SakSaksbehI] ”.

. Lagre den nye mallen og den nye teksten. Importere den nye mallen til databasen

(Innstillinger  -  Filsystem DB  — Maller  — lmportere fil). Den nye mallen finnes nu i AlkTs
mallkatalog og må kobles til AlkT, se neste side.

  .., lik ku    
s

,, ;

Dokumenttyper Utskriftsmuligheter

Kod Klartekst Wordmal :] [* Vedtak
STMÅr Salg til mindreårig salg til mindreårig. rtf l"; Hendelse
SUBev Salg uten bevilling salg uten bevilling. rtl i" GieldeneBevilling

SVDID Siste varsel om inndragning siste varsel om inndragningrtf i— Kontrollbesøk

SÅPPe Salg åpenbart påvirket pers salg åpenbart påvirket pers.rtl
TBYSA Tildeling av salgsbevilling -byrådssak tildeling av salgsbevilling - byråds !" K°""°"P'°t°k°"
TBYSK Tildeling av skienkebevilling -byrådssak tideling av skienkebevilling —byrår i” Clrns. oppgave

TeIFK Telefaks-Koht telefaks—kontrtf i" Frittstående
TllKo Telefonnotat-kont telelonnotat-kont.rtf l- Gruppeutskrift
TLFNU  Telefonnotat telefonnotatb.rtf

TLSAL Tildeling av salgsbevilling -  etatsak tildeling av salgsbevilling -etatsak

TLSEFl Tildeling av serveringsbevilling -etatsak tildeling av serveringsbevilling -et %  l

TLSKJ  Tildeling av skienkebevilling -  etatsak tildeling av skienkebevilling -etat:

TLSSK Tildeling av serv- og skienkebevilling- etatsak tildeling av serv- skienkbev.rtl

TUTVB Tildeling utvidet åpningslskienktid- byrådssak tildeling utvidet åpn- skienktid.rtt Lage ny mal  I

UASBY Underretning om avslag skienkebevilling- byrådssak underretning avslag skienkbev.rt

UAS kF Underretning avslag vedtak skjenk -fornyelse underretning avslag vedtak  skier

UAS IF Underretning avslag vedtak salg -  fornyelse underretning avslag vedtak salg Bla..

UASSK Underretning om avslag servlskienklsalg- etatsak underret avslag serv-skienk-salg.

UAUTV  Underretning om avslag utv. åpn-lskitid-byrådssak underretn avslag utvidet åpn-skie Enkeltanledningl

UlFL Utsatt iverksettesle lorvlov §42 utsatt iverksettesle forvlov  §42.rtl

HSSAL Høring, skatteetaten-salg skatteetaten—salgrtf

*
'

Katalog: EH LUkk

. På siste raden i mallkatalogen fyller du i opplysninger om den nye mallen.

Kod  -  valgfri (Velg en tekst i samme stil som den mallen som du utgikk i fra)

Klartekst  - valgfri forklarende tekst

Wordmall  -  her oppgir du det navn som du ga den nye mallen

Under Utskriftsmuligheter markerer du hvor i AlkT som mallen skal være tilgjengelig.



Eksempel  2- Hvordan lager  du  egne dokumentmaller i AlkT

Ny mall med ”advarsel for overtredelse av alkohollovens/bokføringsforskriftens
bestemmelser” som grunn.

”  ;

Ste dsnavn

Eiemavn

Eiere dre sse

Eier Postnummer »”Po siste d

Datozl

Deres ref.: (= .: Saksbeh.: Arkivkode:

ADVARSEL FOR OYERTREDEL SE A“  ALKOHOLL  OWENS BESTEBBIELSER
ADVARSEL 1-" OR DVERTRIDEL SE A"  B  DICE  DRUGS}— ORSBRIP TENS

BESTEEDEELSER

Næmgsetatenvieertjl Deres brev daten ”:datobvedrorende restaurmtl—zontrollerfidato?ved
[Oiavn]. Etter kontrollene rapp onene Næringsetatenskontrollorer om 'fi'vesklix'else sr:
overtredelse?

. Velg knappen ”Lage ny mall” (i AlkTs startmeny ”Dokument, ”Maller”) og marker de

AlkT-merkene (data) som er aktuelle for bruk i den nye mallen.

 

Velg hvilke  data  fra  AlkT  du vil ha med  i  den nye mallen.
[H old  (Ctr!)  nede for  å  markere flere valg]

EIER  _ [

)

     EIDS arm
Selskapstype KIarter—rt

  

TelefonNr1
TelefonNr2
TilleggspLysninger

SAK
* Sal

SakType Klartext
ÅretHundt  [at-felt] .. ...... ._
ÅretHundt [Skrives som klartekst] li

E  Avbryt  '  Fortsett > l

.  Ovenfor markerer du ønskede AlkT-merker i listen under EIER (se bilde).
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Videre markerer du ønskede AlkT-merker i listen under OBJEKT osv. Når du har markert

klart trykker du på knappen ”Fortsett>>”. Word startes og et dokument lages med de
AlkT-merkene som du har valgt.

0 I dokumentet vises AlkT-merkene innenfor hakeparenteser. Når et dokument skrives ut så

hentes aktuelle data fra AlkT.

.  Døp om grunnmallen til advarsel. rtf og gjør eventuell redigering (fontsnitt, utseende
mm). Deretter legger du til aktuelle AlkT-merker ved hjelp av funksjonene Markere,
Kopiere og Klistre inn i Word (se nedenfor).

 

[Oiavn]
& [Eieamanavn]

[EierGateadIesse]
[EierPNr] [EierPSted]

Dato: [AETDOL'Dam]

Deres ref.: Vår ref.: Sahl:  Eh..” Arkivkode:
[S&Saksbehl] [EulaggardNamn] [iStédsNr] .  [S&S—33:32]

ADVARSEL  IFOR OVERTREDELSE AY  ALKOHOLLOTENS BESTEEDIEL  SER
ADVARSEL FOR D's—ERIREDELSE AY BDKFDRBGSFORSKRIITEXS
BESYälGELSI—ZR

Næringsetatenviser til Deres brev datert rådata)?!» vedrørende re staurantkccmmller ”(damlwed
[Oias‘n]. Etter kontrollene rapport ene Næringsetat em kontrollerer om ~21" eskli'celsea':

F

* Avslutt med å Lagre, Importere mallen (Innstillinger  — F ilsystem DB  — Maller  —
lmportere fil) og koble deretter dokumentet i AlkTs dokumentkatalog ved å oppgi Kode;
Klartekst og Navn som i det første eksemplet. Mallen er nu klar for å brukes i AlkT.
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Importere, legg opp og koble  maller
(Se  også  Fordypning — Importere, legg opp og koble maller)

  

Arkiv Funksjoner Dokument  ”

Grunnopplysninger

AIkTver 5-2 db Saksbehandler, beslutning-staker mm maneten
Administrativ støtte for alkoholse Bruker _  behørig

Etater (adressater)

Internet-linker

Systeminnstillinger    

 

3337-1555! * *”
"Elsker PtlkT -  Web '

"Grave" i fysikkbygget, Ui0 Blinr OppfølgingsFelt

SW 20 Database  -  dokument
"Synken" _
"Synken" på Rådhusplassen Saksbehandlrngsmel
'VG-lista backstage" på Rådhus Fraseregister
1  Way -
1. etg. og kieller, Kulturkirken Ja i:"mgsæksm b dl
2  Menn og Mal Cafe og Bar resser postnummeri V  E
3 Brødre Gater
3  Star Grill Utvalg
3000  -  Tollpost Globe
3005  -  E lektroekandia

 

3mg .  KPL Oversettelse Bilder

3010  -  Norgesgruppen V. I Etiketter
3011 -0rkla IS 09';
3012 - Statoil Norge AS D°kument
amta.nnnt:

Fra  startbilden  velg Innstillinger  — Filsystem DB  — Maller

 

*  Arkiv kR—ediger

        
%  avslag-manglende dokumentasi...  2003-05-24 13:43 2009-05-24 13:43

 

;  % avslutte soknadsbehandlingjtf  2003-05-24 13:43 2003-05-24 13:43

%  befaringsrapport bakgårdrtf 2003-05-24 13:43 2003-05-24 13:43

?  &  befaringsrapport salgsbevillingrtf  2003-08-24 13:43 2003-05-24 13:43

2003-08-24 13:43 2009-05-24 13:50% befaringsrapport utvidet tid.rtf
w  .  . . . n  .  .. . .

Velg Filer  — Importere til til database. Lete opp den  mall i  Vil importere. Nu finnes  filen  i
databasen.

Forts.
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Innstillinger ?

Al kT v Utskrift (separat utskrift]!

Administrativ støtte Gruppeutskrift

   

Nu  skall  man koble dokumentet. Dette gør man fra startbilden, velg Dokument — Maller. Her
legger  man in  mallen  i systemet. Ge mailen en Kod, en Klartekst och  angi navn  på
Wordmall.

Exempel.

    ill—(T

Dokumenttyper

Kod

GFlPl
GHPZ
HKSAL

HKSEFl
HKSKJ
HSSEFl

HSSKJ
lNFD

KLAG

KONT
MEFl
REMA
FtEML
FlEMM

REMMS
HEMP
HEMH
HEMS

HSSER

Klartekst

Information B Um Naeringaetaten

Information A Salgstider Påsken 2008
Høring. kemnerkontoret-salg

Høring, kemnerkontoret-servering

Høring, kemnerkontoret-skienk

Høring, skatteetaten-servering

Høring, skatteetaten-skienk

lnformasion Påske 2008
Information om hur man 'o'verklagar

Kontrollrapport

Meritlörteckning

Flemiss, annan kommunal myndighet

Flemiss, länsstyrelse

Flemiss, milio- och hälsoskydd

Flemisssvarsblankett, milio- och hälsoskydd

Flemiss, polismyndighet

Hemiss, räddningstiänstfbrandmyndighet

Flemiss, skattemyndighet

Høring, skatteetaten-servering skatteetaten-serveringrtf

Wordmal

gruppbrevZ. rtl

gruppbrevl .rtl

kemnerkontoret-salg. rtl

FlEMISSTESTt

kemner. rt!

skatteetaten -servering.rtl

skatteetaten-skienk. rtl

bevisUl .rtl

besvar01.rtl

tillsynl .rtl

merit0l . rtf

rem—ann. rtl

rem—lstJtl

rem—mhn. rtl

milio01 .rtf

rem-pol. rtf

rem—rttl

rem—Ism. rtl

MT .-

Utskriftsmuligheter

i" Vedtak
if; Hendelse

[— GieldeneBevilling

!— Kontrollbesøk

i— Kontrollprotokoll
[— 0ms.oppgave

[7 Frittstående

i". Gruppeutskrilt

%
Lage ny mal I

Bla..

 

Bruk tasten ”Bla..” til og finne malen  i DB-katalogen. Markere  også hvor malen skal Vises, i
Vilke deler den skal vare tilgi englig. Exemplet oven med høring er typiskt en hendelsemal, i
Utskriftsmuligheter markerer man typiskt Hendelse og ev annet sted man vil at malen skal
nås i fra.
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Arkiv Funksjoner

Al kT ver 5.2 db

i————~——~=~w~
       & Saksbehandler,beslutnrngstaker mm Kontrollere koder A man

:  Administrativ støtte for alkoholse) Bruker _ behørig Kodeskjemaer ,

l=l. a..-.., r...-I"." qynn ,, ,  ,,,

 

Etter det at malerne er inlagde med  kod, tekst og wordmal kan man koble dem til

”Hendelser”. Dette gör man fra startbilden, velg Innstillinger — Koder — Registrere koder

      'AlkT "

 

KO“ der ' i, ' ' ' W

. Kodetyp

]Hendelse .:] g.; Ny I'vlaler '

Kode Klartekst Kobling” F' 'W'

--> DUKUM Dokument laget l” 3...,

ANM Anmoding om ytterligere opplysninger (  Koblrngsty per » _

BEFNU Befaring nødvendig for videre søknadsbehandling Hendelser

) DUKUM Dokument laget WANS -E-tieneste Søknad mottatt
FEIEFl Forespørsel om eierskifte WBIL -  E-tieneste Vedlegg til søknad

WSAP -E-tieneste Bekreftelse

TILLS  -  Hendelse i kontrollsak

t  FNBYD Foreleggelse negativ uttalelser fra bydelsutvalg
FNHUFl Foreleggelse negativ uttalelser fra høringsinstans

FNY Utsendt søknadsskiema fornyelse
FNYSA Utsendt søknadsskiema fornyelse salg

FDHS Forsinkelsesmelding, saksbehtid utover  3  mån
FSUSA Foreløpig svar - ufullstendig søknad salg

FSUSE Foreløpig svar -ufullstendig søknad servering

FSUSK Foreløpig svar —ufullstendig søknad skienk

FSUSS Foreløpig svar - ufullstendig søknad serv og skien
GBEVI Gieldene bevilling dokument
GTILL Galland tillstånd dokument

Dokumentkobling -  Angi malkode

HKSAL Høring, kemnerkontoret salg HKSAL

HKSEH Høring, kemnerkontoret servering HKSEH

HKSKJ Høring, kemnerkontoret skienk HKSKJ
”vr-nn it--2..- l..-.....Iu-uL-unl. ...-...i..- .- J.:-..!- Ilvr'nr‘

Her  finnes  de  Hendelse-koder  i  lagt opp i systemet, her gör man koblingen hvis man vi ha et

spesiellt dokumnet koblet til en Viss hendelse ex Hendelse ”Höring, kemnerkontoret salg”
kan kobles med dokumentmalen HKSAL (koden for dokumnetmalen).
Når koblingen er blitt gjort så gör systemet det at hver gang man lagrer ex. Hendelsen —
Høring, kemnerkontoret salg for et objekt og velger Legg til dokument (tast)då blir den
malen man koblet til hendelsen (i dette fallet  ”  Høring, kemnerkontoret-salg”)
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Sak Åpnet Saksnr Register! av
Salgsbevilling NY 2005-04-23 SLNY-ZUUB-DUUT 3 L31  2005-04-23

H endelsetype H  endelsedato

lHøring, kemnerkontoret salg .tl 200943423 "  DK l

T ekst B 23 Lukk l

«åtlvewåking !

Arkivering g

 

D  okument

Legg til adressat  l  Fieme dokument  l  LIJJVedleggfil I

Ki

Når  koblingen  er  blitt  gjort så gör systemet det at hver gang man lagrer ex. Hendelsen  —
Høring, kemnerkontoret salg for et objekt og velger Legg til dokument (tast)då blir den

malen man koblet til hendelsen (i dette fallet  ”  Høring, kemnerkontoret—salg”).

,
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Kortversj on

Legge  til et  nytt objekt
1. Gå til bevillingsdelen
2. Trykk på knappen ”Nytt objekt”
3. Fyll i opplysninger om navn, adress, telefonnummer mm
4. Oppgi hvem som er eier til objektet

a. (Trykk på ”Velg” til høyre for eier-feltet)

b. Velg eier

0. Om eieren savnes på listen trykk ”Ny eier” (se også ny eier)
(1. Trykk ”OK” for å registrere eier for objektet

5. Oppgi øvrige opplysninger for objektet Bydel, Objektgruppe mm

6. Trykk ”OK” for å registrere det nye objektet

Legge til en ny eier

1. Gå til bevillingsdelen
Velg fra menyen ”Arkiv” ”Registrere eier”
En liste med eksisterende eiere vises
Om eieren savnes på listen trykk ”Ny eier”

Fyll i opplysningene om eieren

Trykk ”OK” for å registrere de nye opplysningene

Trykk ”OK” eller avbryt for å stenge listen over eiere

9.0975?!”

Legge til en ny sak
Gå til AlkTs startbilde
Fra oversikten dobbelklikker du på ønsket objekt

Trykk på knappen ”Ny sak”
Oppgi sakstype, åpningsdato, saksbehandler mm
Oppgi hva saken gjelder (type av skjenketider mm)

Trykk på ”OK” for å registrere opplysningene

O‘P‘PP’N?‘

Endre eiere  for et visst objekt
1. Gå til AlkTs startbilde

Fra oversikten dobbelklikker du på objektet som du skal endre
Velg fliken ”Eier”

Trykk på ”Endre” knappen
Velg en ny eier fra listen

(Om eieren savnes på listen trykk ”Ny eier” og registrere)

Trykk ”OK” for å registrere den nye eieren til objektet

Svar på spørsmålet om du vil lagre opplysningene om den tidligere eieren.

90999???”
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Registrere et vedtak
Gå til AlkTs startbilde
Fra oversiktsbildet dobbelklikker du på ønsket objekt
Trykk  på knappen ”Vedtak” (i ruten ”Nytt”)
Oppgi  vedtakstype, vedtaksdato, vedtaksfatter mm
Oppgi hva vedtaket gjelder (type av utskjenkning, tider mm)
Vil du lage et dokument til vedtaket trykk ”Dokument”
a. Velg dokumentmall fra listen
b. Legg inn evt. adressat
c. Trykk på ”Word”knappen

7. Trykk ”OK” for  å  registrere opplysningene

999993”?

Registrere en hendelse
1. Gå til AlkTs startbilde

Fra oversikten dobbelklikker du på ønsket objekt
Trykk på knappen ”Hendelser” (i ruten ”Nytt”)
Oppgi hendelsetype, hendelsedato mm
Vil du lage et dokument til hendelsen trykker du på ”Dokument”

a. Velg dokumentmall fra listen
b. Legg til ev. adressat
c. Trykk på ”Word”knappen

6. Trykk ”OK” for  å  registrere opplysningene

.U'PPJN

Avslutte en sak

1. Gå til bevillingsdelen
2. I ”Historikken” klikker du  på  den saken du vil avslutte

3. Høyreklikk- velg endre fra menyen
4. Oppgi avsluttningsdato
5. Trykk ”OK” for  å  registrere endringen

Fjerne et objekt
1. Gå til AlkTs startbilde

Fra oversikten klikker du på ønsket objekt
Velg ”Endre objekt” fra menyen

Trykk på knappen ”Slette objekt”
Trykk på ”Steng”

SA.-”99.59

OBS! For at et objekt skal kunne slettes  så må  først ev. saker, gjeldende bevilling og
kontrollbesøk tas bort.

Fjerne en sak
1. Gå til bevillingsdelen
2.  I  ”Historikken” klikk på den saken du vil fjerne
3. Høyreklikk- velg ”Slette” fra menyen
4. Svar på spørsmålet om også all informasjon i saken skal slettes

Fjerne en hendelse
1. Gå til bevillingsdelen
2. Høyreklikke- velg slette i menyen
3. Svar på spørsmålet om også den lenkede filen skal slettes
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Fjerne  et vedtak
1. Gå til bevillingsdelen
2.  I  ”Historikken” klikk på det vedtaket du vil fjerne
3. Høyreklikk- velg slette fra menyen
4. Svare ev. på spørsmålet om et dokument som er koblet til vedtaket skal fjernes

Fjerne en eier

1. Gå til bevillingsdelen
Fra menyen ”Arkiv” velger du ”Registrere eier”

En liste med eksisterende eiere vises

Velg den eier som skal slettes

Trykk ”Slette eier” for å fjerne eieren

VPS-”!”

OBS! Om det finnes et objekt koblet til den aktuelle eieren så kommer du ikke å kunne slette
opplysningene

Registrere kontrollbesøk

Definisjoner:

Kontrollomgang— en gruppe kontrollbesøk, f.eks alle besøk en viss kveld, måned, kvartal eller
liknende.
Kontrollbesøk—besøk hos et visst objekt.

Gå til kontrolldelen av AlkT (trykk på knappen ”Kontroll” i startbildet)
Velg til venstre på bildet til hvilken kontrollomgang som besøket tillhører

Hører besøket til en ny omgang, registrer først denne (se nedenfor)

En liste med allerede registrerte besøk for den aktuelle omgangen vises til venstre
Trykk på knappen ”Nytt besøk” og fyll i nødvendige opplysninger
Når opplysningene har blitt registrert oppdateres listen for kontrollomgangen til
venstre i bildet '

PNP'PPJN.”

OBS! Et kontrollbesøk skal alltid registreres som tilhørende en viss omgang. Unnvik å

registrere besøk som ”Enkelte besøk”

Registrere kontrollomgang

1. Gå til kontrolldelen i AlkT

2. Fra menyen ”Arkiv” velger du ”Ny kontrollomgang”

3. Alternativt kan knappen ”Ny omgang” brukes

4. Fyll i opplysninger om omgangen

Registrere en ny søker

1. Gå til bevillingsdelen

Fra menyen ”Arkiv” velger du ”Registrere søker”

En liste med eksisterende søkende vises
Om den søkende savnes i listen trykk ”Ny søker”
Fyll i opplysninger om den søkende

Trykk ”OK” for å registrere de nye opplysningene
Trykk ”OK” eller avbryt for å stenge listen over søkende

HQWPPP
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Gjøre  søker til eier Gå til bevillingsdelen
1.

PP.-”PJ!”
Velg fliken Eier/Søker
Listen til høyre viser eier, ev søker og tidligere eiere
Søker i den åpne saken vises

Marker raden med den søker som du vil gjøre til eier
Høyreklikk, velg ”Gjør søker til eier”
Følg instruksjonene på skjermen

Lage en ny omsetningsoppgave
1.

2.

3.

4.

Gå til bevillingsdelen
Trykk på ”Oms-oppgave-knappen” til høyre
a. Om det er den første omsetningsoppgaven du registrer
for objektet velger du periode.
b. Ellers vises først den seneste omsetningsoppgaven.
Trykk da på ”Ny periode” og oppgi dette

Fyll i opplysningene i omsetningsoppgaven

Endre i omsetningsoppgave
1. Gå til omsetningsoppgavedelen ved å trykke på knappen ”Cms-oppgaver”
2. Let frem den rapporten som du vil endre i. (Du kan velge periode i bildets øvre

hjørne)
3. Dobbelklikk på rapporten og gjør endringene

OBS! Du kan også endre i en enkelt Omsetningsoppgave ved å dobbelklikke på en
omsetningsoppgave i bevillingsdelens historikk.
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AlkT  —  merker

Data som skall hentes fra AlkT (AlkT-merker) skrives inom hakparenteser  [ ]  se nedenfor.

AlkT-GENERELLT
DokumentDato [AlkTDokDatum]
Logol [Logol]

Logo  2  [Log02]

Logo 3 [Logo3]

Logo 4 [L0g04]

Logget in signatur [Inloggad]
Logget in navn [InloggadNamn]

GJ ELDENE BEVILLING
ÅretRundt (x) [GBAretRundt]
ÅretRundt [GBAretRundtT]

ÅrligPeriodeSlutt [GBArligPerSlutt]

ÅrligPeriodeStart [GBArligPerStart]

ErstatterDato [GBErstattDato]

ErsatterSaksnr [GBErstattSaksnr]
Høyeste antall [GBAntallPers]

Minibar [GBMinibarT]
Minibar (x) [GBMinibar]
Notatl [GBNotater]

Notat2 [GBNotaterZ]

Notat  3  [GBNotater3]

Notat4 [GBNotater4]

Notat 5 [GBNotaterS]

Pauseservering [GBPauseT]

Pauseservering (x) [GBPause]

PeriodeSlutt [GBPeriodeSlutt]

PeriodeStart [GBPeriodeStart]

Prøvetid (x) [GBProvetid]

Prøvetid [GBProvetidT]

Plantegning [GBPlantegning]

Roomservice [GBRoomserVT]
Roomservice (x) [GBRoomserV]

Allmennhet [GBAllmennhetentxt]
Allmennhet (x) [GBAllmennhetentxtv]

Allmennhet [GBAllmennheten]
Lokal [GBLokal]

Lukket selskap lukket selskap [GBLukketSelskaptxt]
Lukket selskap [GBLukketSelskaptxtv]

Lukket selskap (x) [GBLukketSelskap]
SluttTidl [GBSluttTidl]
SluttTidZ [GBSluttTidZ]
SluttTid3 [GBSluttTid3]
SluttTid4 [GBSluttTid4]
StartTidl [GBStartTidl]
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StartTidZ [GBStartTidZ]
StartTid3 [GBStartTid3]
StartTid4 [GBStartTid4]
AntallSitteplasser [GBAntallSittepl]
Brennevin (x) [GBBrennevin]

Brennevin [GBBrennevinT]

Ol [GBOlT]
01(x) [GBOl]
Trafikkservering [GBTrafikkT]

Trafikkservering (x) [GBTrafikk]
Uteservering [GBUteT]

Uteservering (x) [GBUte]

UtstedelseDato [GBUtstedDato]
UtstedelseSaksnr [GBUtstedSaksnr]
Vin (x) [GBVin]

Vin [GBVinT]
WordDokument [GBWordDok]

E-post [MottMynEpost]

Faksnr [MottMynFaks]

Gateadresse [MottMynPostAdr]
Kontaktperson [MottMynKPers]

EtatNavn [MottMyndighet]

EtatType [MottMynTyp]

OrgEnhet [MottMynAVdeling]
Postnr [MottMynPNr]

PostSted [MottMynPSted]

Høringstid [MottMynHoringtid]
Telefone [MottMynTelel]

TelefonNr2 [MottMynTeleZ]

AdministrativtOmråde Klartext [ObjAdmOmrade]

AntallPersoner [ObjAntallPersoner]

AntallSitteplasser [ObjAntallSittepl]
Beliggenhet Klartext [ObjBeliggenhet]

E-post [ObjEpost]
Bruksnummer [ObjBruksnummer]
Faksnr [ObjFaks]

Gårdsnummer [ObjGardsnummer]

ObjektFritekst [ObjFritekst]
ObjektGruppel Klartext [ObjGruppel]
ObjektGruppe2 Klartext [ObjGruppeZ]
ObjektGruppe3 Klartext [ObjGruppe3]

ObjektID [ObjObjektID]
BydelsBetegnelse Klartext [ObjBydel]
Stedsnummer [ObjStedsNr]

GateAdresse [ObjGateadresse]

Stedsnavn [Oiavn]
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PNr [ObjPNr]
PSted [ObjPSted]
Telefone [ObjTelefonl]
TelefonNr2 [ObjTelefonZ]

WebAdresse [ObjWebAdresse]

OMSETTNINGSOPPGAVE

AntallManeder [OOAntallManeder]

Notater [OONotater]
GebyrBelop [OOGebBelop]

/ GebKlasse [OOGebKlasse]
F aktListNr [OOFaktListNr]

F erdigmarkering [OOFerdigmarkert]

Omfatter periode [OOOmfatterPeriode]

PreVVolumØl [OOPreVolumOl]

PrevVolumBrennevin [OOPreVolumBrennevin]

PrevVolumVin [OOPreVolumVin]

OmsOppAnstandDato [OOUtsettelseDato]

OmsOppKomplDato [OOKomplDato]
OmsOppRegDato [OORegDato]
VolumOl [OOVolumOl]
VolumBrennevin [OOVolumBrennevin]

VolumVin [OOVolumVin]

SYSTEMINFO KOMMUNE

Bankgiro [Myniro]

Besøksadresse [MynBesAdr]

E-post [MynEpost]
Faks [MynF aks]

Forvaltning [MynForvaltning]

Kommune [MynKommune]

Kommune [MynKommuneV]

Kommune [MynKommuneVg]

Fylke [MynFylke]
Etat [MynMyndighet]

Organisatorisk enhet [MynOrgEnhet]

Orgnr [MynOrgNr]

Postadresse [MynPostAdr]

Postgiro [MynPgiro]
Postnummer [MynPNr]

Poststed [MynPSted]

Telefon [MynTelefon]
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SØKER
Selskapsnavn [SokerFirmanavn]
Selskapstype Klartext [SokerSelskapstype]
E-post [SokerEpost]

Faksnr [SokerFaks]
Gateadresse [SokerGateadresse]

Kontaktperson [SokerKontaktperson]

Organisasjonsnr [SokerOrgNr]

PNr [SokerPNr]
PSted [SokerPSted]
SokerID [SokerID]

Telefone [SokerTelefone]
TelefonNr2 [SokerTelefonNrZ]
TilleggsOpplysninger [SokerTillOpplys]

KONTROLL—TILFELLE

EIER

SAK

KontrollType Klartext [KbesokKontrolltype]
StartDato [KbesokStartDato]
SluttDato [KbesokSluttDato]

Kontrollørl Namn [KbesokKontrollorl]
Kontrollør2 Namn [KbesokKontrollorZ]
StartTid [KbesokStartTid]
SluttTid [KbesokSluttTid]
Fritekst [KbesokNotater]
WordDokument [KbesokWordDok]

EierID [EierID]
Organisasjonsnr [EierOrgNr]

Selskapsnavn [EierFirmanavn]

Selskapstype Klartext [EierSelskapstype]
Kontaktperson [EierKontaktperson]

Gateadresse [EierGateadresse]
PNr [EierPNr]

PSted [EierPSted]

E-post [EierEpost]

Telefone [EierTelefone]

TelefonNr2 [EierTelefonNrZ]
Faksnr [EierFaks]

TilleggsOpplysninger [EierTillOppiys]

SakID [SakID]

Saksnr [SakSaksNr]
SakType Klartext [SakType]

ApnandeDato [SakAaato]

Avsluttningsdato [SakAvsDato]

Saksbehandlerl Navn [SakSaksbehl]
Saksbehandlerl Telnrl [SakSaksbetell]
Saksbehandlerl Telnr2 [SakSaksbetelZ]
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Saksbehandlerl E—post [SakSaksbehlEpost]

SaksbehandlerZ Namn [SakSaksbehZ]
SaksbehandlerZ Telnrl [SakSaksbehZTell]
SaksbehandlerZ Telnr2 [SakSaksbehZTelZ]
SaksbehandlerZ E-post [SakSaksbehZEpost]

RegistreretAv [SakRegAV]

RegistreretAV Namn [SakRegAvNavn]

RegistrertDato [SakRegDato]
SokerID [SakSokerID]

ÅretRundt (X) [SakAretRundt]

ÅretRundt [SakAretRundtT]
ÅrligPeriodeStart [SakArligPerStart]
ÅrligPeriodeSlutt [SakArligPerSlutt]

PeriodeStart [SakPeriodeStart]
PeriodeSlutt [SakPeriodeSlutt]
Prøvetid (x) [SakProvetid]

Prøvetid [SakProvetidT]

Allmennheten (x) [SakAllmennheten]
Allmennheten [SakAllmennhetentxt]

Lukket selskap (x) [SakLukketSelskap]

Lukket selskap [SakLukketSelskaptxt]
Uteservering (x) [SakUte]

Uteservering [SakUteT]

Trafikkservering [SakTrafikkT]
Trafikkservering (x) [SakTrafikk]

Roomservice (x) [SakRoomServ]

Roomservice [SakRoomServT]
Minibar (x) [SakMinibar]

Minibar [SakMinibarT]

Pauseservering [SakPauseT]

Pauseservering (X) [SakPause]

StartTidl [SakStartTidl]
StartTid2 [SakStartTidZ]
StartTid3 [SakStartTid3]
StartTid4 [SakStartTid4]
SluttTidl [SakSluttTidl]
SluttTidZ [SakSluttTidZ]
SluttTid3 [SakSluttTid3]
SluttTid4 [SakSluttTid4]
Notatl [SakNotater]

Notat2 [SakNotaterZ]

Notat3 [SakNotater3]

Notat4 [SakNotater4]

Notat 5 [SakNotaterS]

Brennevin [SakBrennevinT]
Brennevin (x) [SakBrennevin]

01 (x) [SakOl]
Ol [SakOlT]
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Vin [SakVinT]
Vin (x) [SakVin]
DokumentAntall [SakDokantall]

SAK_VEDTAK []
ÅretRundt [VedtakAretRundtT]
ÅretRundt (x) [VedtakAretRundt]
Arkivering [VedtakArkivering]
ÅrligPeriodeSlutt [VedtakArligPerSlutt]
ÅrligPeriodeStart [VedtakArligPerStart]
Vedtaksdato [VedtakDato]

Beslutningstager Namn [VedtakBeslutningstager]
VedtaksID [VedtakVedtaksID]

Vedtakstekst [VedtakTekst]
VedtakstekstZ [VedtakNotaterS]

VedtaksType Klartext [VedtakType]
Dokument Klartext [VedtakDokument]
Minibar (x) [VedtakMinibar]
Minibar [VedtakMinibarT]
Notatl [VedtakNotater]

Notat  2  [VedtakNotaterZ]
Notat  3  [VedtakNotater3]
Notat4 [VedtakNotater4]
Pauseservering [VedtakPauseT]

Pauseservering (x) [VedtakPause]

PeriodeSlutt [VedtakPeriodeSlutt]

PeriodeStart [VedtakPeriodeStart]

Prøvetid (x) [VedtakProvetid]
Prøvetid [VedtakProvetidT]
PrøveTidDato [ArendePTidDatum]

Roomservice (x) [VedtakRoomserv]

Roomservice [VedtakRoomservT]

Allmennheten [VedtakAllmennhetentxt]

Allmennheten (x) [VedtakAHmennheten]

Lukket selskap (x) [VedtakLukketSelskap]

Lukket selskap [VedtakLukketSelskaptxt]
SluttTidl [VedtakSluttTidl]
SluttTid2 [VedtakSluttTidZ]
SluttTid3 [VedtakSluttTid3]
SluttTid4 [VedtakSluttTid4]
StartTidl [VedtakStartTidl]
StartTidZ [VedtakStartTidZ]

StartTid3 [VedtakStartTid3]
StartTid4 [VedtakStartTid4]
Brennevin [VedtakBrennevinT]
Brennevin (x) [VedtakBrennevin]

01 (x) [VedtakOl]
01 [VedtakOlT]
Vin [VedtakVinT]
Vin (x) [VedtakVin]
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Trafikkservering [VedtakTrafikkT]
Trafikkservering (x) [VedtakTrafikk]
RegistreretAV [VedtakRegAvNavn]

RegistreretAv [VedtakRegAv]

RegistrertDato [VedtakRegdato]
Uteservering [VedtakUteT]
Uteservering (X) [VedtakUte]

WordDokument [VedtakWordDok]

SAK_HENDELSER
HendelseDatoTekst [HendelseDato]

HendelseID [HendelseID]

HendelseType Klartekst [HendelseType]

HendelseTekst [HendelseTekst]
RegistreretAvNamn [HendelseRegAvNavn]

RegistreretAV [HendelseRegAv]

RegistrertDato [HendelseRegDato]

Dokument [HendelseDokument]
WordDokument [HendelseWordDok]

Arkivering [HendelseArkivering]

STEDSPERSONAL (Angi 1-9 for å lage en liste)

Navn [StedsPersNavnl]

Personnummer [StedsPerse]

Rolle [StedsPersRollel]

Gateadresse [StedsPersGateadressel]

Postnummer [StedsPersPe]

Poststed [StedsPersPStedl]
Skattekommune [StedsPersSKommune 1]

PBI—ElER (Angi 1-9 for å lage en liste)
Navn [PBIEINavnl]

Personnummer [PBIEIPerse]

Rolle [PBIEIRollel]
Gateadresse [PBIEIGateadresse 1]
Postnummer [PBlElPe]

Poststed [PBIEIPStedl]

Skattekommune [PBIEISKommunel]
Andel [PBlEIAndell]

Notat [PBlEINotatl]

PBI-SØKER (Angi 1-9 for å lage en liste)

Navn [PBISOKNavnl]

Personnummer [PBISOKPerse]

Rolle [PBISOKRollel]

Gateadresse [PBISOKGateadresse]

Postnummer [PBISOKPe]

Poststed [PBISOKPStedl]
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Skattekommune [PBISOKSKommune 1]

Andel [PBISOKAndell]
Notat [PBISOKNotatl]

KONTROLLBESØK -Bemerkningskoder (Angi 1-9 for å lage en liste)

Bemerkning [Bemkodl]
Notat [BemkodNotatl]

KONTROLLBESØK  — Registrerte bemerkninger (Angi 1-9 for å lage en liste)
Bemerkning [KBESBemerkl]

VILKÅRSKODER (Angi 1-9 for å lage en liste)
Villkor [GBVilkarl]

FROM [GBVFROMI]
TOM [GBVTOMl]

Notat [GBVNotatl]
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Tilleggsmoduler AlkT  -  Webb-funksjoner AlkT  via Internet

Webbformular

Innloggning for E-tjeneste

De personer som har blitt lagt til i AlkT under Webb-kunder (se avsnitt Innstillinger-AlkT

Webb) kan logge inn i AlkTs Webbmodul og bruke Webb-formular. I dag betyr det at

man kan søke om endrede bevillinger og rapportering av serveringsansvarig personal.
Opplysninger som har blitt innsendt via Webb—formular havner i AlkTs innkurv (se avsnitt

Innkurv) der brukeren kan viderebehandle opplysningene.

”Webb-kunden” oppgir det brukernavn og løseord som de har fått. Om kommunen bruker et
eget sikkerhetssystem logger kunden inn den veien og AlkTs innloggningsbilde vises da ikke.
(I Stockholm stad brukes f.eks. ID-portalen med sms-innloggning)

   ”til” 413? fälnloggningförE-tjänst

a

H  Landborgen

Al kT E-tjänster ver 5.0

Anvärdmamn;
Mäniiik"

Lösenord:

no......- ,  logga in

ä  Internet lSkyddat  läge: På $42199 % ' _ _ ‘

Eksempelfra Stockholm stads E—tjeneste
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Serveringsansvarig personal
(Eksempel fra Stockholm stads E-tjeneste)

       
enno

o

m .
«f)-AQ

 

Furno Ear

Basic  53:

_  Bistm  Em

;

, KEar

i:? ‘59? läAnsökan  "

' g; http://www.lan dborgen.netlallctwebforms

(

P- :  srocmoms sun

c;

 

Bistro  Bohéme

Namn

Kajsa  Anka

Andersson, Anna

Andersson, Nils 2

Hansson.!äengt—Olle

Hussein  Hamzavi Zarghani

Johanna Eldin 2
Lundström, Jerker

Mahmoud Razavinia
Marja Bastani 3

Nilsson,  Bengt—Fritjof Hugo

Petterson,  Nils

Ronnie Schönbeck
Villa, Aston

 

'www

 

E-tjänst: Serveringsansvarig personal
Enligt 6 kap  5 § alkohollagen (1994:1738) =

 

x. v.53

serveyingsanwariga

Pnr Lägg til] nv

010101-1234 I;
810101-0101 Visa begäfda

Förämiiiwgar
65010 10101

53010  1-0101 Ragistrerade

010101-1234 Förändringaz

800214—0344

650101—0101 FRadera

541211—1394 ?Redigera
620922-2238

121212-2  121

7808084234

121212-2121

020202-1111

Fäfändlingar

&  Tas  hcrt
  

i=l‘dy  person %%%\§%%§V%‘§

vxyyyvvvstuw

m  , r

100%  v

;* ;—

9  lnternetl Skyddat  läge: På

. Till vänster Visas de serveringsställen (objekt) som du kan registrera serveringsansvariga

för.

-  Klicka på objektets namn för att börja.

-  De ändringar du begär skickas direkt till tillståndsenheten och registreras efter granskning i
Vårt administrativa system.

-  För att lägga till ny serveringsansvarig tryck på "Lägg till ny" till höger  i  bild.

-  Du kan även Välja "Registrerade förändringar" för att se Vilka uppgifter som registrerats
eller "Visa begärda förändringar".
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Ny bevilling/Eierskifte
(Eksempel fra Stockholm stads E-tjeneste)

    
å  Nubian  -  WWII-flung! Explorer

6  U  v  !Q http://www.landborgen.net/alktwebforms

 

fl ‘1  [  XJ '  Google ,0 '!

»
i? 0”?  IgAnsökan

)

*  ”  o . .. —
0° ( E—tjanst:  Nytt  tillstånd  /  agarbyte
'; E  STOCKHOLMS STA” För  servering av  alkoholdrycker enligt 7 kap  5

3.719- alkohollagen (1994:1738)

‘A‘L

 

Startsidan  l  Tillstånd  l  Serverinwnsvariga  l  Restaurangregister

 

Steg 1 l  Uppgifter  om sökande

Dhgvflmkzmmmmmdimkmfidmirnfivammfihgbmmhkmm

 

msbknhgsvgifl på  7000:—

Folgende Muga- skå  bifogas aasfihu  som  r61-
a sökande.

Bobsstw‘

' 0
Nam (bobgsnam?

9
Whip-arson“

a ,

Täwnumli W  __
9

Tau—mm!” Fm __ __
9 9

° 9
qh-runmr  '  (xxx xx) Pæbdrs '

9

4  g N ,. _  m .,”. , WW , 1 >

G  Internetl Skyddat läge: På "i'— 100  % v

-  Här kan du göra en ny ansökan om serveringstillstånd, vilket  t  ex kan vara aktuellt Vid

ändrade ägarförhållanden.

-  Klicka på "Nytt tillstånd/ ägarbyte" till vänster i bild och fyll i uppgiftema.
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Restaurantregister
(Eksempel  fra  Stockholm stads E-tjeneste)

  

      , IE; htt [IwvJandborgan,net/almebforms Google

       
"å; & gRestaurangregister

5

,»

4  l

    "dan ,

Restaurangtégåster

Sökyirestaurangregistrat  _  , ,

 

Akkurat
Hornsgatan 18
118 20 Stockholm

MCamine'tto
Gustavslundsv'a'gen  173
167  51  Bromma

Al Bente

Kista Torg 17
154  42  Kista

Al  Form:

Drottninggatan  EEI  b
111 35 Stockholm
AISarib
Regeringsgatan 70
111 3E! Stockholm
”Tulio
Storkyrlcobsrinken 11
1.11  28 Stockholm
Aladdin
Barnhusgatan  12-14
111 23 Stockholm
Albert  &  Jacks

Engelbreldsgatan 3
114 32 Stockholm

Alcatraz  Bar  &  Bistra

Danmarksgatan 1
164  25 Kista

Alexandra Hotel

Magnus  Ladulåsgatan 42
118 27 Stockholm
Alfredo;
Hammarby Allé  165

120 65 Stockholm
Alvik Residence Restaurang—Bar
Vidängsvägen  9
167 14 Bromma

Alviks Matbod
Gustavslundsvägen  14
167 51.  Bromma

Amani  Bar

, I"

a»

 

Sprit Vin Starköl Serveringstider

X X X 11:00-01:30111

Sprit Vill Starköl Serveringätider

X X X 11:00‘ 23:00 a 11

Sprit Wu Starköl Serveringstider

X  X  X

Sprit Vin Sbarköl Serveringstider

X  X X  11:00‘ 01:00. XX

Sprit Wu Stirköl Serveringstider

X X  X

Sprit Vin Sta rkäl Serveringstider

X X

Sprit Vin Starkäl Servcringstider

X  X  X

Sprit V'm Starköl Serveringstjder

X X X

Sprit Vin Starkäl Serveringstider

X  X  X

Sprit Vin Starköl Serveringstider

X X  X  11:00 - 01 :00

Sprit Vin Stal-kis] Serveringstider

X X  X

Sprit Vin Stal-kål Serveringstider
X X  X

Sprit V‘m Starköl Serveringstider

X  X  X

Sprit Vin Starköl Serveringstider

9 Interne’tl Skyddat läge: P5

11:00  -  01:00  , 11'

11:00  -  00:00  , 11”

11:00— 01:00  . 11:

11:00  -  03:00  , 11:
01:00  ,  11:00 < 05:

11:00- 01:00  . 11!
01:00  ,  11:00 - 22:

11:00 * 03:00  , 11:

11:00  -  01:00  , 11:

11:00- 01:00  , 11:

11:00 < 01:00  . 11:

DD  -  00:00

00  -  22:00

[JD-23:00

DD  -  22:00

OD < 22:00

00  *  00:00

00-
CID

00-
00

00 - 01:00

00 - 22:00

DD '  01:00

00 - 01:00

«» H .o  o _ ..
E  {g E-tjanst:  Restaurangreglster
m. 3:; “Damon“ STAB Serveringstillstånd enligt alkohollagen  (1994: 1738)

J,Ao

 

1"
v

,,1 »

€; 100  % '

Här kan du nå restaurangregistret för att  söka  fram  uppgifter  om gällande serveringstillstånd,
ärenden, beslut, tillsynsbesök mm
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Webbpublisering

For å forenkle for de kommuner som Vil publisere informasj on fra AlkT på Internet så finnes
det nu en egen modul  i  AlkT for Webb-publisering. Fra et eget styrebilde i programmet
oppgir man hva som skal publiseres og hva som skal utelukkes. Hvor ”dypt” den publiserte
informasjonen skal gå styres også via AlkT (Objekt, Eier, Gjeldende bevilling, Sak, Hendelse,
Vedtak, Kontrollbesøk mm).

Inäälhlnqar för Web-whllccrln-J

rm;-  ;  ;

 

 

   

frv? ms.—d Webmaca‘m SM?
=P? "§:'“‘i-"M‘- w Arum gum} new  I  “ml ohm] serum? FBI  I  NMK Mamiya] 3m]

9  33:: Mic, ' em Palais-a' 35$]
9  BMW! Hår:??? llnéd.alm&hmu ”' ' Fs.Tialkb;wW

'  - My:  I'M“,  m  säkap Arr ”an or; ;;;t
?? Savang-maate [7 Pawns llsdifllm'alkm’nrmg Ants  m  sawm‘k-xcltwahac

"  F  PEN [Nam]  [$ FEW Han ambauzsehung (<  [  DMC/m.  ,  tåa-1 whom
., Handsamingar] >mu-xcswcqmm

{F [WM Eide-"hål. Pai-ml. Kvål—ll  uncut magma—raw Lam—ny.";
?  WWSMMIWM inn, av varme./bg stortå-agam ll ”NEH! anrrjxxsm“

glam ”ritar-gm  m  m &&l
av!-;( magma  h  än {whisk}?

'  V  ,  ,  , Ulaan-ein; .Arr-fia-mnwéuymg 5'

» ”i ”å”, i?m”? ‘ET , Embmzmmgm ”mm inn Mit
«grusa. .c Mwa. pa  Plane.  Straws-Wm; LM in?!“

37!  en  “SN-Ml  nå: skal pakken; "awhilu liti—31: , äfäåidluw
gut.-:::: ene vd  when;  av EJWZWJ'E" ekki-: 32414454”c

' ' ' uer?»- .  :rmed arie ‘i'aav Wie-wa
A , Årer—iv: av 'n'ektxiia,  ”um-24km Sewmzmzmn r '  m  , ._  I

z  an)! PElrm d:: mmlfi-cn å:: ;umoåtzrm gigg,—L?! 33:33” .yu pæra-«a
rage—all reiser!-(”Qana rm skal Armin cc? minis-3:1

“in“; Tim: Mn
Wilåwåwnnfe. L:! låte 139$

...,—"..-:,

i Izsezamuemkmmcemm
Mie Im 5/ Han-cum

Med modulen for Webb-publisering følger det med en egen modul som plaseres på
kommunens Webb—plass og som kommuniserer dynamisk med AlkT. Utseende og funksjon

kan tilpasses til kommunens egen standard. Fra og med versjon 6.0 har man innført økede

muligheter for å tilpasse utseende på informasjonen til kommunens egen grafiske profil.

Se eksempel fra Malmö stad nedenfor.
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Kan-tor  -  Jobbe  hos oss
    

Arkiv Redigere Visa  Favoriter  Verktyg H‘ pr

i? å [ta Malmö stad—Restaurangrggistgr

   

(Eksempel  på Webb-publisering fra  Malmö stad)

   

 

Förvaltningarslbolag  - Press  

ä City af Malmö

  

Kontakt  -  Dm malmcyse -    

   

Om  cookie

Fråga Sara!

Staztsida  >  När-mggliv >  Tallstånd > Sewerlngstxllstånd  >  Restaurangreglster 3 L'sssna “in A  Tailcenatgrlgk .Skrly ut

Utbildnifigm
Anvisningar

 

    

 

      
T Folk

Tillåtåndåqnhäten ., ,
Information  från

fg tillstånqlgenheten  _ »,

 

 

 

zu b: Malmo
Soumi-s

östra Förstadsgatan 46
212 12 Malmö
Braathens Malmö Aviation
Jägershillg 18
201 20  MALMö
Bröderna H

Gustav Adolf: Torg 45
t 39 Malmö

Broderstugan

östra Förstadsgatan 33
212 12  Malmö

Brogata:

El-rogatan 12  ,
211 44 MALMO

Buddha Lounge
Djäknegatan  9
2U. 35 Malmö

Buffén
Regementsgatan 55
217 51 Malmö
Bunkeflo'l'ha'n Restaurang
Klagshamnsvägen 40
230 44  EUNKEFLDSTRAND

Café In Brasserie Strand
Sundsprömenaden  S
211 16 Malmö

Café & Rest sn: Gertrud
östergatan 7  %
211 25 MÅLMO

lé Wt
Lilla Torg 3

4
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Sprit Vin sti.-ka: Seraefinggfider
X X X 11:00'OIEOO. 11:00

[1300‘ 23:00  ,  11:00

Sprit Vin Starköl Sewaringstider
X  X X  10:00  - 01:00

Sprit \Fm surkål Serveringgh'der
X  X X 11:00  -  03:00

Sprit Vin Starköl Serveringstider

X X X 11:00 - 0 1:00

Smit Vm starkisl Servefingstider
x  x  x 11:00 - 03:00

Sprit V'm Sta rköl Serveringst'xder

X  X  X 11:00-23:00,11:00
11:00 ' 03:00

Sprit Vin Starköi Serveringslider

X X X 11:00  -  01:00 , 11:00
11:00 —00:00

Sprit Vin StarkölServeringstider
x  x ;( L1-.00—01:00

Sprit V‘m surkål Serveringstider
x 'x x 11:00—01:00

Sprit V'm StarkölServeringstider
X  X X 11:00 - 02:00

Sprit Vin stan-kis:Sewgringsfider
x x  x inna-02:00

'ls-Jarigr tillstandsenhetenämalm0,59
Sidan  Eenast 'andrad: 2007~DS~138

- 02:00.
- 01:00

-  01:00 ,

-  23:00 .
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Webb-kontroll

Den webb-baserte kontrollrapporteringen er gjort for å ligne kontrollrapporteringen i AlkT
(se avsnitt Kontrollrapportering)

 

éU ' jä http://wwandborgenme’c/alk‘twebbtillsyn/ ' l  ‘1  l  X  i  i  Google P  V!

i»? <9? i  AlkT-Webbtillsyn [ ------

fäAlkTW TILLSYNSRAPPORTERING
Administrativt sltid  lijr
alkoholserveringsälenden Ej inloggad

Inloggnsng

Anvandare

Johan  Johansson v

Lösencrd

unu- Logga in

Klar 9  Internet  l  Skyddat läge: På 50" 100 as .

In/oggningsbild  för Til/synsrapportering

Vil du endre, legge til anmerkninger eller gjøre et notat til et spesifikt kontrollbesøk i

kontrollomgangen, markerer du objektet som det gjelder og gjør eventuelle endringer .
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GO ' lEa  hfiptl/www.landborgen.net/alktwebtillsyn/Default.aspx

w  49? lgAlkT-Webbtillsyn

5“ AI kT was
Administrativ! stijd föl
alkoholserveringsärenden

Tlllsvnsomgång

”200702-23 JJ +ML +polis '

Starttid  2007—02-2300=00
Sluttid  2007-02-24 00:00  39km“

356k

 

Ark  Hotel
Coro bar

Fe bar 8. kök
Ming Gästmatsalar
Metro  Garden
Patrick's
Colon  &  Tuck

Beer

vlelxlw , »»
»

TILLSYNSRAPPORTERING

Logga  ut

& .,  ,
Q _ Spar: andnngarna

'I'llbynsbæök

Tiffany 42 1.6 042  1  so

Tovsgatan  147

111  2  Stockholm

641 19  4

Tillsynsart  Tillsyn  med  polismyndigheten '

2007-0223 2007-02-23
Starttid Sluttid  — ,

01:00 01:30

Kontrollant  Johan Johansson '

Maria  Lind '

Pulismyndigheten v

[2r ,.  .
Anmarknmgar

Ingen  serveringsansvarig närvarande (AL 6:3 )

Servering till märkbart påverkad (AL  3:8) i
i
l

v  Lägg till inmärkning

Bmteckningar

l .

,

Spara  ändringama

0  Internet l  Skyddat läge På *.100 %  v

Med knappen ”Nytt besøk” legger du til et nytt besøk i kontrollomgangen. For å ta bort et
objekt fra en kontrollomgang, markerer du objektet og trykker på knappen ”Slette”.

Når du har bekreftet en kontrollomgang kan du ikke lengre endre noen oppgaver i

rapporteringsbildet.
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AlkT Webb-Services.

Modulen gjør det mulig å bruke AlkT uavsett hvor du befinner deg. Du har adgang til
programmet overallt, eneste kravet er at du har en Internetkobling. Tilleggsmodulen AlkT
Webb-Services  gir deg mulighet å nå AlkT via en internetkobling. Modulen plaseres på en

webb-server i kommunens nett og håndterer der all databaseinteraksjon og
dokumenthåndtering for AlkT. Programmet installeres lokalt på en vanlig PC og samarbeider

med den nye modulen via en vanlig intemetkobling.

AlkT Web Services  (WS)

Extern user DMZ lntra—nät Intern-user

Inloggning Windows-server

c: —— -,  V  (AlkTexel

D AIkTWebbformulär X. WBWSQW

AlkT Webbtillsynx” \

AlkT Webb- // \

restaurangregister SOL-59M?! \

SQL-server

  AlkT.exe

 

Forklaring

 

    Windows XPNista

Windows-applikalion

Webbläsare

AS P.N ET  -applikalion
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Innkurv

 

   ,  ”f

,  å  BASES
Dalum ! Typ ! glgnlfflestnl l  Ubiekl l Sbkandeffigpporterat  av

2007-11-2?  08:35:00  Nytt tillstånd/ägarskilte  555572- 5311 Kulla  Bar Kulla Bar AB
200?-11-14 21:39:36 Nytt tillståndiägarskifte  555982 -  8572 Häregåldens Bistro Häregård  Holding AB

,  2007-12-10 13:55:38 Anm  Serverinqsansvariqa  21 80 485  4  21  Basic  Bar Andermann
2007-12-10 13:54:33 Anm Serveringsansvariga 21 SD 454  0  21 Humlan Elmgård, Mattias

2007-11-18  14:21 :29 Anm Serveringsansvariga 51 BU 021  U  21  Bistro Bar Kull, Anders @

 

WIS; ,,, .. , >  B  Avsluta

I  innkurven samles informasjon om hva som har blitt registrert av Webb-kunder via Webb-
Formular eller annen ekstern informasjon som kan tenkes behøves å legges inn i AlkT.
Fra innkurven kan du som bruker bestemme hvordan oppgavene skal brukes i AlkT.

Ved å dobbelklikke på en post i innkurven så åpnes et bilde for å vise/registrere oppgavene
som har kommet inn. Bildets utseende kan variere avhengig av typen av oppgaver. Se videre

Ny Bevilling/Eierskifte via webbformular E-tjeneste
Påmelding serveringansvarig via webb-formular E-tjeneste

Med hjelp av denne knappen så oppdateres innkurven dvs AlkT søker

[å efter oppgaver som har kommet inn mens du var innlogget i AlkT og
aksepterte oppgaver synes ikke lengre i innkurven.
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Ny bevilling/Eierskifte

Bildene nedenfor viser en søknad fra webb gjeldende en ny Bevilling/Eierskifte. Ser søknaden

korrekt ut trykker man bare på knappen OK for å akseptere. AlkT kommer da å lage en sak,
med åpningsdato, inneholdende en hendelse og et dokument til hendelsen og et
avsluttningsdato for saken (forutsett at man har markert valgene ”Lage sak-hendelse”og/eller,
”Lage dokument”).

Ved å bruke knappen Slette avslår du søknaden og denne tas bort fra AlkT.

     

 

    

    

      

i -. En  ”

DatumJTid:  200?-11-1421:39:35  Nrr1

 

   

 

             
 

Sökande  5555?2-5982

N amn ‘  '

Adm Datum/Tid: 2007—11-14 21:39:35  Nr 1
Postadress  , _  __

, Dbiekt [Serverrngsslalle]
Telefon1  2

N amn

Faxnr Adress

EPOSt Postadte: Datumf'Tid:  200111 —1 4 21:39:35  Nr:  1

Kontaktper: Telefon 1  Serveringen: omfauning

FBI Pnr  F axnr ret—"SEK ”  I  .-..

540503-5E [" Åre
Epost

Datumr'T id:  2007-11-14  21:39:35 Nr.  1
Under  F

Månad Levereras w/ DK

Serve" Skapa ärende -
1100 F; handelse

Utdrag ur bolagsverket register för de personer som har be...  Senate lb" Skapa dokument

Uteser lntyg från kronologen for sökande och personer med betyt... Via post inom tre dagar
W Intyg om kunskap i  alkohollagen [t.ex. utbildning eller arbet... Via post inom tre dagar X H  ader a  !

Sittplal

Datum
2007

Stikands "de' l
"**—""" 11:00  ,_

Em!
övrig  inlo

_  Får vi be om en snabb handläggning
So'ka

 

 

 

S'o'kandel UbiektIServeringsställe]l omrauning Bilogorflvrigll e:; Stang ]

Søkendeflik, Objeky‘lik, Omfattningsflik  og vedlegg/Øvrig-flik.
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Påmelding serveringsansvarige

Bildet nedenfor viser en påmeldning fra webb gjeldende serveringsansvarig personal. Vinduet
til venstre på bildet viser: Endringer, Nye serveringsansvarige, og Serveringsansvarige
som skal fjernes.. Vinduet til høyre på bildet Viser eksisterende oppgaver i AlkT gjeldende
serveringsansvarige.

Ved å trykke på knappen OK aksepteres påmeldingen og AlkT lager da et nytt Objekt, en ny
Eier (om ikke eieren allerede finnes i AlkT, kontrollerer org.nr), en ny søkende, nye PBlzer
en ny sak (med åpningsdato og avsluttningsdato), en ny Hendelse og et Dokument koblet til

hendelsen (forutsett at man har markert valgene ”Lage sak-hendelse”og/eller ”Lage
dokument”).

 

r..

  

          

”i "- J ' Personnr  Fle  Datum ,1 UK

Nilsson, Bengt-Fritiof Hugo  121212-2121 2007-12-10 , ' L&L  *  .nuf ' ..
Hosse'm HamzaviZarghani 520922-2238 p“ Sfiapa arende '
Maria  Bastani3 600109-2805 2007-11-15 hand!?lse
Mahmoud  Razavinia 121212-2121 2007-11-14 [:7 Skape dokument

Nilsson, Bengt-Fritiof 780808-1234 2007-11-1?
Ronnie Seho'nbeck 830903-0057 2007-11-15
Villa, Aston 020202-1111 2007-12-08

Å. Nya selveringsansvariga

HanssonBengt—Dlle 530101-0101 2007-12-10
Andersson, Johanna 810101-0101 2007-12-10
Lundström,  J Elke: 850101-0101 2007-12-10

Å. Skall ta: bort

Kristina Andersson 590224-1583 2007-12-10

S? Släng '

o
Ved å høyreklikke på en av postene ovenfor kan du velge a ”Akseptere en påmeling av en ny

person”. ”Avslå en søknad om en ny person” eller ”akseptere alle nye påmeldinger av
personer”.
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